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كة تطوير للخدمات التعليمية : �ش النا�ش

كة تطوير للخدمات التعليمية  كة Binary Logic SA و�ش ن �ش  تم الن�ش بموجب اتفاقية خاصة ب�ي
ي المملكة العربية السعودية

)عقد رقم 2021/0010( لᕙستخدام �ف

Binary Logic SA 2025 © حقوق الن�ش

جاع البيانات أو نقله  ي أنظمة اس�ت
جميع الحقوق محفوظة. ᕕ يجوز نسخ أي جزء من هذا المنشور أو تخزينه �ف

ي من  ي أو التسجيل أو غ�ي ذلك دون إذن كتا�ب
ونية أو ميكانيكية أو بالنسخ الضو�ئ بأي شكل أو بأي وسيلة إلك�ت

ين.  النا�ش

كة Binary Logic. ورغم  : يحتوي هذا الكتاب عᣢ روابط إᣠ مواقع ويب ᕕ تُدار من قبل �ش يُر�ج مᕙحظة ما يليي
كة Binary Logic تبذل قصارى جهدها لضمان دقة هذه الروابط وحداثتها ومᕙءمتها، إᕕ أنها ᕕ تتحمل  أن቙ �ش

المسؤولية عن محتوى أي مواقع ويب خارجية.

كات المذكورة هنا قد تكون عᕙمات تجارية أو عᕙمات تجارية  إشعار بالعᕙمات التجارية: أسماء المنتجات أو ال�ش
 Binary Logic كة ي �ش

لة وتُستخدم فقط بغرض التعريف والتوضيح وليس هناك أي نية ᕕنتهاك الحقوق. تن�ف ቙مُسج
. تُعد MicrosoŌ و Windows و  ن وجود أي ارتباط أو رعاية أو تأييد من جانب مالᣟي العᕙمات التجارية المعني�ي
 Bing و OneDrive و Skype و OneNote و PowerPoint و Excel و Access و Outlook و Windows Live
و Edge و Internet Explorer و Teams و Visual Studio Code و MakeCode و Oĸce 365 عᕙمات 
 Chrome و Gmail و Google وتُعد .MicrosoŌ CorporaƟon كة لة ل�ش ቙مات تجارية مُسجᕙتجارية أو ع
و Google Docs و Google Drive و Google Maps و Android و YouTube عᕙمات تجارية أو عᕙمات 
كة Google Inc. وتُعد Apple و iPad و iPhone و Pages و Numbers و Keynote و  لة ل�ش ቙تجارية مُسج
كة  لة ل�ش ቙مة تجارية مُسجᕙع LibreOĸce وتُعد .Apple Inc كة لة ل�ش ቙مات تجارية مُسجᕙع Safari و iCloud
عᕙمات   WhatsApp و   Instagram و   Messenger و   Facebook وتُــعــد   .Document FoundaƟon
.TwiƩer، Inc كة كات التابعة لها. وتُعد TwiƩer عᕙمة تجارية ل�ش كة Facebook وال�ش  تجارية  تمتلكها �ش

 .Scratch لـــــفـــــريـــــق  تــــــجــــــاريــــــة  عـــــــامـــــــات   Scratch Cat و   Scratch وشـــــــعـــــــار   Scratch اســــــــــم  يـــــعـــــد 
كـــــة لـــــرش مــــســــجــــلــــة  تــــــجــــــاريــــــة  عــــــــامــــــــات  أو  تــــــجــــــاريــــــة  عــــــــامــــــــات   Python وشــــــــــعــــــــــارات   "Python"  تـــــعـــــد 

 .Python SoŌware FoundaƟon
 micro: bit وشعار micro: bit هما عᕙمتان تجاريتان لمؤسسة Micro: bit التعليمية. ᣦ Open Robertaي 
ي خدمة  ن أو عᕙم�ت ن تجاريت�ي عᕙمة تجارية مسجلة لـ Fraunhofer IAIS. تُعد VEX و VEX RoboƟcs عᕙمت�ي

.InnovaƟon First, Inc. كة ل�ش

كات أو المنظمات المذكورة أعᕙه هذا الكتاب أو تᣆح به أو تصادق عليه. وᕕ ترᣘ ال�ش

حاول النا�ش جاهدا تتبع مᕙك الحقوق الفكرية كافة، وإذا كان قد سقط اسم أيቘ منهم سهوًا فسيكون من دواعيي 
ي أقرب فرصة.

سرور النا�ش اتخاذ التداب�ي الᕙزمة �ف

كتاب المهارات الرقمية هو كتاب معد لتعليم المهارات الرقمية للصف الخامس 

الدولية  والأطر  المعاي�  مع  الكتاب  ويتوافق   ، هـ   1447 الدراسي  العام  في  الابتدا�  

الحادي  القرن  في  اللازمة  الرقمية  والمهارات  بالمعرفة  الطلاب  سيزود  المحلي،  والسياق 

والعشرين. يتضمن الكتاب أنشطة نظرية وعملية مختلفة تقدم بأساليب مبتكرة لإثراء 

التجربة التعليمية وموضوعات متنوعة وحديثة مثل: مهارات التواصل والعمل الج¸عي، 

أمن  والاجت¸عية،  الشخصية  والمسؤولية  الرقمية  المواطنة  القرار،  واتخاذ  المشكلات  حل 

المعلومات، التفك� الحاسوÃ، البرمجة والتحكم بالروبوتات.
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 بك
ً

ᢾأه
على  ستتعرف  الوحدة  هذه  في 
أنواع مختلفة من أجهزة الحاسب، 
للحاسب،  الرئيسة  اᕓجزاء  وعلى 
ن ملفاتك. كما ستتعرف  ቛخز

ُ
ت وأين 

الطابعات،  أنواع مختلفة من  على 
ت  لملفا ا مع  مل  تتعا وكيف 

والمجلدات بطريقة أكثر تقدمًا.

اᕓدوات
 < �مايكروسوفت ويندوز

)Microsoft Windows(

أهداف التعلم
ستتعلم في هذه الوحدة:

< التمييز بين أنواع أجهزة الحاسب.
< أدوات الحاسب التفاعلية.

< �اᕓجزاء الرئيسة ᕓجهزة الحاسب.
< �التمييز بين أجهزة اᕔدخال واᕔخراج.
< �التمييز بين أجهزة التخزين الخارجية.

< أنواع الطابعات.
< إنشاء اختصار للملفات والمجلدات.

< ضغط الملفات والمجلدات.
بطريقة  المجلد  في  الملفات  < �عرض 

مختلفة.
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هل تذكر؟

ما الملف؟
تسمى البيانات المخزنة والمعلومات الموجودة في الحاسب باسم الملفات )Files(. هناك العديد من 
أنواع الملفات، يمكن أن يكون الملف عبارة عن نص، أو صورة، أو ملف صوتي، أو عرض تقديمي، أو 

فيديو.

ملف مستند

ما المجلد؟
المجلد )Folder( هو مساحة تخزينية على القرص الصلب في الحاسب حيث يمكنك حفظ وتنظيم 

الملفات والبرامج الخاصة بك.

كيفية إنشاء مجلد؟
إنشاء مجلد جديد فيه، على سبيل  تريد  الذي  المكان  < �اختر 

.)Desktop( المثال: سطح المكتب
< اضغط بزر الماوس اᕓيمن على منطقة فارغة.

.)Folder( ثم مجلد )New( تظهر قائمة، اختر منها جديد >

كيفية نقل مجلد؟
< �اضغط بزر الفأرة اᕓيمن على المجلد ومن القائمة اختر قص 

 .)Cut(

ومن  نقله  تريد  الذي  الموقع  على  اᕓيمن  الفأرة  بزر  < �اضغط 
 .)Paste( القائمة اختر لصق
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الدرس اᕓول: أجهزة الحاسب

تُستخدم أجهزة الحاسب بكثرة في حياتنا اليومية ᕓداء مهام محددة مثل كتابة المستندات ورسم الصور واᕕستماع إلى المقاطع 
الصوتية ومشاهدة مقاطع الفيديو والتواصل مع اᕓصدقاء وغير ذلك.

 )Desktop Computers( 1. الحاسب المكتبي
يستخدم الحاسب المكتبي في المكتب والمدرسة والمنزل، ويتكون من عدة أجزاء متصلة هي الشاشة ولوحة المفاتيح 

والفأرة ووحدة النظام ومكبرات الصوت. 

ما الحاسب؟
الحاسب هو أحد أنواع اᕓجهزة اᕔلكترونية الذي يمكنه اتباع تعليمات محددة ᕕتخاذ القرارات والقيام بالكثير من اᕓمور 

المفيدة.

أنواع أجهزة الحاسب
تتوافر في اᕓسواق أنواعٌ مختلفة من أجهزة الحاسب، ومن أكثرها شيوعًا الحاسبات المكتبية والمحمولة وأجهزة الحاسب 

اللوحية.

تتمثل ميزة الحاسبات المكتبية 
في إمكانية إزالة اᕓجزاء القديمة 

واستبدالها بأخرى جديدة.

ي مكان العمل أو الدراسة، ويفضل 
من المهم أن تتوفر اᕔضاءة الكافية �ف

اᕕعتماد عᣢ الضوء الطبيᣙي أو المصابيح ذات اᕔضاءة المعتدلة.

انتبه
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)Laptop( 2. الحاسب المحمول
أجهزة الحاسب المحمول هي أجهزة تتسم بالكفاءة وتماثل تقريبًا قوة أجهزة 
الحاسب المكتبية. تتميز بخفة الوزن وسهولة الحمل واᕕستخدام في أي 
مكان تقريبًا، وتحتوي على بطارية داخلية. يعتبر النوت بوك أحد أنواع أجهزة 

الحاسب المحمولة صغيرة الحجم.

)Tablet( 3. الحاسب اللوحي
عالم  إلى  انضمت  التي  اᕓنواع  أحدث  هي  اللوحية  الحاسب  أجهزة 
الحاسبات. ᕕ تحتوي هذه اᕓجهزة في العادة على لوحة مفاتيح، ويتم إدخال 
البيانات عن طريق اللمس. يماثل حجمها حجم كتاب تقريبًا أو هاتف ذكي 
كبير. تتيح لك اᕓجهزة اللوحية القيام بالعديد من اᕓشياء التي يقوم بها 

الحاسب المكتبي.

يمكن أن يتراوح عمل 
بطارية الحاسب المحمول 

ما بين 2 إلى 8 ساعات.

)Game Consoles( ت ألعاب الفيديوᕙ5. مشغ
مشغᕙت ألعاب الفيديو هي أجهزة تتيح لك اللعب بألعاب الفيديو بشكل 

فردي أو جماعي عبر اᕔنترنت وتصفح المواقع اᕔلكترونية.

)Smartphones( 4. الهواتف الذكية
تعد الهواتف الذكية في الوقت الحاضر بمثابة أجهزة حاسب مصغرة. حيث 
يمكنك من خᕙلها اᕕتصال بأصدقائك أو أقاربك، كما يمكنك استخدامها 
في تصفح اᕔنترنت، وإرسال واستقبال الرسائل اᕔلكترونية، والدردشة مع 

اᕒخرين وممارسة اᕓلعاب اᕔلكترونية.

ات منتظمة أثناء جلوسك عᣢ الحاسب. ة عᣢ ف�ت احة قص�ي خذ اس�ت

انتبه



أدوات الحاسب التفاعلية
يمكنك استخدام لوحة المفاتيح والفأرة للتعامل مع جهاز الحاسب، ولكن هناك العديد من اᕓدوات التي تتيح التعامل مع أجهزة 

الحاسب بشكل ممتع.

)Touchpad( 1. لوحة اللمس
سطح  على  وتحتوي  للفأرة،   

ً
ᢾبدي اللمس  لوحة  تُعد 

خاص يمكنه التعرف على موضع أصابعك من المؤشر 
على الشاشة.

يمكنك العثور على لوحات اللمس في أجهزة الحاسب 
مشغᕙت  مثل  اᕓخرى  اᕓجهزة  وبعض  المحمولة 
الوسائط. يمكن لبعض لوحات اللمس الجديدة أن تميز 
الحركة عن طريق أكثر من إصبع، حيث يمكن استخدام 

عدة أصابع للتكبير والتصغير من خᕙل التأشير.

)Touchscreen( 2. شاشة اللمس
أصبح باᕔمكان استخدام جهاز الحاسب دون لوحة مفاتيح أو فأرة أو لوحة لمس، 

وذلك من خᕙل الشاشات التي تعمل باللمس حيث تعمل كوحدة إدخال أيضًا.
اقتصر استخدام الشاشات القابلة للمس في الماضي على المستشفيات والمصانع 
ᕓغراض خاصة وذلك ᕕرتفاع ثمنها، أما اᕒن فقد أصبحت متاحة في كل مكان 
اللوحية  الحاسب  بأسعار معقولة وتستخدم بشكل واسع في شاشات أجهزة 

والهواتف الذكية والحاسبات المكتبية أيضًا.

يُرفق مع بعض أجهزة الحاسب اللوحية 
والهواتف الذكية قلم ذو رأس رفيع 

يسمى Stylus، ويمكن من خᕙله الكتابة 
والرسم على شاشات هذه اᕓجهزة.

الشاشة التي تعمل باللمس حساسة 
لᕗصابع ولذلك من الجيد استخدام 

القلم الخاص المسمى Stylus. يحتوي 
هذا القلم عادة على جانبٍ دقيق من 

جهة، وممحاة رقمية من الجهة اᕓخرى.
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من المهم حماية الشاشة القابلة للمس بالبᕙستيك 
ي من الخدوش.

الوا�ق

نصيحة



 )Trackball( 4. كرة التتبع
يتم  ذات كرة كبيرة،  مقلوبة  فأرة  تشبه   )Track Ball( التتبع  كرة 

استخدامها لتحريك المؤشر.

)Graphic tablet( 3. لوح الرسم أو المحول الرقمي
يسمح لوح الرسم الرقمي )Graphic tablet( برسم الصور يدويًا 
بشكل مشابه للرسم بالورقة والقلم، وتحظى هذه اᕓجهزة بشعبية 

كبيرة بين المصممين والرسامين.

)Gamepad( لعابᕓ5. لوحة ا
منها  بأشكال مختلفة  لᕗلعاب، وتوجد  التحكم  أجهزة  نوع من  هي 
الحركة، ومنها  ألعاب  أو  الطيران  لمحاكاة  للتحكم  به عصا  مايوجد 
مايشبه عجلة القيادة والتي تستخدم بشكل خاص في ألعاب محاكاة 

قيادة السيارات.

يطلق على لوحة 
اᕓلعاب أحيانًا تسمية 
 )Joypad( جوي باد

أو لوحة التحكم 
.)Control pad(

18



6. نينتندو وي )Nintendo Wii( للتحكم عن بعد
 )Wii( الخاص بجهاز ألعاب وي )لقد مثّل جهاز التحكم )الريموت
م ᕓول مرة تجربة واقعية للغاية  ቙لعاب، حيث قدᕓثورة في عالم ا
التحكم في  البيسبول. يمكنه  أو  التنس  تشبه اᕔمساك بمضرب 
اللعبة وإدراك اتجاه الحركة نحو اᕓعلى واᕓسفل ولليمين ولليسار 

وكذلك لᕗمام وللخلف، وكذلك حركة دوران اليد.

)VR gloves( فتراضيᕕ8. قفازات الواقع ا
يرتديه  أن  يمكن  آخر  قفازٍ  أي  اᕕفتراضي  الواقع  قفاز  يشبه 
الشخص، حيث إنه يوفر استجابة سريعة ودقة متناهية وراحة في 
التوصيل والتشغيل لنقل حركات اليد إلى بيئة الواقع اᕕفتراضي، 
كما يتيح القفاز عملية اᕕستشعار عن طريق اللمس والتحكم في 

تلك البيئة.

 7. نظارات الواقع اᕕفتراضي 
)Virtual Reality (VR) headsets(

ل الواقع اᕕفتراضي نوعًا من محاكاة الواقع الحقيقي بشكل  ቛيُمث
والتي  اᕕفتراضي،  الواقع  نظارات  استخدام  خᕙل  من  ثري 
تعطينا انطباعًا بوجودنا في عالم مختلف تمامًا. تشمل هذه 
النظارات العديد من اᕓزرار وأدوات التحكم في الحركة، والتي 

تستخدم عادةً في ألعاب الفيديو.

ن من إسقاط أو رᣤي جهاز Wii Remote عن طريق الخطأ، يمكن استخدام  لمنع الᕙعب�ي
يط معصم. يمكن أيضًا تغليف الريموت بغᕙفٍ مطاᣖي واقٍ لحمايته من الكᣄ والتلف. �ش

نصيحة

19



لنطبق معًا 
تدريب 1

أنواع أجهزة الحاسب

ضع الرقم الصحيح بمقابل كل جملة.

يمكنك حمله في أي مكان تقريبًا.

له أجزاء متصلة ببعضها البعض.

يمكن أن يتراوح عمل بطاريته ما بين 2 إلى 8 ساعة.

أحد أنواع هذا الجهاز هو النوت بوك.

هذا الجهاز يحتوي على لوحة اللمس.

ᕕ يتكون من جهاز واحد.

12
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أدوات الحاسب التفاعلية

تدريب 2

خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. كرة التتبع تبدو مثل الفأرة المقلوبة.

2. نظارات الواقع اᕕفتراضي تَستخدم قلمًا للتفاعل معها.

3. قفازات الواقع اᕕفتراضي هي نوع من أجهزة التحكم في اᕓلعاب.

 خاصًا من لوحة اᕓلعاب.
ً

ᢾ4. عجلة القيادة تُعدّ شك

5. جهاز نينتندو وي )Nintendo Wii( يبدو كأنه قفاز بسيط.

ᕕ .6 يمكن العثور على لوحات اللمس في أجهزة الحاسب المحمولة.

7. عصا التحكم تُعتبر وحدة تحكم شائعة في اᕓلعاب.

ل التحكم في الحركة الدقيقة. 8. قفازات الواقع اᕕفتراضي تُسهِّ

9. �نظارات الواقع اᕕفتراضي تحظى بشعبية كبيرة بين المصممين والرسامين.

10. تسمى لوحة اᕓلعاب أيضًا جوي باد.
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تدريب 3
أدوات الحاسب التفاعلية

اختر اᕔجابة الصحيحة.

يمكنها أن تحل محل الفأرة.

 

1.لوحة اللمس

توجد على الهواتف الذكية.

هناك واحدة على العديد من مشغᕙت الوسائط.

ᕕ يمكنك الرسم بأصابعك.

2. �لوح الرسم أو المحول الرقمي 
)Graphic tablet(

يستخدمه العديد من المصممين والرسامين.

نوع من أجهزة التحكم في اᕓلعاب.

يُستخدم لكتابة نص.

 )Nintendo Wii( 3. �نينتندو وي
للتحكم عن بعد 

يمكن استخدامه كجهاز إشارة محمول باليد.

يكثر استخدامه من قبل المصممين والرسامين.

يوفر استجابة سريعة.

4. قفاز الواقع اᕕفتراضي

يجعل عملك أكثر صعوبة.

تُسمى أيضًا لوحة التحكم.
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أدوات الحاسب التفاعلية

امᕗ الفراغات باستخدام هذه الكلمات:

تدريب 4

يمكنك 
شراء ________________ 

واستخدامها للعب ألعاب الفيديو. اعتدت 
أن ألعب ألعاب على جهاز الحاسب باستخدام 

________________ لكنني لم أعد استخدمها اᕒن. أنا 
أفكر في شراء ________________ ᕕلتقاط حركة اليد 

واᕓصابع بالكامل.

مرحبًا، لقد اشتريت هاتف 
ذكي جديد باᕓمس.

نعم، ومن السهل جدًا كتابة 
رسالة قصيرة فيه.

ا؟ هل به  ᡔحق
________________؟

رائع، في 
الشهر الماضي اشتريت جهاز 

________________ جديدًا للعب 
ألعاب الفيديو. إنه ________________ 

ويبدو كجهاز تحكم عن بعد.
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عصا التحكم 

Wiiنظارات الواقع اᕕفتراضي

اشاشة لمس ᡔفتراضيتفاعليᕕقفاز الواقع ا



أنواع أجهزة الحاسب

تدريب 5

صِل صور أجهزة الحاسب بما يناسبها في النص المقابل.

1. �له تقريبًا نفس قوة جهاز الحاسب 
المكتبي.

2. �تُستخدم بشكل أساسي للعب في 
ألعاب الفيديو.

3. �يقارب حجم كتاب.

4. يمكن تحديثها بسهولة.

5. �يُمكنك استخدامه لᕙتصال 
باᕒخرين وتصفح اᕔنترنت.
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الدرس الثاني: أجزاء الحاسب

أجزاء الحاسب الرئيسة
تعرفت سابقًا على مكونات أجهزة الحاسب واᕓجهزة الملحقة بها؛ وفي هذا الدرس ستتعرف أكثر على المكونات الرئيسة 

الموجودة في وحدة النظام والتي يحتاجها الحاسب ليعمل.

وحدة المعالجة 
)CPU( المركزية

مزود الطاقة 
)Power Supply(

محرك لᕗقراص المضغوطة 
 والرقمية 

)CD & DVD Drive( القرص الصلب
)Hard Disc(

اللوحة اᕓم 
)Motherboard(

ذاكرة الوصول 
)RAM( العشوائي
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)Motherboard( مᕓ1. اللوحة ا
اللوحة اᕓم هي بمثابة المركز الرئيس للحاسب، الذي تتصل به جميع اᕓجزاء اᕓخرى 
كوحدة المعالجة المركزية والذاكرة و القرص الصلب، واᕓجهزة الملحقة اᕓخرى، و 

تتمثل مهمة اللوحة اᕓم في جعل كل هذه اᕓجزاء متصلة وتعمل معًا بنجاح.

2. المعالج أو وحدة المعالجة المركزية
 )Central Processing Unit - CPU(

الذي ينفذ  المركزية هي بمثابة "العقل" للحاسب، والجزء  المعالجة  وحدة 
سرعة  ترتبط  بمهامه. كما  القيام  من  الحاسب  تمكن  التي  العمليات  جميع 
فالوحدة  المركزية،  المعالجة  وحدة  بسرعة  الحاسب  في  البيانات  معالجة 

اᕓسرع تتيح معالجة المزيد من البيانات في وقت أقصر.

)Random Access Memory - RAM( 3. ذاكرة الوصول العشوائي
ذاكرة الوصول العشوائي هي الذاكرة الرئيسة للحاسب. يتم استخدامها لتخزين 
البيانات التي تحتاجها وحدة المعالجة المركزية لفترة قصيرة جدًا من الزمن، 

وتُعدቚ سعة الذاكرة مهمة لعمل الحاسب وسرعته. 
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)Hard Disc( 4. القرص الصلب
لتخزين  يُُستخدم  الحاسب،  في  الرئيس  التخزين  الصلب هو جهاز  القرص 

البرامج والملفات.

)Power Supply( 5. مزود الطاقة
مزود الطاقة هو أحد مكونات جهاز الحاسب الذي يزوده بالطاقة. يوجد في وحدة 

النظام، ويجب أن يعمل بشكل صحيح حتى تعمل باقي المكونات.

6. محرك لᕗقراص المضغوطة والرقمية 
)Compact Disc - CD & Digital Video Disc - DVD Drive(

القرص  محرك لᕗقراص المضغوطة والرقمية هو جهاز يسمح للحاسب بقراءة 
والتفاعل معه. يمكن أن تكون هذه اᕓقراص عبارة عن أقراص مضغوطة أو أقراص 

الفيديو الرقمي أو أقراص ألعاب وغيرها كثير.
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أجهزة التخزين الخارجية
باᕔضافة إلى وجود القرص الصلب الثابت في جهاز الحاسب، يمكنك استخدام جهاز تخزين بيانات خارجي إذا كان لديك الكثير 

من الملفات والبيانات.

)DVD( وأقراص الفيديو الرقمية )CD( قراص المضغوطةᕓ2. ا
يمكنك تخزين ما تريد على قرص مضغوط باستثناء اᕓفᕙم ᕓنه ᕕ يحتوي 

على مساحة كافية لها .
أما أقراص الفيديو الرقمية فتشبه اᕓقراص المضغوطة من ناحية الشكل، 
 تخزين العديد من 

ً
ᢾولكنها تتميز بمساحتها التخزينية الكبيرة، فيمكن مث

مقاطع الفيديو على قرصٍ واحد فقط. ويمكن استخدام هذه اᕓقراص 
لتخزين البرامج كبيرة الحجم.

من المهم المحافظة على هذه اᕓقراص من الخدش، حيث يؤدي ذلك إلى 
ضياع البيانات.

ي الحاسبات ح�ت تسعينات القرن 
كانت اᕓقراص المرنة ᣦي وسيلة التخزين الرئيسة �ف

ي وقتنا الحا�ض لسعتها التخزينية الضئيلة.
. أصبحت هذه اᕓقراص غ�ي مجدية �ف ي

الما�ض

لمحة تاريخية

يمكن أن تتمتع 
وحدة الذاكرة 
الفᕙشية بعمر 
استخدام يصل 
إلى 10 سنوات.

1. وحدة الذاكرة الفᕙشية 
وهي أكثر أجهزة تخزين البيانات شيوعًا حيث يمكن تخزين ونقل 
المنخفض وصغر حجمها  بسعرها  تتميز  و  بسهولة،  البيانات 
تتوفر  المفاتيح، كما  في سلسلة  يمكن حملها  الخارجي حيث 

بسعات تخزينية مختلفة حسب الحاجة.
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4. بطاقة الذاكرة
في  استخدامها  يمكنك  وصغيرة.  جدًا  رقيقة  الذاكرة  بطاقات 
الهواتف الذكية والكاميرات الرقمية وأجهزة اᕓلعاب. يمكنك أيضًا 

نقل البيانات منها إلى الحاسب الشخصي أو المحمول.

أجهزة اᕔدخال
هي اᕓجهزة التي تساعد المستخدم على إدخال البيانات، مثل النصوص، والصور، ومقاطع الفيديو أو التحكم في الحاسب.

)Mouse( 2. الفأرة
وتنفيذ  الشاشة  الموجودة على  العناصر  إلى  هي جهاز يستخدم لᕘشارة 
اᕓوامر من خᕙل الضغط على أزرارها. تحتوي الفأرة القياسية على زرين 
رئيسين للتحكم، ولكن أجهزة الفأرة الحديثة تتضمن أزرارًا إضافية لتنفيذ 

اᕓوامر بشكلٍ أسرع.

)Keyboard( 1. لوحة المفاتيح
إدخال  خᕙلها  من  للمستخدم  يمكن  التي  اᕔدخال  أجهزة  أهم  من  وهي 

النصوص وإعطاء اᕓوامر للحاسب.

3. القرص الصلب الخارجي
تتميز اᕓقراص الصلبة الخارجية بسعتها التخزينية العالية، حيث 

يمكنها تخزين ألف فيلم أو مليون ملف صوتي.
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)Microphone( 3. الميكروفون
الميكروفون هو جهاز يمكن توصيله بالحاسب ᕔدخال الصوت حيث 
يجمع الموجات الصوتية مثل صوتك ويحولها إلى نماذج رقمية حتى 
يمكنك  ويخزنها كملفات صوتية،  فهمها،  من  الحاسب  جهاز  يتمكن 

اᕕستماع إليها في أي وقت أو إرسالها بالبريد اᕔلكتروني إلى أصدقائك.

تكون الميكروفونات مدمجة في الكثير من اᕓجهزة كالهواتف الذكية 
والكاميرات الرقمية وأجهزة البث اᕔذاعي والتلفزيوني وأنظمة تسجيل 

المقاطع الصوتية.

عندما تُدردش مع أحد اᕓصدقاء 
يمكنك استخدام الميكروفون 

للتحدث وسماعات الرأس 
لᕙستماع إلى ما يقوله صديقك.

 World Wide Web اسمها من ᣢا الويب ع حصلت كام�ي
نت.  باᕔن�ت

ً
ᢾي الغالب عندما تكون متص

ᕓنك تستخدمها �ف

)Web camera( 5. كاميرا ويب
أصبحت كاميرات الويب شائعة جدًا حيث يمكنك 
استخدامها في إجراء مكالمات الفيديو والتحدث مع 

اᕒخرين حول العالم.

معلومة

)Scanner( 4. الماسح الضوئي
وثيقة  أو  يمكنها مسح صورة  أجهزة خاصة  الضوئية هي  الماسحات 

وتحويلها إلى مستند ثم تصديره إلى جهاز الحاسب الخاص بك.
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تحتوي معظم كاميرات الويب على ميكروفون مدمج وبعضها 
الحاسب  أجهزة  تحتوي  الحاضر  الوقت  في  أيضًا.  ᕕسلكي 

المحمولة وشاشات الحاسب على كاميرات الويب المدمجة.
من السهل إجراء مكالمة فيديو باستخدام كاميرا الويب الخاصة 
بجهاز الحاسب أو باستخدام هاتفك الذكي. للقيام بذلك يمكنك 

استخدام برنامج Skype أو أي برنامج اتصال فيديو آخر.

 )Digital camera( 6. الكاميرات الرقمية
الكاميرا الرقمية هي جهاز التقاط صور يمكنك استخدامه ᕕلتقاط 
الشاشة لحظة  الصور على  الدقة، ويمكنها عرض  صور عالية 
التقاطها. ᕕ تستخدم هذه الكاميرات اᕓفᕙم لتخزين الصور، لكنها 

تستخدم بطاقة ذاكرة للتخزين.

يمكنك نقل الصور الرقمية من الكاميرا إلى حاسبك باستخدام 
من  العديد  وتوجد  بالكاميرا،  الخاصة  الرقمية  الذاكرة  بطاقة 
على  الصور  تلك  وتحسين  تحرير  تتيح  التي  المجانية  البرامج 
 USB الحاسب. حاليًا يمكن نقل الصور للحاسب باستخدام كيبل

 من بطاقة الذاكرة الرقمية.
ً

ᢺأو البلوتوث بد

يشار في بعض 
اᕓحيان إلى الكاميرا 

الرقمية باسم 
."digicam"

في الوقت الحاضر يتم دمج الكاميرات الرقمية في اᕓجهزة المحمولة مثل اᕓجهزة اللوحية والهواتف الذكية. تم تصميم 
الكاميرات الرقمية للتصوير الفوتوغرافي العادي وتصوير اللقطات كما يمكنها أيضًا تسجيل الفيديو والصوت بجودة كافية 

لᕙستخدام اليومي.

يمكن أن تعمل كاميرا الويب كالمرآة السحرية، 
فتتيح للمتسوق رؤية السلع المعروضة في 

المحᕙت عبر شاشة الحاسب، كما تتيح تلك 
الكاميرا العمل عن بُعد، حيث أصبح العمل 

من المنزل ممكنًا وأصبحت مؤتمرات الفيديو 
 عن السفر، كما تُستخدم كاميرات 

ً
ᢾبدي

الويب للمراقبة واᕓمن.
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)Video camera( 7. كاميرات الفيديو
الصور  ᕕلتقاط  يستخدم  تسجيل  جهاز  هي  الفيديو  كاميرا 

المتحركة.
لسنوات عديدة تم التقاط الفيديو وتخزينه على أشرطة الفيديو 
ثم على اᕓقراص الضوئية. تستخدم اليوم بطاقات الذاكرة التي 
تجعل من السهل للغاية نقل وحفظ مقاطع الفيديو على جهاز 

الحاسب.

كبيرة  بداياتها  في  الفيديو  كاميرات  كانت 
وثقيلة، كما كانت تنتج مقاطع فيديو منخفضة 
الجودة، أما اᕒن فقد أصبحت تلك الكاميرات 
صغيرة وخفيفة وسهلة اᕕستخدام أيضًا. أصبح 
مقاطع  من  طويلة  ساعات  تسجيل  باᕔمكان 
للغاية، كما  ذاكرة صغيرة  بطاقة  الفيديو على 
أن بعض تلك الكاميرات تدعم التصوير الليلي 

وتحتوي على مزايا أخرى رائعة.

ᕕ تنس اᕕحتفاظ بنسخ 
من صورك ومقاطع 
الفيديو التي تسجلها.

تُستخدم كاميرات الفيديو ᕕلتقاط اللحظات المميزة في حياة 
التلفزيوني، كما  الناس ولتسجيل اᕕحتفاᕕت واᕓفᕙم واᕔنتاج 
اᕓبحاث وحتى من رواد  العلماء في  قِبل  تستخدم كذلك من 

الفضاء على متن المركبات الفضائية.

يطانية  ا فيديو واستخدمتها هيئة اᕔذاعة ال�ب د أول كام�ي ي ب�ي ابتكر جون لو�ج
ين. ي ثᕙثينات القرن الع�ش

ي �ف ي عمليات البث التجري�ب
�ف

لمحة تاريخية
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أجهزة اᕔخراج 
هي جميع اᕓجهزة المتصلة بجهاز الحاسب والتي تعرض نتائج معالجة البيانات. بعض 
أنواع هذه المخرجات هي النصوص، والرسومات، والتسجيᕙت الصوتية ومقاطع الفيديو.

)Monitor( 1. الشاشة
الشاشة أو وحدة العرض المرئية )VDU( هي جهاز اᕔخراج الرئيس للحاسب 

والتي تعرض نتيجة تفاعل المستخدم مع الحاسب.

)Headphones( 3. سماعات الرأس
سماعات الرأس عبارة عن جهاز يمكن توصيله بجهاز الحاسب المكتبي أو 
الحاسب المحمول أو هاتف ذكي أو مشغل mp3 أو أي جهاز آخر لᕙستماع 

إلى المقاطع الصوتية بشكل خاص دون إزعاج اᕒخرين.

)Speakers( 2. مكبرات الصوت
تُستخدم مكبرات الصوت لᕙتصال بجهاز الحاسب لتوليد الصوت الذي 

يصدر من جهاز الحاسب، وهي من أكثر أجهزة اᕔخراج شيوعًا. 



33

)Printers( 4. الطابعات
الطابعة عبارة عن جهاز إخراج يتم استخدامه ᕔنشاء نسخة مطبوعة 
من أي مستند. هناك أنواع مختلفة من الطابعات، أكثر اᕓنواع شيوعًا 

هي الطابعة النافثة للحبر وطابعة الليزر.

)Inkjet( الطابعة النافثة للحبر •
الطابعة النافثة للحبر هي أكثر أنواع الطابعات استخدامًا 
من  ألوان  أربعة  الطابعة  هذه  وتستخدم  العالم،  حول 
الحبر وهي اᕓزرق واᕓصفر واᕓسود واᕓرجواني. تنفث 
الطابعة الحبر على الورق مع مزج اᕓلوان حسب الحاجة. 
يمكن  ثمنها، كما  للحبر برخص  النافثة  الطابعات  تتميز 

استخدامها لطباعة صورٍ ذات جودة عالية.

)Laser( طابعة الليزر •
الليزر  أشعة  من  خاصًا  نوعًا  الليزر  طابعات  تستخدم 
العالية  وجودتها  بالسرعة  وتتميز  الورق،  على  للطباعة 
على  الماضي  في  بالليزر  الطباعة  اقتصرت  للطباعة. 
توفر  بعضها  أصبحت  فقد  اᕒن  أما  واᕓسود،  اᕓبيض 

إمكانية الطباعة باᕓلوان.

يمكنك طباعة مئات 
الصفحات بسرعة كبيرة 
باستخدام طابعة الليزر.

إن إعادة تعبئة علب الحبر الفارغة 
هو حماية للبيئة وتوفير للمال.



لنطبق معًا 

ضع دائرة حول المكونات الموجودة في وحدة النظام.

أجزاء الحاسب

تدريب 1
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صِل صور أجهزة التخزين مع أسمائها.

1. بطاقة الذاكرة

2. القرص الصلب

3. القرص الصلب الخارجي

4. �اᕓقراص المضغوطة وأقراص الفيديو 
الرقمية

5. وحدة الذاكرة الفᕙشية

أجهزة تخزين البيانات

تدريب 2
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أجهزة تخزين البيانات

ضع عᕙمة  أسفل أجهزة التخزين.

تدريب 3
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أنواع الطابعات

ضع الرقم الصحيح مقابل كل جملة.

تدريب 4

اقتصرت طباعتها للمستندات على استخدام اللونين اᕓبيض واᕓسود في الماضي.

تطبع العديد من النسخ في وقت واحد.

قليلة التكلفة نسبيًا.

أقدم نوع من الطابعات.

تعتمد على نفث الحبر على الورق للطباعة.

تستخدم أشعة الليزر للطباعة.

تتميز بالسرعة والجودة العالية في الطباعة.

تستخدم أربعة أحبار، كل منها بلون مختلف.

12
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اᕓجزاء الرئيسة للحاسب

تدريب 5

خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. المهمة الرئيسة لوحدة المعالجة المركزية تتمثل في جعل كل اᕓجزاء متصلة وتعمل معًا بنجاح.

2. يوجد مزود الطاقة في وحدة النظام.

3. ذاكرة الوصول العشوائي هي جهاز التخزين الرئيس في الحاسب.

4. القرص الصلب متصل باللوحة اᕓم.

5. �كلما زادت سرعة وحدة المعالجة المركزية، زادت البيانات التي يمكنها معالجتها في فترة زمنية 
قصيرة.

6. محرك اᕓقراص المضغوطة والرقمية هو جهاز يسمح للحاسب بقراءة القرص والتفاعل معه.

7. �تُستخدم ذاكرة الوصول العشوائي )RAM( لتخزين البيانات التي تحتاجها وحدة المعالجة المركزية 
)CPU( لفترة زمنية قصيرة جدًا.

8. تُستخدم وحدة المعالجة المركزية لتخزين المعلومات واسترجاعها.

9. يتيح محرك اᕓقراص الضوئية للحاسب قراءة القرص والتفاعل معه.

10. عندما تُنشئ ملفًا بنفسك يتم تخزينه داخل محرك القرص الصلب.

11. يمكن استخدام ذاكرة الوصول العشوائي )RAM( لتخزين البرامج.
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حجم الملف
يَشْغل الملف جزءًا من مساحة التخزين على الحاسب. تُسمى هذه المساحة "حجم الملف"، ويتم حسابها بوحدة البايت. 

1 كيلوبايت هو 1024 بايت ويوجد وحدات قياس أكبر حجمًا مثل الميجابايت والجيجا بايت.

للتحقق من حجم الملف:
< �ابحث عن الملف باᕔشارة إليه باستخدام 

1 الفأرة. 
2 < تحقق من الحجم في مربــع النص. 

2

1

إنشاء اختصار
قد يصعب عليك أحيانًا العثور على ملف أو برنامج تستخدمه باستمرار. 
يمكنك إنشاء اختصار لهذا الملف أو البرنامج، كرابط على سطح المكتب 
، وذلك للوصول إليه بسهولة وسرعة. وستᕙحظ أن الملف أو المجلد 

ً
ᢾمث

يبقى في مكانه اᕓصلي.

1

ᕔنشاء اختصار:
< ��ابحث عن الملف أو البرنامج الذي تريد إنشاء 

 1 اختصار له. 
القائمة  عليه، ومن  اᕓيمن  الفأرة  بزر  < �اضغط 
2  .)Create shortcut( اختر إنشاء اختصار

< �تم إنشاء اختصار في نفس الموقع مع العنصر 
 3 اᕓساسي. 

< �انقل اᕕختصار إلى الموقع الجديد، على سبيل 
الفأرة  باستخدام  المكتب،  إلى سطح  المثال 

 4 )السحب واᕔفᕙت(. 

2

3

4

ي  امج والملفات حسب المهمة ال�ت ظهرت فكرة "اᕕختصارات" كطريقة لتجميع ال�ب
ي نظام آبل 

ي جامعة كنجستون ᕓول مرة، ثم ظهرت أوᣠ اᕕختصارات �ف
تقوم بها �ف

ي العام 1995.
ي مايكروسوفت ويندوز 95 �ف

ي العام 1991 ثم �ف
ماك اᕔصدار السابع �ف

لمحة تاريخية
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2

1

1

3

4

يمكنك أيضًا إنشاء اختصار مباشرة 
على سطح المكتب:

< �ابحث عن الملف أو البرنامج الذي 
1 تريد إنشاء اختصار له. 

عليه  اᕓيمن  الفأرة  بزر  < �اضغط 
2  .)Send to( واخترإرسال إلى

< �ومن القائمة اختر سطح المكتب 
3  .)Desktop( )إنشاء اختصار(

سطح  على  اختصار  إنشاء  < �تم 
4 المكتب. 

إذا كنت ترغب في حذف 
اᕕختصار:

< �اضغط بزر الفأرة اᕓيمن 
1 على اᕕختصار. 

حذف  القائمة اختر  < �من 
2  .)Delete(

2

يط المهام أسفل  ي الركن السفليي اᕓيᣄ. إن جميع الرموز عᣢ �ش
قد تحتوي أيقونة اᕕختصار عᣢ سهم صغ�ي �ف

.  الشاشة ᣦي اختصارات ولكنها ᕕ تحتوي عᣢ ذلك السهم الصغ�ي

يط  نامج عᣢ �ش يط المهام من خᕙل سحب وإفᕙت أيقونة الملف أو ال�ب امج والملفات إᣠ �ش يمكنك إضافة ال�ب
يط المهام باستخدام زر الفأرة اᕓيمن والضغط عᣢ خيار إلغاء التثبيت. المهام. يمكنك حذف اᕕختصارات من �ش

معلومة

إن حذف اᕕختصار 
يلغي ذلك الرابط فقط 
دون التأثير على الملف 

أو المجلد اᕓصلي. 
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في مايكروسوفت ويندوز تسمى المجلدات 
."zipped folders" المضغوطة

الملفات والمجلدات المضغوطة
قد تشغل الملفات والمجلدات مساحة كبيرة 
على وحدة التخزين في الحاسب. من الجيد 
والمجلدات؛  الملفات  تلك  حجم  تصغير 
ᕔتاحة  أو  التخزينية  السعة  لتوفير  وذلك 
اᕔلكتروني.  البريد  عبر  إرسالها كمرفقات 
القيام بذلك من خᕙل عملية يطلق  يمكن 
التي  الملفات والمجلدات،  عليها "ضغط" 
إلى تصغير حجمها بنسب متفاوتة.  تؤدي 
والمجلدات  لملفات  ا تلك  نسخ  يمكن 
المضغوطة ونقلها بوصفها ملفات، وكذلك 
إليها  الملفات  من  المزيد  وإضافة  حذف 

بشكل يشبه طريقة التعامل مع المجلدات.

لضغط ملف أو مجلد:
 1 < �ابحث عن الملف أو المجلد الذي تريد ضغطه. 

2  .)Send to( يمن عليه واختر إرسال إلىᕓاضغط بزر الفأرة ا� >
 Compressed (zipped) folder < �تظهر قائمة اختر منها 

3 )مجلد مضغوط(.
الموقع وبنفس  إنشاء ملف مضغوط جديد في نفس  < �سيتم 

4 اᕕسم. 

إذا كنت ترغب في إعادة تسمية المجلد المضغوط:
 1 < اضغط بزر الفأرة اᕓيمن عليه. 

 2  .)Rename( تظهر قائمة اختر منها إعادة التسمية� >
 3  . Enter  < �اكتب اᕕسم الذي تريده واضغط على 

1

2

3

3

4

2

1

يمكنك أيضًا إعادة تسمية 
الملف أو المجلد عبر 
تحديده والضغط على 
F2  من لوحة المفاتيح.
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2
3

إذا كنت ترغب في استخراج )أو فك ضغط( ملف من مجلد مضغوط:
 1 < �اضغط ضغطة مزدوجة على المجلد المضغوط لفتحه. 
 2 < �سيتم فك الضغط عن المجلد، اختر الملف الذي تريده. 

 4 3 وانقله إلى الموقع الذي تريده.  < �قص الملف 

1

4

لنقل ملف أو مجلد 
إلى موقع آخر 

استخدم قص ولصق 
أو السحب واᕔفᕙت 

باستخدام الفأرة.

ي العام 1989 عᣢ يد "فييل كاتز" من 
ظهر تنسيق الملفات المضغوطة ᕓول مرة �ف

ي صديق 
ي الᣄعة لروبرت ماهو�ن ي تع�ن كة PKWARE، وترجع التسمية "ZIP" وال�ت �ش
فييل والذي أراد اᕔشارة بها إᣠ أن هذا هو برنامج الضغط اᕓسرع.

لمحة تاريخية
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إذا كنت ترغب بفك ضغط جميع الملفات في مجلد مضغوط:
< �اضغط بزر الفأرة اᕓيمن على أيقونة المجلد، تظهر قائمة اختر منها استخراج الكل 

1  .)Extract All(

 ،)Extract Compressed Folders( من نافذة استخراج المجلدات المضغوطة� >
 2  .)Browse( اضغط على استعراض

< �من نافذة تحديد الوجهة )Select a destination(، حدد الموقع الذي تريد وضع 
3  .)Select Folder( الملفات فيه واضغط على تحديد مجلد

 4  .)Extract( ثم اضغط على استخراج� >

معلومة
 يمكن ضغط الملفات النصية 

ً
ᢾتتفاوت درجة ضغط الملفات حسب نوع الملف ومحتواه، فمث

.JPEG ة فيما يكون الفرق شبه معدوم عند ضغط الصور من نوع بدرجة كب�ي

2

43
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طريقة عرض قائمة الملفات
هناك مجموعة متنوعة من الطرق التي يمكن أن تظهر بها قائمة ملفاتك في المجلد.

3

يمكنك تغيير العرض 
ا،  ᡔإلى أيقونات كبيرة جد
أيقونات كبيرة، أيقونات 

متوسطة، أيقونات 
صغيرة، قائمة، تفاصيل، 

لوحات، محتوى.

1

لتغيير عرض محتويات المجلد: 
 1 < �افتح مستكشف الملفات )File Explorer( عن طريق فتح مجلد. 
2 ستظهر قائمة الملفات   .)Documents( اضغط على المستندات

والمجلدات.
3  .)View( مة التبويب عرضᕙاضغط على ع� >

 4  .)Large icons( أيقونات كبيرة 
ً

ᢾاختر العرض الذي تفضله، مث� >

2

4
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3

4

5

لعرض تفاصيل أكثر حول الملفات: 
.)Documents( افتح مجلد المستندات >

 Current( ومن مجموعة العرض الحالي )View( مة التبويب عرضᕙمن ع� >
1  .)Sort by( اضغط على فرز حسب )view

2  .)Choose columns( عمدةᕓمن القائمة التي تظهر، اضغط على اختيار ا >
 3 < حدد المعلومات التي تريد رؤيتها. 

ᕓعلى تحريك  على  والضغط  بتحديدها  التفاصيل  ترتيب  تغيير   < �يمكنك 

4  .)Move Down( سفلᕓ أو تحريك )Move Up(

5  .)OK( اضغط على موافق >

1

2

ة، أو أيقونات متوسطة ح�ت تتمكن  ة جدًا، أو أيقونات كب�ي بالنسبة للصور، استخدم أيقونات كب�ي
من رؤيتها بوضوح. استخدم تفاصيل ومحتوى عندما تريد رؤية بعض المعلومات اᕔضافية.

معلومة
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إذا أردت حذف جميع العناصر الموجودة في سلة المحذوفات: 
1 < �اضغط بزر الفأرة اᕓيمن على أيقونة سلة المحذوفات على سطح المكتب. 

2  .)Empty Recycle Bin( من القائمة اختر إفراغ سلة المحذوفات� >
3 < ستظهر رسالة تأكيد الحذف. 

4 < �اضغط على نعم )Yes( لتأكيد الحذف، وسيتم حذف جميع العناصر إلى اᕓبد. 

سلة المحذوفات
في  المكتب  المحذوفات على سطح  أنك ᕕحظت سلة  بد   ᕕ
حاسبك. هل تعلم أنه عند حذف ملف أو مجلد من حاسبك فإنه 
ᕕ يتم حذفه بشكل نهائي بل يتم نقله إلى سلة المحذوفات، التي 

. ً
ᢾتتيح لك استعادته عند حذفه عن طريق الخطأ مث

2

3

 استعادة 
سيعود الملف أو 

المجلد إلى موقعه 
السابق.

 قص 
يمكنك نقله إلى مكان 

آخر.
 حذف 

يمكنك حذفه من 
حاسبك إلى اᕓبد.

2

3

1

 إذا أردت معرفة أو استعادة أو حذف 
محتويات سلة المحذوفات لحاسبك:

< �اضغط ضغطة مزدوجة على أيقونة سلة 
1 وستظهر نافذة بكل ما  المحذوفات 

 2 حذفته. 
أو  ملف  على  اᕓيمن  الفأرة  بزر  < �اضغط 
مجلد من أجل استعادته )Restore(، أو 

3  .)Delete( أو حذفه )Cut( قصه

4

1
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تدريب 1

ضع عᕙمة  أسفل 
ن  اᕕختصارات من ب�ي

المجموعة التالية:

لنطبق معًا 

اᕕختصارات

قد تحتاج في بعض اᕓحيان إلى فتح ملف بسرعة خᕙل عملك على حاسبك ولكنك قد 
تنسى موقع حفظ الملف. إن عمل اختصارات للملفات على سطح المكتب؛ تمكنك من 

سرعة الوصول للملفات.



48

تدريب 2

إنشاء اᕕختصارات

الملفات  مع  التعامل  عند  مهمة  اᕕختصارات  تعد  لماذا 
والمجلدات؟ طبّق الخطوات أدناه ثم أجب عن اᕓسئلة التالية.

اᕒن حِلّ المتاهة التالية ثمّ ناقش مع معلمك:�	

الملفات •	 إلى  للوصول  اᕕختصارات  استخدام  يُعد  �لماذا 
والمجلدات أفضل من البحث عنها؟

1. افتح مجلد الصور.
ي يمكنك رؤيتها؟ 2. كم عدد الصور ال�ت

. ن ئ اختصارين لصورت�ي 3. أن�ش
ة عᣢ سطح المكتب. ئ اختصارين آخرين مبا�ش 4. أن�ش

5. احذف اᕕختصارات.
هل ᕕ يزال بإمكانك العثور عᣢ الصور اᕓصلية؟
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لعبة اᕕختصارات – التحض�ي

طلب منك معلمك حساب الوقت الذي تستغرقه للعثور 
على ملف وفتحه على حاسبك. بالنسبة لهذا التدريب 
ستعمل مع مجموعات من زمᕙئك وستفوز المجموعة 

التي تنهي العمل في أسرع وقت.

إبدأ بإنشاء مجلد جديد باسم "الوقت" في مجلد المستندات.�	
افتح المجلد السابق وأنشئ داخله مجلدًا فرعيًا. سمِّ المجلد الجديد باسم "تسجيᕙت".�	
�انتقل إلى مجلد المستندات وافتح الملف النصي "G5.S1.1.3_Time". سيحتاج معلمك إلى هذا الملف في نهاية �	

التدريب لكتابة الوقت الذي تستغرقه كل مجموعه. ويحتوي الملف على المعلومات التالية:
اسم الفريق.•	
الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف باستخدام مستكشف الملفات.•	
�الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعينًا باᕕختصار الموجود في مجلد "الوقت".•	
�الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعينًا باᕕختصار الموجود على سطح المكتب.•	

�انفل الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" من موضعه الحالي إلى مجلد "تسجيᕙت".�	
�أنشئ اختصارًا للملف النصي "G5.S1.1.3_Time" في المجلد الفرعي "تسجيᕙت" وانقله إلى مجلد "الوقت".�	
أنشئ اختصارًا آخر للملف النصي "G5.S1.1.3_Time" على سطح المكتب.�	

هيا نلعب لعبةتدريب 3

لعبة "اᕕختصارات" - البداية

من سيفتح الملف بشكل أسرع؟ تأكد من أنك أغلقت 
جميع الملفات وأنك موجود على سطح المكتب. سيفتح 
مختلفة. بثᕙث طرق  "التوقيت"  ملف  اᕒن  فريق   كل 

سيحسب المعلم توقيتك. سيبدأ التوقيت كما يلي:

لقد بدأ السباق.
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التوقيت اᕓول:�	
ر أن هذا •	

ᡐ
�من خᕙل استخدام مستكشف الملفات، ابحث عن الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" وافتحه. تذك

الملف موجود في المجلد الفرعي "تسجيᕙت".
وقتك(. •	 عن  معلمك  )اسأل  الملفات.  مستكشف  باستخدام  الملف  لفتح  تحتاجه  الذي  الوقت   �اكتب 

..................................................................................................................................................
التوقيت الثاني:�	

ابدأ من سطح المكتب مرةً أخرى.•	
الموجود في مجلد •	  "G5.S1.1.3_Time" النصي الملف  الملفات ابحث عن اختصار  �ثم من خᕙل مستكشف 

"الوقت" وافتحه.
 �اكتب الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعينًا باᕕختصار الموجود في مجلد "الوقت". )اسأل معلمك عن وقتك(.•	

..................................................................................................................................................
التوقيت الثالث:�	

ابدأ من سطح المكتب مرةً أخرى.•	
ابحث عن اختصار الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" الموجود على سطح المكتب.•	
استخدم اᕕختصار الموجود على سطح المكتب لفتح الملف.•	
)اسأل معلمك عن وقتك(.•	 المكتب.  باستخدام اᕕختصار على سطح  الملف  لفتح  الذي تحتاجه  الوقت   �اكتب 

..................................................................................................................................................

لعبة "اᕕختصار" - النتائج

اᕒن أجب عن 
اᕓسئلة التالية بوضع 

عᕙمة  أمام 
اᕔجابة الصحيحة.

كيف تُفضل فتح الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" مرةً أخرى؟�	

بالبحث عن الملف وفتحه في مكانه اᕓصلي.

من خᕙل إيجاد وفتح اختصار الملف الموجود في مجلد "الوقت".

باستخدام اختصار الملف على سطح المكتب.

ما سبب اختيارك السابق؟�	

اطلب من معلمك أن يعرض نتائج المهمة التي أجريتها.
احذف اᕕختصارات التي أنشأتها، وابحث عما إذا كان الملف اᕓصلي ᕕ يزال موجودًا.
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توف�ي المساحة

تحتاج في حياتك اليومية إلى توفير المساحة ᕓشياء 
كثيرة. ستتعرف على عدة طرق لتوفير هذه المساحة.

تدريب 4

؟ ا أك�ب زً ቛ ما الذي يشغل ح�ي



توف�ي المساحة

كم عدد الملفات الموجودة في مجلد "مشروع"؟�������������������������������������������������������������������������������������������������

كم عدد الملفات الموجودة في مجلد "مشروع_مضغوط"؟������������������������������������������������������������������������������������

ما حجم المجلد غير المضغوط؟���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ما حجم المجلد المضغوط؟

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ماذا تᕙحظ؟

أجب عن اᕓسئلة التالية:

ضغط مجلدك اᕓول

طلب منك معلمك إنشاء مجلد وإضافة بعض الملفات فيه عن مشروع الرياض الخضراء، ولتنفيذ ذلك، عليك فعل ما يلي:
أنشئ مجلدًا جديدًا باسم "مشروع" واحفظه في مجلد المستندات.�	

لتالي:•	 ا النص  على  يحتوي  الذي   "G5.S1.1.3_Green_Riyadh_project " النصي  الملف   �افتح 

�"ويتضمن مشروع "الرياض الخضراء" زراعة أكثر من 7.5 مليون شجرة في جميع أنحاء العاصمة، بما يشمل الحدائق 
العامة وحدائق اᕓحياء، والمتنزهات، والمساجد، والمدارس، وشبكة الشوارع، ومواقع أخرى في المدينة".

بعد التأكد من صحة الملف، أغلقه. وضعه في مجلد "مشروع".•	

لي:•	 لتا ا لنص  ا على  يحتوي  ي  لذ ا  "G5. S1.1. 3 _Tree _Types " لنصي  ا لملف  ا فتح  ا ن  ᕒ  �ا

"استخدام 72 نوعًا من اᕓشجار المحلية والمᕙئمة مع بيئة مدينة الرياض".
بعد التأكد من صحة الملف، أغلقه. وضعه أيضًا في مجلد "مشروع".•	

في مجلد المستندات صورتان مرتبطتان بمشروع الرياض الخضراء. ابحث عنهما وانقلهما إلى مجلد "مشروع".
اضغط المجلد "مشروع" وسَمِّ المجلد الجديد باسم "مشروع _ مضغوط".�	

تدريب 5

ما الذي يمكنك أن 
تفعله بالمجلدات؟
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افتح مجلد "مشروع" واكتب بيانات الملفات في الجدول التالي:�	

تاريــــخ التعديلتاريــــخ اᕔنشاء الحجمنوع الملفاسم الملف

افتح المجلد المضغوط "مشروع_مضغوط" واكتب بيانات الملفات في الجدول التالي:�	
 

الحجم المضغوطالحجمنوع الملفاسم الملف

احذف المجلدين: "مشروع" و "مشروع_مضغوط".�	
افتح سلة المحذوفات ونفّذ ما يلي:�	

استعادة المجلد "مشروع_مضغوط".•	
حذف المجلد "مشروع" نهائيًا.•	

ابحث عن المجلد "مشروع_مضغوط" ونفّذ ما يلي:�	
استخراج صورة "اᕓشجار" فقط من المجلد.•	
نقل الصورة إلى مجلد المستندات.•	
إعادة تسمية الصورة باسم "أشجاري".•	
حذف المجلد المضغوط نهائيًا.•	
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عام   5000  ᣢع يزيد  ما  منذ  الجمال  باستخدام  الب�ش  بدأ 
مصدرًا  إياها  ᕕتخاذهم  باᕔضافة  اᕓمتعة،  وحمل  التنقل  ي 

�ف
ي 

�ف أليفة  حيوانات  بوصفها  الجمال  استخدمت  للغذاء. كما 
. اليا منذ بداية القرن التاسع ع�ش ي أس�ت

أفريقيا وآسيا وكذلك �ف

احفظ عملك.

انتقل إᣠ عرض تفصيليي واكتب 
حجم الملف "الصورة".

اضغط الملف الذي أنشأته واكتب الحجم الجديد 
للملف المضغوط والنسبة المئوية للضغط.

احذف الملفات من 
. ي

حاسبك بشكل نها�ئ

في  اᕕختᕙفات  رؤية  تستطيع  هل 
الضغط؟

انتقل إᣠ عرض تفصيليي واكتب حجم 
الملف.

اضغط الملف الذي أنشأته واكتب 
الحجم الجديد للملف المضغوط 

والنسبة المئوية للضغط.

 "G5.S1.1.3_Date" النᣕي الملف  افتح 
: الذي يحتوي عᣢ النص التاليي

افتح برنامج الرسام 
. ً
ᢾوارسم جم

تدريب 6

الملفات المضغوطة

54
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مشروع الوحدة

تذكر أن تطلب من معلمك 
المساعدة والتوجيه في أي وقت 

إذا كنت في حاجة إليها.

بعض الصور في اᕔنترنت قد 
يكون لها حقوق ملكية وبالتالي 

ليس من الصواب استعمالها 
دون إذن من قاموا بإنشائها.

ل فريقًــا وابحــث فــي اᕔنترنــت عــن أجهــزة التخزيــن التــي كانــت تُســتخدم  ᡒشــك
فــي الماضــي ومــاذا ســتكون عليــه فــي المســتقبل، متبعًــا الخطــوات التاليــة:

أنشــئ مجلديــن علــى ســطح المكتــب الخــاص بــك. 
الســابقة" والثانــي "  التخزيــن  ســمቛ اᕓول "أجهــزة 

المســتقبلية". التخزيــن  أجهــزة 

1

ابحــث عــن الصــور المتعلقــة بموضوعــك واحفــظ 
كل صــورة فــي المجلــد الخــاص بهــا.

2

الــذي يحتــوي علــى صــور أجهــزة  المجلــد  اضغــط 
الماضــي. مــن  التخزيــن 

3

أنشــئ اختصــارًا علــى ســطح المكتــب للمجلــد الــذي 
يحتــوي علــى صــور أجهــزة التخزيــن المســتقبلية.

4

احذف اᕕختصار وأفرغ سلة المحذوفات.
5

اطلع معلمك على نتيجة مشروعك وناقش معه نتيجة ضغط المجلد وتأثير حذف اختصار المجلد اᕒخر.
6
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برامج أخرى

برامج أخرى

HoloLens نظارات الواقع المعزز
 )VR ( افتراضي  واقع  نظارة  هي   HoloLens إن 
المعزز. الواقع  تجربة  تقدم  شفافة  عدسات   ذات 

يمنحنا الواقع المعزز القدرة على تحسين بيئتنا الحالية 
والرسوم  والنصوص  الصور  مثل  الرقمية  بالمعلومات 

المتحركة.

Blu-ray تقنية
الفيديو  تطورًا كبيرًا لتقنية أقراص   Blu-ray تُعد تقنية 
Blu-ray تخزين  الرقمية )DVD(، حيث يمكن ᕓقراص 
المزيد من البيانات، بما فيها اᕓفᕙم عالية الدقة وآᕕف 

المقطوعات الموسيقية.

Bubble Jet طابعات
 ،Canon من قِبَل شركة Bubble Jet تم تطوير طابعات
باستثناء  للحبر  النافثة  الطابعات  حدٍ كبير  إلى  وتشبه 
استخدامها  وطريقة  الورق،  على  للحبر  نشرها  كيفية 

عناصر تسخين خاصة لحبر الطباعة داخل الطابعة.
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جدول المهارات
درجة اᕔتقانالمهارة

لم يتقنأتقن
ن اᕓنواع المختلفة للحاسبات. ز ب�ي 1. التمي�ي

ن أدوات الحاسب التفاعلية. ز ب�ي 2. التمي�ي
3. تحديد اᕓجزاء الرئيسة للحاسب.

ن أجهزة التخزين الداخلية والخارجية. ز ب�ي 4. التمي�ي
ن أجهزة اᕔدخال واᕔخراج. ز ب�ي 5. التمي�ي
6. معرفة اᕓنواع المختلفة للطابعات.

7. إنشاء إختصار لملف أو مجلد.

8. ضغط الملفات والمجلدات وفك الضغط.

9. عرض الملفات بطرق مختلفة.

10. التعامل مع سلة المحذوفات ) افراغ- استعادة (.

المصطلحات
Laptopالحاسب المحمولCDالقرص المضغوط

Laser printerطابعة الليزرCompressالضغط

Motherboardاللوحة اᕓمControl padلوحة التحكم

RAMذاكرة الوصول العشوائيCPUوحدة المعالجة المركزية

Recycle binسلة المحذوفاتDesktop computerالحاسب المكتبي

ShortcutاختصارDVDقرص الفيديو الرقمي

Smartphoneهاتف ذكيFileملف

Tabletحاسب لوحيFlash memoryالذاكرة الفᕙشية

Touchscreenشاشة اللمسFolderمجلد

Trackball كرة التتبعGamepadلوحة اᕓلعاب

VR gloveقفاز الواقع اᕕفتراضيHard disk driveمحرك القرص الصلب

VR headsetنظارة الواقع اᕕفتراضيDVDقرص الفيديو الرقمي

Webcamكاميرا الويبJoypadجوي باد

ي الختام
�ف



الوحدة الثانية:
التعامل مع المستندات
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اᕓدوات
 < �مايكروسوفت وورد 

)Microsoft Word(
 < �ليبر أوفيس رايتر 

)LibreOffice Writer(
 < �صفحات أبل لنظام آي أو إس 

)Apple Pages(
أندرويد جوجل  لنظام  جو  تو   < �دوكس 
)Docs to Go for Google Android�(

أهداف التعلم
ستتعلم في هذه الوحدة:

< �إضافة الصور واᕓشكال داخل 
المستند وتنسيقها.

< تنسيق الفقرات المتقدم.
< �عرض المعلومات بالرسومات 

التوضيحية.
< �إجراء التدقيق اᕔمᕙئي 

والنحوي للمستند.
< البحث عن مرادفات كلمة.
< �خيارات الطباعة المختلفة 

للمستند.

 بك
ً

ᢾأه
يعبر المقال عن حقيقة أو فكرة معينة، 
ولجذب القراء وإثارة اهتمامهم؛ ᕕبد من 
تنسيقه بشكل جيد والتأكد من خلوه من 
اᕓخطاء. في هـذه الوحدة ستتعلم كيف 
ا، حيث ستتعرف على 

ً
تجعل مقالك مشوق

وعلى  فيه،  اᕓخطاء  من  التحقق  كيفية 
وأخيرًا  والرسومات،  الصور  مع  التعامل 

ستتعرف على كيفية طباعة المستند.

59



هل تذكر؟

ᕔنشاء وحفظ مستند: 
 )New( ثم اختر جديد ،)File( نشاء مستندٍ جديدٍ، اضغط على قائمة ملفᕔ� >
اضغط على مستند فارغ )Blank Document( يمكنك أيضًا عمل ذلك بالضغط 

. Ctrl  + N  على
 ،)Save as( اضغط على حفظ باسم ،)File( لحفظ مستندك، من قائمة ملف� >
. ثم اختر الموقع الذي تريد  Ctrl  + S  يمكنك أيضًا عمل ذلك بالضغط على

.)Save( حفظ مستندك فيه، أعطه اسمًا، ثم اضغط على حفظ

لفتح مستند: 
< ابحث عن الملف واضغط عليه ضغطًا مزدوجًا.

< �أو شغّل برنامج مايكروسوفت وورد )Microsoft Word( ثم من قائمة ملف 
)File( اضغط على فتح )Open( ثم اختر المستند المطلوب فتحه.

لكتابة اᕓرقام والحروف:
<  باسـتخدام الفأرة اضغـط على الـزر اᕓيمن فـي مكان مناسـب على 

الصفحـة مـرة واحدة.
<  اكتب اᕓرقام والحروف التي تريدها باستخدام لوحة المفاتيح.

 ، Space bar <  وᕔضافة مسافة بين الكلمات، إضغط على مفتاح 
ᕔضافة المسافة.

، واضغط  Shift  + Alt نجليزية اضغط علىᕔللكتابة باللغة ا  >
عليها مرة أخرى للعودة للكتابة باللغة العربية.
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لتحديد النص باستخدام الفأرة:
< �اضغط بالفأرة على المكان الذي 

تريد أن يبدأ التحديد فيه.
زر  على  باستمرار  اضغط  < �ثم 
الفأرة اᕓيسر واسحبه في اتجاه 

النص الذي تريد تحديده.
كل  تحديد  بعد  الفأرة  < �اترك 

النص المطلوب.

لتنسيق الخط من مجموعة خط: 
من  وغيرها  وحجمه  ولونه  الخط  نوع  تغيير  يمكن 

التنسيقات.

لتنسيق الفقرة من مجموعة فقرة:  
وإدراج  النص  حول  الحدود  ووضع  الفقرة،  محاذاة  يمكن 

التعداد الرقمي والنقطي.

لحذف نص:
. Delete  حدد النص الذي تريد حذفه ثم اضغط مفتاح
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تتيح أداة صور عبر اᕔنترنت البحث عن الصور 
من اᕔنترنت باستخدام محركات البحث.

يتم إدراج حقوق الصور واستخداماتها المرخصة 
تلقائيًا عند استيراد الصورة في المستند.

ᕕ يجوز لك نسخ الصور، أو تعديلها، أو توزيعها، 
أو عرضها، أو ترخيصها، أو بيعها ما لم تحصل 

على إذن صريــــح في اتفاقية ترخيص المستخدم 
(End User License Agreement (EULA))

أو شروط الترخيص المصاحبة للصور.

ᕔدراج صورة من اᕔنترنت:
 1 < �اضغط على المكان الذي تريد إدراج الصورة فيه. 

توضيحية  رسومات  مجموعة  ومن   ،)Insert( إدراج  تبويب  عᕙمة  < �ضمن 
 2  .)Online Pictures( نترنتᕔاضغط على صور عبر ا ،)Illustrations(

 3  . Enter  < �من النافذة الظاهرة، اكتب كلمة أو عبارة في مربــع البحث واضغط 
 5 4 ثم اضغط على إدراج )ᕔ )Insertدراجها.  < �حدد إحدى الصور 

6 < �سيتم إدراج الصورة المحددة تلقائيًا في مستندك. 

الدرس اᕓول: الصور والرسومات
المقال الذي يقتصر على النصوص فقط قد يصيب القارئ بالملل، لذلك يُنصح بإضافة بعض الصور المناسبة للمقال 

والتي يمكنك الحصول عليها من الكاميرا الرقمية أو الهاتف الذكي أو من اᕔنترنت. لنرَ كيف يمكنك القيام بذلك؟

إدراج صورة من اᕔنترنت

5

6

2

1

3

4

الصور عبر اᕔنترنت محمية بحقوق الطبع 
والنشر تمامًا مثل صورة معلقة في معرض فني. 

ب مصادرك دائمًا. ቛنس
ُ
لهذا السبب، يجب أن ت
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ᕔضافة صورة من جهاز الحاسب الخاص بك:
 1 < �حدد الموضع الذي تريد إدراج الصورة فيه. 

< �ضمن عᕙمة تبويب إدراج )Insert(، ومن مجموعة رسومات 
 2  .)Pictures( اضغط على صور ،)Illustrations( توضيحية
< �ستظهر نافذة إدراج صورة )Insert Picture(. اضغط على 

 4  .)Insert( 3 واضغط على إدراج الصورة التي تريدها 
 5 < �سيتم إدراج الصورة في مستندك. 

تعديل الصور
ᕕ يكفي إضافة الصورة داخل المستند فقط، ᕓنها ستظهر على شكل رمز كبير داخل المستند. إذا ألقيت نظرة على الصحف أو 
المجᕙت فستجد أن النص يلتف بطريقة معينة حول الصورة، أو قد توضع الصورة في زاوية الصفحة. لذلك ستتعرف اᕒن على 

كيفية التعديل على الصور.

لتنسيق صورة:
 1 < اضغط على الصورة. 

< �اضغط على عᕙمة التبويب تنسيق 
 2  .)Picture Format( الصورة

في  الموجودة  اᕓزرار  < �استخدم 
المجموعة ضبط )Adjust( لتعديل 

 3 الصورة المحددة. 

إدراج صورة من جهاز الحاسب

4 2

3

1

1
5

2
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 )Square( مربــع
تضع النص 

حول الصورة.

 أعلى وأسفل
 )Top and Bottom( 
تترك الجانبين اᕓيسر 
واᕓيمن من الصورة 

فارغين.

 أمام النص
 )In Front of Text( 

تضع الصورة أمام 
النص.

 خلف النص 
)Behind Text( تضع 

الصورة خلف النص.

مشدود )Tight( إذا لم تكن 
الصورة مستطيلة، فيمكنك 
وضع النص حول محيطها.

 سطري مع النص
 )In Line with Text( 

تضمن الصورة داخل النص. 
استخدمها للصور الصغيرة 

مثل الرموز.

من مجموعة الحجم يمكنك 
اقتصاص جزء محدد من الصورة.

من مجموعة ضبط تتوفر أدوات تساعدك على 
إضافة تأثيرات مختلفة على الصورة.

يساعدك 
 التفاف النص
)Wrap Text(  
 على التحكم 
بكيفية ظهور 
النص حول 

الصورة.

من مجموعة 
أنماط الصور 
يمكنك إضافة 

حدود على 
الصورة أو 

تغيير عرض 
الصور بتأثيرات 
مختلفة كالتوهج 
والظل والتأثير 

ثᕙثي اᕓبعاد.

من مجموعة 
ترتيب يمكنك 

تحديد الموضع 
الصحيح 

لصورتك وأيضًا 
يساعدك 

التفاف النص...

3
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إدراج اᕓشكال
باᕔضافة إلى الصور، يمكنك أيضًا استخدام الرسومات واᕓشكال مثل اᕓسهم، الدوائر، و المثلثات لجعل مستندك أكثر جاذبية.

ᕔدراج شكل والكتابة داخله:
 ،)Illustrations( ومن مجموعة رسومات توضيحية ،)Insert( مة تبويب إدراجᕙمن ع� >

 2 1 اضغط على أي شكل تريده من القائمة المنسدلة.   .)Shapes( اضغط على أشكال
 3 < �اسحب الشكل إلى مساحة فارغة حيث يمكنك تغيير حجمه وموضعه. 

 4  .)Add Text( يمن على الشكل ثم اضغط على إضافة نصᕓاضغط بزر الفأرة ا� >
 5 < �سيظهر مؤشر الكتابة تلقائيًا داخل الشكل حيث يمكنك كتابة ما تريد. 

11

4

5

3

2
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لنطبق معًا 

تنسيق مستند باستخدام الصور

تدريب 1
ونسّقه  التالي  النص   اكتب 

بنفس الطريقة.
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تنسيق الصور واᕓشكال

تدريب 2

�في مجلد المستندات، ستجد ملفًا باسم "G5.S1.2.1_Sports_and_Countries.docx"، افتح الملف وستᕙحظ أنه �	
 ᕗتم إدراج صورٍ وأشكال ليبدو النص أكثر جاذبية. افحص المستند بعناية، وبوضع المؤشر على المكونات المطلوبة، ام

الجدول التالي بمعلومات عن التنسيق الخاص بكل صورة أو شكل تم إدراجه.

ضبط اللون التفاف النص النمط اᕕرتفاع الصور / اᕓشكال
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تدريب 3

 إنشاء مقال فيه صور وأشكال مدرجة

أنشئ مستندك النصي حول الرياضات الشعبية. يمكنك التدرب على ذلك من خᕙل تنفيذ ما يلي:�	
ئْه بلون من اختيارك.•	 ቛأدرِج العنوان داخل شكل ثم عَب
أضف حدودًا إلى قائمة الرياضة.•	
ظلل كل من الفقرات الثᕙث.•	
أدرِج حدود فقرة للمستند.•	

1.   �استورد الصور من مجلد "G5.S1.2.1_Sport_Images"، وغيّر حجمها واحدة تلو اᕓخرى، وأجرِ التنسيقات 
المناسبة عليها، باتباع الخطوات التالية:

�حدد صورة "الحلقات اᕓولمبية" واضغط على خيار إزالة الخلفية )Remove Background( من مجموعة •	
ا متقطعًا حول الصورة؟ ᡔحظت حدᕕ هل .)Picture Format( مة تبويب تنسيق الصورةᕙضبط الخاصة بع

�من عᕙمة التبويب إزالة الخلفية )Remove Background( ومجموعة التنقيح )Refine(، استخدم خيار •	
أدوات وضع عᕙمة على المناطق الواجب حفظها/ إزالتها )Mark Areas to Keep/Remove( وحدد أجزاء 

الخلفية التي تريد اᕕحتفاظ بها أو إزالتها. يمكنك رؤية التنسيق النهائي في لقطة الشاشة الثانية.
�غيّر حجم الصورة )على سبيل المثال 2.54 سم( واضغط Enter، ثم طبّق التفاف النص وانقل الصورة إلى •	

المكان الذي تريده.
قها.•	 ቛأدرج باقي صور المجلد في المستند ونَس

2.   بعد انتهائك من العمل، احفظ الملف باسم من اختيارك داخل مجلد المستندات.

اذهب إلى مجلد المستندات وستجد الملفات التالية داخله:
�مستند نصي باسم "G5.S1.2.1_Popular_Sports.docx" يحتوي على الرياضات الشعبية في المملكة •	

العربية السعودية وكندا وباكستان.
مجلد فرعي باسم "G5.S1.2.1_Sport_Images" يحتوي على صور ذات عᕙقة. •	



: التنسيق المتقدم ي
الدرس الثا�ن

حذف النص المحدد
، أيضًا  Delete  تعلمت سابقًا أنه يمكنك حذف كلمة أو جملة كاملة، بتحديد النص الذي تريده ثم حذفه باستخدام مفتاح

يمكنك الحذف بالضغط على مفتاح  Backspace  أو مفتاح المسافة.
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لكتابة نص يحتوي على حروف إنجليزية كبيرة :
إلى  اللغة  لتغيير    Shift  +  Αlt على  اضغط  وورد،  في  جديدًا  مستندًا  < �افتح 

."I love Saudi Arabia" :نجليزية، واكتب العبارة التاليةᕔا
، ثم اضغط على الحرف الذي تريد كتابته بأحرف  Caps Lock   اضغط على مفتاح� >

1  .I :كبيرة، على سبيل المثال
< �عند الكتابة بأحرف صغيرة، اضغط على مفتاح  Caps Lock مرة أخرى، واكتب 

2  .love :على سبيل المثال
، وذلك  Caps Lock  استمر في الكتابة عن طريق تنشيط / إلغاء تنشيط مفتاح� >

3 عندما تريد كتابة نص بأحرف كبيرة / صغيرة، على التوالي. 

كتابة الحروف الكبيرة في اللغة اᕔنجليزية
تحتوي بعض الكلمات على حروف كبيرة. ويمكنك استخدام مفتاح  Caps Lock لكتابة هذه اᕓحرف الكبيرة، حيث يعتبر

 LED نجليزية، عند الضغط عليه يتم تشغيل مؤشرᕔمفتاح تبديل على لوحة مفاتيح الحاسب عند الكتابة باللغة ا Caps Lock

على المفتاح، ويتسبب في ظهور جميع اᕓحرف التي ستكتب بأحرف كبيرة. وللعودة للكتابة باᕓحرف الصغيرة، اضغط على 
.LED مرة أخرى وتحقق من إيقاف تشغيل مؤشر Caps Lock  مفتاح

2

1

3

إذا كنت تريد استخدام اᕓقواس، فاكتب النص الموجود خارج اᕓقواس ثم اترك مسافة 
ن ثم أغلق القوس، واترك مسافة واحدة. ن القوس�ي واحدة، افتح قوسًا واكتب النص ب�ي

معلومة
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تنسيق الفقرات
.)Home( مة التبويب الشريط الرئيسيᕙفي برنامج مايكروسوفت وورد معظم خيارات التنسيق المتقدمة توجد في ع

لتغيير المسافة بين اᕓسطر:
< �اضغط بالمؤشر على الفقرة التي تريد تطبيق التباعد عليها.

 )Line Spacing( سطر والفقراتᕓاضغط على زر تباعد ا� >
1  .)Paragraph( من مجموعة فقرة

2 < �اضغط على التباعد الذي تريده من القائمة المنسدلة. 

تباعد اᕓسطر والفقرات
قد ترغب في تغيير مقدار المسافة بين السطور في الفقرة، أو بين الفقرات نفسها؛ وذلك للحصول على مساحة أكبر أو أقل بين 

السطور
2

1

النص بعد تطبيق التباعد

النص قبل تطبيق التباعد
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المسافة البادئة للفقرة
تحدد المسافة البادئة للفقرة مسافة الفقرة من الهامش اᕓيمن أو اᕓيسر.

في بعض اᕓحيان تحتوي الفقرة على 
مسافة فارغة في بدايتها، وتسمى 

بالمسافة البادئة، وᕔنشائها اضغط 
Tab  من لوحة المفاتيح. على مفتاح 

لتطبيق المسافة البادئة للفقرة:
< �ضع المؤشر في الفقرة حيث تريد إنشاء مسافة بادئة.

 ،)Home( الرئيسي  الشريط  التبويب  عᕙمة  < �في 
داخل مجموعة فقرة )Paragraph(، اضغط على 

1  .)Increase Indent( زيادة المسافة البادئة

1

النص بعد تطبيق المسافة البادئة

النص قبل تطبيق المسافة البادئة
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تباعد اᕓحرف
تباعد اᕓحرف هو المسافة بين أحرف الكلمة. ويُستخدم لتسهيل قراءة النص الخاص بك أو لجعل القارئ ينتبه إلى كلمة معينة 

دون جعل الكلمة أو العبارة غامقة أو مسطّرة.

الموضع )Position( ينقل 
الحروف التي حددتها إلى 
أعلى أو أسفل سطر بقية 

النص )سطر اᕓساس(.

يمكن أن يغير Scale )المقياس( 
عرض الحروف. إذا كان أكثر من 
١٠٠% سيجعلها أوسع وإذا كان 
أقل من ١٠٠% سيجعلها أضيق.

لتطبيق تباعد اᕓحرف:
< حدد الكلمة أو العبارة.

الشريط الرئيسي )Home( ومن  < �من عᕙمة التبويب 
 1 مجموعة الخط )Font( اضغط على زر التوسيع. 

على  اضغط  ستظهر  التي   )Font( الخط  نافذة  < �من 
 2  .)Advanced( مة التبويب خيارات متقدمةᕙع

3 اختر موسع   )Spacing( من القائمة المنسدلة تباعد� >
مكثف  أو  المساحة  زيادة  أردت  إذا   )Expanded(

4 )Condensed( إذا أردت تقليل المساحة. 

5 يمكنك ضبط التباعد   )By( في مربــع النص بمقدار� >
بالنقاط )3pt حوالي 1 مم(.

4

2

3
5

1

أمر الموضع )PosiƟon( ليس له عᕙقة بأدوات منخفض )Subscript( أو مرتفع 
يط الرئيᣓي )Home( داخل مجموعة الخط  ي عᕙمة تبويب ال�ش

)Superscript( الموجودة �ف

ن أن أمر الموضع ᕕ يفعل ذلك. ي ح�ي
)Font(. هذه اᕓدوات تغ�ي حجم الخط تلقائيًا، �ف

معلومة
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نصائح وإرشادات لتنسيق الفقرات
ا كبيرًا يجب أن تتبع بعض القواعد. على سبيل المثال: ᡔعندما تكتب نص

Enter  بعد كل سطر. سيقوم البرنامج بنقل المؤشر إلى  عند إنشاء فقرة جديدة استمر في الكتابة حتى نهاية الفقرة. ᕕ تضغط 
ا. ᡔالسطر التالي تلقائي

إذا كنت ترغب في عدم إكمال السطر ومتابعة النص في سطر جديد دون مساحة فقرة إضافية  
Shift   حيث تريد التوقف وتابع الكتابة.  + Enter  فقط اضغط 

Enter   عندما تريد إنشاء فقرة جديدة أو إضافة عنصر جديد في قائمة تحتوي  اضغط على 
ا مساحة أكبر بين الفقرات لتسهيل  ᡔعلى تعداد نقطي أو ترقيم فقط وسيضيف البرنامج تلقائي

قراءة النص.

وجود مساحة إضافية بين السطور، تدل على 
Enter  في نهاية كل سطر. أنك ضغطت 

هذه فقرة مع الكتابة المستمرة:
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ᕔظهار اᕓحرف غير القابلة للطباعة:
الفقرة  مجموعة  في   ،)Home( الرئيسي  الشريط  التبويب  عᕙمة  < �في 

 1  .)Show/Hide( اضغط على إظهار / إخفاء ،)Paragraph(

< �ستُعرض اᕓحرف غير القابلة للطباعة في المستند وستظهر عند استخدام 
. Tab  Space bar ، أو  ، أو   Shift   + Enter  ، أو  Enter  المفاتيح 

، سيُطلب   Shift   + Enter  ، يتم إنشاء فقرة جديدة. وعندما يتم الضغط علي مفاتيح   Enter  عند الضغط على مفتاح  
ᕓ Enter ن  من مايكروسوفت وورد اᕕنتقال لᕗسفل سطرًا واحدًا، لكنه ᕕ ينشئ نفس التباعد مثل الضغط على مفتاح  

 قدره سطرٌ واحدٌ.
ً

ᢾتشير إلى إنشاء فقرة جديدة، ولكن تُنشئ فاص ᕕ  Shift   + Enter  مفاتيح 

إظهار وإخفاء اᕓحرف غير القابلة للطباعة
تُستخدم اᕓحرف غير القابلة للطباعة ᕔصᕙح التخطيط والمظهر وأي مشكᕙت طباعة خاصة بمستند ما، ويمكن تفعيلها أو 
تعطيلها حسب الرغبة. إنها جزء من مجموعة أحرف ᕕ تمثل رمزًا مكتوبًا أو جزءًا من النص داخل مستند أو رمز، ولكن وظيفتها 

هي اᕔشارة والتحكم في ترميز اᕓحرف. يتم استخدامها ᕔخبار مايكروسوفت وورد بالشكل الذي يجب أن يظهر عليه المستند.

1

ᕕ تقلق بشأن هذه الرموز. ليس 
عليك إخفاءها قبل الطباعة. إنّها 
ليست قابلة للطباعة. ᕔخفائها 
فقط اضغط مرة أخرى على زر 
.)Show/Hide( إظهار / إخفاء

  Shift   + Enter   هي لمفاتيح 
 Enter  ¶ هي لمفتاح  
 Space bar · هي لمفتاح 

Tab    هي لمفتاح 

مثال على ذلك:

قيم مثل النقطة ).( أو الفاصلة )،(، فاكتب الكلمة قبل  إذا كنت تريد استخدام عᕙمات ال�ت
قيم. قيم، ثم اترك مسافة واحدة فقط بعد عᕙمة ال�ت ، ثم عᕙمة ال�ت

ً
ᢺقيم أو عᕙمة ال�ت

معلومة
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تنسيق النص

تدريب 1

اكتب ثᕙث فقرات حول كيفية قضائك عطلة نهاية اᕓسبوع الماضي. 
. Enter  تذكر القواعد حول استخدام مفتاح 

قه بنفس الطريقة على  ቛاكتب النص التالي ونس
جهاز الحاسب الخاص بك. ᕕ تستخدم مفتاح 

المسافة ᕔنشاء تباعد إضافي بين اᕓسطر.

لنطبق معًا 
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تدريب 2

الحروف غير القابلة للطباعة

في  للطباعة  قابل  غير  رمزًا  رأيت  أن  لك  سبق  هل 
 ملف Word؟ إذا كان الجواب نعم، فما هذا الرمز؟ 

هل يمكنك التعرف على الرموز التالية؟

صل كل رمز بالوظيفة الصحيحة:

مسافة

تبويب

فاصل اᕓسطر

نهاية الفقرة
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تدريب 3

تنسيق النص

متى كانت آخر مرة زرت فيها طبيب 
فقد  أشهر،  بضعة  مرت  إذا  العيون؟ 
حان الوقت لفحص عينيك في الصف.

ابحث عن الملف "G5.S1.2.2_Vision_Examination.docx" في مجلد المستندات.�	
نسق النص في الملف كما هو موضح في الصورة إلى اليمين باتباع الوارد في الجدول على اليسار.�	

د جميع الكلمات وطبق عليها المحاذاة الى الوسط.�	 ቛحد
احفظ عملك.�	
�اطبع الملف واختبر رؤيتك عن طريق الطلب من زميل في الفريق أن يحمل الورقة المطبوعة على بعد حوالي 2 متر.�	

حجم الخطرقم السطر
تباعد اᕓحرف

)متباعدة(
17231

24827

33623

42422

51820

61319.5

71014.5

8812

9610

1048
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افتح الملف "G5.S1.2.2_Festival" في مجلد المستندات.�	
طبّق التنسيق المناسب كما هو موضح أدناه، حتى يصبح الملف جاهزًا للنشر.�	
احفظ عملك وأغلق الملف. �	

تنسيق المستند

تدريب 4

اليوم سوف تصبح صحفيًا. يطلب منك معلمك تنسيق 
مقال حول مهرجان الملك عبد العزيز للصقور.

لتنفيذ ذلك اتبّع ما يلي:
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أفضل طريقة ᕔضافة مسافة بين 
اᕓسطر في فقرة هي...

الضغط على مفتاح Enter مرتين في نهاية كل سطر

الضغط على مفتاحي Shift + Enter مرة في نهاية كل سطر.

الضغط على مفتاح Space bar عدة مرات في نهاية كل سطر.

من الضروري تعيين المسافة بين اᕓسطر 
كيفية  تعرف  هل  النص.  في  والفقرات 
من  للتأكد  يأتي  عما  أجب  ذلك؟  تطبيق 

أنك ستطبّق ذلك بالطريقة الصحيحة.

تحديد المسافات بين اᕓسطر والفقرات 

تدريب 5



:SmartArt دراج رسم توضيحيᕔ
< �اضغط على المكان الذي تريد إدراج الرسم فيه.

 < �من عᕙمة تبويب إدراج )Insert(، ومن مجموعة رسومات توضيحية 
1  .SmartArt اضغط على ،)Illustrations(

 2  .)All( يسر، اختر الكلᕓمن الجزء ا� >
3  .)Vertical Box List( اضغط على قائمة الصندوق العمودي� >

4  .)OK( اضغط على موافق� >
.�SmartArt سيُدرج البرنامج >

< �بداخل صندوق اكتب النص هنا )Type your text here( اكتب 
 5 النص المناسب لكل جزء من القائمة. 

6  .SmartArt تم إكمال الـ� >

في مايكروسوفت وورد، يمكنك إضافة اᕓشكال والرسوم التوضيحية SmartArt لعرض المعلومات بشكل أوضح 
 لتقديم اᕔرشادات الصحية لزمᕙئك في الصف عند العمل على جهاز الحاسب اᕒلي يمكن إدراج 

ً
ᢾداخل المستند. فمث

رسومات توضيحية SmartArts وإضافة عناوين لها.

 الدرس الثالث:
 إدراج الرسومات التوضيحية

إدراج الرسوم التوضيحية

1
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5

6

4

2

3
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1
3

2

لتغيير لون القائمة التي أدرجتها في المثال السابق:
1 < حدد SmartArt المُدرج. 

< �من عᕙمة تبويب تصميم )Design(، ومن SmartArt Styles، اضغط على تغيير 
2  .)Change Colors( لوانᕓا

3 < �من قائمة تغيير اᕓلوان )Change Colors( اختر اللون الذي تريدە. 
4 < �سيتم تغيير لون القائمة. 

تنسيق الرسوم التوضيحية
يمكنك تنسيق الرسم التوضيحي SmartArt بتغيير اللون أو الشكل.

4
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SmartArt أنواع الرسوم التوضيحية
يمكنك استخدام أنواع مختلفة من الرسوم التوضيحية SmartArt وفقًا لما تريد تقديمه. لكل نوع من SmartArt معنى 

واستخدام خاص به موضحًا في الجدول التالي:

)List( قائمة

تُستخدم ᕔظهار الخطوات أو العناصر المتسلسلة أو غير المتسلسلة. 
)مثال: النقاط الرئيسة في العرض التقديمي(

)Process( معالجة 

 زمنيًا لسير عمل معين. 
ً

ᢺيستخدم لعرض خطوات عملية أو جدو
)مثال: خطوات إنتاج المنتج(

)Cycle( دائري

يُستخدم لتمثيل تسلسل متواصل لعدة مراحل أو مهام أو أحداث في تتابع 
دائري. )مثال: دورة الماء في الطبيعة(

)Hierarchy( هيكلي

يُستخدم ᕔظهار معلومات متسلسلة بشكلٍ هرمي أو ᕔعداد تقرير عن هيكل 
تنظيمي. )مثال: شجرة عائلية(

)Relationship( قةᕙع

تُستخدم للمقارنة أو لعرض العᕙقة بين فكرتين. 
)مثال: عرض العᕙقة ما بين التلوث و ارتفاع درجة حرارة اᕓرض(

)Matrix( مصفوفة

تُستخدم ᕔظهار العᕙقة بين الجزء والكل. 
 )مثال: عرض اᕓجزاء المختلفة للسيارة وعᕙقتها بها(

)Pyramid( هرمي

يُستخدم ᕔظهار العᕙقات النسبية أو المتداخلة أو الهرمية. 
)مثال: هرم غذائي(
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:)Balance( والمسمى موازنة )قةᕙدراج شكل توضيحي من نوع )عᕔ
< ضع المؤشر في المكان الذي تود إدراج الرسم التوضيحي SmartArt فيه.

توضيحية  رسومات  مجموعة  في   )Insert( إدراج  التبويب  عᕙمة   < �من 
1  .SmartArt اضغط على ،)Illustrations(

3  .)Balance( 2 ثم اختر الشكل موازنة  )Relationship( قةᕙاختر ع >
 4  .)OK( اضغط على موافق� >

5 اكتب التأثيرات   ،)Type your text here( في مربــع اكتب النص هنا� >
اᕔيجابية والتأثيرات السلبية للتقنية.

6  .SmartArt تم إدراج� >

ي
مثال تطبي�ق

 شكل SmartArt من نوع )عᕙقة( والمسمى موازنة )Balance( لمقارنة التأثيرات اᕔيجابية والسلبية للتقنية.
ً

ᢾاستخدم مث

1

3

2

4
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قائمة يستعمل ᕔنشاء مخطط منظم/هيكل تنظيمي.

عᕙقةيعرض عملية مستمرة.

يعرض عᕙقات متناسقة مع الترتيب من اᕓعلى أو 
مصفوفةاᕓسفل.

هرميللمقارنة أو لعرض العᕙقة بين فكرتين.

معالجةيظهر كيفية ترابط اᕓجزاء بالكل.

دائرييعرض خطوات عملية أو جدول زمني.

هيكلييعرض خطوات غير متسلسلة.

لنطبق معًا 

SmartArt أنواع الرسوم التوضيحية

تدريب 1
استخدام  بين  صل 
وشكله   SmartArt

الصحيح.
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وصف حياة الضفدع. وصف التدرج الوظيفي بين موظفي الشركة.

قائمة

معالجة

دائري

هيكلي

عᕙقة

مصفوفة

هرمي

قائمة

معالجة

دائري

هيكلي

عᕙقة

مصفوفة

هرمي

SmartArt أنواع الرسوم التوضيحية

تدريب 2

 SmartArt التوضيحي  الرسم  نوع  اختر 
في  عᕙمة   بوضع  ستستخدمە  الذي 

المربــع المناسب:
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SmartArt إنشاء رسم توضيحي

تدريب 3

�أدخِل رسمًا توضيحيًا SmartArt مناسبًا في مايكروسوفت وورد لتمثيل خطوات تصميم المجلة، ما نوع الرسم �	
الذي ستختاره؟ ولماذا؟ 

�أنشئ مستندًا جديدًا في مايكروسوفت وورد، وأدرج رسم SmartArt لوصف شجرة عائلتك، ما نوع الرسم الذي �	
ستختاره هذه المرة؟ ولماذا؟

اتبع التعليمات اᕒتية:

SmartArt إنشاء رسم توضيحي

تدريب 4

الهرم الغذائي هو تمثيل مرئي لكيفية مساهمة 
اᕓطعمة والمشروبات المختلفة في اتباع نظام 

غذائي صحي متوازن.

 من اختيارك في أعلى الصفحة، أضِف النص داخل الشكل لعرض موضوعك، على سبيل المثال: )الهرم الغذائي(�	
ً

ᢾأدرِج شك�
طبّق نمطًا من اختيارك للشكل الذي أدرجته.�	
أدرِج النوع المناسب من رسوم SmartArt لبناء الهرم الغذائي.�	
خصّص رسم SmartArt الذي أدرجته من خᕙل تغيير لونه.�	
احفظ المستند.�	



في بعض اᕓحيان وأثناء كتابتك في مايكروسوفت وورد، يتم تسطير بعض الكلمات بخط أزرق أو أحمر متموج. يحدث هذا 
ᕓن البرنامج يتحقق تلقائيًا من اᕓخطاء اᕔمᕙئية والنحوية وبناء الجملة، ويستخدم مايكروسوفت وورد تسطير الكلمات باللون 

اᕓحمر أو اᕓزرق أو لتمييز أنواع هذه اᕓخطاء.
< التسطير اᕓحمر يعني وجود خطأ إمᕙئي.
< التسطير اᕓزرق يعني وجود خطأ نحوي.

ضع مكان الكلمة الحمراء الكلمة 
التي تحددها من قائمة اᕕقتراحات 

.)Suggestions(

تتجاهل الكلمة المحددة مرة واحدة 
وتستمر في التدقيق اᕔمᕙئي.

تتجاهل هذه الكلمة في كل 
مكان في المستند.

يمكنك إضافة الكلمات التي تثق في 
صحتها إلى قاموس البرنامج.

التدقيق والتحقق من اᕓخطاء

3

2

1

للتدقيق والتحقق من اᕓخطاء:
< �في عᕙمة التبويب مراجعة )Review(، من 
مجموعة تدقيق )Proofing(، اضغط على 
.)  F7 ، )أو اضغط على  1  )Editor( المحرر

< �سيظهر جزء المحرر )Editor( بالكلمات غير 
2 الصحيحة. 

 )Spelling( اᕔمᕙئي  التدقيق  على  < �اضغط 
3 وستظهر اقتراحات وخيارات أخرى. 

الدرس الرابع: التدقيق والطباعة 

هناك طريقة أكثر سهولة 
لمراجعة اᕓخطاء اᕔمᕙئية في 
الكتابة من خᕙل الضغط بالزر 

اᕓيمن على الكلمة الخطأ، 
ثم استعراض قائمة الكلمات 

المقترحة واختيار إحداها.
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البحث عن المرادفات 
 من وضع 

ا
ᢺوهو يشبه القاموس، ولكن بد .)Thesaurus( يمكنك البحث عن مرادفات لكلمة باستخدام قاموس المرادفات

التعريفات، فإنه يمنحك قائمة بالمرادفات لكلمة معينة. سيظهر قاموس المرادفات على الجانب اᕓيسر من الشاشة. يبين لك 
مايكروسوفت وورد أي جزء من الكلمات التي يُُستخدم فيها اختصارات معينة. يتم تمييز اᕓسماء بـ )اسم(، اᕓفعال بـ )فعل(، 

الصفات بـ )صفة(.

3

1

4

2

توجد طريقة أسهل للعثور 
على مرادفات كلمة، وذلك 

من خᕙل الضغط بزر الفأرة 
اᕓيمن على أي كلمة والضغط 
.)Synonyms( على مرادفات

للبحث عن مرادفات كلمة:
 ،)Proofing( في مجموعة تدقيق ،)Review( مة التبويب مراجعةᕙمن ع  >

1  .  Shift   + F7 اضغط على قاموس المرادفات )Thesaurus( أو 
2  .)Thesaurus( اكتب كلمة في مربــع النص قاموس المرادفات� >

Enter  لبدء البحث. 3 أو اضغط على مفتاح  < �اضغط على زر البحث 
4 < �سوف تظهر قائمة من المرادفات. 
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لطباعة ملف:
طباعة  على  اضغط   ،)File( ملف  التبويب  عᕙمة  < �في 

 . Ctrl  + P 1 أو اضغط على   )Print(

< �يمكنك معاينة الطباعة على الجانب اᕓيسر من الشاشة، أي 
2 مشاهدة كيفية ظهور المستند عند طباعته. 

< �يمكنك تغيير إعدادات الطباعة المختلفة من الجانب اᕓيمن 
 3 للشاشة. 

الطباعة
من الجيد أن ترى عملك على الشاشة ولكن في بعض اᕓحيان قد تحتاجه 

مطبوعًا على ورق. 

شريط التكبير/التصغير 
لرؤية مستندك.

لمعاينة 
صفحة أخرى.

لتحديد عدد النسخ التي 
تريدها: استخدم اᕓسهم 
لتحديد الرقم الذي تريده.

2

3

1

ᕕختيار طابعة من 
القائمة. يمكنك استخدام 
الطابعة الموصلة مباشرة 

بالحاسب )الطابعة 
المحلية( أو الطابعة 
المشتركة مع أجهزة 
حاسب أخرى في 

 شبكتك طابعة شبكة 
.)Network Printer(
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يمكنك اᕕختيار بين طباعة الصفحة باتجاه 
عمودي )Portrait Orientation( واتجاه 

.)Landscape Orientation( أفقي

طباعة كافة الصفحات في 
.)Print All Pages( المستند

طباعة مخصصة لبعض 
الصفحات في المستند فقط 

.)Custom Print(

طباعة الصفحة الحالية 
التي يتم عرضها فقط 

.)Print Current Page(

طباعة التحديد في 
 الصفحة أو عدة صفحات
.)Print Selection( 

اكتب الصفحات التي تريد طباعتها في مربــع 
الصفحات )Pages(، على سبيل المثال: 

اكتب 1,5,8 وسيتم طباعة الصفحات 1 و5 و8.
اكتب 5,8,11-1 سيتم طباعة الصفحات من 1 

إلى 5 باᕔضافة لصفحة 8 وصفحة 11.
كتابة الفاصلة ) , ( وذلك بالضغط على مفتاح 
العالي )Shift( مع حرف الواو بلوحة المفاتيح.

 أعد استخدام اᕓوراق في عملية الطباعة 
إن أمكن لتقليل انبعاثات غازات اᕕحتباس 

الحراري التي يمكن أن تسهم في تغير 
المناخ، وحماية البيئة.
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تصحيح اᕓخطاء اᕔمᕙئية والنحوية

تدريب 1

افتح الملف "G5.S1.2.4_Security_Tips.docx" في مجلد المستندات. �	
صحح جميع اᕓخطاء اᕔمᕙئية والنحوية. �	

اتبع التعليمات اᕒتية:

لنطبق معًا 
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أخطاء إمᕙئية
)تسطير مموج أحمر(

أخطاء نحوية 
)تسطير أزرق مزدوج(

خطأصوابخطأصواب

تدريب 2

البحث عن اᕓخطاء والمفردات

 �افتح ملف مايكروسوفت وورد باسم "G5.S1.2.4_Floating_Mosque_Jeddah.docx" داخل المجلد الفرعي �	

"G5.S1.2.4_Mosques" في مجلد المستندات.
�اكتب اᕓخطاء التي تحتها خط في اᕓعمدة بعنوان "خطأ" داخل الجدول التالي. واكتب تصحيحها في اᕓعمدة التي بعنوان �	

"صواب" داخل الجدول التالي أيضًا.  

سوف تستعرض مستندًا نصيًا يحتوي على أخطاء، وللوصول إليه اتبّع ما يلي:

�من عᕙمة التبويب مراجعة وفي مجموعة تدقيق اضغط على زر فحص المستند للتحقق من أخطائك وتصحيحها، بعد �	
اᕕنتهاء تحقق من صحة الكلمات التي كتبتها في الجدول، وصححها إذا لزم اᕓمر.

 �من عᕙمة التبويب مراجعة، في مجموعة تدقيق، اضغط على قاموس المرادفات وابحث عن مرادفات الكلمات التالية:�	

مسجد، ساحل، ممر، يرتفع.
تبت بشكل خاطئ في النص، ولم يتم تسطيرها، هل يمكنك تحديدها؟ إذا كانت اᕔجابة نعم فاكتبها هنا:�	

ُ
توجد كلمة ك

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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تدريب 3

طباعة مستند

غيّر اتجاه المستند إلى اتجاه عمودي. �	
�راجع المستند من خᕙل خيار معاينة قبل الطباعة، وتحقق من كون كافة المحتويات تم تنسيقها لتتᕙءم مع الطباعة في �	

صفحةٍ واحدة فقط. عند الحاجة، يمكنك الرجوع إلى تبويب الصفحة الرئيسة وعمل التنسيق المناسب حتى تتᕙءم 
جميع المحتويات تمامًا في صفحة واحدة. استخدم شريط تمرير التكبير/التصغير للتأكد من جمالية مظهر مستندك.

�إذا تم إنشاء صفحة أخرى فارغة، استخدم خيار طباعة الصفحة الحالية من إعدادات الطباعة من أجل طباعة الصفحة �	
اᕓولى فقط.

حدد عدد النسخ المطلوب طباعتها من الصفحة الحالية بعدد أعضاء الفريق.�	
وأخيرًا، حدد طابعة معمل الحاسب من قائمة الطابعات، ثم اطبع المستند.�	

حان الوقت اᕒن لطباعة مستند.
افتح الملف "G5.S1.2.4_Oil_Gas.docx" ، ومن خيار طباعة نفذ ما يلي:



وع الوحدة م�ش

ما مدى معرفتك بالسياحة في مدينتك أو توسعة الحرمين الشريفين أو المنتخب السعودي لكرة القدم؟
 حدد موضوعًا واحدًا وأنشئ مستندًا عنه.

في هذا المشروع، ستشكل مجموعة مع زمᕙئك في الفصل للعثور على معلومات حول فريق "الصقور" أو السياحة 
في مدينتك، أو توسعة الحرمين الشريفين وتجميعها في مستند مايكروسوفت وورد.

ستجمع صور من اᕔنترنت ومعلومات عن الموضوع الذي اخترته. 
احصل على نصيحة من معلمك حول البحث.

1

الصور  أدرِج  وورد،  مايكروسوفت  مستند  في  المعلومات  اكتب 
واᕓشكال التي جمعتها.

2

ق المســتند بتنســيق النص والصور وأدرِج رســم SmartArt مناسبًا  نسِّ
لموضــوع البحث.

3

افحص المستند للتحقق من عدم وجود أخطاء، وصحح اᕓخطاء إن وجدت، 
وعاين المستند. بعد معاينة المستند والتأكد من مناسبته، اطبع نسخة منه على 
طابعة المعمل وسلمها لمعلمك. ثم شارك المستند مع زمᕙئك في الفصل لمزيد 

من المعلومات.

4
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برامج أخرى

 ليبر أوفيس رايتر 
)LibreOffice Writer(

ليبر أوفيس هو مجموعة مجانية من البرامج التي يمكنك 
تنزيلها من اᕔنترنت التي تتضمن كل البرامج اᕓساسية 
مثل مايكروسوفت أوفيس. يوفر لك ليبر أوفيس رايتر 
لهذا  النصوص.يمكن  الرئيسة لمعالجة  الميزات  جميع 
البرنامج أيضًا التعامل مع ملفات بتنسيق مايكروسوفت 

وورد.

 صفحات أبل لنظام آي أو إس 
)Apple Pages(

اᕓجهزة  في  النصوص  لتحرير  البرنامج  هذا  يُستخدم 
التي تعمل بنظام تشغيل أبل. تتشابه جميع برامج تحرير 
النصوص في ميزاتها وفي استخدامات اᕓزرار تقريبًا، 
تعلم  ستجيد  فإنك  أحدها  استخدام  تجيد  كنت  فإذا 
البرامج اᕓخرى بسهولة. ويمكن في هذا البرنامج تنسيق 

نصوصك واستخدام الجداول.

دوكس تو جو لنظام جوجل آندرويد
 )Docs to Go for Google Android(

مع   )Docs to Go(جو تو  دوكس  استخدام  يمكن 
الهواتف التي تعمل بنظام جوجل آندرويد. كل ما عليك 
فعله هو كتابة النص، وإدخال العناصر المختلفة مثل 

الصور أو الرسومات.
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Spellingتدقيق إمᕙئيCharacter Spacingتباعد اᕓحرف

SynonymمرادفImageصورة

Syntaxبناء الجملةLine Spacingتباعد اᕓسطر

Thesaurusقاموس المرادفاتPrintطباعة

WrapالتفافPrint Previewمعاينة قبل الطباعة

Shapeشكل

المصطلحات

جدول المهارات

درجة اᕔتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. إدراج الصور وتنسيقها.

2. إدراج اᕓشكال والكتابة داخلها.

3. تنسيق الفقرات )تباعد اᕓسطر/ المسافة البادئة/ تباعد اᕓحرف(.

4. إدراج الرسومات واᕓشكال.

5. استخدام التدقيق اᕔمᕙئي والنحوي للتحقق من اᕓخطاء.

6. استخدام قاموس المرادفات )Thesaurus( للبحث عن مرادفات كلمة.

7. طباعة المستند.

ي الختام
�ف
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الوحدة الثالثة: الوسائط المتعددة
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 بك
ً

ᢾأه
اᕕلتقاط ᕓخذ  أجهزة  استخدام  الوحدة، ستتعلم كيفية  في هذه 
الصور وإنشاء التسجيᕙت الصوتية وتحريرها. كما ستتعرف على 
كيفية البحث عن الصور أو مقاطع الفيديو على اᕔنترنت، وحفظها 
والصورة  بالصوت  وإنشاء قصة  بك  الخاص  الحاسب  على جهاز 

والفيديو.

أهداف التعلم
ستتعلم في هذه الوحدة:

< استخدام أجهزة التقاط البيانات.
< إنشاء وتحرير مقطع صوتي.

ومقاطع  لصور  ا عن  لبحث  < �ا
الفيديو في الشبكة العنكبوتية.

وإضافة  الفيديو  مقاطع  < �إنشاء 
التأثيرات عليها.

اᕓدوات
< �الفاكس و المسح الضوئي لويندوز 

)Windows Fax and Scan(
)Audacity( أوداسيتي� >

)Microsoft Edge( مايكروسوفت إيدج� >
)Microsoft Photos( صور مايكروسوفت� >

)AndroVid( أندروفيد >
)WavePad( ويف باد >
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إصᕙح الصورة
صور مايكروسوفت  باستخدام تطبيق  < �افتح صورة 
)Microsoft Photos(، واضغط على تحرير الصورة 

)Edit image( من شريط القائمة.

< �اضغط على العين الحمراء )Red Eye( من مجموعة 
.)Adjustments( تᕙتعدي

< �حدد العين الحمراء بمؤشر الفأرة وسيتم إصᕙح العين 
الحمراء على الفور.

< �اضغط على إصᕙح اᕓخطاء )Spot fix( وحدد المنطقة التي تحتوي على المشكلة 
في الصورة باستخدام مؤشر الفأرة وسيتم إصᕙح المشكلة.

هل تذكر؟

تعلمت سابقًا كيفية تسجيل اᕓصوات، وكيفية إصᕙح وإضافة التأثيرات على 
الصور.

تسجيل صوت
.)Voice Recorder( افتح المسجل الصوتي >

ث باستخدام الميكروفون. ቙ثم تحد ،)Record( اضغط على ابدأ التسجيل� >
< �اضغط على إيقاف التسجيل )Stop recording( واحفظ ملفك.

إضافة تأثيرات على الصور
< �افتح صورة باستخدام تطبيق صور مايكروسوفت )Microsoft Photos(، واضغط 

على تحرير الصورة )Edit image( من شريط القائمة.
< �من مجموعة عوامل التصفية )Filters(، اختر تأثير لتغيير لون صورتك أو اضغط 

لتغيير   )Adjustments( تعديᕙت  على 
العرض وجعل صورك مختلفة.



103

ستتعرف في هذا الدرس على أجهزة اᕕلتقاط وكيف يمكنك استخدامها ᕕلتقاط الصوت والصور ومقاطع الفيديو. ستتعلم 
.)Audacity( أيضًا كيفية تشغيل وتعديل ودمج وتصدير ملف صوتي باستخدام برنامج أوداسيتي

أجهزة اᕕلتقاط
هي أجهزة تُستخدم ᕕلتقاط اᕓصوات والصور ومقاطع الفيديو، ويمكن توصيلها بجهاز الحاسب لحفظ ما تلتقطه كملفات 

وسائط متعددة. ومن هذه اᕓجهزة:

)Mobile( 1. الهاتف المحمول
الفيديو  الصور ومقاطع  المحمول ᕕلتقاط  الهاتف  استخدام  يمكن 
أو  الحاسب  جهاز  في  رقمية  كملفات  إدراجها  ثم  ومن  والصوت 

طباعتها مباشرة.

)Digital Camera( 2. الكاميرا الرقمية
ومقاطع  الصور  ᕕلتقاط  يُستخدم  جهاز 
الفيديو مع إمكانية تخزينها بشكل رقمي على 

جهاز الحاسب.

)Scanner( 3. الماسح الضوئي
جهاز  في  والوثائق  والرسومات  الصور  إدخال  في  يُستخدم  جهاز 

الحاسب كملفات رقمية ᕕسترجاعها وتحريرها.

)Microphone( 4. الميكروفون
جهاز يُستخدم لتسجيل المقاطع الصوتية.

الدرس اᕓول: استخدام أجهزة 
اᕕلتقاط وتحرير مقاطع الصوت
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منافذ التوصيل
ᕓجهزة اᕕلتقاط منافذ خاصة في جهاز الحاسب تتيح لك نقل البيانات بين أجهزة اᕔدخال واᕔخراج، وجهاز الحاسب.

ومكبر  الميكروفون  توصيل  منافذ 
الصوت ᕔدخال وإخراج الصوت من 

وإلى جهاز الحاسب.

يُمكنك توصيل اᕓجهزة بواسطة 
منافذ ال USB في جهاز الحاسب.

ي شبكات اᕕتصاᕕت السلكية 
ي الوقت الحا�ض يتم استبدال اᕓسᕙك �ف

�ف
بتقنيات اᕕتصال الᕙسلكية مثل البلوتوث )Bluetooth( واᕕتصال 

.Wi-Fi وبتقنيات )Near Field CommunicaƟon-NFC( قريب المدى

معلومة
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نقل البيانات من أجهزة اᕕلتقاط
ᕕ يكفي أن يتصل جهاز اᕕلتقاط بالحاسب لنقل البيانات إليه، وإنما يجب على المستخدم تشغيل هذه اᕓجهزة لᕙطᕙع على 

محتوياتها ونقلها، ويتم ذلك عن طريق نظام التشغيل، أو قد يحتاج اᕓمر إلى توفر بعض البرامج الخاصة.

ستجرب تشغيل الماسح الضوئي ᕔدخال صورة فوتوغرافية باستخدام تطبيق الفاكس و المسح الضوئي لويندوز 
.)Windows Fax and Scan(

ᕕستخدام الماسح الضوئي:
ل سلك جهاز الماسح الضوئي بالمنفذ المناسب له بجهاز  ቛوص� >

. USB الحاسب، وليكن منفذ
ل جهاز الماسح الضوئي. ቛشغ >

 1 < ضع وجە الصورة على زجاج الماسح الضوئي وأغلق الغطاء. 

نقل البيانات من جهاز الماسح الضوئي

1
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ᕕستخدام تطبيق الفاكس والمسح الضوئي لويندوز:
< �من قائمة بدء )Start(، اضغط على البرامج الملحقة لويندوز 

1 ثم اضغط على الفاكس   )Windows Accessories(

2  .)Windows Fax and Scan( والمسح الضوئي لويندوز
 3  .)New Scan( اضغط على مسح ضوئي جديد� >

< �من نافذة مسح ضوئي جديد )New Scan(، اضغط على 
 4  .)Preview( المعاينة

 < �اختر نوع الملف الذي ستحفظ به صورتك من

 5  .JPG على سبيل المثال ،)File type( نوع الملف
 6 < �اضغط على مسح ضوئي )Scan( لمسح الصورة أو الرسمة. 

< �اضغط على حفظ باسم )Save as( لحفظ الصورة في جهاز 
 7 الحاسب الخاص بك. 

3

1

2
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4

6 7

5
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1

لنقل وتخزين الصور والفيديو من الكاميرا لجهاز الحاسب:
 .USB ل سلك الكاميرا بالمنفذ المناسب لها بجهاز الحاسب، وليكن منفذ ቛوص� >

 1  .)Autoplay( بعد أن يتعرف الحاسب على الكاميرا، ستظهر نافذة التشغيل التلقائي� >
2  .)Open folder to view files( اختر فتح المجلد لعرض الملفات� >

 3 < �ستظهر نافذة تحتوي على الصور. 
 4 < �استخدم أوامر القص، النسخ، واللصق لنسخ أو نقل الصور إلى أي مكان ترغب فيه. 

نقل البيانات من جهاز الكاميرا 
ذلك؟ لعمل  الحاجة  ما  ولكن  الحاسب،  جهاز  إلى  تصديرها  يمكنك  الكاميرا،  بواسطة  الصور  تلتقط   عندما 

باستخدام جهاز الحاسب يمكنك تخزين آᕕف الصور بشكل منظم، وآمن، فإذا تعطلت الكاميرا، ستكون لديك نسخة من 
صورك في جهاز الحاسب مخزنة بأمان. ستجرب نقل الصور من الكاميرا إلى جهاز الحاسب، وستᕙحظ أنك لن تحتاج إلى 

أي برنامج لتنفيذ ذلك.

4

3

1

2
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وحدات قياس حجم الملفات
هي الوحدات التي تستخدم لقياس حجم الملفات في ذاكرة جهاز الحاسب، حيث يَشغَل كل ملف مساحة تخزينية محددة 

 حسب نوع الملف.

ويوضح الرسم التالي أنواع وحدات قياس حجم الملفات الموجودة في جهاز الحاسب.

ByteKB
MBGBTB

ملف الفيديو قد يأخذ 
حيزًا بالميجابايت 

)MB( أو أكبر من ذلك 

بالجيجابايت )GB( بناءً 
على مدة وجودة الفيديو.

الصورة قد تأخذ حيزًا 
يتراوح بين بضعة 

كيلوبايتات )KB(، أو 
ميجابايتات )MB(، بناءً 
على الحجم الحقيقي 

للصورة ودقتها.

حجم المستند 
النصي صغير حيث 
يأخذ عادة بضعة 
.)KB( كيلوبايتات

الملف الصوتي 
يأخذ عادة بضعة 
.)MB( ميجابايتات

ي بطاقة الذاكرة، 
ن �ف ا فإنها تُخزَّ عند التقاط الصور بواسطة الكام�ي

ة. ي قارئ البطاقات وفتح الملفات مبا�ش
يُمكنك وضع بطاقة الذاكرة �ف

معلومة

تيرابايتجيجابايتميجابايتكيلوبايتبايت
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امتداد أنواع الملفات
كل ملف له اسم وامتداد، على سبيل المثال jpg.عائلتي.

في هذا المثال "عائلتي" يمثل اسم الملف، و jpg. هو امتداد الملف والذي يوضح أن نوع الملف. "jpg.عائلتي" هو 
.JPEG ملف صور

فيما يلي ستجد أنواع الملفات اᕓكثر شيوعًا: 

.txt ملف نصي )نص فقط(

.doc, .docx, .rtf ملف نصي )مع أو بدون صور(

.ppt, .pptx, .pps, .ppsx ملف العرض التقديمي

.csv ملف البيانات )اᕓرقام والنصوص(

.xls, .xlsx, .csv ملف جدول البيانات

.jpg, .jpeg, .png, .gif, .bmp, .tif ملف صورة )رسم أو صورة(

.ai, .eps, .svg, .dwg ملف صورة )رسم متجه(

.wav, .wma, .mp3 ملف صوتي

.wmv, .avi, .mpg, .mp4, .mkv, .3gp, .mov ملف فيديو

.pdf, .epub, .mobi الكتاب اᕔلكتروني

.zip, .7z, .rar, .gz ملف مضغوط

يمكنك التحقق من حجم الملف بالضغط 
بزر الفأرة اᕓيمن على الملف وبعدها 

.)Properties( اختيار خصائص

البدء مع برنامج أوداسيتي 
هناك الكثير من البرامج والتطبيقات التي يمكنك استخدامها لتسجيل وتشغيل 
وتحرير الملفات الصوتية، بعضها سهل اᕕستخدام وبعضها أكثر تعقيدًا.  ويعد 
برنامج أوداستي )Audacity( من أكثر البرامج شيوعًا لتشغيل وتحرير الملفات 

الصوتية.
برنامج تسجيل، ومحرر مقاطع صوتية رقمي مجاني مفتوح  أوداسيتي هو 

المصدر. يمكنك تنزيلة وإيجاد الكثير من المعلومات من الموقع اᕔلكتروني:
 https://www.audacityteam.org/download
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)Audacity( تركيب برنامج أوداسيتي
زُر صفحة تنزيل البرنامج واتبع الخطوات التالية لتثبيت برنامج أوداسيتي.

لتحميل وتركيب برنامج أوداسيتي:
< �افتح المتصفح وانتقل إلى الرابط:

1  .https://www.audacityteam.org/download   

لنظام  )تنزيل   Download for Windows < �اضغط على 
 2 ويندوز(. 

اكتمال  وعند  تلقائيًا،  البرنامج  تثبيت  ملف  تحميل  < �سيبدأ 
التنزيᕙت  نافذة  في  يظهر  اسمه كما  على  اضغط  التحميل 

3 )Downloads( المنبثقة. 

4  .)OK( من نافذة تثبيت البرنامج، اضغط على حسنًا >
5 < �تابع خطوات تثبيت البرنامج بالضغط على Next )التالي(. 

6 < اضغط على Install )تثبيت(. 
7 < اضغط على Finish )إنهاء( ᕔكمال تثبيت البرنامج. 

1

2
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5

4

3
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6

7
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تحرير المقاطع الصوتية
تعلمت في السابق كيفية تسجيل مقاطع الصوت الخاصة بك. اᕒن ستتعلم كيفية تحريرها بواسطة استخدام برنامج 

أوداسيتي لتحرير الصوت. افتح برنامج أوداسيتي واستعد للبدء.

لفتح ملف صوتي في برنامج أوداسيتي:
ثم اضغط على   1  ،)Start( بدء  < �اضغط على 

 2 أيقونة البرنامج. 
 3 < �من شريط القوائم اختر قائمة File )ملف(، 

 4 ثم Open )فتح(. 
واضغط   5 تحريره،  تريد  الذي  الملف  < �حدد 
6 أو اسحب ملفك الصوتي  على Open )فتح(، 

مباشرة من المجلد إلى نافذة البرنامج.

4

1

3

2
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يمكنك رؤية الشكل الموجي لملف الصوت، 
حيث شكل الموجە هو شكل إشارة الصوت.

5

6
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ي ي برنامج أوداسي�ت
أدوات شائعة اᕕستخدام �ف

)Play( ل ቛشغ

)Pause( إيقاف مؤقت

)Stop( توقف

)Record( ل ቛسج

)Undo( تراجع

)Redo( كرر

)Playback meter( مقياس التشغيل

تشغيل جزء من المقطع الصوتي
يمكنك تحديد الجزء الذي تختاره من المقطع الصوتي وتشغيله بشكل مستقل عن بقية اᕓجزاء.

لتشغيل جزء معين من المقطع الصوتي:
الجزء  لتحديد  الفأرة  بمؤشر  واسحب  < �اضغط 

 1 المطلوب تشغيله كما في الشكل أدناه. 
< �اضغط على التشغيل أو اضغط مفتاح المسافة 

 2  . Space bar

يمكنك تشغيل وإيقاف 
المقطع الصوتي 

بالضغط على مفتاح 
 Space bar المسافة 
أو باستخدام شريط 

التحكم.
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يمكنك 
تحديد جزء 
من الصوت 

لᕙستماع إليه 
أو لتعديله.

يمكنك حذف الجزء 
المحدد بالضغط 

 .  Delete على مفتاح 
حيث سيبدو المقطع 

الصوتي هكذا.

2

1
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تعديل خصائص الصوت
لقد تعرفت على أهم أدوات برنامج أوداسيتي، وستعدّل اᕒن اثنتين من خصائص الصوت في الملف، بدءًا بحدة الصوت ثم 

سرعته.

لتغيير حدة الصوت:
< �اختر جزءًا من المقطع الصوتي الذي تريد إضافة تأثير تᕙشي 

 1 الصوت إليه. 
3 2 ثم Fade In )التᕙشي(.  < �اضغط على Effect )تأثيرات(، 

 4 > سيتم تطبيق التأثير على الجزء المحدد من الملف .

ي ونسخه ولصقه 
ي السابق كيفية نسخ ولصق النص. يمكنك بنفس الطريقة تحديد جزء من ملف صو�ت

تعلمت �ف
ي ثم استمع إليه. ي الشكل المو�ج

ي نقطة أخرى من الملف لتكرار الصوت. جرب ذلك اᕒن لرؤية التغي�ي �ف
�ف

معلومة

1

2
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استكشف 
التأثيرات اᕓخرى 

واجمع بينها 
ᕔنتاج أصوات 

مدهشة! ᕕ توجد 
حدود لما يمكنك 

القيام به.

3

4
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لتغيير سرعة مقطع الصوت:
1 > حدد جزء مقطع الصوت الذي تريد تطبيق التأثير عليه. 

2 ثم اخترChange Speed )تغيير السرعة( من  < �اضغط على Effect )تأثيرات(، 
 3 القائمة المنسدلة. 

< �في نافذة Change Speed )تغيير السرعة(، حرك شريط التمرير إلى اليمين أو 
5 4 ثم اضغط على Preview )معاينة(، لᕙستماع بعد تنفيذ التغييرات.  اليسار 

 6 < إذا كنت راضيًا عن النتيجة، اضغط على OK )موافق(. 

3

4

65

2

1
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دمج المقاطع الصوتية
تحتاج أحيانًا لدمج أصوات أخرى في ملفك الصوتي.

ᕔضافة أصوات أخرى في ملفك الصوتي:
2 1 اضغط على Import )استيراد(.  < �من قائمة File )ملف(، 

 3 < �اضغط على Audio )الصوت(. 
4 > اضغط على مقطع الصوت المراد دمجه مع مقطع الصوت الموجود. 

5 > اضغط على Open (فتح). 
 6 < �سيظهر شكل موجة جديد أسفل التسجيل السابق. 

Space bar لᕙستماع إلى الصوتين معًا. < �اضغط على مفتاح المسافة 
أو  Gain )تضخيم الصوت( لرفع  < �أثناء اᕕستماع حرك شريط تمرير 

 7 خفض مستوى الصوت. 

3

5

1

7 6

2

4
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 ᕕ حق لتحريره مرة أخرى ولكنᕕ يمكنك حفظ الملف الذي حرّرته كمشروع أوداسيتي، وفتح هذا الملف في وقت.
يمكنك استخدامه كملف صوتي.

لحفظ مشروع العمل في أوداسيتي:
2 ثم  1 ثم Save Project  )حفظ المشروع(،  < �اضغط File )ملف(، 

3 Save Project As )حفظ المشروع باسم(. 
4 < في نافذة التحذير، اضغط على OK )موافق(. 

5 < �حدد مجلد Music )الموسيقى( كموقع لحفظ الملف. 
6 < اكتب اسم الملف. 

 7 < اضغط على Save )حفظ(. 
8 < تم حفظ ملفك بنجاح. 

1

2
3

ي بامتداد aup.، وهو ملف ᕕ يمكن تشغيله 
وع صو�ت ي كم�ش ي برنامج أوداسي�ت

يُحفظ الملف �ف
 فعليك تصديرە كما ستتعلم ᕕحقًا.

ً
ᢾمث MP3 ت المعتادة، وإذا أردت حفظ ملفك بصيغةᕙبالمشغ

معلومة

حفظ المشروع وتصديره
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5

6

7

8

4



124

تصدير الملفات الصوتية
يتم تصدير الملفات الصوتية لحفظها بصيغ صوتية شائعة يمكن تشغيلها باستخدام برامج أو أجهزة تشغيل الصوتيات في 

السيارة أو المنزل.

لتصدير ملف صوتي:
 1 < �عند اᕕنتهاء من القيام بالتعديᕙت، اضغط على File )ملف(، 

2 ثم Export )تصدير(. 
 3  .)MP3 تصدير كملف( Export as MP3 اضغط على >

 4 > في نافذة التحذير، اضغط على OK (موافق). 
5 < �احفظ ملفك. 

1

2 3
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4

5



126

لنطبق معًا 

العمل بواسطة أجهزة اᕕلتقاط

تدريب 1

طابق الرموز التالية مع اᕕمتداد المناسب لكل منها وذلك بكتابة الرقم الصحيح في خانة اᕕمتداد المناسب.

.jpg .mp3 .docx .mp4

4 3 2 1

صور امتداد أنواع الملفات

تدريب 2

خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. يمكن استخدام الماسح الضوئي لطباعة المستندات.

.USB جهزة بالحاسب يمكنك استخدام وصلةᕓ2. لتوصيل ا

3. الكيلو بايت أصغر من التيرابايت.

القرص  الصورة على  التي يشغلها ملف  المساحة  أقل من  الفيديو عادةً مساحة  4. �يشغل ملف 
الصلب.

5. يمكن معرفة نوع الملف من خᕙل امتداده.
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تدريب 3

العمل بواسطة أجهزة اᕕلتقاط

أجهزة اᕕلتقاط تُستخدم ᕕلتقاط اᕓصوات والصور والفيديوهات. تعرفت في هذا الدرس على بعض هذه 
اᕓجهزة. هل تتذكر كيف يمكنك استخدام كل واحد منها؟

اᕒن، أجب عن السؤال التالي:�	

ما أجهزة اᕕلتقاط اᕓخرى التي تعرفها؟•	

........................................................................................................................................................    

........................................................................................................................................................    

ما الجهاز المفضل لديك؟ ولماذا ؟•	

........................................................................................................................................................    

........................................................................................................................................................    

صِل الجمل أدناه مع أجهزة اᕕلتقاط الصحيحة:

1. �يستخدم لتسجيل المقاطع الصوتية.

2. �يستخدمه معظم اᕓشخاص ᕕلتقاط 
صور ومقاطع فيديو عالية الجودة.

3. �يحتوي على شاشة أوسع من الهاتف 
الذكي ويمكن استخدامه أيضًا ᕕلتقاط 

الصور ومقاطع الفيديو.

وتحرير  لمسح  استخدامه  4. �يمكنك 
الصور والرسومات.
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عند حفظ الصور ومقاطع الفيديو الملتقطة، أو عند نقل الملفات من أجهزة اᕕلتقاط إلى الحاسب، يجب 
أن تعلم أي ملحقات الملفات التي تتوافق مع نوع الملف. ستتحقق مما تعلمته حتى اᕒن حول امتدادات 

الملفات.

ابحث عن اᕕمتداد الذي ᕕ يتطابق مع نوع الملف وضع دائرة حوله:�	

تدريب 4

امتداد أنواع الملفات

.doc, .docx, .xlsx ملف نصي )مع أو بدون صور(

.wmv, .wma, .mp3 ملف صوتي

.mpg, .mp4, .mkv, .txt ملف فيديو

.zip, .rar, .gz, .svg ملف مضغوط

.jpg, .jpeg, .png, .ppt ملف صورة )صورة أو رسم(
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تحرير مقاطع الصوت

تدريب 5

ي 
طابق الوظائف التالية بمكان وجودها �ف

ي المربــع 
نامج وذلك بكتابة الرقم الصحيح �ف ال�ب

المناسب.

تصدير كملف صوتي. حفظ كمشروع أوداسيتي.1 4

إضافة تأثيرات إلى المشروع. فتح ملف في برنامج أوداسيتي.2 5

استيراد ملف صوتي. الخروج من برنامج أوداسيتي.3 6
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wav.

2. �إذا أردت أن تستمع إلى ملف صوتي 
أن  عليك  يجب   MP3 مشغل  في 

تحفظە بتنسيق:

pod.

mp3.

aup.

الفأرة.

3. �اᕓداة المستخدمة لتسجيل صوتك 
على جهاز الحاسب:

الميكروفون.

أوداسيتي.

سماعات اᕓذن.

قائمة التحديد.

4. ��يمكنك تعديل الصوت باستخدام:
مفتاح المسافة.

قائمة التأثيرات.

قائمة المساعدة.

مشاهدة مقاطع الفيديو.

1. �أوداسيتي هو برنامج  ل:ـ
تحرير النصوص. 

تحرير الصوت.

تحرير مقاطع الفيديو.

تحرير مقاطع الصوت

في سطح المكتب، هناك اختصار لبرنامج أوداسيتي.�	

اضغط ضغطًا مزدوجًا لفتحه.�	

تصفح بيئة البرنامج وحدد اᕔجابات الصحيحة:�	

تدريب 6
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إنشاء مقطع الصوت الخاص بك

تدريب 7

ستنشئ في هذا التدريب مقطعًا صوتيًا لᕗصوات في الغابة.�	
	•.)Documents( من مجلد المستندات "G5.S2.2.1_Sample1.mp3" افتح برنامج أوداسيتي، ثم افتح الملف�
تأكد من تشغيل مكبرات الصوت وأنها متصلة بجهاز الحاسب ومن تشغيل الصوت.•	
�اضغط على مفتاح المسافة )Space bar( لتشغيل الصوت.•	
أجر التغييرات التالية:�	

ر النغمة.•	 ቛغي
ر السرعة لجعلها تبدو أكثر واقعية.•	 ቛغي
إذا لم تنجح التغييرات، فاضغط على Undo )تراجع( وحاول مرة أخرى.•	
ل المقطع للتأكد من أنك حصلت على النتيجة التي تريدها.•	 ቛبعد إجراء التغييرات، شغ
ل المقاطع الصوتية المجانية لحيوانات البرية.•	 ቛونز https://soundbible.com :لكترونيᕔانتقل إلى الموقع ا
د خمسة أصوات مثيرة لᕙهتمام )مثل صوت اᕓسد، والفيل، والطيور، والقرد، والغوريᕙ( ، ونزلها ثم احفظها في •	 ቛحد�

.)Documents( مجلد جديد باسم "الحيوانات" في مجلد المستندات
دها ᕔنشاء مزيــــج.•	 ቛصوات ثم حدᕗاستيراد( في برنامج أوداسيتي ل( Import اضغط على
ل الملف الصوتي بأكمله واستمع بعناية ᕓية تغييرات محتملة.•	 ቛشغ
في النهاية قص الجزء اᕓخير من اᕓصوات لجعل جميع اᕓصوات تنتهي في نفس الوقت.•	
ل المقطع الصوتي بالكامل، ثم احفظ الملف في المجلد الذي أنشأته في المستندات باسم •	 ቛشغ�

."G5.S2.2.1_Sample2.wav "        

ل المقطع الصوتي الخاص بك في الفصل.�	 ቛشغ

أنشئ تدوين صوتي )Podcast( للمحطة اᕔذاعية 
تدوينات  مع  قارنها  ثم  إليها  استمع  لمدرستك. 
أن تحدد  يمكنك  أعلى جودة؟ هل  أصدقائك، أيها 
ما يجعل بعض الملفات الصوتية أفضل من غيرها؟

تدريب 8

ي ي الخاص �ب
المقطع الصو�ت
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 .
ً

ᢾنترنت كالصور مثᕔلقد أصبح من السهل على جميع مستخدمي الشبكة العنكبوتية تنزيل ونسخ المواد المتوفرة على ا
ولكن من المهم مراعاة واحترام قوانين حقوق الملكية وحقوق الطبع والنشر عند تنزيل أو استخدام أية مواد من الشبكة 

ا للقانون.
ً
العنكبوتية، حيث يُعدّ أي تجاوز أو إساءة ᕕستخدام هذه المواد خرق

.يجب عليك الحصول على تصريــــح أو إذن ᕕستخدام الصورة من أصحاب حقوق الملكية والنشر. وقد يتطلب اᕓمر تحديد 
اسم مالك حقوق الطبع والنشر. في بعض اᕓحيان يكون اسم المالك موجودًا على الصورة مع وجود رابط أو معلومات 

لᕙتصال وطلب اᕔذن ᕕستخدام الصورة. 

 فنيًا 
ً

ᢾعندما تكتب قصيدة أو قصة أو ترسم عم
فإنك تملك حقوق نشرە تلقائيًا.

تُعدّ حقوق الطبع والنشر أحد أشكال الحماية.

معلومة

احترام قوانين حقوق الملكية

تَمنح رخصة المشاع اᕔبداᣘي )CreaƟve Commons - CC( بدءًا 
ة اᕔذن العام ᕕستخدام أعمالهم  ن وح�ت المؤسسات الكب�ي من المبدع�ي
اᕔبداعية بموجب قانون حقوق الن�ش )Copyright Law(. وعند 

 ᣢيمكنك تصفية النتائج للعثور ع ،)Google( ي جوجل
إجراء بحث �ف

ي تقدم رُخص ᕔعادة اᕕستخدام. الصور ال�ت
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للبحث عن الصور في الشبكة العنكبوتية:
.)Microsoft Edge( افتح مايكروسوفت إيدج� >

1 بكتابته في شريط العنوان   www.google.com.sa :
ً

ᢾاستخدم محرك البحث، مث� >
. Enter  ثم اضغط مفتاح 

 . Enter  2 واضغط  : الرياض، 
ً

ᢾاكتب الكلمة المفتاحية للصورة التي تبحث عنها مث� >
3  .)Images( اختر صور� >

4 < �اضغط على اᕓدوات )Tools( لعرض خيارات البحث. 

 )Size( إذا اخترت خيار الحجم
يُمكنك رؤية خيارات مختلفة لحجم 
 إذا أردت صورة كبيرة 

ً
ᢾالصورة، مث

اختر كبير )Large( وعندها فقط 
ستظهر الصور ذات الحجم الكبير. 

استكشف باقي الخيارات.

3

1

2

4

البحث عن الصور في الشبكة العنكبوتية

عليك دائمًا مراجعة متطلبات الترخيص ᕓي صور تريد استخدامها.
في تراخيص المشاع اᕔبداعي: تكون الصور عادةً متاحة لᕙستخدام المجاني، ولكنها قد تتطلب 

رسومًا، وقد توجد أيضًا قيود على كيفية استخدام الصور أو طريقة وضعها في أي سياق.
في التراخيص التجارية )Commercial Licenses( أو التراخيص اᕓخرى، تكون الصور التي ليس لها 
رخصة مشاع إبداعي متاحة دون رسوم في المواقع المجانية أو تتطلب رسومًا في المواقع التجارية.
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لحفظ الصورة: 
1 < اضغط على الصورة بزر الفأرة اᕓيسر لتراها بحجم أكبر. 

باسم  الصورة  حفظ  واختر  اᕓيمن،  الفأرة  بزر  المكبرة  الصورة  على   < �اضغط 
2 )Save picture as( لحفظها. 

1

2

تٌوفر شبكة 
اᕔنترنت العديد 

من الصور 
بأحجام مختلفة، 

وكلما كانت 
الصورة أكبر 

حجمًا، كلما كانت 
أوضح.

ل  ቛامًا لحقوق الملكية الفكرية للمصور، حم اح�ت
الصور المجانية برخصة المشاع اᕔبداᣘي فقط.

نصيحة
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للبحث عن ملفات الفيديو:
المفتاحية  الكلمة  اكتب  أخرى،  مرة   )Google( جوجل  البحث  محرك  < �باستخدام 

1  . Enter  المطلوبة ولتكن )الرياض(، ثم اضغط 
2  .)Videos( اضغط على فيديو >

الذي  المقطع  اختر  فيديو.  مقاطع  على  تحتوي  إلكترونية  مواقع  قائمة   < �ستظهر 
3 يعجبك. 

4 < �إذا لم يبدأ الفيديو تلقائيًا، اضغط زر التشغيل. 

. Enter  يط العنوان، فقط اكتب الكلمة المفتاحية واضغط مفتاح  ي �ش
ة عن مقطع الفيديو �ف جرب البحث مبا�ش

2

1

 )Tools( دواتᕓإذا اخترت ا
يُمكنك تحديد مدة مقطع 

الفيديو الذي تود البحث عنه.
)Any source( اختر أي مصدر

واكتشف ماذا سيحدث.

يمكنك مشاهدة آᕕف مقاطع 
 الفيديو بنفس الطريقة على

 www.youtube.com

ولكن يمكنك تنزيل مقاطع 
الفيديو المجانية فقط.

نصيحة ذكية

4

البحث عن الفيديو في الشبكة العنكبوتية 

3
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إنشاء وتحرير مقاطع الفيديو
تطبيق صور مايكروسوفت )Microsoft Photos( هو عارض ومحرر 
 ،)Windows 10( 10 مجاني للصور موجود في نظام تشغيل ويندوز
والذي يوفر تحرير وتحسين الصور، باᕔضافة إلى أدوات أخرى لتنظيم 

وتحرير مقاطع الفيديو.

لفتح  تطبيق صور مايكروسوفت:
1  .)Start( اضغط على زر بدء >

 < �مرر الشريط الجانبي لᕗسفل ثم اختر الصور 
2  .)Photos(

3  .)Photos( سيفتح تطبيق الصور >

)Microsoft Photos( فتح تطبيق صور مايكروسوفت

1
3

2
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1

ᕔنشاء مقطع فيديو:
 1  .)Video Editor( اضغط على محرر مقاطع الفيديو ،)Photos( في نافذة الصور� >
 < �في نافذة محرر مقاطع الفيديو )Video Editor(، اضغط على مشروع فيديو جديد 

2  .)New video project(

4  .)OK( 3 و اضغط على موافق < �اكتب اسمًا للفيديو الذي أنشأته، 
5  .)Add( اضغط على إضافة >

 6  .(From this PC) اضغط على من هذا الكمبيوتر <
 7  . Ctrl  + Α > حدد جميع الصور المراد إضافتها إلى مقطع الفيديو بالضغط على 

 8  .(Open) اضغط على فتح <
 9  .(Place in storyboard) اضغط على وضع في لوحة العمل <

إنشاء مقطع فيديو
صور  تطبيق  في  الخاصة  الفيديو  تحرير  ميزات  باستخدام  نشرها  قبل  بك  الخاصة  الفيديو  مقاطع  تحرير  يمكنك 
مايكروسوفت. ويمكنك استيراد الصور أو مقاطع الفيديو الخاصة بك، ووضعها في لوحة العمل )storyboard( أسفل 

النافذة.
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5

6

2

4

3
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9

8

7
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التأثيرات ثᕙثية اᕓبعاد
يمكنك إضافة تأثيرات ثᕙثية اᕓبعاد إلى مقاطع الفيديو مثل تأثيرات اᕕنتقال.

ᕔضافة تأثيرات ثᕙثية اᕓبعاد: 
1 < حدد الصورة من لوحة العمل )Storyboard( التي تريد تطبيق التأثير ثᕙثي اᕓبعاد عليها. 

2  .)3D effects( بعادᕓثية اᕙاضغط على تأثيرات ث� >
3 < �في النافذة التي تظهر، اختر التأثير الذي يعجبك. 

 4  .)Done( في النافدة التالية، عدل التأثير الذي حددته و اضغط على تم >

تحرير مقاطع الفيديو
يمكنك ترتيب الصور أو مقاطع الفيديو التي تم استيرادها في تطبيق صور مايكروسوفت، ثم إضافة العناوين والتأثيرات 

وأصوات الخلفية لها، وفي النهاية تشغيل مشروع مقطع الفيديو الخاص بك وتقييم مدى تحقيقك للنتائج.

2

1
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3

4
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تأثيرات الحركة
عندما تتعامل مع الصور، فأنت بحاجةٍ إلى إضافة بعض الحركات لجعل صورك أكثر حيوية.

لتطبيق حركة: 
1  .)Storyboard( اختر الصورة المطلوبة في شريط لوحة العمل� >

 2  .)Motion( اضغط على حركة� >
3 < في النافذة التي تظهر، اختر التأثير الذي تريد تطبيقه. 

4  .)Done( لتطبيق التأثير على الصورة المحددة اضغط على تم >

4

يُمكنك تغيير ترتيب 
الصور بتحديد 

الصورة ثم سحبها إلى 
المكان الذي تريده.

3

1

2
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إضافة اᕓصوات للفيديو
يمكنك أيضًا إضافة مقاطع الصوت الخاصة بك إلى الفيديو لجعله أكثر جاذبية.

ᕔضافة صوت لمقطع فيديو:
1 < اختر صوت مخصص )Custom audio( من شريط القوائم. 

 )Add audio file( في النافذة التي ستظهر، اضغط على إضافة ملف صوتي� >
2 ᕔضافته من جهاز الحاسب الخاص بك. 

4  .)Open( 3 واضغط على فتح < �حدد موقع الملف الذي تريده 
5 < اضغط على تم )Done( وسيتم إدراج الصوت في مقطع الفيديو. 

12

5

3

4
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ᕔضافة نص لمقطع الفيديو:
1  .)Text( اضغط على نص )Storyboard( في لوحة العمل� >

2 < �ستظهر شاشة بها مربــع نص تُمكنك من كتابة النص. 
3 < �اختر نمطًا لتنسيق النص باستخدام التأثير الذي تريده. 

4 < �عند اᕕنتهاء، اضغط على تم )Done( لحفظ النص المنسق. 

إضافة نص للفيديو
.ᕕبد للفيديو من عنوان أو مقدمة عن صاحب العمل والمشاركين في إعداده، ابدأ بإضافة بعض النصوص إلى مقطع الفيديو.

1
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اضغط هنا 
ᕕختيار موضع 
النص المناسب.

2

3

4
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حفظ ومشاركة مقاطع الفيديو
لمشاركة مقطع الفيديو، يُمكنك اختيار خدمة تحميل الفيديو ورفعه على اᕔنترنت، أو حفظ الفيديو كملف على جهاز 

الحاسب.

لحفظ مقطع الفيديو:
1 < اضغط على إنهاء الفيديو )Finish video( من شريط القوائم. 

2 < �اختر حجم الملف المراد حفظه، وليكن متوسط )Medium(، لحفظه بحجم مناسب للمشاركة. 
3  .)Export( اضغط على تصدير >

5  .)Export( 4 ثم اضغط على تصدير < اكتب اسم ملف لمقطع الفيديو الخاص بك، 
6 < عند اكتمال عملية التصدير، سيبدأ تشغيل مقطع الفيديو تلقائيًا في نافذة جديدة. 

مشاركة على  اضغط  ثم   7  ،)See more( المزيد  مشاهدة  على  اضغط  الفيديو،  مقطع   < �لمشاركة 

   8  .)Share(

1
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8

4

5

67

3

2



148

نت البحث عن الوسائط المتعددة ع�ب اᕔن�ت

تدريب 1

لنطبق معًا 

خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. �يختلف حجم الصور المستخدمة على المواقع اᕔلكترونية.

2. �عند البحث عن مقاطع فيديو باستخدام محرك بحث جوجل )Google(، يمكنك اختيار مدة 
مقطع الفيديو في خيارات البحث.

3. �يزداد وضوح الصورة كلما كان حجمها أكبر.

4. �جميع الصور الموجودة على اᕔنترنت متاحة لᕙستخدام مجانًا.

تدريب 2

�أكبر مصدر للمعلومات هو بᕙ شك اᕔنترنت. هل تساءلت يومًا عن كيفية العثور على معلومات حول موضوع معين �	
إذا لم يكن اᕔنترنت موجودًا؟

هل سبق لك استخدام اᕔنترنت للبحث عن معلومات حول موضوع ما؟
ما المعلومات التي بحثت عنها عبر اᕔنترنت؟

ما متصفح المواقع اᕔلكترونية الذي تستخدمه عادة؟

نت للبحث عن الصور والفيديو استخدام اᕔن�ت
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كيف تبحث عن معلومات محددة على اᕔنترنت؟
.https://www.google.com.sa ل محرك البحثᕙاستكشف من خ

 
اᕒن، انتقل إلى هذه الصفحة اᕔلكترونية وحاول اᕔجابة عن اᕓسئلة التالية:�	

1. ما خيارات أدوات البحث عن صورة في https://www.google.com.sa؟

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

2. ما خيارات أدوات البحث عن مقاطع الفيديو في https://www.google.com.sa؟

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

 إلى الصور ومقاطع الفيديو؟
ً
3. ما الذي يمكنك البحث عنه أيضًا في https://www.google.com.sa إضافة

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

مجانية  الصور  عن  اᕔنترنت  على  ابحث 
التي  اᕔبداعي  المشاع  رخصة  ذات  اᕕستخدام 
مع  مجموعتك  قارن  مجموعة.  وأنشئ  تحبها 
مجموعة  احفظ  الفصل.  في  زمᕙئك  مجموعة 
قصة  ستصنع  التالية.  لمهمتك  هذه  الصور 

متحركة بها.

تدريب 3

البحث عن صور برخصة المشاع اᕔبداᣘي
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تدريب 4

ي
إعداد مجموعة ملفا�ت

في الدرس السابق، صممت مقطع صوتي عن الغابة. هل تتذكر ذلك؟
ما الحيوانات التي نزّلت أصواتها؟�	

..................................................................................................................................................... .1   

..................................................................................................................................................... .2   

..................................................................................................................................................... .3   

..................................................................................................................................................... .4   

..................................................................................................................................................... .5   

هل تعرف كيف تبدو هذه الحيوانات؟ اكتب وصفًا موجزًا للحيوانات التي تعرفها في قائمتك.�	

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

يطلب منك معلمك جمع بعض الملفات عن هذه الحيوانات:�	

	• ."G5.S2.2.2_Forest_Files" ه ቛوسم )Documents( أنشئ مجلدًا جديدًا في المستندات :
ً

ᢺأو

�انقل مقطع الصوت "wav.الغابة" إلى المجلد الذي أنشأته في الدرس السابق.•	
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احفظ الصور في مجلدك:�	

لكل حيوان كتبته، يجب عليك البحث عن صورته وتنزيلها من الشبكة العنكبوتية.•	

	•.https://www.google.com.sa لكترونيᕔافتح الموقع ا

اضغط على الصور.•	

	•.)Enter( ول الذي تريد البحث عنه واضغط على دخولᕓاكتب اسم الحيوان ا

اختر صورة من النتائج وبعد رؤيتها بالحجم الكامل، احفظها في مجلد "G5.S2.2.2_Forest_Files" باسم ذي صلة.•	

افعل اᕓمر نفسه مع صور الحيوانات اᕓخرى.•	

شاهد مقاطع الفيديو حول الحيوانات:�	

طلب منك معلمك أيضًا العثور على بعض مقاطع الفيديو حول هذه الحيوانات :•	

	• https://www.google.com.sa لكترونيᕔافتح الموقع ا ،)Microsoft Edge( باستخدام مايكروسوفت إيدج�
.)Video( واضغط على مقاطع الفيديو

اكتب كلمة ذات صلة للعثور على فيديو عن كل حيوان.•	

تأكد من أن مقاطع الفيديو ᕕ تزيد مدتها عن 5 دقائق.•	

شاهد المقاطع من خᕙل الضغط على زر التشغيل.•	

 �قرر لكل حيوان أي مقطع فيديو هو اᕓنسب واᕓكثر إثارة لᕙهتمام وانسخ الروابط في ملف نصي جديد في المجلد  •	

."G5.S2.2.2_Forest_Files"

المواد التي طلب منك المعلم جميعها جاهزة.•	
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تدريب 5

دمج الملفات ᕔنشاء مقطع فيديو

�في التدريبات السابقة، صممت مقطع صوت حيث دمجت أصوات الحيوانات، واخترت بعض صور الحيوانات من �	
الشبكة العنكبوتية وحفظت جميع هذه الملفات في المجلد "G5.S2.2.2_Forest_Files". ابحث عن هذا المجلد 

وافتحه للتأكد من حفظ ملفاتك هناك.

• كيف يمكنك دمج هذه الملفات ᕔنشاء مقطع فيديو؟

• هل يمكنك تصور النتيجة؟
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نص

ات ثᕙثية اᕓبعاد تأث�ي

تأث�ي الحركة

نقطة البدء

صوت

خط

ي
تأث�ي التᕙ�ش

نقطة التوقف

المدة

صورة

مقطع فيديو

ي
مقطع صو�ت

عنوان

تدريب 6

استخدام تطبيق صور مايكروسوفت

�استكشف تطبيق صور مايكروسوفت ثم صل العناصر الموجودة في العمود اᕓول بالخصائص التي يمكن تطبيقُها عليها �	
من العمود الثاني:
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تدريب 7

أنشئ مقطع فيديو:�	

	•.)Microsoft Photos( افتح تطبيق صور مايكروسوفت

	•."G5.S2.2.2_Forest_Files" أنشئ مقطع فيديو مخصص باستخدام الصور من المجلد

طبّق التأثيرات:�	

طبق تأثير "Lens sparkles" ثᕙثي اᕓبعاد على الصورة اᕓولى للفيديو.•	

طبق تأثيرات التحريك )Pan( و التكبير )Zoom( من اختيارك على الصورة الثانية لمقطع الفيديو.•	

أضف مقطعًا صوتيًا:�	

ملف •	 أدخل   ، تعلمتها لتي  ا الخطوات  تطبيق  خᕙل  من  اᕓصوات.  بعض  ᕔضافة  اᕒن  لوقت  ا  �حان 

"G5.S2.2.2_Movie.wmv" في مقطع الفيديو الذي أنشأته.

إضافة عنوان: �	

أخيرًا، أضف إلى الصورة اᕓولى لمقطع الفيديو الخاص بك العنوان التالي: "الحيوانات في الغابة"•	

طبق تأثير نمط نص المغامرة )Adventure Text Style( على العنوان.•	

اᕒن بعد أن انتهيت من جميع هذه الخطوات، أنت جاهز لمعاينة الشكل الذي ستبدو عليه قصتك المتحركة:�	

اضغط زر التشغيل وشاهد قصتك. هل أعجبتك؟•	

إذا لم تعجبك، صحح أي تفاصيل تعتقد أنها ستحسن مقطع الفيديو الخاص بك.•	

إذا كانت اᕔجابة نعم، صدر الفيلم واحفظه في مجلد ملفات الفيديو.•	

ئ قصة متحركة أن�ش
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وع الوحدة م�ش

شكّل مجموعة مع زمᕙئك في الفصل لعمل مقطع فيديو عن مشروع 
حدائق الملك عبد الله العالمية.

تعاون مع مجموعتك واحفظ الصور المتعلقة بالمشروع على جهاز 
الحاسب الخاص بك.

1

عن  الحديث  أثناء  صوتك  سجّل  أوداسيتي،  تطبيق  باستخدام 
المشروع.

2

على  يحتوي  فيديو  مقطع  أنشئ  مايكروسوفت،  باستخدام صور 
الملك  حدائق  لمشروع  الصوتي  والتسجيل  جمعتها  التي  الصور 

عبدالله العالمية.

3

في  زمᕙئك  مع  شارك مقطع الفيديو  معلمك،  تعليمات  على  بناءً 
الفصل.

4
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يمكنك:
1  قطع ملفك. 

2  تقسيم ملفك. 
 3 ي 

 تحويل الصوت إᣠ ملف صو�ت

برامج أخرى

2

1

3

1 23

)Google Android( لنظام أندرويد من جوجل )AndroVid( أندروفيد
إذا كان لديك جهاز لوحي أو هاتف ذكي يعمل بنظام أندرويد )Android( من جوجل )Google(، فيمكنك استخدام تطبيق 
أندروفيد )AndroVid( المجاني لتحرير مقطع فيديو. يمكنك فتح مقاطع الفيديو الخاصة بك وتعديلها باستخدام أدوات 
مألوفة مثل قطع )trim( و تقسيم )split(. ويمكنك استخدام الصوت من مقطع فيديو وإنشاء ملف صوتي. يمكنك أيضًا 

استخدام التأثيرات لجعلها تبدو أكثر إثارة لᕙهتمام.

)iOS( لنظام تشغيل آي أو إس )WavePad( ويف باد
هو تطبيق مجاني يمكنك من خᕙله تعديل المقاطع الصوتية أو تسجيل صوتك أو اᕓصوات 
)ᕕ )iPhone يمكنك نسخ ولصق ملفاتك  آيفون  أو   )iPad( آيباد اᕓخرى. في أجهزة 
 الصوتية بسهولة. إذا كنت ترغب في استيراد صوت فيجب أن تستورده من خᕙل برنامج

آي تونز )iTunes( على جهاز الحاسب الخاص بك.

يمكنك:
1  تسجيل صوتك. 

2  تحرير اᕓصوات الخاصة بك. 
 3 ات.   تطبيق تأث�ي
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جدول المهارات

درجة اᕔتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. إنشاء وتحرير اᕓصوات الخاصة بك.

نت. يلها من اᕔن�ت زن 2. البحث عن الصور و الفيديو وت�

3. إنشاء وتحرير مقطع الفيديو الخاصة بك.

4. إنشاء قصة بالصوت والصورة و الفيديو.

MP3امتداد ملف صوتيAnimationرسم متحرك

PanجزءAutoplayالتشغيل التلقائي

PitchنغمةCapture Deviceجهاز التقاط

PreviewمعاينةClipمقطع

ScanمسحExtensionsملحقات

TransitionانتقالJPEGامتداد صورة

Waveformشكل موجهHigh Definitionجودة عالية

Zoomتكبير Movieفيلم

المصطلحات

ي الختام
�ف
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الوحدة الرابعة: البرمجة والتفاعل 
في سكراتش
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اᕓدوات
< �منصــة ســكراتش مــن معهــد 
للتقنيــة تشوســتس   ماسا

)MIT Scratch(

أهداف التعلم
ي هذه الوحدة:

ستتعلم �ف
مجــة ) الخوارزميــة،  < �أهــم مصطلحــات ال�ب

.) ي نامــج، والمخطــط اᕕنســيا�ب ال�ب
< خطوات حل مشكلة.

< ماهية الكائن وكيف تستخدم مظاهره.
ᕔدخــال  ســكراتش  لبنــات  م  < �اســتخدا

وإخراجهــا. نــات  لبيا ا
ي 

�في القــرارات  وط ᕕتخــاذ  الᣄر < �اســتخدام 
ســكراتش.

مجة. ي الربر
<  استخدام التكرار �في
< تغييرر اتجاه الكائن.

< ضبط نمط تدوير كائن ما.
ي 

< �اســتخدام لبنــات اᕕستشــعار للتحكــم �في
حركــة الكائنــات.

ن�  ᣌنشــاء حــوار بᕔ اســتخدام رســائل البــث� >
ي ســكراتش.

الكائنــات �في

 بك
ً

ᢾأه
بالعديــد  القيــام  للحاســب  يمكــن 
امــج.  ال�ب باســتخدام  المهــام  مــن 

ي تصميم 
ي هــذه الوحدة، ســتبدأ �ف

�ف
ي الخاص  مــيج وبرمجة مقطعك ال�ب
مجاᕕتــك  استكشــاف  أجــل  مــن 
ــا 

ً
أيضً ســتتعلم  معهــا.   والتفاعــل 

ي مقطعــك 
كيفيــة إنشــاء قــرارات �ف

مهــارات  ســتتعلم  كمــا   . ي مــيج ال�ب
مهمــة يمكنــك مــن خᕙلهــا إنشــاء 
رســوم متحركــة وألعــاب بســيطة.
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هل تذكر؟

المقصود بالخوارزمية
التعليمات المتسلسلة خطوة بخطوة،  الخوارزمية: ᣦي مجموعة 
والخاصة بحل مشكلة أو إكمال مهمة معينة. يعدቚ ترتيب الخطوات 
أمرًا مهمًا للوصول إᣠ النتيجة الصحيحة عند تطبيق الخوارزمية، 

تيبها الصحيح أيضًا. كما يجب تنفيذ هذه الخطوات ب�ت

بيئة سكراتش
يحتوي سكراتش عᣢ واجهة سهلة حيث يمكنك إنشاء مقطعك 
مجية. كل ما عليك فعله هو  ي الخاص دون كتابة المقاطع ال�ب م�ج ال�ب
مجية وربطها معًا،  مجية من منطقة اللبنات ال�ب سحب اللبنات ال�ب
ي الخاص ومشاهدة النتائج  م�ج بعد ذلك يمكنك تشغيل مقطعك ال�ب

عᣢ المنصّة.

استخدام الخلفيات
تعمل الخلفية عᣢ تغي�ي مظهر المᣄح وتنقلك إᣠ أماكن مختلفة، 
ويمكن تحرير أيّ خلفية وحذفها بالكامل. كما يمكنك أيضًا إنشاء 
ي مكتبة 

الخلفية الخاصة بك حيث ستجد العديد من الخلفيات �ف
خلفيات سكراتش.

  مفاجأة: 

إضافة خلفية 
عشوائية من 
مكتبة الصور.

 تحميل خلفية:

تحميل صورة 
من حاسبك.

 رسم:

إنشاء خلفية 
خاصة بك.

اختيار خلفية
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مجية اللبنات ال�ب مجية فئات اللبنات ال�ب

حدوث  موعد  ي 
�ف تتحكم 

لبنات  دون  فمن  اᕓشياء، 
قادرًا  تكون  لن  الفئة  هذه 

وع. عᣢ بدء تشغيل الم�ش

تغي�ي مظهر الكائن.

 ᣢع ت  ئنا لكا ا تحريك 
المنصة.

صوت  إدراج  أو  تسجيل 
. ي م�ج داخل المقطع ال�ب

. ي م�ج ي المقطع ال�ب
التحكم �ف

الرسم عن طريق الكائن.

ي تعلمتها اللبنات ال�ت
مجية )Code(. هناك تسع فئات من  ي عᕙمة التبويب المقاطع ال�ب

ي سكراتش باللبنات. يمكنك العثور عليها �ف
تسᣥ اᕓوامر �ف

 . ي م�ج ي المقطع ال�ب
ن وتستخدم ᕓداء مهام محددة �ف مجية. كل واحدة منها لها لون مع�ي ي منطقة اللبنات ال�ب

مجية �ف اللبنات ال�ب
مجية بطرق متعددة. ي يمكنك دمج أوامر اللبنات ال�ب ᕔنشاء مقطع برم�ج
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الدرس اᕓول: كيفية تصميم برنامج

نامج؟ ما ال�ب
ي طريقة عمل 

ي تتحكم �ف امج ᣦي ال�ت مجية ᕓجهزة الحاسب، فال�ب ن المكونات المادية وال�ب ᕕ بد أنك تعرف الفرق ب�ي
نامج؟ ونية، ولكن ما ال�ب اᕓجهزة اᕔلك�ت

مجة ينفذها الحاسب لتحقيق  برنامج الحاسب هو مجموعة من التعليمات المكتوبة بإحدى لغات ال�ب
. ن هدف مع�ي

مجة ᣦي لغة كأي لغة عادية، إᕕ أن فيها قائمة لكلمات محدودة وقواعد  لغة ال�ب
نامج من خᕙلها. ي كتابة ال�ب

دقيقة تساعد �ف
فلغة  تعلم  وكما  إنشاءه،  تود  الذي  نامج  ال�ب بحسب  مجة  ال�ب لغة  وتستخدم 
ة برمجية تعلم  ن الذين ᕕ يمتلكون أي خ�ب سكراتش ᣦي لغة سهلة يمكن للمبتدئ�ي
هذه اللغة بسهولة واستخدامها لبناء لعبة أو صناعة أفᕙم الكارتون "انميشن" 
ي هذه الوحدة ستتعلم خطوات إنشاء برنامج  

أو قصص تفاعلية مع اᕒخرين. و�ف
باستخدام لغة سكراتش.

ئ  مج عᣢ من�ش ونية. ويطلق مسᣥ م�ب يمكن ᕓي شخص إنشاء برنامج من أجل تصميم رسومات أو لعبة إلك�ت
نامج. ال�ب

مجيات هم جميعًا اᕓشخاص  مج أو مهندس ال�ب مجيات أو الم�ب مطور ال�ب
امج، فᣧي أسماء مختلفة لنفس الوظيفة. الذين يقومون بإنشاء ال�ب

معلومة
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اتباع التعليمات

نامج بشكل صحيح ᕕبد أن تكون التعليمات واضحة ومحددة. لتنفيذ ال�ب

نامج يقرأ  عند تشغيل ال�ب
الحاسب قائمة اᕓوامر 
أو التعليمات ثم ينفذها.
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ي  المخطط اᕕنسيا�ب
ي تحتاج إᣠ اتباعها  ي يستخدم لتمثيل الخوارزمية ويعرض الخطوات ال�ت

ي )Flowchart( هو مخطط بيا�ن المخطط اᕕنسيا�ب
تيب الصحيح. يقدم هذا المخطط حل المشكلة خطوة بخطوة. بال�ت

ي فعليًا. م�ج يمكنك إنشاء مخططات انسيابية لتنظيم أفكارك حول كيفية حل مشكلة باستخدام الحاسب قبل كتابة المقطع ال�ب

اتخاذ 
قرارات 

.)ᕕ نعم أو(

 ᣠشارة إᕔا
بداية ونهاية 

التسلسل.

تنفيذ عملية 
رياضية 
أو إعطاء 
اᕓوامر.

استقبال 
وعرض البيانات 

)المدخᕙت 
والمخرجات(.

ربط اᕓشكال 
وإظهار اᕕتجاهات، 

واتباع الخطوات.

وري  ليس من ال�ض
استخدام جميع أنواع 

ي نفس 
اᕓشكال �ف

 . ي المخطط اᕕنسيا�ب
تُستخدم فقط اᕓشكال 
ي كل مرة.

ي تحتاجها �ف ال�ت

دائمًا تُرسم المخططات 
اᕕنسيابية بنفس 

الطريقة، كل خطوة عبارة 
عن شكل منفصل ويجب 
أن توضح اᕓسهم اᕕتجاه 

الذي يجب أن تسلكه.

لوصف خطوات الخوارزمية بطريقة أقرب إᣠ فهم "منطق" الحاسب، يمكنك تمثيل خطوات الخوارزمية برسم أربعة أنواع 
مختلفة من اᕓشكال تعكس إجراءاتها المختلفة ثمَ ربط اᕓشكال باᕓسهم ᕔظهار ترتيبها.
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خطوات إنشاء برنامج

إنشاء الخوارزمية
ة الᕙزمة لحل مشكلة  إذا كتبت الخطوات الصغ�ي

بكلمات بسيطة ستحصل عᣢ خوارزمية:

1  تحليل المُشكلة.

2  إنشاء الخوارزمية.

1. اجعل كائن القطة يقول شيئًا.
ي ستبدأ  ال�ت النقطة  القطة عند  2. �حرك كائن 

برسم القمر منها.
د لبنات القلم. ቛ3. حد

4. ارسم القمر.

2

تحليل المشكلة
، عليك أن تفهم  ي م�ج قبل أن تبدأ بكتابة المقطع ال�ب

ي تريد حلها. المشكلة ال�ت
ض أنك تريد من كائن القطة  عᣢ سبيل المثال: لتف�ت

 . ً
ᢾي سماء المدينة لي

أن يرسم قمرًا �ف
، ستحتاج تحديد الخطوات الᕙزمة لحل هذە 

ً
ᢺأو 

المشكلة. عليك أن تجعل كائن القطة يقول شيئًا 
وع. بعد ذلك عليك أن تحدد أين  ي بداية الم�ش

ما �ف
ي النهاية تحتاج إᣠ توضيح كيفية 

سم القمر، و�ف س�ت
رسم القمر.

1

رسم المخطط الانسيا�

ي التاليي لجعل القطة  يُستخدم المخطط اᕕنسيا�ب
ترسم القمر:

3

البداية

النهاية

قل شيئا.

ي  حرك كائن القطة عند النقطة ال�ت
ستبدأ برسم القمر منها.

د لبنات القلم. ቛحد

ارسم القمر.

. ي 3 رسم المخطط اᕕنسيا�ب

. ي م�ج 4  كتابة المقطع ال�بَ
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ي م�ج كتابة المقطع ال�ب
ي إᣠ خطوات  اᕒن، إذا قمت بتحويل المخطط اᕕنسيا�ب

مجية، فلديك برنامجك اᕓول. باستخدام المقاطع ال�ب

4

امج للقيام  ي عام 1843 بعض ال�ب
ي التاريــــخ، كتبت �ف

مجة �ف آدا لوفᕙيس ᣦي أول م�ب
امج؛ ᕓن لغة اᕒلة لم  بوظائف مكانيكية، ولم تكن تعرف وقتها مدى صحة هذه ال�ب

ي عام 1953.
تُستخدم بعد. ونُ�ش عملها �ف

لمحة تاريخية

ستتعلم قريبًا كيفية كتابة التعليمات بنفسك.

ي الذي  مج� المقطع ال�ب
تستخدمه لحل هذه 
ي سكراتش.

المشكلة �ف
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حدد الجملة الصحيحة 
: والجملة الخطأ فيما يليي

تدريب 2

لنطبق معًا 

تدريب 1

ي خطوات إنشاء مقطع برمج�

صواب أو خطأ

خطأ صحيحة

1. تُستخدم الخوارزميات فقط لوصفات الطعام

2. �تستطيع أجهزة الحاسب أن تقرر ماذا تفعل من تلقاء نفسها.

نامج هو مجموعة من التعليمات. 3. �ال�ب

مجًا. نامج م�ب ئ ال�ب 4. يسᣥ من�ش

، صل العبارات التالية بما يناسبها: ي لتتعرف عᣢ خطوات إنشاء مقطع برم�ج

برمجية  تعليمات   ᣠإ الخطوات  تحويل 
مجية. باستخدام المقاطع ال�ب

المقطع  بتصميم  تبدأ  أن  قبل   :
ً

ᢺأو
ي يجب عليك أن ... م�ج ال�ب

المشكلة  لحل  الᕙزمة  الخطوات  إيجاد 
ᕔنشاء الخوارزمية.

ثانيًا: يجب عليك ...

تكون  لᣟي  تعالجها  ي  ال�ت المشكلة  تفهم 
قادرًا عᣢ حلها.

ا: عليك القيام بـ... ً أخ�ي
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ن اᕕعتبار؟�	 ي يجب أن تأخذها بع�ي ي صفك. ما اᕓمور ال�ت
عند إعداد عرض تقديميي �ف

ن عليك تنفيذها ᕔعداد العرض.�	 ي يتع�ي ئ خوارزمية تحدد فيها اᕓمور ال�ت أن�ش

تدريب 3

تدريب 4

ئ خوارزمية أن�ش

ي أشكال المخطط اᕕنسيا�ب

ي بالشكل المناسب: صل كل وصف ᕓشكال المخطط اᕕنسيا�ب

ز نهاية العمليات تمي�ي

اتخاذ قرار

إدخال بيانات

تنفيذ الحسابات
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تدريب 5

خطوات الخوارزمية:
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������

: ي المخطط اᕕنسيا�ب

ي سكراتش لحل المشكلة التالية:�	
ي �ف �اتبع خطوات كتابة مقطع برم�ج

ي وسطه وإصدار بعض اᕓصوات.•	
ا بحيث يمكنه الوقوف �ف ً �يرسم كائن القطة مثلثًا أحمرًا كب�ي

ي مج� ي والمقطع ال�ب إنشاء خطوات الخوارزمية والمخطط اᕕنسيا�ب
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لتغي�ي حجم 
الكائن.

لتغي�ي اتجاه 
الكائن.

وعًا  لبدء استخدام سكراتش افتح م�ش
جديدًا. يمكنك استخدام الفأرة 
للضغط عᣢ أزرار قائمة الكائنات.

لتغي�ي موضع الكائن. لتغي�ي اسم الكائن. ᕔخفاء الكائن.

ا، أو صورة أو رسمة. يمكن برمجته ᕓداء  ᡔي برنامج سكراتش قد يكون نص
الكائن �ف

وع باستخدام اللبنات. ي م�ش
إجراءات معينة �ف

؟ ما الكائن الرسوᣤي
قبل أن تبدأ بمغامرة مع الديناصورات، تعرّف عᣢ الكائن الرسوᣤي وكيف يعمل.

ي سكراتش
: الكائنات �ف ي

الدرس الثا�ن
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وع  اᕒن ابدأ بإنشاء م�ش
"مغامرة الديناصورات" 

الخاص بك.

حذف الكائن
ه بكائن آخر ᕕبد من حذفه. وعات سكراتش دائمًا بكائن القطة، ولتغي�ي تبدأ م�ش

لحذف كائن اضغط عᣢ أيقونته أو اضغط بزر الفأرة اᕓيمن ᕕختيار خيار الحذف.

اضغط عᣢ أيقونة الحذف 
ي كائن القطة.

وسيخت�ف
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إضافة كائن جديد
هناك أربعة طرق مختلفة ᕔضافة كائنات جديدة إᣠ شاشتك:

1. اᕕختيار من مكتبة سكراتش.
2. إنشاء كائن فريد خاص بك.

نامج. ي من مكتبة ال�ب
3. السماح لـسكراتش باختيار كائن عشوا�ئ

4. تحميل صورة من جهاز الحاسب الخاص بك.
ى اᕒن كيف يمكنك إضافة الكائن:  س�ت

2. اضغط هنا ᕔنشاء 
الكائن الخاص بك.

3. اضغط هنا وسيظهر 
. ي

كائن عشوا�ئ
4. اضغط هنا لتحميل كائن من 

جهاز الحاسب الخاص بك.

1. اضغط هنا ᕕختيار 
كائن جديد من المكتبة.
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وع  ي مكتبة سكراتش، وحان الوقت ᕔضافة واحد منها. كائن الديناصور الذي تحتاجه لهذا الم�ش
يوجد الكث�ي من الكائنات �ف

نامج ويمكنك إظهاره عᣢ الشاشة بالخطوات التالية: ي مكتبة ال�ب
موجود �ف

1

2

3

يمكنك إضافة أك�ث من كائن وجعل كل واحد منها يعمل بطريقة مختلفة.

معلومة

ᕔضافة كائن إᣠ المنصة:
 1  .)Choose a Sprite( اضغط زر اختيار كائن� >

ي  < �من نافذة مكتبة الكائن )Sprite Library( ال�ت
2  .)Animals( فئة حيوانات ᣢتظهر، اضغط ع

< �حدد كائنًا من اختيارك، عᣢ سبيل المثال الكائن 
3  .Dinosaur4
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مظاهر الكائن
معظم الكائنات الرسومية لديها أك�ث من مظهر، وتمت تسمية هذه المظاهر وفقًا لكل وضعية مختلفة يتخذها الكائن، 
حيث يمكنك استخدامها لجعل الكائن يبدو وكأنه يقوم بحركات مختلفة. عᣢ سبيل المثال: إذا جعلت الكائن يغ�يّ 

المظاهر بᣄعة سيبدو وكأنه يتحرك.
للعثور عᣢ جميع مظاهر كائن الديناصور اضغط عᣢ عᕙمة تبويب المظاهر )Costumes( أعᣢ لوحة اللبنات. كائن 

Dinosaur4 له أربعة مظاهر مختلفة ولكل منها اسم مختلف.

أزرار التكب�ي 
. والتصغ�ي

أزرار "تراجع" و "إعادة". قلب المظهر.اختيار اللون.

كل مظهر له 
اسم مختلف.

يط أدوات  �ش
المظاهر.

اخ�ت هذا الرمز 
 ᣢللعثور ع

مظاهر جديدة.
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عادة تغ�ي مظهر الكائن عندما تريد أن توᣐي بأن 
ي أو يتحدث أو يقوم بحركة أخرى. الكائن يم�ش

 )Looks( لبنات فئة الهيئة ᣠي سكراتش وتنتميي هذه اللبنات إ
ي مظهر الكائن �ف

يمكنك استخدام لبنات محددة للتحكم �ف
ن من  ي قائمة المظاهر أو ᕕختيار مظهر مع�ي

بنفسجية اللون. يمكنك استخدام هذه اللبنات إما لᕙنتقال إᣠ المظهر التاليي �ف
القائمة.

ن عᣢ الكائن  تُستخدم هذه اللبنات عندما يتع�ي
، حيث يمكنك  ن تغي�ي مظهره إᣠ مظهر مع�ي

اختيار المظهر المناسب من القائمة.

تغ�يّ هذه اللبنة مظهر الكائن إᣠ المظهر التاليي 
من قائمة المظاهر.
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جعل الكائن يتحرك
ن عدة وضعيات يمكنه القيام بها. هذه المرة تريد أن يتنقل  يمكنك أيضًا جعل الكائن يقوم بحركات جديدة من خᕙل الجمع ب�ي
ن مظاهر معينة بشكل متكرر مما يجعله يبدو وكأنه يتحرك. باستخدام لبنة التكرار ستبدو حركة الكائن أك�ث واقعية.  الكائن ب�ي

. ة فسيمنحك ذلك الوقت لرؤية كل مظهر قبل أن يتغ�ي ة إᣠ ذلك، إذا أدخلت بعض الوقفات الصغ�ي
ً
إضاف

ي 
عند إنشاء رسم متحرك من المهم إضافة تفاصيل لجعله يبدو أك�ث إثارة لᕙهتمام. كما تعلم فقد عاشت بعض الديناصورات �ف

ي مكتبته تسJurassic ᣥ، أضفها إᣠ قائمة الخلفيات.
. يحتوي برنامج سكراتش عᣢ خلفية �ف العصر الجوراᣒي

اضغط هنا 
ᕕختيار المظهر 

الصحيح. 

تقالية من  اللبنات ال�ب
 فئة لبنات التحكم

.)Control blocks( 

ي  أضف خلفية تناسب البيئة ال�ت
كانت تعيش فيها الديناصورات.

ي الجديد، أزِل لبنة  م�ج ᕔنشاء المقطع ال�ب
  

ي الشكل.
واستبدلها باللبنات الموضحة �ف

.Jurassic يظهر المشهد هكذا عند إضافة خلفية
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حركات الكائن
ي كل مرة تضغط 

اᕒن أنت عᣢ استعداد لجعل الديناصور يقوم بحركات مختلفة، �ف
عليه سيقوم بحركته التالية، وتغي�ي الصور بᣄعة يعᣗي اᕕنطباع أن الكائن يتحرك 
 ᣠي تعمل بها الرسوم المتحركة، ولذلك أنت بحاجة إ بالفعل. هذه ᣦي الطريقة ال�ت

ي كل مرة يتم الضغط عليه.
ي يجعل الديناصور يغ�ي مظهره �ف إنشاء مقطع برم�ج

3

1

4 3 2 1

. ي م�ج ي يقوم بها الديناصور. اضغط عليها لتشغيل المقطع ال�ب هذه ᣦي الوضعيات اᕓربعة ال�ت
ᕕحظ أنه كلما ضغطت بصورة أᣃع كلما تحرك الديناصور بشكل أᣃع.

ي عند الضغط عᣢ لبنة عند نقر  م�ج يعمل المقطع ال�ب
.)when Ňag clicked( خ�ضᕓالعلم ا

ي داخل لبنة عند نقر هذا  م�ج يتم تشغيل المقطع ال�ب
الكائن )when this sprite clicked( عند الضغط 

عليها.

4

2

لجعل الكائن يغ�ي مظهره عند النقر عليه:
 1  .)Events( حداثᕓلبنة ا ᣢاضغط ع >

الكائن  هذا  نقر  عند  لبنة  وأفلت  < �اسحب 
ي منطقة 

�ف  )when this sprite clicked(

2  . ي م�ج المقطع ال�ب
 3  .)Looks( فئة لبنات الهيئة ᣢاضغط ع >

 )next look( اسحب وأفلت لبنة المظهر التاليي� >
4  . ي م�ج ي منطقة المقطع ال�ب

�ف

ر أنه عند إنشاء مقطع 
ّ
تذك

ي يجب أن تكون اللبنة  برم�ج
اᕓوᣠ عبارة عن لبنة حدث 

.)Event(
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 )duplicate( اخ�ت مضاعفة
لعمل نسخة من الكائن.

وعك  اضغط هنا لرؤية مش�
ي وضع كامل الشاشة.

�ف

تكرار الكائن
ي المنصة. 

عادةً ما تحتوي الكائنات عᣢ أك�ث من شخصية �ف
يمكنك إضافة كائن جديد من خᕙل إحدى الطرق اᕓربــع 
ي الدرس. أما اᕒن إذا أردت أن يكون لديك 

ي تعلمتها �ف ال�ت
ن من نفس النوع، اضغط بزر الفأرة اᕓيمن عᣢ الكائن  كائن�ي
Dinosaur4 واخ�ت مضاعفة )duplicate( وسيظهر كائن 

ي منطقة الكائنات. اضغط 
جديد مطابق للكائن الموجود �ف

ي ستجد  م�ج عᣢ الكائن الجديد وألق نظرة عᣢ مقطعه ال�ب
أنه مماثل للكائن اᕓول تمامًا.

اضغط ᕕختيار 
ي  مج� المقطع ال�ب

الذي ستستخدمه.

ي الخاص بالكائن اᕓول. ولكن عند إضافة كائن جديد لن  م�ج ي تمامًا مثل المقطع ال�ب عند تكرار الكائن يكون له مقطع برم�ج
. ي م�ج ي منطقة المقطع ال�ب

ي جديد �ف ي موجود مسبقًا. يجب عليك إنشاء مقطع برم�ج يكون مرتبطًا بأي مقطع برم�ج

معلومة 

اضغط عᣢ كل ديناصور موجود 
ي منصة سكراتش لجعله 

�ف
يتحرك. تذكر أيضًا أنه يمكنك 

تحريك الكائنات باستخدام الفأرة.
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ي للكائن 
إضافة مؤثر صو�ت

افتح مكتبة الكائنات، وانتقل إᣠ فئة الحيوانات، وابحث عن كائن الديك وأضفه. 
ي التاليي لكائن الديك: م�ج ئ المقطع ال�ب ثم أن�ش

الديناصورات  لجميع  مجية  ال�ب المقاطع   ّ غ�ي
بحيث تبدأ جميعها عند الضغط عᣢ لبنة عند 
 .)when Ňag clicked( اᕓخ�ض  العلم  نقر 
نفس  ي 

�ف مجية  ال�ب المقاطع  تبدأ جميع  وبذلك 
الوقت عند الضغط عᣢ العلم.

يمكنك إضافة كائنات مختلفة وتغي�ي ألوانها وحركاتها. 
كما يمكنك أيضًا إضافة مقاطع صوتية مختلفة لكل 
كائن، ح�ت تتمكن الكائنات من إنشاء أنشودة جماعية.

يه  وع الديناصورات الخاص بك أن تسمِّ ر قبل إغᕙق م�ش
ّ
تذك

وعاتك. ي قائمة م�ش
ح�ت تتمكن من العثور عليه بسهولة �ف
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تدريب 2

حدد الجملة الصحيحة تدريب 1
: والجملة الخطأ فيما يليي

وعًا يجعل الدجاجة تأكل طعامها باتباع الخطوات اᕒتية:�	 ئ م�ش �أن�ش
أضف الكائن والخلفية.•	
يجعل •	 برمجيًا  مقطعًا  ئ  وأن�ش المحددة  اللبنات  �استخدم 

الدجاجة تأكل طعامها.

لنطبق معًا 

صواب أو خطأ
خطأ صحيحة

ي برنامج سكراتش.
1. الكائن هو نص أو صورة أو رسمة �ف

2. �لحذف كائن يمكنك فقط الضغط عليه بزر الفأرة اᕓيمن وتحديد 
خيار الحذف. 

3. �لᕘيحاء بأن الكائن يتحرك يمكنك تغي�ي مظهره.

ي برنامج سكراتش بل يمكنك فقط اختيار 
ᕕ� .4 يمكنك إنشاء كائن �ف

نامج. كائن من مكتبة ال�ب

. ي ي برنامج سكراتش ᕕ يكون لديه مقطع برم�ج
5. �عند تكرار كائن �ف

خطوات الخوارزمية:
������������������������������������������������������� 
��������������������������������������������������������
��������������������������������������������������������
��������������������������������������������������������

ي مج� ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش
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تدريب 3

ي 
�ف تظهر  ي  ال�ت التالية  والخلفية  الكائنات  أضف 

لبنات  وأي  والحركة  الهيئة  لبنات  استخدم  المنصة. 
متحركة كامل.  رسوم  وع  م�ش ᕔنشاء  تحتاجها  أخرى 

اجعل كل كائن يتحرك بطريقته الخاصة.

خطوات الخوارزمية:
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������

خطوات الخوارزمية:
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������

خطوات الخوارزمية:
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������

ي مج� ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش
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طية الدرس الثالث: المعامᕙت الش�

ي الدرس السابق استخدمت الفأرة لجعل الكائن يغ�ي مظهره. لكن هل تعلم أنه 
يمكنك استخدام برنامج سكراتش بعدة طرق. و�ف

بإمكانك أيضًا إجراء حوار مع الكائن باستخدام لوحة المفاتيح فقط؟

 لبنات اسأل وأجب
لبنة  دائمًا  تُستخدم  الفاتح.  اᕓزرق  باللون  وتجدها   )Sensing( اᕕستشعار  لبنات  فئة  من  وأجب  اسأل  لبنات  تعد 

. ي م�ج ي المقطع ال�ب
اسأل ) ( وانتظر )ask ( ) and wait( ولبنة اᕔجابة )answer( معًا �ف

السؤال  واكتب  اᕓبيض  المربــع   ᣢع اضغط 
وانتظر   )  ( اسأل  لبنة  تحتوي  تريده.   الذي 

)ask ( ) and wait( عᣢ مربــع إدخال يظهر 
أسفل المنصة حيث يمكنك إدخال اᕔجابة. 

.)answer( جابةᕔي لبنة ا
ثم يُخزّن اᕔدخال �ف

 ᣢاضغط ع ،)answer( جابةᕔلتفعيل لبنة ا
ي 

�ف أزرق  إجابة  مربــع  سيظهر  اᕕختيار.  خانة 
الجزء العلوي اᕓيᣄ من المنصة.

 )  ( اسأل  لبنة  من  أك�ث  تستخدم  إذا كنت 
 وانتظر )ask ( ) and wait( ستحتفظ لبنة

اᕔجابة )answer( بآخر إدخال، وعندما ᕕ يتم 
ء ستظل خانة القيمة فارغة. ي

إدخال أي �ش
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لبنة اربط
المعامᕙت  لبنات  إحدى  ᣦي   )Join ( اربط  لبنة 
لبنات  فئة  ي 

�ف عليها  العثور  ويمكنك   )Operators(

ي سكراتش. تستخدم هذه 
المعامᕙت ذات اللون اᕓخ�ض �ف

ي سلسلة.
اللبنة لربط الكلمات أو اᕓرقام أو القيم �ف

ي تريد  يمكنك كتابة النص أو القيمة ال�ت
ي المربعات البيضاء.

إظهارها �ف

إجراء محادثة مع الكائن
ئ اᕒن مقطعًا برمجيًا يطرح فيه كائن القطة  ي جزء سابق من الدرس كيفية جعل الكائن يتكلم، ستن�ش

سبق وتعلمت �ف
 يمكنك اᕔجابة عنه.

ً
ᢺسؤا

ة مع الكائن: ᕔجراء محادثة صغ�ي
 )Events( حداثᕓمن فئة لبنات ا ،)when green Ňag clicked( خ�ضᕓأضف لبنة عند نقر العلم ا� >

1  . ي م�ج إᣠ منطقة المقطع ال�ب
2  .)ask ( ) and wait( وانتظر ) ( أضف لبنة اسأل )Sensing( ستشعارᕕمن فئة لبنات ا� >

3  .)Looks( من فئة لبنات الهيئة ،)say ( ) for ( ) seconds( ثانية ) ( لـمدة ) ( أضف لبنة قل >
لبنة  داخل   )join  )  (  )  ((  )  (  )  ( اربط  لبنة  أضف   ،)Operators( المعامᕙت  لبنات  فئة   < �من 

4  .)say ( ) for ( ) seconds( ثانية ) ( لـمدة ) ( قل
5 ي لبنة اربط ) ( ) ( )) ( ) ( join( اكتب "السᕙم عليكم ". 

< �داخل المربــع اᕓبيض اᕓول �ف
ي للبنة اربط ) ( ) ( 

ي المربــع الثا�ن
< �من فئة لبنات اᕕستشعار )Sensing( أضف لبنة اᕔجابة )answer( �ف

 6  .)join ) ( ) ((

ي معظم اᕓوقات، عندما تُدمج لبنة اᕔجابة مع 
�ف

لبنة اربط )( )(، فإنك تحتاج إᣠ ترك مسافة بعد 
النص داخل المربــع؛ ح�ت ᕕ تلتصق كلمات النص 
ببعضها البعض عند اᕔجابة ويتم طباعة الرسالة.
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ما تكتبه هنا يظهر 
ي مربــع اᕔجابة.

�ف
بعد كتابة إجابتك 

يمكنك أيضًا الضغط 
ادها. هنا ᕕست�ي

6

5

3

1

2

4

ي ᕕبد من  م�ج تذكر أنه لتشغيل المقطع ال�ب
 عᣢ العلم اᕓخ�ض لتشغيل 

ً
ᢺالضغط أو

. اكتب إجابتك ثم اضغط  ي م�ج المقطع ال�ب
عᣢ مفتاح Enter وعندها سيقول كائن القطة 

"السᕙم عليكم".
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وط  الش�
ي الخارج 

 إذا كان الجو ممطرًا �ف
ً

ᢾوط معينة. فمث ي الحياة أمرًا مهمًا، فاᕔنسان يتخذ قراراته عند تحقق �ش
يعدቚ اتخاذ القرارات �ف

طية. وط واتخاذ القرارات باستخدام الجملة ال�ش مجة فيمكن التحقق من توفر ال�ش ي ال�ب
تُستخدَم المظلة. أما �ف

تفحص لبنة أك�ب من إذا كانت القيمة اᕓوᣠ أك�ب من القيمة الثانية 50. 
النتيجة صحيحة، وفيما عدا ذلك  ، فإن  القيمة اᕓوᣠ أك�ب إذا كانت 

تكون النتيجة خطأ.

.1

.2

.3

تفحص لبنة أصغر من إذا كانت القيمة اᕓوᣠ أصغر من القيمة الثانية 
50. إذا كانت القيمة اᕓوᣠ أصغر، فإن النتيجة صحيحة، وفيما عدا 

ذلك تكون النتيجة خطأ.

تفحص لبنة يساوي إذا كانت القيمة اᕓوᣠ مساوية للقيمة الثانية 50. 
، فإن النتيجة صحيحة، وفيما عدا ذلك  ن إذا كانت القيمتان متساويت�ي

تكون النتيجة خطأ.

ي سكراتش
طية �ف المعامᕙت الش�

ي مقارنة القيم أثناء كتابة الجمل 
طية �ف تستخدم المعامᕙت ال�ش

تحقق   ᣢع بناء  القرار  اتخاذ  ثم  القيم  من  للتحقق  طية  ال�ش
ط يتم تفيذ "العبارة١" وإذا لم يتحقق  ط. فإذا تحقق ال�ش ال�ش
للمعامᕙت  لبنات  ثᕙث  هناك  "العبارة٢".  تنفيذ  يتم  ط  ال�ش

: طية الشائعة وᣦي ال�ش
.)) ( more than ) (( ) ( أك�ب من ) ( 1. لبنة
.)) ( less than ) (( ) ( أصغر من ) ( 2. لبنة

.)) ( equal to ) (( ) ( يساوي ) ( 3. ولبنة

 ᣠوᕓالقيمة الثانيةالقيمة ا

 ᣢتحتوي كل لبنة من هذه اللبنات ع
ن حيث يمكنك كتابة  ن فارغ�ي مربع�ي

نصّ أو قيمة فيهما.
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طية كيفية عمل لبنة إذا ) ( ثم الش�
ي وجعله يقوم  م�ج ي س�ي المقطع ال�ب

طية بالتحكم �ف تسمح الجمل ال�ش
بإجراءات مختلفة بناءً عᣢ جمل المقارنة، حيث ينفذ الحاسب جزءًا 

ط. ي بناءً عᣢ التحقق من صحة ال�ش م�ج خاصًا من المقطع ال�ب
ي برنامج سكراش ᣦي لبنة إذا ) ( ثم

 الطريقة اᕓك�ث استخدامًا ᕕتخاذ قرار �ف

 )Control( فئة لبنات التحكم ᣠثم إ ) ( تنتميي لبنة إذا .)if ( ) then(

. ي م�ج ي مسار المقطع ال�ب
تقالية اللون وتتحكم �ف ال�ب

ط متحققًا، يتم  طها. إذا كان ال�ش  من �ش
ً

ᢺتتحقق هذه اللبنة أو
ط، يتم  تفعيل اᕓوامر الموجودة بالداخل وإذا لم يتحقق ال�ش

تجاهل اᕓوامر.

عندما تحتاج إᣠ التحقق من أك�ث 
ط، يمكنك استخدام المزيد  من �ش

من لبنات إذا ) ( ثم، فيمكنك 
استخدامها لمقارنة القيم، أو 

للتحقق من المدخᕙت المحددة، 
مجية. ي الكائنات ال�ب

أو للتحكم �ف

ط مرة واحدة فقط.  تفحص لبنة إذا ) ( ثم ال�ش

ط، فإن اᕓوامر الموجودة داخل لبنة إذا ) ( ثم ᕕ يتم  إذا لم يتحقق ال�ش
ي العمل ح�ت يتم اᕕنتهاء منه.

ي سيستمر �ف م�ج تنفيذها، لكن المقطع ال�ب

معلومة

ط الش�
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جرب بنفسك
ي يعطيها المستخدم.  ي حسب اᕔجابة ال�ت م�ج ي المستخدم عن الساعة، ويرد المقطع ال�ب م�ج ي المثال التاليي يسأل المقطع ال�ب

�ف
: "صباح الخ�ي أيها العالم". ي م�ج استخدم لبنة إذا ) ( ثم للتحقق من كون الساعة قبل 12 ليقول المقطع ال�ب

ي كما هو موضح أدناه: م�ج أكمل المقطع ال�ب

4

هذه اللبنة بها كلمة جديدة وᣦي إذا، وهذه 
ي هذه الحالة تكون 

ط، �ف الكلمة متبوعة بش�
اᕔجابة > 12. يقارن الحاسب البيانات 

ط وإذا كان الرقم  ي اᕔجابة بالش�
الواردة �ف

أصغر من 12، فإنه ينفذ اᕓوامر الموجودة 
وط. ي مربــع إذا. وهذا يسᣥ التنفيذ المش�

�ف

 اخت�ب هذا المثال:

إذا أجبت 12 هل 
ط عبارة  سيعᣗي ال�ش

 "صباح الخ�ي أيها العالم"

أم ᕕ؟

ي يسأل عن الوقت ويتحقق منه  ᕔنشاء مقطع برمج�
ᕔعطاء إجابة مناسبة:

< �اضغط عᣢ فئة لبنات اᕓحداث )Events( وأضف 
 )when Ňag clicked( خ�ضᕓلبنة عند نقر العلم ا

1  . ي م�ج ي منطقة المقطع ال�ب
�ف

< �من فئة لبنات اᕕستشعار )Sensing(، أضف لبنة 
اسأل ) ( وانتظر )ask ( ) and wait( واكتب "كم 

2 الساعة؟" داخل المربــع اᕓبيض. 
< �أضف لبنة إذا ) ( ثم )if ( ) then( من فئة لبنات 

3  .)Control( التحكم
 .)Operators( تᕙفئة لبنات المعام ᣢاضغط ع� >
 )) ( less than أضف لبنة ) ( أصغر من ) ( )) ( 

4  .)if ( ) then( ثم ) ( داخل لبنة إذا

1

2

3

يُنفّذ هذا اᕓمر إذا كان الرقم 
المدخل أصغر من 12.
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ي السابق. حاول أن تقول "صباح  م�ج حان الوقت لتطور المقطع ال�ب
الخ�ي أيها العالم" أو "مساء الخ�ي أيها العالم" حسب الوقت المحدد.

: ي م�ج ئ وشغّل هذا المقطع ال�ب أن�ش

هل تعتقد أننا غطينا جميع اᕕحتماᕕت الممكنة 
 لᕘجابات حول الوقت؟

 ماذا سيحدث إذا كانت إجابتك 12؟

ي لᣟي يعمل إذا كانت اᕔجابة 12. م�ج عدّل المقطع ال�ب

ماذا سيحدث إذا كان الوقت بالضبط هو الساعة 12؟

ي بحيث يكون لديك  هل يمكنك إنشاء مقطع برم�ج
إجابة "مساء الخ�ي أيها العالم" للساعة 12 أيضًا؟

ي واخت�ب الساعات التالية عᣢ مدار اليوم.  م�ج ل المقطع ال�ب شغِّ
اعتمادًا عᣢ اᕔجابة، امᕗ الخانات الفارغة بالجملة الصحيحة، 

"صباح الخ�ي أيها العالم" أو "مساء الخ�ي أيها العالم".

جدول اᕕختبار

)say ) ( ( ) ( قل الوقت

5

13

21

11

12

ساء
الم

	

بعد الظهر 	

	

غروب الشمس
الغسق

منتصف النهار
12:00

منتصف الليل
00:00

6 صباحا
06:00

6 مساءً
وق الشمس18:00 �ش

الفَجر

مساءً

                                           الصباحصباحا
     

    
    

ح  
صبا

ال
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ا يسأل  ᡔء خوارزمية ومقطعًا برمجي أن�ش
المستخدم عن عمره ثم يعرض اᕔجابة.

تدريب 1

خطوات الخوارزمية:
�������������������������������������������������
�������������������������������������������������
�������������������������������������������������
�������������������������������������������������
�������������������������������������������������
�������������������������������������������������

ي مج� ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

لنطبق معًا 
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تدريب 2

ي سكراتش:�	
وعًا جديدًا �ف ئ م�ش أن�ش

	•."Light" أضف الخلفية
احذف كائن القطة.•	
	•."Balloon" ث كائناتᕙأضف ث
ّ الكائن بالون مظهره •	 ئ مقطعًا برمجيًا بحيث يغ�ي �أن�ش

إᣠ مظهر محدد عند الضغط عليه، ويسأل الᕙعب 
 ᣢعب عᕙال يضغط  أن  وبعد   ، ؟«  ي

لو�ن هو  »ما 
ي هو )إجابة(".

اللون يقول الكائن لمدة 3 ثوانٍ "لو�ن

ي هذا التدريب، تحتاج إᣠ استخدام لبنة اربط )( 
مᕙحظة: ��ف

)( لطباعة الرسائل )اᕔجابات(.

خطوات الخوارزمية:
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������

خطوات الخوارزمية:
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������

خطوات الخوارزمية:
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������
�����������������������������������������

ي مج� ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش
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تدريب 3

	�: ي الصورة وامᕗ الجدول التاليي
ي �ف م�ج �ᕕحظ المقطع ال�ب

اتخاذ القرارات

الرسالة المطبوعة درجة الحرارة

12

47

14
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تدريب 4

خطوات الخوارزمية:
������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������������������������������������
������������������������������������������������������������������������������

ي مج� ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

النتيجة ط ال�ش

راسب أقل من 50

ناجح يساوي 50

ناجح أك�ب من 50

ا  ᡔبرمجي مقطعًا  ثم  خوارزمية  ئ  أن�ش
ي معرفة إذا نجح الطلبة 

لمساعدتك �ف
ي  ال�ت اᕓشياء  ما   .ᕕ أم  اختباراتهم  ي 

�ف
اᕕعتبار؟  ن  بع�ي تأخذها  أن   يجب 

ي كل اᕕحتماᕕت الممكنة.
< �فكر �ف

اتخاذها؟  عليك  ن  يتع�ي قرارات  أي  بالتسلسل  <� �رتب 
وكيف ستغ�ي هذه القرارات أفعالك؟.

ئ وشغل مقطعًا برمجيًا يوضح  < �بناءً عᣢ الجدول، أن�ش
ي حصلت عليها  نجاحك ورسوبك بناء عᣢ الدرجة ال�ت

ي اᕕختبار.
�ف
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 من إعادة كتابتها. ويدعم سكراتش أنواعًا من 
ً

ᢺوامر بدᕓتكرار تنفيذ ا )Scratch( ي سكراتش
كما تعلمت سابقًا، يمكن �ف

ي سبق دراستها، ولبنة كرّر باستمرار )forever( ولبنة كرر ح�ت  ها استخدامًا لبنة كرر ) ( مرة )) ( repeat( وال�ت التكرارات، أك�ث
ي هذا الدرس ستتعلم 

. و�ف ي م�ج تقالية اللون وتتحكم بمسار المقطع ال�ب ي تنتميي لفئة لبنات التحكم ال�ب )) ( repeat unƟl( وال�ت
كيفية التحكم بحركة الكائن باستخدام لبنات التحكم )كرّر باستمرار(  ولبنات الحركة واᕕستشعار.

لبنة كرّر باستمرار 
 ᕕ ي تكرار

ي لبنة كرّر باستمرار، ستنفذ اᕓوامر الموجودة داخلها �ف
�ف

ي اᕓسفل 
. هذا هو السبب بأن هذه اللبنة ᕕ تحتوي عᣢ نتوء �ف ي

نها�ئ
ᕓنها ᕕ تنتᣧي أبدًا.

 )stop sign( مة التوقفᕙيقاف لبنة كرّر باستمرار، عليك ضغط عᕔ
 .)stop ) (( ) ( أو تنشيط لبنة أوقف

عᕙمة التوقف

باستمرار  كرّر  لبنة  ستنفذ 
بداخلها  الموجودة  اللبنات 

باستمرار.

حدد من القائمة 
المنسدلة 

مجية  المقاطع ال�ب
ي تريد إيقافها. ال�ت

لبنة أوقف

ي سكراتش 
لبنات التكرار �ف

ي سكراتش
الدرس الرابع: الحركة �في



194

هل تعلم أن لبنة كرّر باستمرار ᣦي واحدة من أك�ث اللبنات 
ي تحتاج فيها  ي سكراتش؟ هناك الكث�ي من الحاᕕت ال�ت

استخدامًا �ف
 عᣢ ذلك.

ً
ᢺي وستجد أدناه مثا

إᣠ تكرار ᕕ نها�ئ

ي سكراتش.
وعًا جديدًا �ف < أوᢻً افتح م�ش

< �احذف كائن القطة وأضف كائن القطة 2 
من مكتبة سكراتش.

: ا لتنفيذ التاليي ᡔئ مقطعًا برمجي < أن�ش

اجعل القطة 2 تتحرك باستمرار وᕕ تتوقف عن الحركة إᕕ إذا ضغطت عᣢ عᕙمة التوقف أو إذا خرجت من 
المنصة.

اجعل القطة 2 تتحرك 10 خطوات

10

10 10 10 10
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لبنة ارتد إذا كنت عند الحافة 
تنتميي هذه اللبنة إᣠ فئة لبنات الحركة )MoƟon( زرقاء اللون. تعت�ب هذه اللبنة مفيدة لحركة معينة، حيث تفحص هذه اللبنة 
ي اᕕتجاه المعاكس واᕕنتقال إᣠ الجانب اᕒخر 

الكائن إذا ᕕمس حدود الشاشة عند تحركه، وعندها يقوم بالدوران 180 درجة �ف
من المنصة.

ّ اتجاهها. ي القطة 2 من المنصة، فᕙبد أن تغ�ي
إذا كنت ᕕ تريد أن تخت�ف

ّ اتجاهها مرة أخرى؛ وذلك باستخدام لبنة ارتد  ي الحركة ح�ت تصل إᣠ الجانب اᕒخر من الشاشة حيث ستغ�ي
تستمر القطة 2 �ف

.)if on edge, bounce( إذا كنت عند الحافة

، تتحرك القطة  ي م�ج عند تشغيل هذا المقطع ال�ب
ي كل 

ي اᕕتجاه المعاكس �ف
ي المنصة وتذهب �ف

2 �ف
مرة تصل فيها إᣠ نهاية الشاشة.

له وشاهد الفرق. ቙ي السابق، ثم شغ م�ج أضف لبنة ارتد إذا كنت عند الحافة إᣠ المقطع ال�ب

تفحص لبنة ارتد إذا كنت عند الحافة إذا كان الكائن يᕙمس حافة 
الشاشة أم ᕕ، فإذا قام بمᕙمستها، يعكس اتجاهه بالدوران 180 

درجة.
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لبنة اتجه نحو اᕕتجاه ) ( 
اضية لها  تنتميي لبنة اتجه نحو اᕕتجاه ) ( ) ) ( point in direcƟon( أيضًا إᣠ فئة لبنات الحركة زرقاء اللون. والقيمة اᕕف�ت
ᣦي 90 درجة. لتغي�ي هذه القيمة، اضغط عᣢ المربــع اᕓبيض واكتب الرقم الذي تريده. تستخدم هذه اللبنة من 0-360 درجة 
ي تكتبها  لتحديد اᕕتجاه الذي سيتخذه الكائن، فإذا كنت تريد أن يتجه الكائن الخاص بك رأسيًا ᕓعᣢ، فيجب أن تكون القيمة ال�ت

ي تظهر. ن )180- درجة، 180 درجة(. هناك خيار آخر وهو الضغط عᣢ المربــع اᕓبيض واختيار اتجاه للدائرة من تلك ال�ت ب�ي

90

135-135

-90

-45

0

45

180

 . ن ي اتجاه مع�ي
توجه لبنة اتجه نحو اᕕتجاه ) ( الكائن �ف

ي زاوية محددة.
لذلك، يدور الكائن �ف
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ي كل مرة ترتد 
ي جميع أنحاء الجزء الرئيس، وتغ�يّ اᕕتجاه �ف

، تتحرك القطة 2 اᕒن �ف ي م�ج من خᕙل تغي�ي المقطع ال�ب
فيها عن حافة الشاشة.

اضغط هنا ᕔيقاف 
. ي مج� المقطع ال�ب

ي وشاهد الفرق. م�ج ي السابق وشغّل المقطع ال�ب م�ج أضف لبنة اتجه نحو اᕕتجاه ) ( إᣠ المقطع ال�ب

ي اᕓمثلة السابقة برمجت القطة 2 
�ف

للتحرك نحو المنصة بمفردها. اᕒن 
ي حركة 

َ كيف يمكنك التحكم �ف ل�ت
الكائن باستخدام لوحة المفاتيح.
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لبنة مفتاح ) ( مضغوط؟ 
تنتميي لبنة مفتاح ) ( مضغوط؟ )?key ( ) pressed( إᣠ فئة لبنات اᕕستشعار ذات اللون اᕓزرق الفاتح. تتحقق هذه اللبنة 

ي الكائنات.
ي لوحة المفاتيح. تعدቚ هذه اللبنة مفيدة للتحكم �ف

ن �ف مما إذا تم الضغط عᣢ مفتاح مع�ي

مرّر لᕗسفل ᕕختيار 
أي مفتاح تريده من 

لوحة المفاتيح.

تعᣗي لبنة مفتاح ) ( مضغوط؟ 
نتيجة "صحيحة" إذا تم ضغط 
المفتاح، وتعᣗي نتيجة "خطأ" 

إذا لم يتم ضغطه.

مفتاح المسافة هو 
ي 

ا�ض المفتاح اᕕف�ت
لهذه اللبنة.

إذا كنت تستخدم لبنة مفتاح ) ( مضغوط؟ 
بدون تغي�ي مفتاحه، فسيعᣗي نتيجة 

"صحيحة" إذا تم الضغط عᣢ مفتاح المسافة.

 : عندما تستخدم لبنة مفتاح ) ( مضغوط؟، فإن المفاتيح المتاحة لᕙستخدام ᣦي
ية بالكامل، ومفاتيح اᕓرقام، ومفاتيح اᕓسهم، ومفتاح المسافة. ز اᕓبجدية اᕔنجل�ي

لمحة سريعة
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ن  ي تم استخدام لبنة مفتاح ) ( مضغوط؟ ليتحرك الكائن بمقدار 10 خطوات إᣠ اليم�ي م�ج ي هذا المقطع ال�ب
�ف

عند الضغط عᣢ السهم اᕓيمن.

ي الذي يحرك القطة لليسار، المقطع  مج� يشبه المقطع ال�ب
، لذلك، ومن  ني� الذي أنشأته سابقًا لتحريك القطة لليم
أجل كسب الوقت وتجنب إنشاء المقطع من البداية، 

يمكنك الضغط بزر الفأرة اᕓيمن عᣢ لبنة عند النقر فوق 
العلم اᕓخ�ض واختيار مضاعفة )Double(، ثم يمكنك 

ي الجديد. مج� ات المناسبة ᕔكمال المقطع ال�ب إجراء التغي�ي

10

البداية

اتجه نحو اᕕتجاه 90

تحرك 10 خطوات.

نعم

ᕙك
هل تم الضغط عᣢ مفتاح 

السهم اᕓيمن؟

لبنة كرّر 
باستمرار
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ي تم استخدام لبنة مفتاح ) ( مضغوط؟ ليتحرك الكائن بمقدار 10 خطوات إᣠ اليسار  م�ج ي هذا المقطع ال�ب
�ف

.ᣄيᕓالسهم ا ᣢعند الضغط ع

حاول استخدام 
مفاتيح أخرى لتحريك 

الكائن يسارًا أو يمينًا.

10

البداية

اتجه نحو اᕕتجاه -90

تحرك 10 خطوات.

نعم

هل تم الضغط عᣢ مفتاح 
السهم اᕓيᣄ؟

لبنة كرّر 
باستمرار

ᕙك
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ي اتجاه 
تتحكم لبنة اجعل نمط الدوران ) ( �ف

حركة الكائن.

لبنة اجعل نمط الدوران ) ( 
ن  تنتميي لبنة اجعل نمط الدوران ) ( )) ( set rotaƟon style( إᣠ فئة لبنات الحركة زرقاء اللون، ويمكن استخدامها لتعي�ي

نمط الدوران للكائن، وᣦي تحتوي عᣢ ثᕙثة أنماط مختلفة:
ي لجميع •	

ا�ض ي اᕕتجاه الذي يدور فيه، وهو اᕔعداد اᕕف�ت
ي جميع اᕕتجاهات )all-around( يجعل الكائن يقف �ف

�نمط �ف
ي سكراتش.

الكائنات المتحركة المستخدمة �ف
ن أو إᣠ اليسار.•	 ني� – يسار )leŌ-right( يعمل فقط عᣢ تحريك الكائن إᣠ اليم�ي نمط يم
نمط ᕕ دوران )don’t rotate( يعمل عᣢ عدم دوران الكائن ويتحرك باتجاه واحد فقط.•	

ي جميع اᕕتجاهات سيجعل الكائن يظهر 
نمط �ف

مقلوبًا إذا كان متجهًا إᣠ اليسار.

لمحة سريعة

إذا كان لديك أك�ث من مقطع 
مجة،  ي عᣢ منصة ال�ب برم�ج
فلن تحتاج إᣠ إضافة لبنة 
 ᣠاجعل نمط الدوران ) ( إ
كل واحد منها، بل يمكنك 
إضافتها إᣠ مقطعٍ واحد 

وسيتغ�ي نمط دوران الكائن.
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، عندما تضغط عᣢ السهم ᕓعᣢ، يتحرك كائن القطة 10 خطوات ᕓعᣢ، وعندما  ي م�ج ي هذا المقطع ال�ب
�ف

تضغط عᣢ السهم ᕓسفل، يتحرك 10 خطوات ᕓسفل.

10
10

ني� - يسار. اجعل نمط الدوران عᣢ يم
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تدريب 1

تدريب 2

 تنفّذ لبنة ________ اللبنات الموجودة بداخلها ________.�	

ي ________.�	
مجية �ف  توقف جميع المقاطع ال�ب

ي الذي ________ إليها.�	 م�ج  توقف فقط المقطع ال�ب

ي �	 م�ج ي الكائن ما عدا المقطع ال�ب
مجية �ف  �توقف جميع المقاطع ال�ب

الذي ________ إليها.

لنطبق معًا 

ي مج� ي مسار المقطع ال�ب
التحكم �ف

طابق موضع الكائن إذا كان يدور وفقًا للدرجات 
مجية. ي اللبنات ال�ب

الموجودة �ف

امᕗ الفراغات بالكلمات التالية، مع مᕙحظة أن بعض الكلمات يمكن استخدامها أك�ث من مرة:
، كرّر باستمرار(. وع، بᕙ حدود ، ينتميي )الم�ش

اᕕتجاهات
1

2

3

4
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تدريب 3

وعًا جديدًا وسمّه "اضغط عᣢ الكرة".�	 ئ م�ش �أن�ش
أحدهما �	  ، ن برمجي�ي ن  مقطع�ي إنشاء  اللعبة  هذه  �تتطلب 

لتحريك الكرات واᕒخر ᕔيقافها:
ا عندما يتم فيه الضغط عᣢ لبنة •	 ᡔئ مقطعًا برمجي  �أن�ش

الكرات  تبدأ  اᕓخ�ض  العلم  نقر  عند 
أنحاء  جميع  ي 

�ف التحرك  ي 
�ف الثᕙث 
المنصة.

عندما •	 بحيث  ا،  ᡔبرمجي مقطعًا  ئ  �أن�ش
يضغط المستخدم عᣢ الكرة بالفأرة 
"لقد  وتقول  المحددة  الكرة  تتوقف 

حصلت عᣢ الكرة".
المحددة •	 مجية  ال�ب المقاطع  كمل  �أ

ي لعبتك.
واستخدمها �ف

المستخدم عندما  ة بحيث يفوز  ئ لعبة صغ�ي أن�ش
يتمكن من التقاط جميع الكرات الثᕙث باستخدام 

لوحة المفاتيح، وذلك باتباع الخطوات اᕒتية:

خطوات خوارزمية تحريك الكرات:
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������

خطوات خوارزمية إيقاف الكرات:
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������
�������������������������������������������������������������

نامج إنشاء خطوات الخوارزمية وال�ب
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ئ وشغّل مقطعًا برمجيًا  أن�ش
يتحكم بحركة القطة 

باستخدام لوحة المفاتيح.

ي اتجاهات مختلفة؟ ما 
هل يمكنك جعل القطة تتحرك �ف

ي ستستخدمها لتحريك القطة ᕓعᣢ وᕓسفل؟  المفاتيح ال�ت
ن بحيث تتحرك القطة ᕓعᣢ وتقول "أنا  ن برمجي�ي ئ مقطع�ي أن�ش

أتحرك ᕓعᣢ" ثم تتحرك ᕓسفل وتقول "أنا أتحرك ᕓسفل".

تدريب 4
ي وخطوات الخوارزمية إنشاء المخطط اᕕنسيا�ب

: ي :خطوات المخطط اᕕنسيا�ب ي خطوات المخطط اᕕنسيا�ب
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خطوات الخوارزمية:
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������

خطوات الخوارزمية:
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������
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الدرس الخامس: رسائل البث

ي هذا الدرس كيفية إنشاء رسم متحرك عن طريق 
ي سكراتش. وستتعلم �ف

مجية �ف ي تدفق المقاطع ال�ب
هناك عدة طرق للتحكم �ف

مزامنة مقاطع برمجية متعددة.

رسائل البث واᕕستقبال
مجية ع�ب لبنة اᕓحداث )Event( المطابقة. يتم  البث هو رسالة يتم إرسالها من خᕙل برنامج سكراتش، لتنشيط المقاطع ال�ب

.)when I receive ) (( ) ( ويتم تلقيها ع�ب لبنة عندما أتل�ق ،)Broadcast( ل لبنات البثᕙإرسال رسائل البث من خ

ترسل هذه اللبنة رسالة إᣠ مقاطع برمجية أخرى 
تلك  تكتمل  ي مؤقتًا ح�ت  م�ج ال�ب وتوقف مقطعها 

الخاصة بلبنة عندما أتل�ق ) (.

المقطع  ي 
با�ق تنفيذ  ويتم  اللبنة  هذه  تفعيل  يتم 

ي بمجرد استᕙم الرسالة، كما يمكن تفعيل  م�ج ال�ب
هذه اللبنة عدة مرات.

مجية  ال�ب المقاطع   ᣠإ رسالة  اللبنة  هذه  ترسل 
ةً. اᕓخرى، ليتم تنفيذ اᕓمر إذا وُجد بعد ذلك مبا�ش

ي سكراتش
اᕓحداث �ف

يتل�ق الحاسب إشارة عند تحريك الفأرة أو عند الضغط عᣢ أحد مفاتيح لوحة المفاتيح أو الفأرة ويسᣥ هذا بالحدث. يمكن 
ي برنامج سكراتش، أحد اᕓحداث المهمة 

ن بناءً عᣢ أي حدث من هذا النوع. �ف امج الحاسب توجيه الحاسب للقيام بعمل مع�ي ل�ب
 .)Broadcast( ل لبنات البثᕙستقبال من خᕕي تُستخدم هو حدث رسائل البث وا ال�ت
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ي اᕓلعاب والرسوم 
تعت�ب عمليات البث مفيدة �ف

ط مقاطع برمجية  المتحركة، حيث تنشِّ
محددة. إنها تشبه اᕓحداث، وᣦي عبارة عن 

نصوص يتم تفعيلها عند تنفيذ إجراءات معينة، 
مثل حركات الفأرة أو الضغط عᣢ المفاتيح.

ما هو الرسم المتحرك؟
الرسم المتحرك هو وسيط ديناميᣞي يعالج الصور أو الكائنات لتظهر كصور متحركة. عادة ما يتحقق الرسم المتحرك من خᕙل 

. ً
ᢾي تختلف قلي سلسلة ᣃيعة من الصور المتسلسلة ال�ت

1. يجب أن تعكس الخلفية والكائنات مفهوم الرسوم المتحركة.
2. �يجب أن تعكس مظاهر الكائنات مشاعر وسلوكيات الكائن ضمن 

الرسوم المتحركة.
ن الكائنات واقعيًا وممتعًا. 3. يكون الحوار ب�ي

. 4. تُنقل الرسائل بدقة ح�ت تتدفق الرسوم المتحركة بشكل طبيᣙي
ي فقاعة كᕙم خاصة بالكائنات؛ ح�ت 

ي �ف
5. �تخصيص وقت عرض كا�ف

يتمكن الجمهور من قراءتها.
6. تعت�ب الحركة الطبيعية أيضًا جزءًا مهمًا من الرسوم المتحركة.

ي برنامج سكراتش:
إرشادات عامة ᕔنشاء الرسوم المتحركة �ف

مجية باᕕستمرار ضمن مقاطع برمجية مختلفة خاصة بالكائنات اᕓخرى. يمكن استخدامها  تسمح عمليات البث للمقاطع ال�ب
مجية المستقبلة، أو ᕔغᕙق العديد من مقاطع اᕔرسال  ي ᕔرسال واحد إᣠ العديد من المقاطع ال�ب أيضًا لتقسيم مقطع برم�ج

ي واحد. مجية ضمن مقطع استقبال برم�ج ال�ب
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انقل الكائنات الجديدة 
إᣠ المواضع المحددة 
ي المنصة من خᕙل 

�ف
الضغط عليها وسحبها.

ي الفضاء"
وع "رسوم متحركة �ف مش�

ي الفضاء". بعد ذلك، احذف كائن القطة، وأضف الخلفية 
ي سكراتش وأطلق عليه اسم "رسوم متحركة �ف

وعًا جديدًا �ف ئ م�ش أن�ش
 .Nano و Pico Walking والكائنات ،Space City 1

تم اختيار الكائن 
 Pico Walking

ᕓنه يتضمن مظاهر 
. ي تم اختيار الكائن مراحل الم�ش

ᕓ Nanoن مظاهره 

تعكس مجموعة 
متنوعة من المشاعر.
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ي من الجانب اᕓيᣄ من المᣄح باتجاه  ي الم�ش
، سيبدأ الكائن �ف عند نقر العلم اᕓخ�ض

الكائن Nano، وعند التوقف سيقول "السᕙم عليكم، لماذا أراك حزينًا؟".

، سيغ�ي كائن Nano مظهره إnano-d ᣠ ليبدو حزينًا. عند نقر العلم اᕓخ�ض

تسمح لنا لبنة انتظر ) ( 
ثانية )) ( wait( برؤية حركة 
الكائن بشكل أك�ث وضوحًا. 
كلما طالت مدة اᕕنتظار، 

ي الكائن أبطأ. كان م�ش

زي م� بدء ال�ت
:Pico Walking ي التاليي الخاص بالكائن م�ج ئ المقطع ال�ب أن�ش

:Nano ي التاليي الخاص بالكائن م�ج ئ المقطع ال�ب أن�ش
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لجعل كائن يبث رسالة:
 1  .)Events( حداثᕓلبنة ا ᣢاضغط ع� >
وانتظر   )  ( بث  لبنة  وأفلت  < �اسحب 
ي منطقة 

)broadcast ( ) and wait( �ف
2  . ي م�ج المقطع ال�ب

ني� ني� كائن بدء حوار ب
)ask ( ) and wait( وانتظر ) ( ن كائن ما والمستخدم، باستخدام لبنات اسأل ي الدروس السابقة إنشاء حوار ب�ي

لقد تعلمت �ف
ن يتحاوران عن طريق بث الرسائل. ولبنات اᕔجابة. اᕒن ستتعلم إنشاء مقاطع برمجية تجعل كائن�ي

حدد الكائن Pico Walking واتبع الخطوات التالية:

1

2

3

لجعل كائن ما يتل�ق رسالة:
 1  .)when I receive a ) ( ( ) ( أضف لبنة عندما أتل�ق ،)Events( حداثᕓمن مجموعة لبنات ا >

2  .)say ( ) for ( ) sec( ثانية ) ( لمدة ) ( أضف لبنة قل ،)Looks( من فئة لبنات الهيئة >
3  .". ي ي رحلة ᕕستكشاف الفضاء ولكن ᕕ أحد يريد مرافق�ت

ي المربــع اᕓبيض واكتب "أريد الذهاب �ف
< اضغط �ف

:Pico Walking سؤال الكائن ᣢواتبع الخطوات لجعله يجيب ع Nano حدد الكائن

1

2 أرسل الرسالة 1 وانتظر 
.Nano رد الكائن
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إنشاء رسالة جديدة
خᕙل الحوار، يجب أن يتبادل الكائنان رسائل متعددة، حيث سيقول كل منهما أك�ث من عبارة واحدة لتوضيح الرسالة الجديدة، 

وع. استخدم اسمًا يتبع تدفق الم�ش

ᕔنشاء رسالة جديدة:
 1  .)Events( حداثᕓلبنة ا ᣢاضغط ع >

2 ومن   ،)when I receive a ) (( ) ( مربــع لبنة عندما أتل�ق ᣢاضغط ع� >
3 ي ستظهر، اضغط عᣢ خيار رسالة جديدة.  القائمة المنسدلة ال�ت

5 4 واضغط عᣢ موافق.  < اكتب اسم الرسالة الجديدة، 

2

3

14

5

اضغط لتحديد الرسالة 
ي تريدها من قائمة  ال�ت

الرسائل الموجودة.

ᕔنشاء رسالة جديدة، يمكنك الضغط عᣢ أي من رسائل اللبنات الثᕙث.

معلومة

تحتوي جميع لبنات 
الرسائل عᣢ نفس القائمة 

المنسدلة مع الرسائل 
وع. كل  الحالية لهذا الم�ش
 ᣠرسالة جديدة تضاف إ

هذه القائمة، تكون متاحة 
لᕙستخدام.
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إكمال الحوار
وع. لتسهيل التعرف عᣢ الرسالة الجديدة، استخدم اسمًا يتبع تدفق الم�ش

أرسل الرسالة 2 
ي اللبنات 

واستمر �ف
التالية عᣢ الفور.

اضبط المنصة بوضع ملء الشاشة، واضغط 
عᣢ لبنة عند نقر العلم اᕓخ�ض واستمتع 
بالرسوم المتحركة. إذا لم تتحرك الكائنات 

مجية  كما هو متوقع، تحقق من المقاطع ال�ب
لتصحيح اᕓخطاء وأعد تشغيلها مرة أخرى.
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تدريب 2
صح أو خطأ

خطأ صحيحة

ن الكائنات واقعيًا وممتعًا. 1. يجب أن يكون الحوار ب�ي

2. الحركة ليست جزءًا مهمًا من الرسوم المتحركة.

3. �يمكن استخدام أي خلفية أو كائن من اختيارك، بغض النظر عن مفهوم الرسوم 
المتحركة.

 . 4. يجب أن يتم نقل الرسائل بدقة ح�ت تتدفق الرسوم المتحركة بشكل طبيᣙي

تدريب 1

  تشغيل _______ عند استقبال ________ بث.�	

  إرسال رسالة إᣠ ________ آخر. بعد ذلك، سيتم ________ اᕓمر.�	

  �إرسال رسالة إᣠ الكائنات و ________ ح�ت ينتᣧي __________ �	

ي تم تشغيلها بواسطة الرسالة. مجية ال�ت جميع المقاطع ال�ب

رسائل البث

امᕗ الفراغات بالكلمات التالية، مع مᕙحظة أن بعض الكلمات يمكن استخدامها أك�ث من مرة:
، رسالة، تشغيل، تنفيذ(. ي )إيقاف مؤقت، مقطع برم�ج

لنطبق معًا 

ي إرشادات الحركة التالية:
حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ �ف
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تدريب 3

�تصف الصور التالية مشاهد الرسوم المتحركة من الجزء النظري للدرس. يتم تفعيل كل مشهد من خᕙل لبنة من لبنات �	
اᕓحداث. أكمل المربعات الفارغة بلبنة الحدث الصحيحة:

رسالة بث )الرسالة 2(•	
عندما أتل�ق ) ( )الرسالة 2(•	
عند نقر العلم اᕓخ�ض•	
بث )الرسالة 1( وانتظر•	
عندما أتل�ق ) ( )الرسالة 1(•	
يمكن تفعيل بعض المشاهد بأك�ث من لبنة حدث واحدة.•	

البحث عن اᕓحداث

___________________
___________________

___________________
___________________

___________________
___________________

___________________
___________________
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تدريب 4

ي سكراتش:�	
وعًا جديدًا �ف ئ م�ش أن�ش

أضف الخلفية "سفينة الفضاء".•	
احذف كائن القطة.•	
	•.Nano و Pico أضف الكائنات
يغ�ي •	 حيث  برمجية  مقاطع  ئ  �أن�ش

الكائن مظهره ويتحرك، ثم أضف 
ن الكائنات من اختيارك. حوار ب�ي

إنشاء رسم متحرك

مجية الخاصة بك  ي المقاطع ال�ب
ᕕحظ أنه �ف

واحدة.  رسالة  من  أك�ث  ن  تضم�ي  ᣠإ تحتاج 
ي تدفق الرسوم المتحركة، استخدم 

للتحكم �ف
اللبنات التالية:

< عندما أتل�ق )رسالة(.

< بث )رسالة( وانتظر.

< بث )رسالة(.
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لبنات اᕕستشعار
يوفر برنامج سكراتش لبنات استشعار يمكنها التحقق مما 
ي المنصة. تتحقق لبنات 

إذا كان الكائن يᕙمس شيئًا ما �ف
المᕙمسة مما إذا كان الكائن يᕙمس كائنًا آخر، أو مؤ�ش 
ح�ت  يمكنك  محددًا.  لونًا  أو  الشاشة،  حافة  أو  الفأرة، 

ن يᕙمس لونًا آخر. التحقق مما إذا كان لون مع�ي
تعود  اللبنة  فإن  المحدد،  الكائن  الكائن يᕙمس  إذا كان 
صحيحة وإᕕ فإنها ترجع خطأ. لبنات المᕙمسة لها شكل 
ي فئة لبنات اᕕستشعار 

سداᣒي ويمكنك العثور عليها �ف
.)Sensing(

تتحقق لبنة مᕙمس لـ ) (؟ )? ) ( touching( مما إذا كان 
الكائن يᕙمس مؤ�ش الفأرة أو حافة الشاشة أو كائن آخر.

تتحقق لبنة مᕙمس للون ) ( ؟ )? ) ( touching color( مما 
إذا كان الكائن يᕙمس لونًا محددًا.

تتحقق لبنة اللون ) ( مᕙمس للون ) ( ؟ 
)? ) ( color ( ) is touching( مما إذا كان لون الكائن يᕙمس 

لونًا آخر.

اضغط لتحديد العنصر المᕙمس.

الدرس السادس: اᕕستشعار
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لقد لمسته

5

7

6

2

4

1

3

مᕙمسة اللون
ا يتحقق مما إذا كان الكائن يᕙمس البالون اᕓزرق. ᡔئ مقطعًا برمجي شاهد كيف تعمل لبنات المᕙمسة، ستن�ش

ي باستخدام لبنات المᕙمسة: ᕔنشاء مقطع برمج�
 1  .)Events( حداثᕓخ�ض من فئة لبنات اᕓأضف لبنة عند نقر العلم ا� >

 2  .)Control( من فئة لبنات التحكم )forever( أضف لبنة كرّر باستمرار� >
الحركة  تحرك ) ( خطوة )move ( ) steps( من فئة لبنات  < �أضف لبنة 

 3 )MoƟon( واضبط عدد الخطوات لـ 5. 

4  .)Control( من فئة لبنات التحكم )if( أضف لبنة إذا >
5  .)Sensing( ستشعارᕕفئة لبنات ا ᣢاضغط ع >

 )if( بجوار لبنة إذا )touching ) ( ?( ؟) ( مس لـᕙاسحب وافلت لبنة م� >
6  .Balloon1 وحدد الكائن

< �أضف عبارة قل ) ( لمدة 2 ثانية )say ( ) for 2 seconds( من فئة لبنات 
الهيئة )Looks( واكتب "لقد لمسته".  7

 Balloon1 أضف الكائن
ي  م�ج ئ المقطع ال�ب وأن�ش

لكائن القطة. 
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لقد لمسته

لقد لمسته

اخ�ت لون 
البالون.

اخ�ت لون 
القطة.

لجعل القطة تقول "لقد 
لمسته" عندما يᕙمس 

لونها اللون اᕓزرق للبالون، 
ي النص  م�ج غ�ي المقطع ال�ب

 . السابق إᣠ التاليي

12

4

لجعل القطة تقول "لقد لمسته" عندما تᕙمس لون البالون اᕓزرق:
ي السابق، احذف لبنة مᕙمس لـ ) (؟ )? ) ( touching( وأضف  م�ج ي المقطع ال�ب

< ��ف
1  .)touching color ) ( ?( ؟ ) ( مس للونᕙلبنة م

2  .)touching color ) ( ?( ؟ ) ( مس للونᕙالمربــع الملون للبنة م ᣢاضغط ع >
3 < اضغط عᣢ حامل اللون )ᕕ )color swatchختيار لون. 

4 < حرك مؤ�ش الفأرة ليᕙمس البالون واضغط عليه لتحديد لونه. 

3
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مجة، يمكنك الحصول عᣢ نفس النتيجة بطرق مختلفة. ي ال�ب
�ف

فالقطة  النتيجة،  نفس  لها  السابقة  مجية  ال�ب المقاطع  جميع 
تتحرك، وعندما تلمس البالون تقول "لقد لمسته".

مجية. هنا جميع المقاطع ال�ب

تحقق من المقاطع 
مجية التالية.  ال�ب

ا   ᡔشغل مقطعًا برمجي
ي كل مرة.

واحدًا �ف

 مᕙمس لـ ) (؟

)touching ) ( ?(

 لبنة اللون ) ( مᕙمس للون ) ( ؟

)color ( ) is touching ) ( ?(

 لبنة مᕙمس للون ) ( ؟

)touching color ) ( ?(

لقد لمسته

لقد لمسته

لقد لمسته
لقد لمسته



221

التحقق من مᕙمسة مؤ�ش الفأرة
من  لتتحقق  المᕙمسة  لبنات  استخدام  يمكن 

مᕙمسة الكائن لمؤ�ش الفأرة.
ي 

�ف  Gobo لمس كائن  فيها  تحاول  لعبة  ئ  ستن�ش
الفأرة  مؤ�ش  فيها  يᕙمس  مرة  ي كل 

و�ف المنصة، 
ي 

الكائن Gobo؛ ينتقل الكائن إᣠ موضع مختلف �ف
المᣄح. لتبدأ.

وع جديد وإضافة خلفية   إᣠ إنشاء م�ش
ً

ᢺتحتاج أو
تشبه بيئة اللعبة.

Gobo إضافة الكائن
 كائن 

ً
ᢺن بعد أن أصبحت الخلفية جاهزة، يجب عليك إضافة الرسوم المتحركة. احذف أوᕒا

.Gobo القطة، ثم أضف كائن

إن لبنة اذهب إᣦ )go to ) (( ) ( ᣠي واحدة من لبنات الحركة 
ن اللبنة موضع الكائن الخاص  وتنتميي إᣠ فئة اللبنات الزرقاء. تع�ي
ي الموضع المحدد، والذي يمكن أن يكون هو موضع مؤ�ش 

بها �ف
الفأرة، أو موضعًا عشوائيًا أو كائنًا آخر موجودًا بالمنصة.
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الكائن Gobo يتكلم
، سيقول الكائن Gobo عبارة "استخدم  ي م�ج ي بداية المقطع ال�ب

�ف
الكائن  لعبتك، استخدم مظاهر  ن  لتحس�ي  ." ي الفأرة لᕘمساك �ب
 لجعله يحرك شفتيه أثناء التحدث، وللقيام بذلك، استخدم لبنة 

.)go to costume ) (( ) ( ᣠالمظهر إ ّ غ�ي

Gobo مسة الكائنᕙم
يجب أن يتجنب الكائن Gobo مؤ�ش الفأرة. عندما يᕙمس مؤ�ش 
. لجعله يقوم بذلك؛  ي

الفأرة الكائن، فإنه ينتقل إᣠ موضع عشوا�ئ
عليك استخدام لبنة المᕙمسة.

ي كل مرة يᕙمس فيها مؤ�ش 
�ف

الفأرة الكائن، سينتقل الكائن 
. ي

إᣠ موضع عشوا�ئ

اجعل الكائن Gobo يتبع تحركاتك
ي اᕓول الخاص بالكائن Gobo بالمقطع  م�ج استبدل المقطع ال�ب

. ، ثم ᕕحظ كيف يتصرف الكائن بعد هذا التغي�ي التاليي

ي كل مرة يᕙمس فيها 
�ف

مؤ�ش الفأرة الكائن، فإنه 
يتبع حركة الفأرة.
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تدريب 1

تدريب 2

لنطبق معًا 

مᕙمسة اᕓلوان

لبنات المᕙمسة

صل كل وصف باللبنة المناسبة :

تتحقق مما إذا كان الكائن يᕙمس لونًا معينًا.

تتحقق مما إذا كان الكائن يᕙمس مؤ�ش الفأرة.

لونًا  الكائن يᕙمس  لون  إذا كان  تتحقق مما 
معينًا.

تتحقق مما إذا كان الكائن يلمس كائنًا آخر.

وعًا جديدًا وأطلق عليه اسم "لعبة اᕓلوان".�	 ئ م�ش �أن�ش
أضف الخلفية والكائنات.�	
ا يجعل كائن القطة يتعرف عᣢ لون الكائنات اᕓخرى �	 ᡔئ مقطعًا برمجي �أن�ش

.)touching color ) ( ?( ؟) ( مس للونᕙباستخدام لبنة م
ي ولكن هذه المرة استخدم لبنة �	 م�ج ئ نفس المقطع ال�ب �بعد ذلك، أن�ش

.)color ( ) is touching ) ( ?( ؟ ) ( مس للونᕙم ) ( اللون
ي من خᕙل استخدام �	 ا يُظهر أن القطة تم�ش ᡔا إضافي ᡔمقطعًا برمجي  ئ �أن�ش

مظاهرها المختلفة.
، وصحح أي خطأ.�	 ن مجي�ي ن ال�ب اخت�ب كᕙ المقطع�ي

ي كل زجاجة عندما تصل 
ي القطة وتتعرف عᣢ لون السائل الموجود �ف ئ لعبة بسيطة حيث تم�ش أن�ش

إليه باتباع الخطوات التالية:
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تدريب 3

وعًا جديدًا وأطلق عليه اسم "لعبة كرة القدم".�	 ئ م�ش أن�ش
أضف الخلفية والكائنات.�	
ها.�	 وعك، وشغلها واخت�ب ي م�ش

مجية �ف ئ المقاطع ال�ب أن�ش
مجية التالية وامᕗ الفراغات.�	 اقرأ المقاطع ال�ب

ئ لعبة مصغرة حيث يركض ᕕعب كرة القدم  أن�ش
ا، باتباع الخطوات 

ً
نحو الكرة ويركلها ويسجل هدف

التالية:

مᕙمسة الكائن

تدريب 4
مᕙمسة مؤ�ش الفأرة

وعًا جديدًا وأطلق عليه اسم "الكائن Giga يتكلم".�	 ئ م�ش أن�ش
أضف الخلفية والكائنات.�	
ن يقومان بما يليي عندما يلمس مؤ�ش �	 ن برمجي�ي ئ مقطع�ي �أن�ش

الفأرة الكائن:
	•."Giga 1. يقول "مرحبًا، اسميي
2. يفتح ويغلق فمه ليتحدث بشكل أك�ث واقعية.•	
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وع الوحدة مش�

ي سكراتش، بحيث تطارد القطة الفأر، واᕒخر 
وع جديد �ف ي م�ش

ة �ف ئ لعبة صغ�ي أن�ش
وع: يحاول الهروب منها. اتبع الخطوات التالية ᕔكمال الم�ش

أضف الخلفية "أشعة" ولوّنها باللون اᕓصفر الفاتح.
1

 ،"Mouse1" و ،"Cat2" ن �احذف كائن "Cat" وأضف الكائن�ي
. ّ لونها إᣠ اللون اᕓخ�ض ن من نوع "BuƩon" وغ�ي وكائن�ي

2

ن القطة والفأر  �استخدم لبنات اᕔرسال ᕔنشاء حوار قص�ي ب�ي
يصف اللعبة.

3

ئ مقاطع برمجية تقوم بـ: بعد انتهاء الحوار، سيتم تفعيل المقاطع التالية. أن�ش
ي كل مكان عᣢ المنصة. عندما تصل القطة إᣠ حافة الشاشة 

   �1. �جعل القطة تتحرك �ف

ي الحركة.
فإنها تغ�ي اتجاهها وتستمر �ف

ي موقعهما.
   2. اجعل الزرين يدوران �ف

   3. تحكم بحركة الفأرة من خᕙل الضغط عᣢ مفاتيح اᕓسهم.

4

ا يتحقق مما إذا كان الفأر يᕙمس القطة أو أزرار اᕓلوان. إذا حصل  ᡔئ مقطعًا برمجي �أن�ش
ء. ي

ذلك، ستنتᣧي اللعبة ويتوقف كل �ش

5

وع القطة والفأر مش�
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جدول المهارات

درجة اᕔتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. كتابة خوارزمية لحل مشكلة محددة.

2. العمل باستخدام الكائنات.

ي لحل مشكلة معينة. 3. تصميم مخطط انسيا�بي

ي باستمرار باستخدام لبنات التكرار. 4. تكرار مقطع برم�جي

طية. وط والمعامᕙت الرشر ي باستخدام لبنات الرشر م�جي ي مسار المقطع الربر
5. التحكم �في

6. تكرار حركة كائن بشكل مستمر دون توقف.

7. تغيرير اتجاه الكائن. 

8. تغيرير نمط تدوير الكائن.

9. استخدام لبنات اᕕستشعار للتحكم بحركة الكائنات.

ي سكراتش.
10. استخدام رسائل البث ᕔنشاء حوار رسوم متحركة �في

ي الختام
�ف
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المصطلحات

InputإدخالAlgorithmخوارزمية

InstrucƟonتعليماتAnimaƟonرسم متحرك

LoopالتكرارBlockلبنة

ي MessageرسالةCodeمقطع برم�ج

ط Mouse-Pointerمؤ�ش الفأرةCondiƟon�ش

OperatorمعاملControlتحكم

OutputإخراجCostumeمظهر

ProgramبرنامجDecisionقرار

RotaƟonتدويرDialogueحوار

يDirecƟonاتجاه Scriptمقطع برم�ج

SensingاᕕستشعارEventحدث

SpriteكائنGameلعبة



السؤال اᕓول

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

نت. ل ع�ب اᕔن�ت ز ا الويب للعمل من الم�ن 1. يمكنك استخدام كام�ي

ات الرقمية أقراص الفيديو الرقمية )DVDs( لتخزين الصور. 2. تستخدم الكام�ي

3. القرص الصلب متصل باللوحة اᕓم.

ر للطباعة عᣢ الورق. ز 4. تستخدم الطابعة النافثة للح�ب الل�ي

. ر أغᣢ من طابعات نفث الح�ب ز 5. ثمن طابعات الل�ي

ᕕ .6 يمكن إعادة تعبئة علبة الح�ب الفارغة.

7. �أنت بحاجة إᣠ شاشة اللمس من أجل استخدام جهاز حاسب بدون لوحة مفاتيح أو 
فأرة أو لوحة لمس.

ا الويب ᕕلتقاط الصور. ᕕ .8 يمكنك استخدام كام�ي

ي الحاسب مرتبطة بᣄعة وحدة المعالجة المركزية.
ᣃ .9عة معالجة البيانات �ف

10. يمكن نقل ملف من سلة المحذوفات إᣠ أي مجلد.

ᕕ .11 يمكنك إعادة تسمية مجلد مضغوط.

. ، يتم حذف المجلد اᕓصليي ن 12. عند حذف اختصار لمجلد مع�ي

اخت�ب نفسك
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ي
السؤال الثا�ن

اخ�ت اᕔجابة الصحيحة.

ارتباط إᣠ هذا المجلد المحدد.

ن هو: نفس المجلد باسم مختلف.1.اختصار مجلد مع�ي

مجلد مضغوط.

نقل ملف أو مجلد.

من  المجلدات  أو  الملفات  ضغط  2. �يتم 
أجل:

إنشاء نسخة منها.

شغل سعة تخزين أقل.

 اᕓقراص المضغوطة أو أقراص الفيديو الرقمية 
.)CD/DVD(

3. �ما الجهاز الذي يُستخدم لنقل البيانات 
من الهاتف الذᣜي إᣠ الحاسب الخاص 

بك؟
بطاقة الذاكرة.

وحدة الذاكرة الفᕙشية.

اخت�ب نفسك
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خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

نت. ي مستند، ᕕ تحتاج إᣠ اᕕتصال باᕔن�ت
نت �ف ᕔ .1دراج صورة ع�ب اᕔن�ت

ي مستند حيث يوجد مؤ�ش الفأرة.
2. يتم إدراج صورة �ف

3. يمكنك استخدام عᕙمة تبويب تنسيق الصورة لتحرير شكل.

4. أنت بحاجة ᕕختيار إعدادات التفاف نص مختلفة لنقل صورة.

ي شكل.
5. يمكنك كتابة نص �ف

ᕕ .6 يمكنك إزالة خلفية الصورة باستخدام برنامج مايكروسوفت وورد.

7. �يمكنك حذف كلمة محددة بالضغط عᣢ مفتاح  Delete أو مفتاح  Backspace  أو 
مفتاح المسافة.

. Caps Lock  مفتاح ᣢة بالضغط باستمرار ع 8. يمكنك كتابة جملة كاملة بأحرف كب�ي

ن سطور النص. 9. تباعد اᕓسطر هو المسافة ب�ي

. Tab  ي بداية فقرة بالضغط عᣢ مفتاح  
10. يمكنك إنشاء مسافة بادئة �ف

ي عᕙمة التبويب 
ي برنامج مايكروسوفت وورد، توجد خيارات التنسيق اᕓك�ث تقدمًا �ف

11. ��ف
معاينة.

ن أحرف الكلمة. 12. تباعد اᕓحرف هو المسافة ب�ي

السؤال الثالث

اخت�ب نفسك
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خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

ي النص.
ᕕ .1 يمكنك نقل اᕓحرف المحددة أعᣢ أو أسفل سطر با�ق

2. موضع الحرف هو نفس الخط المرتفع أو المنخفض.

نهاية   ᣠإ يصل  عندما  التاليي  السطر   ᣠإ النص  بنقل  تلقائيًا  وورد  مايكروسوفت  3. �يقوم 
الهامش.

ي قائمة 
ᕔ Enter نشاء فقرة جديدة أو إضافة عنᣆ جديد �ف 4. �يمكنك استخدام مفتاح  

. ذات تعداد نقᣗي أو رقᣥي

Enter  لعدم إكمال سطر من النص دون إنشاء فقرة   +  Shift    ᣢ5. �يمكنك الضغط ع
جديدة.

ي 
�ف رؤيتها  بإمكانك  إذا كان  اضيًا، ح�ت  اف�ت للطباعة  القابلة  الحروف غ�ي  تتم طباعة   ᕕ� .6

المستند.

من   
ً

ᢺبد الرسومات  من خᕙل  المعلومات  بإيصال   SmartArts رسومات  لك  7. �تسمح 
استخدام النص فقط.

8. يمكنك استخدام أي نوع من أنواع رسومات SmartArt، بغض النظر عما تريد تمثيله.

ي نص 
ز اᕓخطاء �ف ن اᕓحمر واᕓصفر لتمي�ي ا باللون�ي ً 9. �يستخدم  مايكروسوفت وورد تسط�ي

المستند.

10. يوفر لك قاموس المرادفات قائمة بالمرادفات للمستند الخاص بك.

11. تتيح لك معاينة الطباعة رؤية كيف ستبدو صفحات المستند عند طباعتها.

من  نسخة  بطباعة  اضية  اᕕف�ت الطابعة  تقوم   ᕕ  ،]Ctrl] + [P[  ᣢع الضغط  12. �عند 
المستند تلقائيًا.

السؤال الرابع

اخت�ب نفسك
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السؤال الخامس
خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

ي لتسجيل المقاطع الصوتية. 
�ᣍ1. يمكن استخدام الماسح الضو

ثم  ومن  والصوت  الفيديو  ومقاطع  الصور  ᕕلتقاط  المحمول  الهاتف  استخدام  2.  يمكن 
ي جهاز الحاسب.

إدراجها كملفات رقمية �في

ا الرقمية ᕕلتقاط الصور فقط. 3. يمكن استخدام الكامرير

. ي جهاز الحاسب كملف رقᣥي
4. يمكن استخدام الميكروفون ᕔدراج صورة �في

ونقل  اᕕتصال  لك  تتيح  الحاسب  جهاز  ي 
�في خاصة  منافذ   ᣢع اᕕلتقاط  أجهزة  5.  تحتوي 

البيانات.

.USB بواسطة منفذ ᕕيمكن توصيل الميكروفون بجهاز الحاسب إ ᕕ .6

ا الرقمية إᣠ جهاز الحاسب. ن�ين لنقل الصور من الكامرير 7. تحتاج إᣠ برنامج مع

ي بطاقة الذاكرة.
ا الرقمية فإنها تُُخزََّن �في 8. عند التقاط الصور بواسطة الكامرير

ا بالميجابايت )MB( أو أكربر من ذلك بالجيجابايت )GB( بناءًً  ��يزًً 9.  قد يأخذ ملف الفيديو ح
عᣢ مدة وجودة الفيديو.

.)B( ي يأخذ عادة بضعة بايتات
10. الملف الصو�تي

 ᣢبناءًً ع ،)MB( أو ميجابايتات ،)KB( ن�ين بضعة كيلوبايتات اوح ب ا يرتر ��يزًً 11. �قد تأخذ الصورة ح
ي للصورة ودقتها.

�ᣛالحجم الحقي

.)TB( ابايتات 12. حجم المستند النᣕي صغرير ويأخذ عادة بضعة ترير

اخت�ب نفسك
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السؤال السادس
خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

اختيار  الملف وبعدها   ᣢيمن عᕓا الفأرة  بزر  بالضغط  الملف  التحقق من حجم  1.  يمكنك 
.)ProperƟes( خصائص

ي جهاز الحاسب من اᕓصغر إᣠ اᕓكربر 
2.  ترتيب وحدات قياس حجم الملفات الموجودة �في

ابايت. : بايت، كيلو بايت، ميجا بايت، جيجا بايت، ترير ᣦي

ي موجود عᣢ نظام مايكروسوفت ويندوز وᕕ يحتاج إᣠ تركيب. 3. برنامج أوداسي�تي

. ي ي باستخدام برنامج أوداسي�تي
4. يمكنك إنشاء ملف صو�تي

نامج لتحرير الملفات الصوتية. ي كربر 5. يمكن استخدام برنامج أوداسي�تي

ي 
Enter  �في ي باستخدام مفتاح  ي برنامج أوداسي�تي

ي �في
6.  يمكنك تشغيل وإيقاف المقطع الصو�تي

لوحة المفاتيح.

يمكن   ᕕ ملف  وهو   ،.aup بامتداد  ي 
صو�تي وع  ي كمرشر أوداسي�تي برنامج  ي 

�في الملف  7. يُُحفظ 
تشغيله بالمشغᕙت المعتادة.

8. حقوق النرشر ᣦي شكل من أشكال الحماية.

ە تلقائيًًّا.  فنيًًا فإنك ᕕ تملك حقوق نرشر
ا

ᢾ9. عندما تكتب قصيدة أو قصة أو ترسم عم

ي للصور، ويحتوي أيضًًا عᣢ أدوات 
10.  تطبيق صور مايكروسوفت هو عارض ومحرر مجا�ني

أخرى لتنظيم وتحرير مقاطع الفيديو.

ي تطبيق صور مايكروسوفت.
ᕕ .11 يمكنك تغيرير ترتيب الصور أثناء إنشاء مقطع الفيديو �في

12. يمكنك مشاركة مقطع فيديو باستخدام تطبيق صور مايكروسوفت.

اخت�ب نفسك

233



السؤال السابع

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

نامج عبارة عن مجموعة من التعليمات المكتوبة بلغة برمجية بحيث يمكن تنفيذها  1. �ال�ب
بواسطة الحاسب لتحقيق هدف محدد.

ي مظهر الكائن يمكنك استخدام لبنة من لبنات فئة الهيئة بنفسجية اللون.
2. �للتحكم �ف

مج للحاسب تعليمات غ�ي صحيحة، يمكن للحاسب تصحيحها. 3. إذا أعطى الم�ب

. ي
ي العالم الحقيق�

ي الحاسب لكنها غ�ي موجودة �ف
4. توجد الخوارزميات �ف

تيب. ورة كتابة الخطوات بال�ت 5. عند إنشاء الخوارزمية، ليس بالض�

. ي ي مقطع برم�ج
6. تُستخدم دائمًا لبنة اسأل ) ( وانتظر ولبنة اᕔجابة معًا �ف

ي سلسلة يمكنك استخدام لبنة اربط ) (.
7. �عندما تريد ربط الكلمات أو اᕓرقام أو القيم معًا �ف

8. �إذا كنت تستخدم أك�ث من سؤال بلبنة اسأل ) ( وانتظر، فإن لبنة اᕔجابة تحتفظ باᕔدخال 
. اᕓخ�ي

ط، يتم تشغيل اᕓوامر الموجودة.  ط. إذا لم يتحقق ال�ش  من ال�ش
ً

ᢺ9. �تتحقق لبنة إذا ) ( أو
ط، يتم تجاهل تنفيذ اᕓوامر. وإذا تحقق ال�ش

. ي
ّ لبنة المظهر التاليي مظهر الكائن إᣠ مظهر عشوائ� 10. تغ�ي

اخت�ب نفسك

234



السؤال الثامن

ي التاليي بعناية  م�ج اقرأ المقطع ال�ب
ح وظيفة كل جزء: وا�ش

�

�

�

1 1

2

3

4

�

�

�
2

�

�

�
3

�

�

�
4
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السؤال التاسع

الصحيــح  تيــب  الرتر ي 
�في اللبنــات  ضــع 

لجعــل كــرة الســلة تتحــرك باســتمرار 
الــمᣄح: حــول 

1

3

2

4

5

اخت�ب نفسك
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السؤال العاᣃر

السؤال الحادي عᣄر

صِِل كل وصف باللبنة المناسبة :

ي 
بــا�قي تنفيــذ  ويتــم  اللبنــة  هــذه  تفعيــل  يتــم 

ي بمجــرد اســتᕙم الرســالة، كمــا  م�جي المقطــع الربر
مــرات. عــدة  اللبنــة  هــذه  تفعيــل  يمكــن 

ترســل هــذه اللبنــة رســالة إᣠ مقاطــع برمجيــة 
ي مؤقتًًــا حىتى  م�جي أخــرى وتوقــف مقطعهــا الربر
تكتمــل تلــك الخاصــة بلبنــة عندمــا أتــلᣛى ) (.

المقاطــع   ᣠإ رســالة  للبنــة  ا هــذه  ترســل 
مجيــة اᕓخــرى، ليتــم تنفيــذ اᕓمــر إذا وُُجــد  الربر

ةًً. َ ��شَرَ مبــا ذلــك  بعــد 

، وإذا لمست   Space bar  ᣢة حيث تتحرك كرة البيسبول نحو القفاز عند الضغط ع ي التاليي لعبة صغرير م�جي ئ� المقطع الربر ᣓيُُن
.Ball-a ᣠالكرة القفاز، فإنه يغرير الزي إ

: ي م�جي ي المقطع الربر
امᕗ الفراغات �في

اخت�ب نفسك
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الجزء الثا�ن



ي من المقرر
الجزء الثا�ن

 الوحدة اᕓولى: أدوات البحث 
واᕕتصال ومشاركة الملفات	

•	244 هل تذكر؟	

245 نت و الشبكة العنكبوتية الدرس اᕓول: اᕔنᣂر

•	245 شبكات الحاسب	

•	245 نت والشبكة العنكبوتية العالمية 	 ن اᕔن�ت الفرق ب�ي

•	246 كات البحث	 ቛمحر

•	248 تخصيص البحث	

•	249 إضافة المواقع إᣠ المُفضلة	

•	250 استخدامات أخرى لمحرك البحث 	

•	252 لنطبق معًا 	

255 نت وأدوات التواصل : اᕔنᣂر ي
الدرس الثا�ني

•	255 ي 	
و�ن يد اᕔلك�ت ال�ب

•	256 المحادثة 	

•	263 تخصيص المجموعة	

•	264 المكالمات الصوتية ومكالمات الفيديو	

•	266 لنطبق معًا 	

242269 الدرس الثالث: مشاركة الملفات

•	269 الدخول عᣢ ون درايف 	

•	270 مشاركة الملفات عᣢ ون درايف	

•	272 إضافة الملفات عᣢ ون درايف	

•	273 عرض الصور	

•	274 نت	 كن آمنًا ع�ب اᕔن�ت

•	276 لنطبق معًا 	

•	281 وع الوحدة	 م�ش

•	282 ي الختام	
�ف

•	282 جدول المهارات	

•	283 المصطلحات	

الوحدة الثانية: جداول البيانات

•	286 هل تذكر؟	

287 الدرس اᕓول: الصفوف واᕓعمدة

•	288 تغي�ي عرض العمود	

284

الفهرس
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•	290 تغي�ي ارتفاع الصف	

•	291 دمج الخᕙيا 	

•	292 التفاف النص	

•	293 إدراج الصفوف واᕓعمدة	

•	296 حذف الصفوف واᕓعمدة	

•	297 محاذاة النصوص واᕓرقام	

•	298 ي الخلية	
تغي�ي زاوية اتجاه النص �ف

•	299 لنطبق معًا 	

303 : العمليات الحسابية ي
الدرس الثا�ني

•	303 الدوال	

•	304 دالة المجموع 	

•	305 ة التعبئة التلقائية 	 ز م�ي

•	306 دالة المتوسط 	

•	308 ية 	 تنسيق اᕓرقام الع�ش

•	309 دالة الحد اᕓد�ن ᕓصغر قيمة والحد اᕓقᕓ ᣕك�ب قيمة	

•	312 لنطبق معًا 	

•	315 وع الوحدة	 م�ش

•	316 برامج أخرى	

•	317 ي الختام	
�ف

•	317 جدول المهارات	

•	317 المصطلحات	

 الوحدة الثالثة: وسائل 
التواصل اᕕجتماعي

320 الدرس اᕓول: وسائل التواصل اᕕجتما�ع

318

•	320 	 وسائل التواصل اᕕجتماᣘي

•	321 نت	 قواعد اᕓمان عند استخدام اᕔن�ت

•	322 حماية الحاسب	

•	323 لنطبق معًا 	

326 : التدوين	 ي
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الوحدة اᕓولى: أدوات البحث 
واᕕتصال ومشاركة الملفات
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اᕓدوات
< �مايكروسوفت إيدج 

)Microsoft Edge(

< �مايكروسوفت تيمز 
)Microsoft Teams(

)OneDrive( ون درايف >

أهداف التعلم
ستتعلم في هذه الوحدة:

< �التمييز بين أنواع شبكات الحاسب.
< �الحصول على نتائج أكثر دقة باستخدام 

محركات البحث.
المواقع  قائمة  إلى  إلكتروني  موقع  < �إضافة 

المفضلة.
< استخدام الميزات المتقدمة لمحركات البحث.

تيمز  مايكروسوفت  باستخدام  < �المحادثة 
.)Microsoft Teams(

درايف  ون  باستخدام  الملفات  < �مشاركة 
.)OneDrive(

< �إنشاء كلمات مرور قوية لتحقيق اᕓمان عبر 
اᕔنترنت.

 بك
ً

ᢾأه
ستتعلم في هذه الوحدة ماهية الشبكة وستكتشف أنواعها المختلفة، وكيفية استخدام 
محركات البحث للحصول على نتائج أكثر دقة. بعد ذلك ستتعرف على برامج للتواصل مع 
اᕒخرين وطريقة مشاركة الملفات عبر اᕔنترنت. وفي النهاية ستتعرف على كيفية إنشاء 

كلمات مرور قوية لتحقيق اᕓمان عبر اᕔنترنت.
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كات البحث  ቛمحر
www.bing.com للعثور على المعلومات، والصور،  www.google.com، أو  يمكنك استخدام محركات البحث مثل 

ومقاطع الفيديو واᕓخبار.

تصفح اᕔنترنت
لبدء استخدام اᕔنترنت أنت بحاجة إلى متصفح مواقع إلكترونية، وهو 
اᕔنترنت،  على  اᕔلكترونية  الصفحات  فتح  لك  يتيح  برنامج  عن  عبارة 
إيدج  مايكروسوفت  شهرة:  المتصفحات  كثر  أ ومن  واستعراضها. 

. )Google Chrome( وجوجل كروم ،  )Microsoft Edge(

تعرفت سابقًا على عالم اᕔنترنت، ومكونات الصفحة اᕔلكترونية وأدواتها، وكيفية البحث عن المعلومات وبموثوقية.

ارجع إلى الصفحة 
الرئيسة للمتصفح 

باستخدام زر 
الصفحة الرئيسة 

.)Home button(

استخدم زر عᕙمة 
تبويب جديدة 
)New Tab(؛ 

لعرض أكثر من 
صفحة في نافذة 

واحدة.

استخدم زرّي الرجوع 
)Back( واᕕنتقال إلى 

 )Forward( مامᕓا
للرجوع إلى الصفحة 
السابقة أو اᕕنتقال 
إلى الصفحة التالية.

أعد تحميل الصفحة 
باستخدام زر 

 )Refresh( التحديث
واستخدام زر إيقاف 

)ᕔ )Stopلغاء تحميل 

الصفحة.

استخدم 
شريط العنوان 

)Address bar(

لكتابة عنوان 
موقع على شبكة 

اᕔنترنت.

استخدم زر إيقاف )Stop(؛ ᕔلغاء تحميل الصفحة.
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الدرس اᕓول: اᕔنترنت و الشبكة 
العنكبوتية

شبكات الحاسب
في حياتك اليومية، اᕔنترنت في كل مكان، في منزلك ومدرستك و دوائر الخدمات العامة. ويمكنك من خᕙل استخدام جهاز 
الحاسب الخاص بك، التحدث مع أصدقائك الذين يملكون أيضًا أجهزة حاسب، وإرسال رسائل البريد اᕔلكتروني وتبادل 

الملفات عبر اᕕتصال باᕔنترنت، حيث تتصل أجهزة الحاسب ببعضها إما باستخدام التقنية السلكية أو الᕙسلكية.

مصرف

إنترنت

مدرسة

 شبكة المنطقة 
)LAN( المحلية

مصرف

 شبكة المنطقة 
)WAN( الواسعة

أكثر من جهاز حاسب  الحاسب عندما يتصل  توجد شبكة 
مع بعضها، وهناك نوعان من الشبكات اعتمادًا على موقع 

الحاسب المتصل:
< �شبكة المنطقة المحلية )LAN(: هي شبكة محلية صغيرة، 

وعادة ᕕ تكون أكبر من فصل دراسي أو طابق أو مبنى. قد 
.)LAN( يكون في مدرستك شبكة المنطقة المحلية

< �شبكة المنطقة الواسعة )WAN(: هي شبكة كبيرة، عادًة 

ما تكون شبكة تغطي مدينتين أو بلدين. على سبيل المثال، 
المنطقة  شبكة  الفروع  متعددة  تستخدم شركة ضخمة 

الواسعة )WAN( لربط مكاتبها حول العالم.

اᕔنترنت شبكة عالمية تسمح بتبادل المعلومات بين أجهزة 
الحاسب حول العالم، وهي أكبر شبكة موجودة اليوم، وتربط 
ما بين الشبكات العامة والخاصة في المؤسسات الحكومية 

واᕓكاديمية.
ويمكن من خᕙل شبكة اᕔنترنت العثور على قدر هائل من 

المعلومات والصور ومقاطع الفيديو والصوت.

يمكنك العثور على 
الكثير من مقاطع 
الصوت والفيديو 

على اᕔنترنت، ولكن 
هذا ᕕ يعني أن نسخ 

كل شيء مجاني، 
ويجب أن تذكر دائمًا 
الموقع اᕔلكتروني 
الذي أخذت منه 

المعلومات.

الفرق بين اᕔنترنت والشبكة العنكبوتية العالمية 
يختلف اᕔنترنت عن الشبكة العنكبوتية العالمية

)World Wide Web - www(، فالشبكة العنكبوتية العالمية هي 

الصفحات التي تراها عندما تكون على جهاز متصل باᕔنترنت، أما 
اᕔنترنت فهو شبكة من أجهزة الحاسب المتصلة التي تعمل عليها 

الشبكة العنكبوتية العالمية.
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كات البحث ቛمحر
ر عنوانه عند الحاجة، ولكن مع وجود مئات المᕙيين من صفحات المواقع 

ّ
لفتح موقع إلكتروني معين، يجب أن تحفظ وتتذك

اᕔلكترونية على شبكة اᕔنترنت، أصبح من المستحيل عليك تذكر عنوان الموقع اᕔلكتروني الخاص بكل الصفحات؛ ولهذا 
السبب وُجدت محركات البحث.

يمكن لمحركات البحث مساعدتك في البحث عن المواقع اᕔلكترونية المتعلقة بموضوعٍ أو بكلمات مفتاحية معينة تكتبها. 
وهناك العديد من محركات البحث، وأشهرها محركا البحث جوجل )Google( وبنج )Bing(. جرب واحدًا منهما.

ᕕستخدام محرك البحث:

 1  .)Microsoft Edge( لكترونية مثل مايكروسوفت إيدجᕔافتح متصفح المواقع ا� >
واضغط على   www.bing.com )Address bar(، اكتب  شريط العنوان  < �في مربــع 

 
2  . Enter 

 3  .)Bing( لكتروني بنجᕔسيظهر الموقع ا >
< �في مربــع البحث، اكتب الموضوع الذي تريد البحث عنه، على سبيل المثال: "مشروع 
4 اضغط على أيقونة البحث في الشبكة العنكبوتية أو اضغط  حديقة الملك سلمان". 

 5  . Enter  على 

 6 < �ستظهر قائمة بالمواقع اᕔلكترونية التي تحتوي على "مشروع حديقة الملك سلمان". 
7 < �اضغط على الموقع اᕔلكتروني الذي تعتقد أنه اᕓكثر صلة بموضوع بحثك. 

8 < �وسيظهر على شاشتك. 

استخدم زر الذهاب لᕗمام )Forward(  ، أو الرجوع للخلف 
)Back(  للتنقل بين صفحات الموقع اᕔلكتروني السابقة أو 

التالية دون الحاجة لكتابة العناوين الخاصة بها مرةً أخرى.

1

2
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3

7

6

8

4

5
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تخصيص البحث
 للغاية، وكل ما عليك فعله هو كتابة ما تريد البحث عنه في مربــع البحث الخاص 

ً
ᢾك بحث بنج أمرًا سه ቛيعد البحث على محر

بموقع بنج اᕔلكتروني. عند الكتابة في مربــع البحث، حاول اختيار الكلمات ذات الصلة بالموضوع الذي تبحث عنه.

لتخصيص البحث وللحصول على نتائج بحثٍ أفضل، يُوصى بكتابة أكثر من كلمة واحدة للبحث، فعلى سبيل المثال اكتب 
 من كتابة كلمة بحثٍ واحدة مثل "مشروع الرياض"، ويمكنك دائمًا إضافة بضع كلمات 

ً
ᢺعبارة البحث "مشروع الرياض آرت" بد

وصفية إذا لزم اᕓمر. إذا كنت تبحث عن مكان أو منتج في موقع معين، فما عليك سوى إضافة الموقع في مربــع البحث.

لمساعدتك في العثور 
على أمر ما بسرعة، 

يعرض بنج اقتراحات 
البحث أسفل مربــع 

البحث. ابدأ في كتابة 
ما تبحث عنه، وسترى 
اᕕقتراحات ذات الصلة 

تظهر في القائمة.

إذا كنت تريد البحث 
عن صفحات يوجد 
بها عبارات معينة، 
فضَع العبارة داخل 
عᕙمات تنصيص.

ليس كل ما يتم تقديمه 
على اᕔنترنت صحيحًا، 

لذا عليك أن تفكر 
دائمًا في مدى صحة 
المعلومات واᕓخبار 

على اᕔنترنت، إضافة 
إلى سؤال من تثق بهم. 
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إضافة المواقع إلى المُفضلة
إذا كان هناك موقع إلكتروني تزوره بشكل متكرر، فيمكنك إضافته إلى المُفضلة.

:)Favorites( ضافة موقع إلكتروني إلى قائمة المُفضلةᕔ

 
1  .www.ien.edu.sa لكتروني المطلوب مثلᕔانتقل إلى الموقع ا >

 2  .)Add this page to favorites( اضغط على إضافة هذه الصفحة إلى قوائم المُفضلة� >

 3  .)Favorite added( ستظهر قائمة تمت إضافة المُفضلة >

 5  .)Done( 4 ثم اضغط على تم < اكتب اسمًا للموقع اᕔلكتروني، 

إذا كان هناك شيء أو 
شخص يجعلك تشعر 
بعدم اᕕرتياح أو يهددك 
عبر اᕔنترنت، فعليك 
أن تُخبر والديك بذلك.

2

3

4

1

5

عند إضافة صفحة موقع 
إلكتروني إلى المُفضلة، 

يمكنك الضغط بزر الفأرة 
اᕓيمن عليها ومشاهدة 

الخيارات المختلفة.

يمكنك اᕒن الوصول إلى هذا 
الموقع بسهولة وبسرعة، دون 
الحاجة إلى استخدام محرك 
البحث. فقط اضغط على 

المُفضلة واختر الموقع اᕔلكتروني 
الذي تريده من شريط قوائم 
.)Favorites bar( المُفضلة
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استخدامات أخرى لمحرك البحث 
كات البحث بشكل كبير مع مرور الوقت، ولم يعد استخدامها يقتصر على البحث عبر الشبكة العنكبوتية، بل  ቛلقد تطورت محر
 استخدام محركات البحث للعثور على تعريفات 

ً
ᢾشياء بواسطتها. فأصبح من الممكن مثᕓمكان تعلم وأداء العديد من اᕔأصبح با

للكلمات، ولترجمة صفحات المواقع اᕔلكترونية، وحتى في حل المعادᕕت الرياضية المعقدة.

يمكنك الضغط على اكتشاف 
 )Auto-detect( تلقائي

في قائمة الترجمة وسيحدد 
لك محرك البحث بنج اللغة 

المستخدمة تلقائيًا.

 لترجمة كلمة أو عبارة أو نص:
< �افتح متصفح المواقع اᕔلكترونية، على سبيل المثال، مايكروسوفت إيدج 
)Microsoft Edge( وفي مربــع البحث عن عنوان الموقع اُكتُب التالي: 

 1  .https://www.bing.com/translator
< �في قائمة الترجمة من )Translate from( اضغط على اللغة التي تريد 

 2 الترجمة منها. 
< �في قائمة الترجمة إلى )Translate to( اضغط على اللغة التي تريد الترجمة 

 3 إليها. 

 4 < في مربــع النص اُكتُب أو الصق النص أو عنوان URL الذي تريد ترجمته. 
5 < سيُترجم النص تلقائيًا إلى اللغة التي اخترتها. 

23

4

5

1
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يمكنك أيضًا طرح أسئلة مثل "كم عدد 
الثواني في اليوم؟" أو "كم عدد سكان 

المملكة العربية السعودية؟"

 لحساب المعادᕕت الرياضية:
إيدج  مايكروسوفت  المثال،  سبيل  على  اᕔلكترونية،  المواقع  متصفح  < �افتح 
التالي: اُكتُب  الموقع  عنوان  عن  البحث  مربــع  وفي   )Microsoft Edge( 

 1  .https://www.bing.com
 2 < في مربــع البحث )Search Box(، اكتب المعادلة الرياضية التي تريد حلها . 

3 Enter  لرؤية حل المعادلة الخاصة بك.  < اضغط على 

1

2

لعملية الضرب 3
استخدم العᕙمة 

"*" ولعملية 
القسمة استخدم 

العᕙمة" /".
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شبكة كبيرة.

يمكن لمدرسة استخدامها.

�يمكن لشركة متعددة الفروع استخدامها.

شبكة صغيرة.

)LAN( شبكة المنطقة المحلية

)WAN( شبكة المنطقة الواسعة

شبكة  صِل كل 
مع خصائصها:

خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. يربط اᕔنترنت الشبكات العامة فقط في المؤسسات الحكومية واᕓكاديمية.

2. اᕔنترنت والشبكة العنكبوتية العالمية لهما نفس المعنى.

3. تتصل أجهزة الحاسب ببعضها باستخدام التقنية السلكية أو الᕙسلكية.

4. اᕔنترنت هو أكبر شبكة موجودة اليوم.

لنطبق معًا 

شبكات الحاسب

نوع اᕕتصال

تدريب 1

تدريب 2
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ابحث في الشبكة العنكبوتية

تدريب 3

أنشئ مستندًا يتضمن أسماء وصور أشهر وجبات الطعام التقليدية في بلدك.�	
	�.)Microsoft Edge( لكترونية مايكروسوفت إيدجᕔافتح متصفح المواقع ا
	�.)Google( افتح محرك بحث جوجل

• �اكتب الكلمة أو العبارة الصحيحة للعثور على معلومات )نصوص وصور( حول وجبات الطعام التقليدية في بلدك. افتح 
الموقع اᕓكثر صلة واكتبه هنا:

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

.)Microsoft Edge( لكتروني إلى قائمة المُفضلة في مايكروسوفت إيدجᕔأضف هذا الموقع ا
	�.)Microsoft Word( افتح مايكروسوفت وورد

ا في مجلد المستندات )Documents(، و سمّه "وجبات الطعام التقليدية". ᡔأنشئ مستندًا نصي •
• ضع صور وجبات الطعام التقليدية من الموقع اᕔلكتروني في المستند النصي وأضف النص التابع لها أسفل كل صورة.

الموقع  بعنوان  المصدر متبوعة  يُكتب عادًة كلمة  النصي.  المستند  السفلي من  الجزء  المعلومات في  • �اكتب مصدر 
اᕔلكتروني )URL( لهذه الصفحة.

• احفظ عملك.
بعد اᕕنتهاء من المهمة أعᕙه، أجب عن اᕓسئلة التالية وناقشها مع معلمك:�	

• ما الكلمات التي استخدمتها في بحثك في محرك بحث جوجل )Google(؟

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

• ما الذي يمكن تغييره للحصول على نتائج أكثر تحديدًا؟

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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�عليك أن تترجم الكلمات التالية إلى لغات أخرى. �	
 )Google Translate( استخدم مترجم جوجل

لملء الجدول. 

�لقد أعطاك مدرس الرياضيات بعض المعادᕕت �	
قد  كنت  إذا  مما  كدًا  متأ لست  لكنك  لحلها، 
حصلت على اᕔجابة الصحيحة. استخدم محرك 
جوجل )Google( وامᕗ الجدول بالحل  بحث 

الذي ستجده.

ما المواقع اᕔلكترونية التي تزورها في أغلب اᕓحيان؟ اكتُب ثᕙثة منها، ثم زُرْ هذه المواقع وأضِفها إلى المُفضلة من أجل 
الوصول إليها بشكل سريــــع.

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������  .1 

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������  .2 

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������  .3

إضافة مواقع إلكترونية إلى المُفضلة.

إجراء الحسابات الرياضية

ترجمة

تدريب 4

تدريب 6

تدريب 5

إنجليزيعربي

طعام

رقم

نص

صورة

إنترنت

الحلّالمعادلة

7*3-5*2

12/20 + 8 *2

)15*5(+)2/10(

)5*2+6(*2/1
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الدرس الثاني: اᕔنترنت وأدوات التواصل

تعلمت سابقًا اᕔنترنت وكيفية استخدامه للبحث عن المعلومات. يمكنك من خᕙل اᕔنترنت استخدام برامج مختلفة للتواصل 
مع أصدقائك عبر الرسائل النصية والصوتية أو حتى الفيديو.

البريد اᕔلكتروني 
يمكنك استخدام البريد اᕔلكتروني )Email( للتواصل مع أصدقائك أينما كانوا، وᕔرسال الصور ومقاطع الفيديو القصيرة أو 
أي ملف آخر تريده. للقيام بذلك، استخدم نظام بريد إلكتروني قائم على الشبكة العنكبوتية، مثل جي ميل )Gmail( أو ياهو 

.)Windows( التابع لنظام ويندوز )Mail( أو استخدم برنامج مثل البريد ،)Yahoo(

ᕕ يهم إذا كان المستلم يعيش في نفس المنطقة أو في بلد آخر، سيتلقى المستلم الرسالة في غضون ثوانٍ قليلة.

ᕕ تجلس أمام جهاز الحاسب لساعات؛ ᕓن اᕕستخدام المطول له يمكن 
ن وآᕕم الظهر والرقبة. ر الع�ي أن يسبب مشكᕙت صحية مثل: ت�ض

نصيحة
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المحادثة 
تُعدّ المحادثة )Chat( أو المراسلة الفورية طريقة شائعة جدًا للتواصل عبر اᕔنترنت. ومن خᕙل المراسلة الفورية، يمكنك 

إرسال رسالة قصيرة إلى صديق أو إلى الفصل بأكمله.ستظهر الرسالة فورًا على شاشاتهم ويمكنهم الرد على الفور.
من  تنزيله  ويمكنك  مجاني  برنامج  وهو   .)Microsoft Teams( تيمز  مايكروسوفت  للمحادثة  الشائعة  البرامج  من 
مايكروسوفت  بريد  حساب  إنشاء  إلى  بحاجة  أنت  استخدامه  ᕓجل  و   ،)Microsoft Store( مايكروسوفت   متجر 

.)Microsoft account(

:)Microsoft Teams( لبدء استخدام مايكروسوفت تيمز 
 2 1 ثم اضغط على Microsoft Teams )مايكروسوفت تيمز(.   )Start( اضغط على بدء� >

3 < �أدخل حساب بريد مايكروسوفت )Microsoft account(، ثم كلمة المرور الخاصة بك لتسجيل الدخول. 
5  .)Continue( 4 ثم اضغط على متابعة < بمجرد بدء البرنامج، اختر كيف سيظهر اسمك ولقبك، 

6 < �ستظهر صفحة مايكروسوفت تيمز )Microsoft Teams( الرئيسة. 

3

2

1
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6

4

5

المحادثة على اᕔنترنت 
ليست من أجل المتعة 
فقط. تخيّل مدى فائدة 
هذه الخدمة لᕗشخاص 

الذين ᕕ يستطيعون 
التحدث وجهًا لوجه.

ᕕ تجلس أمام جهاز الحاسب وتتحدث مع أصدقائك قبل اᕕنتهاء 
لية. ز من أداء واجباتك الم�ن

نصيحة
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عند بدء تشغيل البرنامج ᕓول مرة، عليك البحث عن أصدقائك لتتمكن من التحدث معهم.

 للتحدث مع صديق:
 1  .)New Chat( اضغط على أيقونة محادثة جديدة >

< �في مربــع البحث )Search box(، اكتب عنوان البريد اᕔلكتروني 
 )Microsoft account( أو اسم حساب بريد مايكروسوفت

2  . Enter  الخاص بصديقك واضغط 
 3 < �اضغط داخل مربــع المحادثة، واكتب النص الذي تريد إرساله، 

4  . Enter  ثم اضغط على إرسال )Send(، أو اضغط 

3

4

2

1

كما يمكنك إرسال رابط دعوة لشخص ما. للقيام 
بذلك، اضغط على بحث )Search(، ثم اضغط على 

.)Share an invite link( مشاركة ارتباط دعوة

تعمل جميع برامج اᕕتصال 
بطريقة مماثلة. هنا يمكنك 
البحث عن اᕓصدقاء الذين 

تريد التحدث معهم.

أخ�ب معلمك أو عائلتك عن أي جهة اتصال غ�ي معروفة لك. يمكنك أيضًا إبᕙغ فريق 
مايكروسوفت تيمز.

نصيحة
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 للرد على صديق:
< �بمجرد إرسال النص، سيتلقى صديقك طلبك 
ويلزمه الضغط على قبول )Allow( ليُمكنك 

  1 محادثته. 
بجوار  بالضغط  الرسالة  صديقك  < �سيفتح 

 2 اسمك. 
3 < يمكن لصديقك الرد عليك. 

< هذه هي محادثتك اᕓولى.

1

2

 ᕕ إذا تلقيت طلبًا من أشخاص
تعرفهم، فما عليك سوى الضغط 

على حظر )Block( لحظرهم.
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3

أثناء المحادثة، يمكنك مشاركة 
الصور ومقاطع الفيديو والملفات 

من جهاز الحاسب الخاص بك.

يمكنك أيضًا استخدام الرموز 
 )emoticons( التعبيرية

للتعبير عن مشاعرك.

إذا كان أحد اᕓصدقاء 
غير متصل، فᕙ يزال 
بإمكانك إرسال رسالة 
إليه، وسيستلمها عند 

اتصاله باᕔنترنت.

ي الكتابة غ�ي الرسمية 
ية اᕓوemoƟcons( ᣠ( �ف تم استخدام الرموز التعب�ي

ي 
نت ᕓول مرة �ف ن الرموز الرقمية عᣢ اᕔن�ت . تم تضم�ي ي القرن التاسع ع�ش

والفكاهية �ف
ي عام 1982.

ي ميلون �ف ي جامعة كارني�ج
اح قدمه سكوت فالمان، عالم الحاسب �ف اق�ت

معلومة
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 ᕔنشاء مجموعة:
 1  .)New Chat( اضغط على أيقونة محادثة جديدة� >

2  .)Add group name( اضغط على إضافة اسم المجموعة� >
3 < اكتب اسمًا لمجموعتك. 

< �اكتب عناوين البريد اᕔلكتروني الخاصة باᕓصدقاء الذين تريد 
 4 إضافتهم إلى المجموعة. 

 5 < �اضغط مرة واحدة على نافذة المحادثة. 
 6 < سيتم إنشاء المجموعة تلقائيًا. 

عندما تريد التحدث مع أكثر من شخص 
في نفس الوقت، يمكنك إنشاء محادثة 
إذا كنت  المثال،  سبيل  على  جماعية. 
عضوًا في فريق علم الروبوتات، فيمكنك 
تكوين مجموعة مع زمᕙئك في الفريق 

والتحدث عن المشروع.

في أي وقت يرسل أحد 
أعضاء المجموعة رسالة 

فورية، سيتم استᕙمها من 
قبل جميع المشاركين، مما 

يسمح لهم بالتحدث ومشاركة 
الملفات مع بعضهم البعض، 

كل ذلك في نفس الوقت.

5

13

6

42
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بعد إنشاء مجموعة، يمكنك عرض المشاركين الحاليين أو يمكنك إضافة أعضاء جدد في المجموعة. 

ᕔضافة مشاركين في مجموعة:
 1  .)View and add participants( اضغط على عرض وإضافة مشاركين� >

 2  .)Add people( ثم اضغط على إضافة أشخاص >
< �اكتب عناوين البريد اᕔلكتروني أو أسماء اᕓشخاص الذين تريد إضافتهم إلى 

3  .)Microsoft Teams( مجموعة مايكروسوفت تيمز
4  .)Add( اضغط على إضافة >

1

4

3

2
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تخصيص المجموعة
عند إنشاء محادثة جماعية، يمكنك تخصيصها. على سبيل المثال، يمكنك تغيير اسم 

المجموعة ومشاركة رابط هذه المجموعة وتحميل الملفات والمزيد.

لتغيير اسم 
المجموعة.

لمغادرة المحادثة 
الجماعية.

لتجاهل إشعارات 
هذه المحادثة 

الجماعية.

لمشاركة الرابط مع اᕓصدقاء 
وطلب اᕕنضمام للمجموعة.

الحالة  للتحدث. ويتم تعيين  إذا كنت متاحًا  تتيح ᕓصدقائك معرفة ما  عندما تستخدم مايكروسوفت تيمز، فإن حالتك 
تلقائيًا، ولكن يمكنك تغييرها يدويًا في أي وقت. ما عليك سوى الضغط على أيقونة الحالة الخاصة بك بجوار صورة حسابك 

الشخصية واختيار الحالة المناسبة من القائمة.

ي قائمة جهات اᕕتصال 
لكل صديق من أصدقائك حالة معروضة بجوار اسمه �ف

 .ᕕ ن أم الخاصة بك، ح�ت تعرف ما إذا كانوا متاح�ي

معلومة

الظهور غير متصل )Appear offline( عندما تريد اᕔشارة 
إلى أنك لم تسجل الدخول إلى مايكروسوفت تيمز.

 ممنوع اᕔزعاج 

)Do not disturb(: عندما 

تريد التركيز أو مشاركة شاشتك 
وᕕ تريد أن تصلك اᕔشعارات.

متاح )Available(: عندما تكون 
نشطًا في مايكروسوفت تيمز.

مشغول )Busy(: عندما تريد 
التركيز على شيء ما، ولكن تريد 

أن تصلك اᕔشعارات.

 
ً

ᢺسأعود حا 

 :)Be right back(

عندما تريد اᕔشارة إلى 
أنك غير متوافر مؤقتًا.

 الظهور بالخارج 

:)Appear away( 

عندما تريد العمل دون 
الحاجة لᕙستجابة 

على الفور.
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المكالمات الصوتية ومكالمات الفيديو
يتضمن مايكروسوفت تيمز ميزة إجراء مكالمات صوتية ومكالمات فيديو. لذلك، إذا كان لديك صديق بعيد في إجازة أو انتقل 

ط.
َ
إلى مدينة أخرى، فᕙ يزال بإمكانك البقاء على اتصال معه كما لو أنه لم يغادر ق

 ᕔجراء مكالمة فيديو:
 1 < �اختر إحدى جهات اᕕتصال الخاصة بك. 

2  .)Video call( اضغط على رمز مكالمة الفيديو� >
< �ستبدأ عملية اᕕتصال، وعندما يقبل الشخص اᕒخر 

3 مكالمتك، ستفتح الكاميرا والميكروفون. 

1

2
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ᕔنهاء المكالمة.
ᕔيقاف تشغيل صوت 
الميكروفون أو إعادته. 

ᕔيقاف تشغيل 
الكاميرا وإعادتها.

ᕔضافة أشخاصًا 
إلى المحادثة.

3
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مايكروسوفت تيمز

تدريب 1

لنطبق معًا 

خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. يعد مايكروسوفت تيمز أداة اتصال لمكالمات الفيديو فقط.

2. يمكنك كتم صوت الميكروفون في مايكروسوفت تيمز.

3.يمكن للعضو الذي أنشأ المجموعة فقط مشاركة الملفات مع أعضاء المجموعة اᕒخرين.

4. مايكروسوفت تيمز هو نظام بريد إلكتروني قائم على الشبكة العنكبوتية.

ᕕ .5 يمكنك حظر جهة اتصال غير معروفة في مايكروسوفت تيمز.

ᕕ .6 يمكنك رؤية أي من أصدقائك متصل في مايكروسوفت تيمز.
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صِل صور رموز مايكروسوفت تيمز مع العملية الخاصة بها.

1. أرسل رسالة.

2. إيقاف تشغيل كاميرا الفيديو وإعادتها.

3. كتم صوت الميكروفون أو إعادته.

4. إنهاء المكالمة.

5. إضافة أشخاص إلى المحادثة.

مكالمات الفيديو

تدريب 2
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	� )Microsoft Teams( ئك في الفصل. افتح مايكروسوفت تيمزᕙستخدام مايكروسوفت تيمز للتحدث مع زمᕕ حان الوقت�
وسجلّ الدخول.

�يجب على جميع المجموعات كتابة قائمة بعناوين البريد اᕔلكتروني على السبورة.�	
�أضف جهات اᕕتصال المكتوبة على السبورة، ثم أرسل طلبًا إلى المجموعات اᕓخرى، وإذا أرسلت لك مجموعة أخرى طلبًا �	

 فاقبله. 
ً

ᢺأو
�ابدأ بالتحدث مع المجموعات اᕓخرى، وإذا أمكن، استخدم مكالمات الفيديو لᕘجابة عن اᕓسئلة التالية، واكتب إجاباتك �	

النهائية هنا:

1. ماذا يمكنك أن تُرسل عن طريق الرسائل الفورية؟

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

2. ما البرنامج الذي تعتقد أنه اᕓكثر شيوعًا للمحادثة؟

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�

3. ما مزايا إرسال رسالة نصية؟

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�

4. ما الذي أثار إعجابك خᕙل استخدامك لمايكروسوفت تيمز؟

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�

5. هل يمكنك إرسال رسالة إلى صديق غير متصل باᕔنترنت؟

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

استخدام مايكروسوفت تيمز

تدريب 3
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الدرس الثالث: مشاركة الملفات

من خᕙل البريد اᕔلكتروني أو برامج المراسلة الفورية يمكنك مشاركة أفكارك وأخبارك، كما يمكنك أيضًا مشاركة ملفاتك 
مع أصدقائك دون الحاجة إلى إرسالها عبر البريد اᕔلكتروني أو برامج المراسلة الفورية، حيث توفر بعض المواقع خدمات 
تتيح لك مشاركة مجلداتك وملفاتك مع أصدقائك، من أشهرها: خدمة ون درايف )OneDrive(، وخدمة جوجل درايف 

.)Google Drive(

في هذا الدرس ستتعرف على ون درايف ᕔنشاء مجلدات وملفات، ومشاركتها مع أصدقائك. 
إذا كنت تريد إرسال ملفات كبيرة أو الكثير من الصور، فهذه هي أداتك.

:)OneDrive( للعمل على ون درايف
.)Web browser( لكترونيةᕔافتح متصفح المواقع ا� >

 1  .https://onedrive.live.com :اكتب العنوان التالي ،)Address bar( في شريط العنوان� >
 )Password( وكلمة المرور )Microsoft account( استخدم اسم حساب مايكروسوفت� >

 2 الخاصة بك لتسجيل الدخول. 
 3 < ستظهر صفحة ون درايف )OneDrive( الرئيسة. 

2

1

الدخول على ون درايف 
لبدء العمل باستخدام ون درايف، يجب أن يكون لديك حساب مايكروسوفت.
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يمكنك تنظيم ملفاتك في مجلدات، هذه المجلدات والملفات موجودة اᕒن في السحابة )Cloud(، حيث يتم تخزين كل شيء 
وحمايته في مكان ما على الشبكة العنكبوتية، ويمكنك الوصول إلى هذه الملفات من أي مكان في العالم.

مشاركة الملفات على ون درايف
باستخدام ون درايف، يمكنك أيضًا مشاركة الملفات مع أشخاص آخرين. أنشئ مجلدًا، وأعطه اسمًا، ثم شاركه مع صديق.

يُمكنك تبادل الملفات مع اᕓشخاص الذين تختارهم فقط.

كن حذرًا، إذا وضعت أي 
مستند أو صور في مجلدات 
عامة، سيتمكن أي شخص 

لديه الرابط من رؤيتها.

3

لمشاركة مجلد مع شخصٍ ما:
 2  .)Folder( 1 ثم اضغط على مجلد  ،)New( اضغط على جديد >

 3  .)Create( سم الذي تريده واضغط على إنشاءᕕاكتب ا� >
< اᕒن لديك مجلد جديد.

 5  .)Share( 4 واضغط على مشاركة < �حدد المجلد الذي أنشأته، 
< �ستظهر نافذة جديدة، اكتب عنوان البريد اᕔلكتروني للشخص الذي تريد 
 6  .saadsa.bl@outlook.com ،مشاركة المجلد معه، على سبيل المثال

 7  .)Send( اضغط على إرسال >
< �اᕒن يستطيع سعد أن يرى المجلد.
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ي يمكنك تحميلها مجانًا.  ي جميع الخدمات مثل ون درايف، هناك حدّ لحجم الملفات ال�ت
�ف

ي ون درايف مجانًا.
حيث يمكنك وضع 5 جيجابايت من البيانات �ف

معلومة

أي شخص لديه اᕕرتباط 
يمكنه التحرير ويمكن 
منح اᕔذن ᕓصدقائك 
فقط لتحرير الملفات.

5

1

3

7

4

6

2
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إضافة الملفات على ون درايف
من أجل تخزين ملفاتك في ون درايف، يجب عليك تحميلها. بعد ذلك، ستتمكن من مشاركة ملفاتك مع أصدقائك.

لتحميل )Upload( ملف:
 1  .)Upload( اضغط على تحميل� >

أو  الملفات  الخيارات،  بها  نافذة صغيرة  < �ستظهر 
 2  .)Files( المجلد. اضغط على الملفات

< �افتح المجلد الذي يحتوي على الملفات التي تريد 
 3 مشاركتها مع أصدقائك. 

 5  .)Open( 4 ثم اضغط على فتح < �حدّد ملفاتك، 
< �عند انتهاء التحميل، أغلق نافذة التحميل وستكون 

الملفات جاهزة.

يمكنك تحميل ملفات كبيرة جدًا إلى 
ر أنك تستخدم 

ّ
ون درايف ولكن تذك

"السحابة" عبر اᕔنترنت. فتحميل 
الملفات ليس بنفس سرعة التنزيل 
ويحتاج إلى مزيد من الوقت لᕙنتهاء.

5

3

1

2

4
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عرض الصور
إذا شارك معك شخص ما مجلدًا به صور، فيمكنك نسخ الصور إلى جهاز 

الحاسب الخاص بك، وإضافة الصور الخاصة بك بنفس الطريقة.
إذا كنت تريد رؤية صورة، فما عليك سوى الضغط عليها.

وسات ᕓصدقائك عن طريق الخطأ. ي تشاركها، لتجنب إرسال الف�ي كن حذرًا دائمًا مع الملفات ال�ت

نصيحة

 )Play slide show( تشغيل عرض الشرائح
لمشاهدة الصور واحدة تلو اᕓخرى.

 )Rotate( تدوير
لتدوير الصور. 

 )Download( تنزيل
لنسخ الصورة من 

المصدر الرئيس إلى جهاز 
الحاسب الخاص بك.

 )Delete( حذف
لحذف الصورة.

للعودة إلى 
مجلدك.

لرؤية الصورة 
التالية.
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اضغط بزر الفأرة اᕓيمن 
على ملف، لتتمكن من 

العمل عليه كما هو الحال 
في نظام الويندوز، حيث 

ستظهر قائمة بنفس 
الخيارات تقريبًا.

يمكنك تنزيل الملف أو 
عرض اᕓصل، أو نقله، 

أو نسخه إلى مكان آخر، 
وبالطبع يمكنك حذف 
الملف من هذا المجلد.

كن آمنًا عبر اᕔنترنت
في كل مرة تستخدم فيها حسابًا على اᕔنترنت، تَمرቚ بك كلمات مثل 
اسم المستخدم )Username( وكلمة المرور )Password(. لماذا 

تحتاجهم؟
في المنزل، يوجد لديك مفتاح محدد لفتح الباب الرئيس. إنها طريقة 
لحماية منزلك و ممتلكاتك من الغرباء. لذلك، أنت بحاجة إلى نفس 
الحماية للممتلكات الخاصة بك على اᕔنترنت. فعلى سبيل المثال، 
أنت تحتاج إلى حساب شخصي عندما تتواصل مع اᕒخرين، حيث 
إنها الطريقة الوحيدة لكي يتعرف أصدقاؤك على هويتك. يُمكن أن 
يكون اسم المستخدم الخاص بك هو اسمك الحقيقي أو اسم مستعار 

 .)Nickname(

إذا أراد شخص ما فتح قفل باب المنزل، 
فهذا يعني أن لديه وسائل للتعامل مع قفل 
الباب ومن المحتمل أن يوقفه نظام اᕔنذار 

 ᕕ نترنت، أنتᕔالمثبت في المنزل. أما على ا
تعلم من يحاول اختراق حسابك الشخصي. 
لذلك، يجب أن يكون لديك كلمة مرور قوية.
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يطلب كلمة مرور، هل تعلم لماذا؟

إليك بعض النصائح ᕔنشاء كلمة مرور قوية:
< �يجب أن تكون كلمة المرور طويلة بما يكفي، فكلمة مرور مكونة من 4 أحرف من 

السهل جدًا اختراقها. حاول استخدام كلمات مرور على اᕓقل من 8 إلى 10.
< �تجنب الكلمات أو اᕓرقام الشائعة، مثل 123456، وأمي، وأبي، أو كرة القدم وما إلى 

ذلك.
< �ᕕ تستخدم نفس الكلمة أو العبارة ᕕسم المستخدم وكلمة المرور، وᕕ تستخدم أيضًا 
المعلومات الشخصية كتاريــــخ ميᕙدك، أو فريقك المفضل، أو رقم هاتفك وما إلى 

ذلك.
< �استخدم الرموز واᕓرقام واᕓحرف الخاصة. فسوف يصعب على أي شخص تخمين 

 .chickenmeal من 
ً

ᢺبد chicken5meal7# ،
ً

ᢾكلمة المرور الخاصة بك. فمث
< إذا كنت تستخدم حسابًا مهمًا، غيّر كلمة المرور الخاصة بك كل 6 إلى 12 شهرًا.

ᕕ تستخدم كلمة المرور ذاتها 
في كل مكان. إذا اكتشف 

شخص ما كلمة المرور هذه، 
فسيكون بإمكانه الوصول إلى 
جميع حساباتك. لذا، ᕕ تترك 
مᕙحظة بكلمة المرور بجوار 
شاشة الحاسب الخاص بك.

ي العصور 
استخدام كلمات المرور ليس مفهومًا جديدًا. ف�ف

القديمة، أنت بحاجة إᣠ معرفة كلمة المرور الصحيحة 
للدخول إᣠ قلعة أو مدينة خاضعة للحراسة.

معلومة
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لنطبق معًا 

اختر اᕔجابة الصحيحة

استخدام ون درايف

تدريب 1

ما هو ون درايف؟�	

موقع إلكتروني للتحدث مع أصدقائك.

موقع إلكتروني يتيح لك إنشاء مجلدات ومشاركتها مع أصدقائك.

أداة اتصال تتيح لك إرسال رسائل بريد إلكتروني ورسائل فورية إلى أصدقائك.

ماذا يتيح لك ون درايف؟�	

إرسال أي نوع من الملفات.

إرسال الصور فقط.

إرسال ملفات أكبر من 10 ميجا بايت.

إذا قمت بتحميل مجلد يحتوي على ملفات في ون درايف:�	

يمكنك الوصول إليه فقط من جهاز الحاسب الخاص بك.

سيتمكن أصدقاؤك فقط من الوصول إلى هذا المجلد.

يمكنك الوصول إليه من أي مكان في العالم.
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العمل مع ون درايف

تدريب 2

باستخدام ون درايف، يمكنك تبادل الملفات مع:�	

المستلمين الذين لديهم حساب بريد مايكروسوفت فقط.

المستلمين الذين لديهم حساب جوجل فقط.

أي مستلم لديه حساب بريد إلكتروني.

الملفات التي تحمّلها في ون درايف:�	

يُمكن تحريرها دائمًا بواسطة أي شخص.

ᕕ يمكن تحريرها إᕕ من خᕙل المستلمين الذين تمنحهم اᕔذن للقيام بذلك.

ᕕ يمكن تحريرها أبدًا من قبل أي شخص آخر.

�حان الوقت اᕒن لمشاركة المستند الذي أنشأته في الدروس السابقة حول أشهر وجبات الطعام التقليدية في بلدك مع �	
أصدقائك.

• افتح ون درايف )OneDrive( وسجّل الدخول باستخدام حساب مايكروسوفت )Microsoft account( الخاص بك.

• حمّل مستند أشهر وجبات الطعام التقليدية إلى المجلد الذي أنشأته.

• حمّل الصور في نفس المجلد التي يتضمنها المستند بشكل منفصل.

• اكتب عناوين اᕓشخاص الذين تريد مشاركة المجلد معهم، واكتب رسالة صغيرة لوصف محتوى المجلد المشترك.

• أخيرًا، شارك المجلد الخاص بك مع إعطاء اᕔذن ᕓصدقائك لتحرير الملفات المضمنة في المجلد.
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سر ᕕ يعرفه أحد غيرك.

اسم حقيقي أو مستعار.

كلمة قوية ويصعب اختراقها.

تجعل أصدقاءك يتعرفون عليك.

اسم المستخدم

كلمة المرور

صِل اᕔجابات الصحيحة 
وكلمة  المستخدم  ᕕسم 

المرور:

أسماء المستخدمين وكلمات المرور

تدريب 3
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خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يتعلق بإنشاء كلمة مرور قوية:

ᕕ .1 تُشارك كلمة المرور الخاصة بك أبدًا.

2. غيّر كلمة المرور كل شهرين.

3. استخدم تاريــــخ ميᕙدك.

ᕕ .4 تستخدم بياناتك الشخصية.

ᕕ .5 تُشارك كلمة المرور الخاصة بك مع والديك.

6. تجنب الكلمات الشائعة.

7. يجب أن تكون كلمة المرور ما بين 8 إلى 10 أحرف.

8. استخدم الرموز وليس اᕓرقام.

9. استخدم رقم هاتفك.

10. استخدم كلمة المرور ذاتها واسم المستخدم في كل مكان.

كلمات المرور

تدريب 4
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هل كلمات المرور هذه 
قوية بما فيه الكفاية؟

 .1

.2

.3

.4

.5

اكتب مقترحًا لخمس كلمات مرور قوية.

كلمات مرور قوية

تدريب 5

ضعيفةقوية

Alex .1

P@ppi .2

London .3

%Cl@ss3s .4

D!g1t@lk1ds .5

Monday .6
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وع الوحدة م�ش

أنشئ عرضًا تقديميًا عن التعداد السكاني في المملكة العربية السعودية بحيث 
يشمل اختᕙفه على مدى السنوات العشر الماضية.

ل فريقًا وابحث على الشبكة العنكبوتية عن التعداد السكاني في المملكة  ᡒشك
العربية السعودية، ثم اعثر على بيانات حول كيفية تغير التعداد السكاني في 

السنوات العشر الماضية.

1

بها حسب عدد السكان. ቛابحث أيضًا عن المدن الرئيسة ورت
3

أثناء البحث على الشبكة العنكبوتية، كن مفكرًا ناقدًا وتحقق مما إذا كان 
ا.

ً
المصدر عبر اᕔنترنت الذي تستخدمه موثوق

4

مه إلى زمᕙئك في الصف، وᕕ تنس أن  ቛوأخيرًا، أنشئ العرض التقديمي وقد
تذكر المراجع التي استخدمتها في جمع المعلومات.

5

التعداد السكاني في المملكة العربية السعودية

مع  البحث  لتنسيق  درايف  ون  في  والتعاون  المشاركة  خياري  استخدم 
اᕓعضاء اᕒخرين في فريقك.

2

احرص على استخدام 
المصادر والمواقع 

اᕔلكترونية الموثوقة 
للحصول على 

معلومات المشروع.

تذكر أن تطلب من 
معلمك المساعدة 

والتوجيه في أي وقت 
إذا كنت في حاجة إليها.
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جدول المهارات
درجة اᕔتقانالمهارة

لم يتقنأتقن

ن أنواع شبكات الحاسب. ز ب�ي 1. التمي�ي

كات البحث. ቛات المتقدمة لمحر ز 2. استخدام الم�ي

ي إᣠ قائمة المواقع المفضلة.
و�ن 3. إضافة موقع إلك�ت

نت. 4. التواصل مع أصدقائك ع�ب اᕔن�ت

5. مشاركة الملفات مع أصدقائك.

6. إنشاء كلمات مرور قوية لحساباتك الشخصية.

ي الختام
�ف
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المصطلحات
OneDriveون درايفAccountحساب

Passwordكلمة مرورChatالمحادثة

Public Folderمجلد عامCloudالسحابة

ك بحثDownloadتنزيل ቛمحرSearch Engine

ShareمشاركةEmoticonالرموز التعبيرية

UploadتحميلInstantفورية

Usernameاسم مستخدمInternetاᕔنترنت

Video Callمكالمة فيديوLANشبكة المنطقة المحلية

Voice Callمكالمة صوتيةMessageرسالة

WANشبكة المنطقة الواسعةNetworkشبكة
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الوحدة الثانية: جداول البيانات
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أهداف التعلم
ستتعلم في هذه الوحدة:

< �تغيير عرض العمود وارتفاع الصف.
< دمج الخᕙيا.

< تطبيق التفاف النص.
< �إدراج وحذف اᕓعمدة والصفوف.

< �تغيير زاوية اتجاه النص في الخلية.
< محاذاة النصوص واᕓرقام.

< �إجراء العمليات الحسابية باستخدام 
 MAX و AVERAGE و SUM الدوال

.MΙΝ و
< استخدام ميزة التعبئة التلقائية.

< تنسيق اᕓرقام العشرية.

 بك
ً

ᢾأه
ســــتتعلم فــــي هــــذه الوحــــدة كيفيــــة تنظيــــم المعلومــــات فــــي جــــدول بيانــــات مايكروســــوفت إكســــل 
)Microsoft Excel(، وكيفيــــة إدارة الصفــــوف واᕓعمــــدة ودمــــج الخᕙيــــا واســــتخدام التفــــاف 
النص ومحاذاة النص واᕓرقام داخل الخᕙيا. بعد ذلك ستتعرف على كيفية إجراء العمليات 
الحســــابية باســــتخدام الــــدوال SUM و AVERAGE و MAX و MIN. وأخيــــرًا، ســــتتعرف علــــى 
كيفيــــة اســــتخدام ميــــزة التعبئــــة التلقائيــــة )Auto Fill( فــــي مايكروســــوفت إكســــل وتنســــيق 

اᕓرقام العشرية.

اᕓدوات
 < �مايكروسوفت إكسل

)Microsoft Excel(
 < �مايكروسوفت إكسل لنظام آي أو إس

)Microsoft Excel for iOS(
 <� �دوكس تو جو لنظام جوجل أندرويد 

)Docs to Go for Google Android(
)LibreOffice Calc�( ليبر أوفيس كالك� >
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ما هي ورقة العمل؟
< �ورقــــة العمــــل هــــي ملــــف فــــي جهــــاز الحاســــب يشــــبه 

اᕓوراق الحقيقية.
< �تتكــــون ورقــــة العمــــل مــــن أعمــــدة وصفــــوف تُشــــكل 

الخᕙيا.
< �يشكل اسم العمود واسم الصف معًا اسم الخلية 

).A1 الصف 1، الخلية ،A مثال: العمود(
< �للكتابة داخل خلية ، اضغط عليها، واكتب 

 Ctrl  + Enter  المطلوب، ثم اضغط على  
للبقاء في نفس الخلية. 

ᕔجراء حسابات بسيطة:
< �اضغــــط علــــى الخليــــة التــــي تريــــد إجــــراء الحســــاب 

فيها.
< �اكتــــب "=" ثــــم اكتــــب الخᕙيــــا التــــي تريــــد إجــــراء 
.)=B2+C2 :الحسابات فيها )مثال لعملية الجمع

. Ctrl  + Enter  < اضغط 

رموز حسابية أخرى:
< عᕙمة الطرح )-( تستخدم لطرح اᕓرقام.

< عᕙمة النجمة )*( تستخدم لضرب اᕓرقام.
< الشرطة المائلة )/( تستخدم لقسمة اᕓرقام.

سية.
ُ
ᕓقحام )^( تستخدم في العملية اᕔمة اᕙع >

كيفية تنسيق النص في الخᕙيا:
يمكن تنسيق النص في الخᕙيا بنفس طريقة 
التنســــيق فــــي معالجــــة النصــــوص وباســــتخدام 

 أدوات التنسيق وتشمل:

 < نوع الخط.

 < حجم الخط.

 < الخط العريض.

 < الخط المائل.

 < تسطير الخط.

< تغيير لون الخط.

هل تذكر؟

1

1

2

2

1

2
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الدرس اᕓول: الصفوف واᕓعمدة

ᕕ يتم تغيير حجم اᕓعمدة في مايكروسوفت إكسل )Microsoft Excel( تلقائيا دون تنفيذ أمر منك أثناء إدخال المعلومات.
إذا كنــــت تريــــد جعــــل المعلومــــات الموجــــودة فــــي جميــــع الخᕙيــــا قابلــــة للقــــراءة، فيجــــب عليــــك ضبــــط عــــرض العمــــود. اكتــــب البيانــــات 
التاليــــة فــــي ورقــــة عمــــل جديــــدة، وســــتᕙحظ أن بعــــض  الحــــروف والكلمــــات لــــن تكــــون ظاهــــرةً لــــك. طبّــــق تعبئــــة اللــــون فقــــط علــــى 

الخᕙيا، وستتعلم كيفية تحرير جدول البيانات خᕙل الدرس.
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تغيير عرض العمود
لجعل البيانات داخل الخᕙيا سهلة القراءة والفهم، يجب أن تُنسّق بشكل صحيح. 

لتغيير عرض العمود:
< �ضــــع مؤشــــر الفــــأرة علــــى الطــــرف اᕓيســــر للعمــــود الــــذي ترغــــب بتغييــــر حجمــــه، علــــى ســــبيل المثــــال العمــــود 

1 A، وسيتحول مؤشر الفأرة إلى شكل سهمٍ أفقي مزدوج  داخلهُ خطٌ عمودي. 
 2 < �اضغــــط باســــتمرار علــــى زر الفــــأرة اᕓيســــر واســــحب أثنــــاء تحريــــك الفــــأرة، علــــى ســــبيل المثــــال، إلــــى اليســــار 

3 وسيتغير عرض العمود. 

2 1

3
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احتواء تلقائي بعرض العمود:
1  .B2 اختر الخلية التي ترغب بتغيير عرضها لكي تتسع للكلمة أو الجملة، على سبيل المثال الخلية� >

< �فــــي عᕙمــــة التبويــــب الشــــريط الرئيســــي )Home( ومــــن مجموعــــة خᕙيــــا )Cells( اضغــــط علــــى تنســــيق 
2  .)Format(

3  .)AutoFit Column Width( اضغط على احتواء تلقائي بعرض العمود� >
4 < �سيتم تغيير عرض العمود تلقائيًا ليتسع للكلمة أو الجملة داخله. 

احتواء تلقائي بعرض العمود
فــــي جــــدول بيانــــات مايكروســــوفت إكســــل، يمكنــــك أيضًــــا احتــــواء اᕓعمــــدة تلقائيًــــا بحيــــث تصبــــح أوســــع أو أضيــــق لكــــي تتســــع تلقائيًــــا 

بحسب طول النص.

1

2

3

4
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تغيير ارتفاع الصف
يمكنــــك فــــي مايكروســــوفت إكســــل ضبــــط ارتفــــاع الصفــــوف حســــب الحاجــــة، بحيــــث يمكــــن رؤيــــة البيانــــات الموجــــودة فيهــــا بشــــكل 

واضح، كما يمكنك أيضًا توحيد ارتفاع كل الصفوف.

تغيير ارتفاع الصفوف:
< �حــــدد الصفــــوف التــــي ترغــــب بتغييــــر ارتفاعهــــا ثــــم اســــحب بالضغــــط علــــى أرقامهــــا، 

1 على سبيل المثال، من الصف رقم 3 إلى الصف رقم 9. 
< �ضــــع مؤشــــر الفــــأرة بيــــن رؤوس الصفــــوف المحــــددة وســــيتحول مؤشــــر الفــــأرة إلــــى 

2 شكل سهمٍ أفقي مزدوج  داخلهُ خطٌ عمودي. 
3 < �اضغط واسحب مؤشر الفأرة ᕓسفل لتغيير ارتفاع الصفوف المحددة. 

4 < ᕕحظ النتيجة. 

1

2

3
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دمج الخᕙيا 
إن وجــــود عنــــوانٍ مناســــب للجــــدول يســــاعد فــــي وصــــف بياناتــــك بشــــكلٍ أفضــــل. ᕔنشــــاء عنــــوانٍ 

 واحدة.
ً
أعلى الصفوف، يُمكنكَ دمج أكثر من خليةٍ معًا لتصبح خلية

لدمج وتوسيط الخᕙيا:
< �حــــدد الخᕙيــــا التــــي تريــــد دمجهــــا، علــــى ســــبيل المثــــال حــــدد الخᕙيــــا مــــن A1 إلــــى 

1  .F1
محــــاذاة  )Home(، ومــــن مجموعــــة  الرئيســــي  الشــــريط  تبويــــب  < �مــــن عᕙمــــة 
 2 )Alignment(، اضغــــط علــــى أداة الدمــــج والتوســــيط فــــي القائمــــة المنســــدلة، 

3  .)Merge & Center( ثم اضغط على دمج وتوسيط
4 < سيدمج مايكروسوفت إكسل الخᕙيا ويجعل النص وسط الخلية. 

عند دمج مجموعة من 
الخᕙيا التي تحتوي 

على بيانات مختلفة فإن 
محتوى البيانات في 
الخلية العلوية اليمنى 

فقط سيبقى في الخلية 
المدمجة.

ᕔلغاء دمج الخᕙيا، 
اضغط على القائمة 

المنسدلة دمج وتوسيط 
 ،)Merge & Center(

 ثم اضغط على إلغاء 

 دمج الخᕙيا 
.)Unmerge Cells(

1

2

3

4

4



292

التفاف النص
 فــــي خليــــة مــــا ولكنــــك ᕕ ترغــــب بتغييــــر عــــرض العمــــود، يمكنــــك وضــــع محتــــوى الخليــــة فــــي أســــطر متعــــددة، 

ً
.إذا أدخلــــت نصًــــا طويــــا

بحيــــث يلتــــف النــــص الــــذي تكتبــــە إلــــى الســــطر التالــــي، ويســــتمر فــــي ذلــــك إلــــى حيــــن عــــرض كل محتويــــات الخليــــة بشــــكلٍ كامــــل. إن 
التفاف النص سيعدل من ارتفاع الصف بشكلٍ تلقائي.

تطبيق التفاف النص:
< �اختر الخلية التي تريد تعديل التفاف محتواها، 

1  .E2 على سبيل المثال الخلية
 )Home( مــــة تبويــــب الشــــريط الرئيســــيᕙمــــن ع� >
 ،)Alignment( المحــــاذاة  مجموعــــة  ومــــن 
2  .)Wrap Text( اضغط على التفاف النص

< �ستᕙحظ أن النص سيلتف بشكلٍ تلقائي ليظهر 
3 محتوى الخلية. 

أسهل طريقة لتنفيذ التفاف 
النص هي وضع المؤشر 

قبل النص ومن ثم الضغط 
 على مفتاحي 

. Alt  + Enter 

1

2

3
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إدراج الصفوف واᕓعمدة
.أحيانًــــا قــــد ترغــــب بإضافــــة المزيــــد مــــن الصفــــوف واᕓعمــــدة فــــي الجــــدول، ويمكنــــك القيــــام بذلــــك فــــي برنامــــج مايكروســــوفت إكســــل 

بكل سهولة. 

ᕔدراج عمود جديد:
1  .F يمن على عنوان العمود الذي ترغب بإدراج عمود قبله، على سبيل المثال العمودᕓاضغط بزر الفأرة ا� >

2  .)Insert( من القائمة المنسدلة التي ستظهر، اضغط على إدراج� >
3 < �سيتم إدراج عمود جديد قبل العمود المحدد. 

4 < في الخلية F2، اكتب "متوسط الدرجات". 

إذا أردت إدراج أكثر من صف 
أو عمود بشكل تلقائي، يمكنك 

تحديد عدد الصفوف أو اᕓعمدة 
التي ترغب بإدراجها. على سبيل 
المثال، إذا أردت إدراج عمودين 

 B حدد العمودين ،B قبل العمود
و C ثم اضغط بزر الفأرة اᕓيمن 

واختر إدراج. سيتم إدراج عمودين 
.A جديدين بعد العمود

1

2

3

عملية اᕔدراج في اᕓكسل 
تكون قبل العمود المحدد. 
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ᕔدراج صف جديد:
1 < �اضغط بزر الفأرة اᕓيمن على رقم الصف الذي ترغب بإدراج صف قبله، على سبيل المثال الصف رقم 9. 

2  .)Insert( من القائمة المنسدلة اضغط على إدراج� >
3 < �سيتم إدراج صف جديد قبل الصف المحدد، في هذه الحالة، الصف رقم 9. 

4 < �اكتب "المهارات الرقمية" في الخلية A9، وأضف الدرجات في الخᕙيا التي تليها. 

2

4

1
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إن الحد اᕓعلى لᕗعمدة 
في مايكروسوفت إكسل 
هو 16,384، بينما الحد 
اᕓقصى للصفوف هو 

.1,048,576

4

يتم إدراج صف جديد قبل 
الصف المحدد. 

3
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حذف الصفوف واᕓعمدة
إذا لــــم تعــــد بحاجــــةٍ إلــــى صــــف أو عمــــود معيّــــن، فإنــــك ᕕ تحتــــاج إلــــى إنشــــاء جدولــــك مــــرةً أخــــرى، بــــل يمكنــــك فقــــط حــــذف ذلــــك 

الصف أو العمود.

لحذف صف أو عمود:
< �حدد الصف أو العمود المراد حذفه بالضغط على عنوان العمود 

1 أو رقم الصف، على سبيل المثال الصف رقم 10. 
< �اضغط بزر الفأرة اᕓيمن على رقم الصف.

2  .)Delete( من القائمة المنسدلة التي تظهر، اختر حذف� >
3 < تم حذف الصف. 

في حالة حذفك لعمود أو لصف 
بالخطأ يمكنك التراجع عن ذلك 
اᕔجراء من خᕙل الضغط على 

. Ctrl  + Z مفتاحي 

1

2

3

 الفرق بين الضغط على 

مفتاح الحذف واستخدام أمر 
الحذف عند تحديد عمود 
هو أن اᕓمر يحذف العمود 

المحدد، بينما يحذف المفتاح 
محتويات ذلك العمود.
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محاذاة النصوص واᕓرقام
فــــي جــــدول البيانــــات يمكنــــك كتابــــة النصــــوص واᕓرقــــام بحيــــث تكــــون المحــــاذاة التلقائيــــة مــــن اليميــــن إلــــى اليســــار عنــــد كتابــــة النــــص 

واᕓرقام باللغة العربية، ومن اليسار إلى اليمين عند الكتابة باللغة اᕔنجليزية. 

لمحاذاة النص:
< �حدد الخᕙيا التي تحتوي على المحتوى 
الذي تريد محاذاته، على سبيل المثال، 

1  .E9 إلى الخلية B3 من الخلية
< �مــــن عᕙمــــة تبويــــب الشــــريط الرئيســــي 
)Home( ومــــن مجموعــــة المحــــاذاة 
نــــوع  علــــى  اضغــــط   ،)Alignment(
تنفيــــذه، علــــى  تريــــد  الــــذي  المحــــاذاة 
2  .)Center( سبيل المثال توسيط

3 < �تمت محاذاة المحتوى. 

يمكنك محاذاة النص 
)ᕓعلى، وسط، أسفل( 

الخلية.

1

2

3

أول برنامج لجداول البيانات من مايكروسوفت كان يُدᣘي مولتيبᕙن )MulƟplan( وقد كان شائع 
.)MS-DOS( ي نظام تشغيل مايكروسوفت دوس

ي أنظمة تشغيل مختلفة ولكن ليس �ف
اᕕستخدام �ف

لمحة تاريخية

المحاذاة اᕓفقية هي محاذاة تتبع عرض الخلية. يمكنك اᕕختيار بين محاذاة 
اليسار أو اليمين أو توسيط. المحاذاة العمودية هي محاذاة تتبع ارتفاع 

الخلية. يمكنك اᕕختيار بين المحاذاة العلوية أو توسيط أو السفلية.



298

تغيير زاوية اتجاه النص في الخلية
ــة  ــة العمــــل أكثــــر جاذبيــ ــاه النــــص لكــــي يكــــون تخطيــــط ورقــ ــة اتجــ ـــهلة لتغييــــر زاويــ يوفــــر برنامــــج مايكروســــوفت إكســــل طريقــــة سـ

للقارئ.

لتغيير زاوية اتجاە النص:
"أكبــــر  اكتــــب   ،A11 الخليــــة  < �فــــي 
 A12 وفــــي الخليــــة ،"Max قيمــــة
ثــــم   ،"Min اكتــــب "أصغــــر قيمــــة 

1  .A12 و A11 حدد الخليتين
لشــــريط  ا تبويــــب  عᕙمــــة  < �مــــن 
الرئيسي )Home(، ومن مجموعة 
المحاذاة )Alignment(، اضغط 

2  .)Expand( على رمز توسيع
< �غير زاوية اتجاه النص، على سبيل 

3 المثال 45-. 
4  .)OK( اضغط على موافق >

< �ســــيتم تغييــــر زاويــــة اتجــــاە النــــص فــــي 
5 الخلية. 

1

2

3

4

5
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تحرير جداول البيانات

اختر اᕔجابة الصحيحة:

تخصيص جداول البيانات

تدريب 2

البيانــــات يمكنــــك اســــتخدام:�	 التــــي تحتــــوي علــــى عنــــوان جــــدول  العلويــــة  الخليــــة  لدمــــج عــــدة خᕙيــــا وتوســــيط محتــــوى 

.)Center( زر توسيط

.)Merge cells( ياᕙزر دمج الخ

.)Merge & Center( زر دمج وتوسيط

تدريب 1

خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. عند إدخال نصٍ ما، وكان أكبر من سعة الخلية؛ فإن باقي النص سيضيع.

2. أسهل طريقةٍ لتغيير عرض اᕓعمدة هي سحب الجانب اᕓيسر من طرف العمود.

3. يمكن تغيير عرض العمود، ولكن ᕕ يمكن تغيير ارتفاع الصف.

. Enter  4. لعرض جميع محتويات الخلية في أسطر متعددة؛ اضغط على مفتاح 

لنطبق معًا 
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يمكنك تغيير عرض العمود ليتناسب مع حجم محتوى النص من خᕙل:�	

الضغط مرة واحدة على الحد اᕓيسر لعنوان العمود.

الضغط مرة واحدة على عنوان العمود.

الضغط مزدوجًا على الحد اᕓيسر لعنوان العمود. 

أفضل ميزة لـ "التفاف النص" في مايكروسوفت إكسل:�	

 من سطر واحد طويل.
ً

ᢺتنسيق النص إلى عدة أسطر في الخلية بد

دمج الخᕙيا والنص معًا.

وضع حد حول النص.

اᕓمر الذي يضبط ارتفاع الصف ليᕙئم محتويات الخلية الحالية:�	

.)AutoFit Row Height( احتواء تلقائي بارتفاع الصف

.)Row Height( نافذة ارتفاع الصف

.)Format cells( ياᕙنافذة تنسيق الخ

يحاذي برنامج مايكروسوفت إكسل اᕓرقام )أفقيًا( بشكل افتراضي:�	

لجهة اليمين.

لجهة اليسار.

في الوسط.

تخصيص جداول البيانات
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لحل مشكلة عدم اتساع عرض العمود مع وجود محتوى نصي طويل فإنه يستخدم: �	

أداة احتواء تلقائي بعرض العمود.

توسيط المحاذاة.

تغيير زاوية النص.

الفرق بين الضغط على مفتاح الحذف واستخدام أمر الحذف عند تحديد عمود:�	

يحذف اᕓمر العمود المحدد، بينما يحذف المفتاح محتويات ذلك العمود.

يحذف اᕓمر الخلية اᕓولى من العمود المحدد، بينما يحذف المفتاح تنسيق الخلية.

يحذف اᕓمر تنسيق العمود المحدد، بينما يحذف المفتاح العمود.

ᕔدراج صف جديد قبل الصف المحدد، عليك الضغط بزر الفأرة اᕓيمن على رأس السطر والضغط على:�	

.)Insert Row( إدراج عمود

.)Insert( إدراج

.)Insert Row Before( إدراج عمود قبل

تخصيص جداول البيانات
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لماذا من الضروري ضبط الصفوف واᕓعمدة في ورقة عمل إكسل؟�	

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

ضبط الصفوف واᕓعمدة

تدريب 3

تنظيم المعلومات

تدريب 4

افتــــح الملــــف "G5.S3.1.1_Sports.xlsx" الموجــــود فــــي مجلــــد المســــتندات. يحتــــوي جــــدول البيانــــات هــــذا علــــى الرياضــــات �	
المفضلــــة للطلبــــة فــــي صفيــــن مختلفيــــن. ولكــــن عندمــــا تــــم إجــــراء اᕕســــتبيان وتســــجيل اᕔجابــــات، اثنــــان مــــن طلبــــة الصــــف 

"5A" لم يكونا حاضرين ولكن المعلم كان على علم بأن رياضتهما المفضلة هي تنس الطاولة.

•� تغييــــر قيمــــة محتويــــات الخليــــة B2 إلــــى 10، نظــــرًا ᕓن طالبيــــن آخريــــن يحبــــان تنــــس الطاولــــة، ولكنهمــــا كانــــا غائبيــــن عنــــد 
إجراء اᕕستطᕙع.

• غيّر محاذاة الخᕙيا من A1 إلى C6 بحيث يتم توسيط النص في الخᕙيا.

• أضف صفًا جديدًا بعنوان "الرياضات المفضلة" في أول الجدول قبل الصف اᕓول.

.C1 إلى الخلية A1 يا من الخليةᕙادمج الخ •

• غير عرض اᕓعمدة أو ارتفاع الصفوف بحيث يكون كافيًا لعرض كامل النص فيها بشكل صحيح، إذا لزم اᕓمر.

• احفظ عملك.
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الدوال
.إن الســــبب الرئيــــس الــــذي يدفعــــك ᕕســــتخدام جــــداول البيانــــات هــــو أنهــــا تمكنــــك مــــن القيــــام بالعمليــــات الحســــابية بســــرعةٍ ودقــــة. 
لذلــــك فــــإن برنامــــج مايكروســــوفت إكســــل يحتــــوي علــــى الكثيــــر مــــن الصيــــغ الحســــابية المعرّفــــة ســــابقًا والتــــي تســــهل القيــــام بالكثيــــر 

."
ً

ᢺمن العمليات الحسابية وتسمى "دوا

من أكثر الدوال استخدامًا:

المجموع  ناتج  إرجاع   :Sum المجموع  دالة 
ᕓعداد تم إدخالها.

دالة المتوسط Average: إرجاع المتوسط 
الحسابي لᕗرقام المدرجة.

أكبر عدد  إرجاع   :Max اᕓقصى  الحد  دالة 
من مجموعة أرقام محددة.

عدد  أصغر  إرجاع   :Min اᕓدنى  الحد  دالة 
من مجموعة أرقام محددة.

اكتب الجدول التالي ونسقه:

ي 30 سبتم�ب 1985 
صدرت أول نسخة من برنامج مايكروسوفت إكسل �ف

ي نوفم�ب 1987.
لنظام ماكنتوش، بينما صدرت أول نسخة لنظام الويندوز �ف

الدرس الثاني: العمليات الحسابية

لمحة تاريخية
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دالة المجموع 
.تعطيــــك دالــــة المجمــــوع )Sum( مجمــــوع القيــــم فــــي الخᕙيــــا المحــــددة. فــــإذا أردت حســــاب مجمــــوع نطــــاق واســــع مــــن الخᕙيــــا، 

 من جمعها واحدة تلو اᕓخرى.
ً

ᢺاستخدم هذە الدالة بد

:)Sum( ستخدام دالة المجموعᕕ
1  .F3 اضغط على الخلية التي ترغب بعرض المجموع داخلها، على سبيل المثال الخلية� >

< �مــــن عᕙمــــة تبويــــب الشــــريط الرئيســــي )Home(، ومــــن مجموعــــة تحريــــر )Editing(، اضغــــط الســــهم 
2  .Σ الصغير المجاور لرمز
3  .)Sum( اختر المجموع >

4  الخᕙيا من B3 إلى E3 )اضغط واسحب لتحديد الخᕙيا(. 
ً

< �حدد الخᕙيا التي تريد جمعها، مثلًا
5 ᕔ Ctrlكمال الحساب في الخلية F3 والبقاء في نفس الخلية.   + Enter  < �اضغط على مفتاحي 

1

2

3

4

5
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ميزة التعبئة التلقائية 
.إذا أردت إيجــــاد حاصــــل جمــــع قيــــم مجموعــــة أخــــرى مــــن الخᕙيــــا مثــــل مجمــــوع درجــــات باقــــي المــــواد الدراســــية، ᕕ داعــــي ᕓن تكــــرر 

.)Auto Fill( ل استخدام ميزة التعبئة التلقائيةᕙنفس الخطوات السابقة، بل يمكنك القيام بذلك من خ

:)Auto Fill( ستخدام ميزة التعبئة التلقائيةᕕ
< �اضغــــط علــــى الخليــــة F3. هــــذە هــــي الخليــــة التــــي اســــتخدمتها ســــابقًا لحســــاب مجمــــوع 

 1 درجات أول مادة. 
ــــعٌ صغيــــر فــــي الزاويــــة اليســــرى الســــفلية لحــــد الخليــــة ويُســــمى مقبــــض التعبئــــة  ـ < �يوجــــد مربـ

2  .)Fill Handle(
3 ر شكل المؤشر إلى إشارة )+(.  ቚحظ تغيᕙحرك مؤشر الفأرة في هذا الحد وسوف ت� >

4  .F10 سفل إلى الخليةᕗاضغط ثم اسحب مؤشر الفأرة ل� >
5 < �بهذە الطريقة سيتم إيجاد مجموع درجات الطالب لبقية المواد بشكل فوري. 

1

23

4

5

ة التعبئة التلقائية تعبئة الخᕙيا بᣄعة بسلسلة  ز يمكنك من خᕙل م�ي
من اᕓرقام أو التواريــــخ أو الوقت أو أيام اᕓسبوع أو اᕓشهر أو السنوات.

معلومة
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دالة المتوسط 
تعطــــي دالــــة المتوســــط )Average( متوســــط عــــدد نطــــاق مــــن الخᕙيــــا. إن حســــاب المتوســــط ليــــس بالمهمــــة الســــهلة، لذلــــك جــــرب 

استخدام هذه الدالة وستتمكن من القيام بذلك ببضع خطوات بسيطة.

:)Average( ستخدام دالة المتوسطᕕ
1  .G3 اضغط على الخلية التي تريد عرض المتوسط فيها، على سبيل المثال الخلية� > 

< �مــــن عᕙمــــة تبويــــب الشــــريط الرئيســــي )Home(، ومــــن مجموعــــة تحريــــر )Editing(، اضغــــط الســــهم الصغيــــر 
2  .Σ المجاور لرمز

3  .)Average( اضغط على المتوسط� >
4  الخᕙيا من B3 إلى E3 )اضغط واسحب لتحديد الخᕙيا(. 

ً
< �حدد الخᕙيا التي تريد حساب متوسطها، مثلًا

5  . Ctrl  + Enter  < �اضغط على مفتاحي 
6 < �استخدم ميزة التعبئة التلقائية )Auto Fill( لحساب متوسط الدرجات لجميع المواد الدراسية اᕓخرى. 

1

2

3

4
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في دالة المتوسط، إذا احتوى 
نطاق أو خلية مرجعية على 
نص أو خᕙيا فارغة، فسيتم 
تجاهل هذه القيم؛ في حين 

يتم تضمين الخᕙيا التي تكون 
قيمتها صفر.

5

6
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تنسيق اᕓرقام العشرية 
تحتــــوى الخᕙيــــا علــــى الكثيــــر مــــن اᕓرقــــام العشــــرية، وهــــي اᕓرقــــام التــــي تلــــي العᕙمــــة العشــــرية. يمكنــــك أيضًــــا تقليــــل عــــدد اᕓرقــــام 

العشرية.

عند إنقاص 
العدد العشري، 
يتم تقريب الرقم 

لᕗعلى.

لتقليل العدد العشري:
1  .G10 إلى G3 يا منᕙيا التي تحتوي على أرقام عشرية، على سبيل المثال الخᕙحدد الخ� >

< �مــــن عᕙمــــة تبويــــب الشــــريط الرئيســــي )Home(، ومــــن مجموعــــة رقــــم )Number(، اضغــــط علــــى 
2  .)Decrease Decimal( إنقاص العدد العشري

3 < �تحتوي اᕒن اᕓرقام العشرية على رقم واحد فقط بعد العᕙمة العشرية. 

2

1

2

3
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:)Min( دنىᕓلحساب قيمة الحد ا
< �اضغــــط علــــى الخليــــة التــــي تريــــد عــــرض 
أصغر قيمة بداخلها، على سبيل المثال، 

 1  .B12 الخلية
< �مــــن عᕙمــــة تبويــــب الشــــريط الرئيســــي 
تحريــــر  مجموعــــة  ومــــن   ،)Home (
)Editing(، اضغط على السهم الصغير 

2  .Σ بجوار الرمز
3  .)Min( دنىᕓاضغط على الحد ا� >

< �حدد الخᕙيا من G3 إلى G10 للحصول 
4 على قيمة الحد اᕓدنى. 

 Ctrl  + Enter  < �اضغــــط علــــى مفتاحــــي 
5 وستظهر النتيجة. 

دالة الحد اᕓدنى ᕓصغر قيمة والحد اᕓقصى ᕓكبر قيمة
 دالــــة الحــــد اᕓدنــــى )Min( تعطــــي أصغــــر رقــــم مــــن مجموعــــة أرقــــام 

ً
يمكنــــك اســــتخدام دوال أخــــرى للمقارنــــة بيــــن اᕓرقــــام، فمثــــا

محددة، بينما تعطي دالة الحد اᕓقصى )Max( أكبر رقم في مجموعة أرقام محددة.

1

2

3

4

5
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:)Max( قصىᕓلحساب قيمة الحد ا
< �اضغــــط علــــى الخليــــة التــــي تريــــد عــــرض أكبــــر قيمــــة بداخلهــــا، علــــى ســــبيل 

 1  .B13 المثال، الخلية
< �مــــن عᕙمــــة تبويــــب الشــــريط الرئيســــي )Home(، ومــــن مجموعــــة تحريــــر 

2  .Σ اضغط على السهم الصغير بجوار الرمز ،)Editing(
3  .)Max( قصىᕓاضغط على الحد ا� >

4 < �حدد الخᕙيا من G3 إلى G10 للحصول على قيمة الحد اᕓقصى. 
5 Ctrl وستظهر النتيجة.   + Enter  < �اضغط على مفتاحي 

1

2

3
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4

5
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فهم وظائف الدوال

تدريب 1

اختر اᕔجابة الصحيحة:

	�:F22 إلى F17 يا منᕙجمالية للخᕔالصيغة المستخدمة للحصول على القيمة ا

SUM(F17:F22)

=SUM(F17:F22)

=(F17:F22)

الصيغة المستخدمة للحصول على أكبر رقم لنطاق من الخᕙيا:�	

.)Large( واسع

.)Max( قصىᕓالحد ا

.)Big( كبير

الصيغة المستخدمة للحصول على أصغر رقم لنطاق من الخᕙيا:�	

.)Sum( المجموع

.)Small( صغير

.)Min( دنىᕓالحد ا

	�:H10 إلى H7 يا منᕙالصيغة الصحيحة لحساب متوسط الخ

=AVERAGE(H7:H10)

=AVERAGE(H7+H8+H9+H10)/4

=AVE(H7:H10)

لنطبق معًا 
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أي من القوائم التالية ᕕ يمكنك استخدام ميزة التعبئة التلقائية فيها؟�	

اᕕثنين، الثᕙثاء، اᕓربعاء، الخميس، الجمعة، السبت، اᕓحد.

التفاح، الكمثرى، البرتقال، العنب، الموز.

يناير، فبراير، مارس، أبريل، مايو، يونيو.

لتنسيق اᕓرقام العشرية، عليك استخدام مجموعة .......................... من عᕙمة تبويب "الشريط الرئيسي". �	

.)Alignment( المحاذاة

.)Number( رقم

.)Cells( ياᕙخ

تحرير جداول البيانات

تدريب 2

صل اᕔجراءات مع رموزها في العمود المقابل

تحديد الخᕙيا.

تغيير عرض العمود.

التعبئة التلقائية.

تغيير ارتفاع الصف.
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استخدام الدوال

تدريب 3

�افتــــح الملــــف "G5.S3.1.2_Sports.xlsx" مــــن الــــدرس الســــابق، والــــذي يحتــــوي علــــى جــــدول البيانــــات الــــذي نظمــــت فيــــه �	
بيانات الطلبة حول الرياضات المفضلة، ونفذ العمليات الحسابية المناسبة للحصول على النتائج المطلوبة.

• أنشئ عمودًا جديدًا في الخلية D1 بعنوان " مجموع أصوات الطلبة".

• في العمود الجديد احسب مجموع أصوات الطلبة لكل نوع من أنواع الرياضات المدرجة في الجدول. 

• في آخر خلية في عمود "الصف الدراسي 5A" احسب مجموع الطلبة في الصف.

."5B مر السابق للعمود "الصف الدراسيᕓنفذ نفس ا� •

• �أجرِ الحسابات المناسبة لتجد الرياضة المفضلة لدى الطلبة.

ما الرياضة المفضلة لدى الطلبة؟

مــــا الصيغــــة التــــي تحســــب العــــدد الكلــــي للطلبــــة فــــي عمــــود "الصــــف 
الدراسي 5A"؟

استخدام الدوال

تدريب 4

افتح الملف "G5.S3.1.2_Invoice.xlsx" من أجل إجراء بعض الحسابات.�	

.D3 احسب مجموع فاتورتي المياه والكهرباء لشهر أكتوبر في الخلية •

• استخدم ميزة التعبئة التلقائية لعرض قيمة فواتير اᕓشهر اᕓخرى.

• استخدم دالة الحد اᕓقصى )Max( لعرض أعلى قيمة من إجمالي الفواتير التي دفعها سعد بجانب "أعلى استهᕙك".

• استخدم دالة الحد اᕓدنى )Min( لعرض أقل قيمة من إجمالي الفواتير التي دفعها سعد بجانب "أقل استهᕙك".

• احفظ جدول البيانات.

�اᕕستخدام المفرط للكهرباء ᕕ يؤثر على البيئة فقط، بل يزيد أيضًا فاتورة الكهرباء. 
ساعد سعد في إنشاء جدول بيانات لفواتير الكهرباء والمياه.
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اجمــــع معلومــــات التعــــداد الســــكاني مــــن اᕔنترنــــت لهــــذه  المــــدن الثــــاث فــــي 
المملكــــة العربيــــة الســــعودية مــــن عــــام 2018 إلــــى عــــام 2022 وقســــمّها إلــــى 

مجموعات.

1

ســــجل هــــذه المعلومــــات فــــي جــــدول بيانــــات وخصّصهــــا وفقًــــا ᕕحتياجاتــــك، مــــن 
خᕙل تطبيق المعرفة التي اكتسبتها في هذه الوحدة.

2

احســــب مجموع ومتوســــط عدد الســــكان لكل مدينة خᕙل الســــنوات المذكورة 
أعᕙه، واحسب أيضًا أعلى وأقل تعداد لكل مدينة في كل عام.

3

أخيــــرًا، اعــــرض جــــدول بياناتــــك أمــــام زمᕙئــــك فــــي الصــــف، مــــع ذكــــر اᕕســــتنتاجات 
التي توصلت إليها من هذا البحث.

4

التعداد السكاني في المملكة العربية السعودية

مشروع الوحدة

أنشــــئ جــــدول بيانــــات لتحليــــل التعــــداد الســــكاني فــــي المملكــــة العربيــــة 
الســــعودية مــــن خــــال تقديــــر عــــدد ســــكان مدينــــة الريــــاض ومدينــــة جــــدة 

ومدينة مكة.

احرص عᣢ استخدام 
المصادر والمواقع 

ونية الموثوقة  اᕔلك�ت
للحصول عᣢ معلومات 

وع. الم�ش

تذكر أن تطلب المساعدة 
والتوجيه من معلمك 

ي 
ي أي وقت إذا كنت �ف

�ف
حاجة إليها.



316

 مايكروسوفت إكسل لنظام آي أو إس
)Microsoft Excel for iOS(

مايكروســــوفت إكســــل لنظــــام آي أو إس عبــــارة عــــن برنامــــج 
جــــداول بيانــــات بســــيط ᕓجهــــزة أبــــل آيبــــاد وآيفــــون. يبــــدو 
مثل مايكروسوفت إكسل ويغطي كل العمليات اᕓساسية.

 دوكس تو جو لنظام أندرويد
)Docs to Go for Google Android(

دوكــــس تــــو جــــو لنظــــام أندرويــــد هــــو برنامــــج جــــداول بيانــــات 
ᕓجهزة جوجل أندرويد ومنصات أخرى كذلك.

 ليبر أوفيس كالك
)LibreOffice Calc(

برنامــــج ليبــــر أوفيــــس كالــــك برنامــــج مجانــــي ويشــــبه برنامــــج 
مايكروســــوفت إكســــل إلــــى حــــد كبيــــر. يمكــــن تنزيــــل هــــذا 

البرنامج من اᕔنترنت على جهاز الحاسب.

برامج أخرى
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جدول المهارات
درجة اᕔتقانالمهارة

لم يتقنأتقن
1. تغي�ي عرض العمود وارتفاع الصف.

ي للنص بعرض العمود.
2. تطبيق اᕔحتواء التلقا�ئ

3. تطبيق الدمج عᣢ مجموعة من الخᕙيا. 

ي أسطر متعددة باستخدام أداة التفاف النص.
4. وضع محتوى الخلية �ف

5. إضافة وحذف صفوف وأعمدة.

ية. ز 6. محاذاة النصوص واᕓرقام عند الكتابة باللغة العربية أو اᕔنجل�ي

.Sum يا محددة باستخدام دالةᕙي خ
7. جمع مجموعة قيم �ف

.Average 8. إيجاد متوسط قيم نطاق محدد باستخدام دالة

ة التعبئة التلقائية. ز ي جدول بيانات باستخدام م�ي
9. تعبئة البيانات تلقائيًا �ف

ية. 10. تنسيق اᕓرقام الع�ش

Min و Max 11. إيجاد أصغر وأك�ب قيمة باستخدام دالة

المصطلحات
InsertإدراجAlignmentالمحاذاة

Maxالحد اᕓقصىAuto Fillتعبئة تلقائية

Merge & Centerدمج وتوسيطAutofitاحتواء تلقائي

Minالحد اᕓدنىAverageدالة المتوسط

Orientationزاوية اتجاە النصColumn Widthعرض العمود

Row Heightارتفاع الصفDecimalsأرقام عشرية

SumالمجموعDeleteحذف

Wrap Textالتفاف النصFunctionsدوال

ي الختام
�ف
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الوحدة الثالثة: وسائل التواصل اᕕجتماعي
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أهداف التعلم
ستتعلم في هذه الوحدة:

< ماهية وسائل التواصل اᕕجتماعي.
اتباعها عند استخدام  القواعد الᕙزم   >

اᕔنترنت.
< قواعد الكتابة في المدونات.

< إنشاء مدونتك الخاصة وإدارتها.
وكيفية  الفكرية  بالملكية  < �المقصود 

احترامها.
اᕔنترنت  عبر  القرصنة  بين  < �التمييز 

واᕕنتحال.

 بك
ً

ᢾأه
ستستكشف في هذه الوحدة بعض استخدامات اᕔنترنت اᕓكثر شيوعًا، حيث ستتعلم 
نة وكيفية استخدامها للتعبير عن أفكارك ومشاركتها مع أصدقائك. ستتعلم  ቛماهية المُدو
ة مواقع التواصل اᕕجتماعي وتأثيرها على حياتنا. وستتعرف على بعض قواعد  ቙أيضًا ماهي

ب المخاطر المحيطة باستخدام اᕔنترنت. ቚمة التي عليك اتباعها لتجنᕙالس

اᕓدوات
)Blogger( بلوقر >

)Instagram( إنستغرام >
< إكس X )توي�ت سابقًا(
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الدرس اᕓول: وسائل التواصل 
اᕕجتماعي

وسائل التواصل اᕕجتماعي
هل تعرف ما وسائل التواصل اᕕجتماعي؟ يُمكنك النظر إليها على أنها جيل جديد من المواقع اᕔلكترونية والمدونات. تتيح 
وسائل التواصل اᕕجتماعي مساحة لᕗفراد لكتابة اᕓفكار ومشاركة اᕓحداث والمواقف، بما فيها مشاركة الصور ومقاطع الفيديو. 
ن الشبكات اᕕجتماعية مستخدميها من التفاعل مع منشورات اᕒخرين من خᕙل التعليق أو اᕔعجاب وحتى إعادة المشاركة. 

ّ
تُمك

في الوقت الحاضر ، بعض وسائل التواصل اᕕجتماعي الشائعة هي إنستغرام و X )تويتر سابقًا(.

ي ملفك 
ي تعرضها �ف يجب أن تكون شديد الحِرص فيما يتعلق بمعلوماتك الشخصية ال�ت

ي اعتبارك أن اᕕطᕙع عᣢ هذه المعلومات ᕕ يقتᣆ فقط عᣢ أصدقائك، بل 
. ضعْ �ف الشخᣕي

ء ᕕ تريد أن يعرفه اᕒخرون عنك. ي
يُمكن لᕖخرين أيضًا مشاهدتها. لذلك ᕕ تكتب أو تن�ش أي �ش

نصيحة ذكية

يجب أن تطلب اᕔذن 
من والديك لتُنشئ حسابًا 
شخصيًا على أحد مواقع 

التواصل اᕕجتماعي.

)Instagram( إنستغرام X )تويتر سابقًا(
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قواعد اᕓمان عند استخدام اᕔنترنت
من المهم جدًا استخدام اᕔنترنت بحذر ومراعاة قواعد السᕙمة واᕓمان، والتفكير مَليًا في المعلومات التي تنوي مشاركتها عبر 
الشبكة. استكشف بعض القواعد التي عليك اتباعها أثناء الدردشة، وخᕙل تنزيل وتحميل ورفع المواد والتدوين ولعب اᕓلعاب 

عبر اᕔنترنت.

1  �يجب أᕕ تشارك المعلومات الشخصية مُطلقًا مع اᕓشخاص الذين تتعرف عليهم عبر اᕔنترنت، 
ويشمل ذلك اسمك وعنوانك ورقم هاتفك، وكذلك بريدك اᕔلكتروني وكلمات المرور.

2  �إذا شعرت بعدم اᕕرتياح أو أحسست بالتهديد من شخصٍ ما، أو واجهت موقفًا شعرت به 
بالخطر، فيجب أن تخبر والديك بذلك على الفور.

ᕕ�  3 تشارك أي تفاصيل شخصية عن حياتك الخاصة أثناء دردشتك مع شخص ᕕ تعرفه، وتوقف 
فورًا عن التواصل مع هذا الشخص وأخبر والديك عند اᕔحساس بأي خطر أو تهديد.

ق، وتجاوز عن 
ُ
ى باᕓدب وحُسن الخُل

ّ
ن لطيفًا ومتسامحًا عند التعامل مع المتابعين، وتحل

ُ
4  �ك

 ليس ذو معنى.
ً

ᢺئيًا أو طرح سؤاᕙخطاء البسيطة، وخاصة إذا ارتكب شخص ما خطأ إمᕓا

القواعد التي عليك اتباعها أثناء استخدام وسائل التواصل اᕕجتماعي:

القواعد التي عليك اتباعها أثناء رفع وتحميل المواد:

1  �يجب عليك أن تطلب اᕔذن من والديك قبل تحميل البرامج أو المقاطع الصوتية أو الملفات 
 غير قانوني.

ً
ᢾخرى. قد يكون تحميلك لبعض الملفات أو الصور عمᕓا

المواد  لتحميل  تستخدمها  قد  التي  اᕔلكترونية  المواقع  سك حول  ቛمُدر أو  والديك  2  ��استشِر 
والملفات للتأكد من موثوقيتها.

 للسخرية أو 
ً
ᕕ��  3 ترفع أبدًا صورك أو صور أشخاص آخرين عبر اᕔنترنت قد تجعلهم عُرضة

التنمر.

4  �احترم خصوصية اᕒخرين، واطلب اᕔذن قبل نشر أي شيء يتعلق باᕒخرين.

كن حذرًا عند مشاركة صورك وصور 
زمᕙئك، فقد تحتوي هذه الصور على 
معلومات يمكن استغᕙلها بشكلٍ سيء. 
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وسات عᣢ جهاز الحاسب الخاص بك. 1  تأكد من تثبيت برنامج مكافحة الف�ي

ᕕ  2 تقبل أبدًا أي ملفات من الغرباء.

 من صورتك الحقيقية.  
ً

ᢺفضل استخدام صورة رمزية لك بدᕓ3  ��من ا

عبة عبر اᕔنترنت.
ُ
ᕕ  4 تستخدم كاميرا الويب أو الدردشة الصوتية عندما تلعب ل

اᕓمان على  أساسيات  لك  إلى جانبك. دعهما يوضحان  دومًا  أنهما  تنسَ   ᕕوالديك و 5  �استشر 
اᕔنترنت، ودعهما يتعامᕙن مع أي شخص ᕕ ترتاح له.

ᕕ�  6 تلعب أو تتحدث مع الغرباء أثناء استخدام اᕔنترنت، وᕕ تشارك معلوماتك الخاصة مثل اسمك 
وعمرك وعنوانك.

باع القواعد والتعليمات التي يضعها والداك للعب على الحاسب. ቛ7  يجب عليك ات

نت. ي لعب اᕓلعاب ع�ب اᕔن�ت
ي كل وقت فراغك �ف

ᕕ  8 تقض�

القواعد التي يجب عليك اتباعها أثناء اتصالك باᕔنترنت:

حماية الحاسب
 لمن يجهلون طبيعته ومخاطره. وكما 

ً
اᕔنترنت هو مصدر ضخم للمعلومات، ولكنه أيضًا مصدر للعديد من المخاطر خاصة

الحال في الحياة الواقعية، فهناك الكثير من المخاطر التي يجب عليك تجنبها.
تتمثل المشكلة الرئيسة في اᕔنترنت في وجود الفيروسات. الفيروس هو برنامج يدخل إلى الحاسب الخاص بك ويُلحق الضرر 

به وقد يحاول حذف الملفات أو سرقة المعلومات الشخصية.
أهم وسيلة حماية للحاسب هي وجود برنامج مكافحة الفيروسات الذي يوقف الفيروسات. ويجب دائمًا تحديث هذا البرنامج 

بسبب ظهور فيروسات جديدة كل يوم.

يحمي برنامج مكافحة الفيروسات 
 الحاسب الخاص بك. ما الذي

يجب أن تفعله لحماية نفسك؟
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د الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي: ቛخطأصحيحةحد

1. من الجيد مشاركة المعلومات أثناء الدردشة مع أشخاص ᕕ تعرفهم.

2. �عندما يسألك شخص ما عن معلوماتك الشخصية، فيجب أن تتوقف فورًا عن التواصل مع هذا 
الشخص.

3. يُعدቚ تحميلك ᕓي شيء من شبكة اᕔنترنت قانونيًا.

4. تعدቚ ممارسة ألعاب الفيديو لساعات أمرًا مفيدًا لصحتك.

5. يجب أن تُنافس المدونين اᕒخرين إذا كان لديك مدونتك الخاصة.

 من صورتك الحقيقية.
ً

ᢺ6. يُفضل استخدامك لصورة رمزية في ألعاب الفيديو بد

7. يمكن للفيروس حذف ملفات الحاسب.

8. يجب تحديث برنامج مكافحة الفيروسات باستمرار.

قواعد اᕓمان عبر اᕔنترنت

تدريب 1

لنطبق معًا 
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اختر اᕔجابة الصحيحة:

قواعد اᕓمان عبر اᕔنترنت

تدريب 2

قبل نشرك لصور أصدقائك في وسائل التواصل اᕕجتماعي:�	

تحصُل على اᕔِذن منهم لنشر الصور.

 من وجودك في هذه الصور.
ً

ᢺتتأكد أو

ليس عليك فعل أي شيء.

يحمي برنامج مكافحة الفيروسات من:�	

الكوارث الطبيعية.

سرقة معلوماتك الشخصية.

رفع صورك الخاصة على اᕔنترنت.

ألعاب الفيديو على اᕔنترنت:�	

خطرة جدًا ويجب عدم ممارستها.

قد تحمل العديد من المخاطر.

ᕕ تحتوي على أي نوع من المخاطر.

لتحميل المواد من اᕔنترنت:�	

عليك اختيار مواقع موثوقة لتحميل الملفات.

ليس من الضروري طلب إذن والديك قبل تحميل البرنامج.

ليس من الضروري طلب إذن والديك قبل تحميل المقاطع الصوتية.
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ر إجابتك.�	 ቛجتماعي؟ فسᕕنترنت باستخدام وسائل التواصل اᕔكيف يمكنك حماية بياناتك الشخصية أثناء تصفح ا

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

وسائل التواصل اᕕجتماعي

تدريب 3

 باᕔنترنت.��	
ً

ᢾاكتب أربــع قواعد أمان يجب على أي شخص اتباعها عندما يكون متص
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حماية الحاسب

تدريب 4
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نة؟ ቛما المُدو
نة هي موقع  ቛنشاء والكتابة. المدوᕔنسان، ويسهم بشكلٍ كبير في تحسين مهارات اᕔيستخدم التدوين لكتابة ما يدور بخاطر ا
إلكتروني يحتوي على آراء أو أفكار لشخصٍ أو مجموعةٍ ما حول موضوع معين، حيث يتم عرضها بتسلسل زمني. تُسمى هذه 
اء المشاركات في المدونة ترك  ቙فكار المكتوبة "تدوينات"، ويمكنك بعد كتابتها تحديثها وقتما تشاء وكما تشاء. يمكن لقُرᕓا
نات، وكذلك مشاركة اᕓفكار، وتكوين  ቛل المدوᕙشياء من خᕓشخاص الكثير من اᕓن الرد عليها. يتعلم ا ቛالتعليقات، وبإمكان المُدَو

الصداقات، والتعرف على ذوي اᕕهتمامات المماثلة من شتى أنحاء العالم.

ة المدونة، حاول أن  ቙لفهم ماهي
تتخيلها كالمُفكرة التي تكتب فيها 

خواطرك وأفكارك بشكلٍ دوري.

الدرس الثاني: التدوين

ضوابط إنشاء المدونة
إليك بعض الضوابط التي يجب على أي شخص أخذها باᕕعتبار 

عند إنشاء مدونة: 

ً
ᢺمة أوᕙالس

المدونة. استعنْ  إنشاء  د من طلب اᕔذن من والديك قبل  ᡐتأك
بمعلمك أو اطلب المشورة من والديك للعثور على موقع آمن 

للتدوين، فالسᕙمة هي اᕓولوية اᕓولى ويأتي بعدها اᕔبداع.

 سليمة
ً
استخدم لغة

ر أنه يُمكن ᕓي شخص في العالم 
ᡐ
اختر موضوعاتك بعناية، وتذك

قراءة مُدونتك واᕕطᕙع على المحتوى الذي تشاركه.
نْ إيجابيًا عند الرد على تعليقات القُراء، وأيضًا عند التعليق على 

ُ
ك

المدونات اᕓخرى.
يمكن أن تكون مُدونتك خاصة باهتمامات مُعينة كالرياضة أو 
الثقافة، ويمكن أن تكون أيضًا مجرد تفاعᕙت وانطباعات وآراء 
ر فيما تريد نشره،  ᡒك

َ
تتعلق باᕓمور المختلفة في الحياة اليومية. ف

يُمكنك  قراءته.  يريد  العالم  في  ما  شخصًا  ستجد  أنك  وᕕبد 
اᕕستعانة بأصدقائك ليكونوا أول من يقرأ المحتوى في مدونتك.

كما تعلمت سابقًا، يمكنك من خᕙل وسائل التواصل اᕕجتماعي مشاركة أفكارك أو أخبارك مع اᕒخرين ، وإذا كنت ترغب في 
الكتابة عن موضوع معين، فيمكنك استخدام المدونات.
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عند إنشاء مدونة، 
ضع في اعتبارك أنه 
يمكن للقراء التعليق 

على مدوناتك.

ي العام 1997. تم 
اُستخدِمَ مُصطلح "ᕓ "weblogول مرة من قِبَل يورن بارغر �ف

نة( بواسطة بي�ت مارهولز عندما قام بتقسيم  ቛمُدو( "blog" ᣆإنشاء النموذج المخت
نتِه peterme.com عام 1999. ቛي مُدو

كلمة "weblog" إᣠ عبارة "we blog" �ف

لمحة تاريخية

1 �استخدم دائمًا عناوين لجعل رأيك واضحًا للقارئ.

2 �استخدم الصور والقوائم واᕓمثلة والجداول، وكذلك تنسيقات النصوص 
كاᕓحرف المائلة والغامقة لتسهيل قراءتها.

ᕕ� 3 تَجعل تدويناتك طويلة جدًا، فهذا قد يُصيب بعض القراء بالملل.

4 �اكتب تدويناتك وكأنك تتخيل صديقًا مُعينًا أو أحد أفراد أسرتك وهو 
ر في شخص تعرفه جيدًا قد يرغب في قراءة أفكارك.

ᡒ
يقرأها. فك

5 �تحقق من تهجئة النص ومحتواه بصورة صحيحة - مرة أو مرتين - قبل 
النشر.

6 �تجنب الدخول في منافسةٍ مع المُدونين اᕒخرين.

7 �اجعل تدويناتك وتعليقاتك إيجابية وᕕ تستخدمها ᕔهانة اᕒخرين. �

قواعد كتابة التدوينات
ن اتباعها. تتعلق هذه القواعد بطريقة الكتابة، وبالطريقة التي عليك اتباعها  ቛهناك بعض القواعد العامة التي يجب على كل مُدو

عند اᕕستعانة بمصادر وكتابات اᕒخرين في نصوصك.

ضَع في اعتبارك أن 
مالك المدونة قد 

"يحظرك" من الكتابة 
إذا لم تكن مهذبًا.

يوجد العديد من 
تطبيقات وأنواع التدوين 

الممتعة، وتتضمن 
نشر الصور، ووصفات 

الطعام، ومشاركة 
الهوايات واᕓفكار 

الشخصية.
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:)Blogger( لتسجيل الدخول إلى بلوقر
1  .www.blogger.com لكترونيᕔزُر الموقع ا >

2  .)Create your blog( اضغط على زر إنشاء مدونتك >
4 3 وأدخل كلمة مرورك.  < اكتب عنوان بريدك اᕔلكتروني، 

5  .)NEXT( اضغط على التالي >
6  .)Choose a name of your blog( ستظهر نافذة اختيار اسم لمدونتك >

كيفية إنشاء مدونتك الخاصة باستخدام تطبيق بلوقر 
ستتعرف على كيفية إنشاء مدونتك الخاصة من خᕙل تطبيق بلوقر )Blogger(، وذلك خطوةً بخطوة. تطبيق بلوقر عبارة 
عن خدمة نشر مُدونات تستضيفها جوجل على الموقع اᕔلكتروني https://www.blogger.com، ولذلك يجب أن يتوفر 

لديك حساب جوجل ᕔنشاء مدونة على بلوقر.

1

2

إذا أردت أن تصبح 
صحفيًا يومًا ما، 

فالمدونات هي خيار 
جيد للبدء بذلك.
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4

3

في قسم العنوان 
)Title(، اكتب اسم 

مُدونتك الجديدة.

6

5
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24

ᕔنشاء مُدونة:
1 اكتب   ،)Choose a name of your blog( في نافذة اختيار اسم لمُدونتك� >

 2  .)NEXT( اسم مدونتك الجديدة واضغط على التالي
 3  ،)Choose a URL of your blog( لمدونتك URL في نافذة اختر عنوان� >

4  .)NEXT( ا للمدونة واضغط على التالي ᡔاكتب عنوانًا إلكتروني
5 اكتب   ،)Confirm your display name( في نافذة تأكيد اسم العرض� >

6  .)FINISH( سم الذي تريد عرضه لقُراء مُدونتِك، واضغط على إنهاءᕕا
7 < ستظهر مدونتك الجديدة. 

إذا كان العنوان 
اᕔلكتروني 

للمدونة الذي 
أدخلته مستخدمًا 
من قبل، جرّب أن 
. ً
ᢾا بدي

ً
تختار عنوان

بالنسبة لعنوان 
مدونتك، يجب 
عليك استخدام 

اᕓحرف اᕔنجليزية 
فقط.

3

6

1

5
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عند الضغط على عرض المدونة 
)View blog(، ستظهر مُدونتك 

في عᕙمة تبويب جديدة.

عن طريق اختيار المظهر 
)Theme(، يمكنك اختيار الشكل 

الذي ستبدو عليه مُدونتك.

من خᕙل اختيار المُشاركات 
)Posts(، يمكنك رؤية 
قائمة بجميع تدويناتك.

7
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تحرير ملفك الشخصي
ᕙع عليها. يتعين عليك اتباع الخطوات التالية من  ቛطᕕخرين اᕖيمكنك تحرير ملفك الشخصي وإضافة المعلومات التي يُمكن ل

أجل تحرير ملفك الشخصي.

لتحرير ملفك الشخصي:
1 ثم اضغط على إدارة  < �اضغط على صورتك من الزاوية العلوية اليسرى، 

2  .)Manage your Google Account( Google حسابك على
< �في شريط قائمة حساب جوجل الخاص بك، اضغط على المعلومات 

4 3 وأكمل معلوماتك.   )Personal info( الشخصية
 )People & sharing( والمشاركة  اᕓشخاص  عᕙمة  على  < �اضغط 

5 للبحث عن اᕓشخاص الذي تعرفهم. 

1

2

3

4
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5

تذكر أن تحᣥي نفسك من خᕙل عدم ن�ش أي معلومات شخصية مثل أرقام الهواتف أو عناوين المنازل. ستكون 
ي أن معلوماتك الشخصية ستكون متاحة للجميع أيضًا. نت، وهذا يع�ن مشاركاتك مرئية للجميع عᣢ اᕔن�ت

نصيحة ذكية

يمكنك تحديد نوع المعلومات الموجودة في حسابك على 
جوجل التي يمكن أن تكون خاصة أو مرئية ᕓي شخص.
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النشر على مدونتك
نة جديدة، سيكون من السهل إضافة تدوينة جديدة إليها. على سبيل المثال، أنشئ منشورًا حول العادات  ቚبمجرد إنشاء مدو

الصحية التي يُقترح على الطالب اتباعها.

ᕔنشاء تدوينه جديدة:
 )NEW POST( اضغط على مشاركة جديدة� >

1 ᕔنشاء مشاركتك. 
2 < �ابدأ بإضافة عنوان لمُشاركتك. 

3 < �اكتب مُشاركتك. 

1
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3

2

 B الرمز البرتقالي
للعودة إلى صفحة 

بلوقر الرئيسة 
الخاصة بك.

شريط اᕓدوات 
يحتوي على 
أزرار لتنسيق 

النص.

المزيد من الخيارات 
 )More options(
لعرض المزيد من 

اᕓدوات لتنسيق النص.

 )Preview( معاينة
للتحقق من كيفية 

ظهور المنشور 
الخاص بك.

 )Publish( نشر
عندما يكون 

المنشور جاهزًا 
للمشاركة.
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إدراج الصور في مدونتك
لكي تجعل تدوينتك ممتعة وجذابة، يجب أن تستخدم بعض الصور. يمكنك إضافة صورة إلى منشورك وتعديلها بالطريقة التي 

تريدها، كتغيير حجمها ومحاذاتها أو إضافة تعليق عليها. 

5

6

إدراج صورة:
1 < �اضغط على الموضع الذي تريد إدراج الصورة به. 

2  .)Insert Image( دوات، اضغط على إدراج صورةᕓمن شريط ا� >
3  .)Upload from computer( من القائمة المنسدلة، اضغط على التحميل من جهاز الكمبيوتر� >

4  .)Choose files( اضغط على اختيار الملفات ،)Add Images( في نافذة إضافة صور�� >
6 5 واضغط على Open )فتح(.  د الصورة المطلوبة  ቛفتح(، حد( Open في نافذة� >

7  .)Select( اضغط على تحديد ،)Add Images( في نافذة إضافة صور� >
8 < سيتم إدراج الصورة في مُشاركتك. 

2

3

4 1
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7

8

7

عند ضغطك على الصورة، سيظهر شريط 
أدوات تحرير الصور. يُمكنك محاذاة الصورة 
أو إضافة تسمية توضيحية أو تغيير حجمها.
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إدراج مقاطع الفيديو في مدونتك
لجعل مدونتك أكثر حيوية وإثارة، يُوصى باستخدام مقاطع الفيديو. يمكنك إدراج مقاطع فيديو من الحاسب الخاص بك أو من 

.YouTube نترنت. سترى هنا كيف يمكنك إضافة مقطع فيديو إلى مدونتك من مواقع مثل موقع اليوتيوبᕔا

ᕔدراج فيديو من يوتيوب:
1 < �اضغط على الموضع الذي تريد إدراج الفيديو به. 

2  .)Insert video( دوات، اضغط على إدراج ملف فيديوᕓمن شريط ا� >
3  .)YouTube( من القائمة المنسدلة، اضغط على يوتيوب� >

 4  ،)Search( مة تبويب بحثᕙاضغط على ع ،)Add a Video( من نافذة إضافة فيديو� >
6  .)Search( 5 ثم اضغط على بحث واكتب موضوع الفيديو في مربــع البحث، 

 8  .)Select( 7 واضغط على تحديد < �اختر الفيديو الذي تريده، 
 9 < تمت إضافة الفيديو إلى منشورك. 

5

2

3

1

2

3

4
6
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9

7

8

لحذف مقطع فيديو، اضغط عليه، 
.)Delete( ثم اختر زر حذف
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معاينة ونشر مدونتك
بعد اᕕنتهاء من كتابة مدونتك وتحريرها، يمكنك معاينتها للتحقق من شكلها، والتأكد مما إذا كنت توُدُّ إجراء بعض التغييرات 

النهائية قبل نشرها.

لمعاينة مدونتك :
على  اضغط  الرئيسة،  النافذة  < �من 

1  .)Preview( معاينة
المختلفة  المعاينة  خيارات  في  ل  ቙تَنق� >
على  مُشاركتك  تبدو  كيف  لترَى 

2 اᕓجهزة المختلفة. 

1

2

يمكنك في وضع 
المعاينة رؤية كيفية 
ظهور مدونتك على 

شاشة الحاسب 
المكتبي أو اللوحي أو 
شاشة الهاتف الذكي.



341

لنشر تدوينتك:
1  .)Publish( من النافذة الرئيسة، اضغط على نشر� >

< �في نافذة نشر التدوينة )Publish post(، اضغط على 
2  .)CONFIRM( تأكيد

3 نتك.  ቛسيتم نشر التدوينة في مُدو� >

1

2

3

لـمشاركة رابط المدونة 
مع أصدقائك، اضغط 

على زر المشاركة، 
ثم اضغط على نسخ 
.)Copy link( رتباطᕕا
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لتحديث تدوينتك:
1 < اضغط على التدوينة لفتحها. 

2 <� أجرِ أي تغييرات مطلوبة. 
3  .)Update( اضغط على تعديل� >

تحديث تدوينتك
قد تريد في بعض اᕓحيان تحديث تدوينتك عن طريق إضافة معلومات جديدة، أو حذف معلومات أخرى ولتنفيذ ذلك يتعين 

عليك استخدام مُحرر التدوينات.

1

2

1

3
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نشر تعليق
تُعدቚ المحادثات والردود في المُدونات جزءًا من تجربة التدوين، وأحد السمات المميزة للمدونة، سترى كيف يمكنك التعليق على 

مشاركتك أو الرد على تعليق شخص آخر.

ᕔضافة تعليق:
< �في الجزء السفلي من صفحة المُشاركة، 

 اضغط على أضف تعليق

1  .)Enter Comment(
 2 < ��اكتب تعليقك في الصندوق الظاهر، 

3  .)PUBLISH( شر
َ
واضغط على ن

4 < �سيتم نشر تعليقك. 

4

DELETE )حذف( 
لحذف التعليق.

تأكد من تسجيل 
دخولك إلى حسابك في 
جوجل إذا أردت حذف 

تعليقاتك أو إدارتها.

1

2
3

REPLY )رد( للرد 
على تعليق.
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د الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي: ቛخطأصحيحةحد

نة هي موقع إلكتروني يحتوي على نص فقط. ቛ1. المُدو

نة معلومات حول مواضيع مختلفة. ቛ2. من المستحسن أن تتضمن المدو

نة جذابة، يُوصى بإنشاء منشورات طويلة. ቛ3. لكي تكون المُدو

نة وصِحة النص قبل نشره في المدونة. ቛ4. عليك التحقق من محتوى المدو

نتك. ቛنة في منشورات مدو ቙5. عليك استخدام عناوين واضحة ووصفية لتوضيح المعلومات المُضم

قواعد الكتابة في المدونة

تدريب 1

لنطبق معًا 
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نتك، يُسمح لك باختيار:�	 ቛلمدو URL عند إنشائك عنوانًا

عنوان مدونة بغض النظر عما إذا كان يتم استخدامه من قبل شخص آخر.

عنوان مدونة ᕕ يستخدمه شخص آخر.

عنوان مدونة الذي سيتألف فقط من الشخصيات التي تختارها.

عند نشر مدونتك، فإن معلوماتك الشخصية:�	

مُتاحة ᕓي شخص على الدوام.

ᕕ يمكن اختيارها لتكون مرئية ᕓي شخص.

يُمكنك اختيارها لتكون خاصة.

نتك:�	 ቛعند إضافتك لمعلومات جديدة إلى مُشاركة في مدو

يتم تحديث المشاركة تلقائيًا.

يجب عليك الضغط على تعديل )Update( لتحديث المُشاركة.

يجب عليك الضغط على مُعاينة )Preview( لمعاينة المُشاركة.

اختر اᕔجابة الصحيحة:

إنشاء المُدونات باستخدام تطبيق بلوقر

تدريب 2

ᕔنشاء حساب على تطبيق بلوقر، يجب أن يتوفر لديك:�	

حساب مايكروسوفت.

أي حساب بريد إلكتروني.

حساب جوجل.
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اكتب ثᕙث قواعد يجب على أي شخص أخذها في اᕕعتبار أثناء كتابة التدوينات في المدونة.�	

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

كتابة التدوينات في المدونة

تدريب 3

إنشاء المدونة

تدريب 4

أنشئ مُدونتك الخاصة باستخدام تطبيق بلوقر، واكتب بعض المعلومات حول تاريــــخ مدينتك.�	

 على بلوقر باستخدام حساب جوجل الخاص بك.•	
ً

ᢺأنشىء مدونتك أو

أعطِ اسمًا لمدونتك يتعلق بالموضوع الذي تريد تضمينه في مُشاركتك.•	

�ابحث عن معلومات باستخدام محرك بحث جوجل حول تاريــــخ مدينتك، على سبيل المثال: قبل 100 عام. ابحث •	
كذلك عن صورتين لمدينتك ترتبطان بالفترة الزمنية المُحددة. 

�أنشئ مُشاركة جديدة. وامنحها عنوانًا جيدًا، واكتب المُشاركة. حاول استخدام العناوين الوصفية ᕔظهار وجهة  •	
المُشاركة.

أدرج الصور التي جمّعتها من اᕔنترنت في مشاركتك.•	

أضف في مُشاركتك مقطع فيديو من يوتيوب.•	

في الختام، عاين مُشاركتك وانشرها. واطلب أيضًا من زمᕙئك في الفصل التعليق عليها، وأضف ردودًا على تعليقاتهم.•	
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ليس من الواضح أين وم�ت نشأ مفهوم الملكية الفكرية. منح 
ي العام 1449 

ا �ف ي إنجل�ت
اع �ف ي السادس أول براءة اخ�ت ه�ن

اع  لجون أوتينام من مدينة فᕙندرز، وقد تم احتكار براءة اᕕخ�ت
هذه لمدة 20 عامًا لكلية إيتون لتصنيع الزجاج المُعشق.

لمحة تاريخية

ما المقصود بالملكية الفكرية؟
تُمثل الملكية الفكرية ابتكارًا أو فكرةً أو اختراعًا قام به شخصٌ ما، ومن اᕓمثلة عليها القصائد، والسيناريوهات، والكتب، 
ا يجب اᕕعتراف 

ً
والمقاᕕت، والبرامج التلفزيونية، واᕓفᕙم، وغيرها. وتعود ملكية العمل إلى من قام بإنشائه، مما يمنحه حقوق

بها وحمايتها.

قانون الملكية الفكرية
 المحاكم والشرطة تطبق قواعد وتعاقب من يخالفها.

ً
ᢾباعها. فمث ቛالقانون هو مجموعة من القواعد يجب على الناس ات

يتضمن قانون الملكية الفكرية حقوق التأليف والنشر، وهي الحقوق التي يتمتع بها اᕓشخاص فيما يخص اᕓشياء التي 
أنشأوها كالفن واᕓدب. ويتضمن أيضًا براءة اᕕختراع التي تحمي اᕕختراعات التي يصنعها الناس. ويُعد انتهاك حقوق الطبع 

والنشر من خᕙل نسخها أو توزيعها بدون إذن أمرًا غير قانوني. 

مواد ذات حقوق محفوظة
< المُصنفات اᕓدبية: كتب، مقاᕕت، شِعر.

< المقاطع الصوتية وملفات MP3 الصوتية.
< برامج الحاسب.

< اᕓعمال الفنية: الرسومات، الصور، أعمال النحت، إلخ.
< الرسوم المتحركة ومقاطع الفيديو واᕓفᕙم.

< المخططات المعمارية.

الدرس الثالث: الملكية الفكرية

تراخيص المشاع اᕔبداعي 
هناك تراخيص مشاعة إبداعية )Creative Commons - CC( تسمح باستخدام أي عمل فني مع نَسب العمل لصاحبه 

بطريقة مناسبة وفق إحدى رخص المشاع اᕔبداعي.
يصف مصطلح المُلك المُشاع )Public Domain- PD( أو "الملكية العامة" شيئًا يتوفر لعموم الناس، ويُستخدم لوصف 
أشياء تمت مشاركتها للعامة مثل الصور الفوتوغرافية والرسومات والمقاᕕت والكتب والمسرحيات التي ᕕ تحميها قوانين 

حقوق النشر.

عليك أن تحترِم 
اᕒخرين وتحافظ 

على حقوقهم 
الفكرية.
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تتعلق حقوق النشر باᕔنشاء، 
فعلى سبيل المثال تقتصر حقوق 

المُشتري على الشيء المادي 
فقط مثل القرص المضغوط.

 أنا آسف. 

لم أفهم ذلك.

عند شرائك لقرص مضغوط، 
يُسمح لك باᕕستماع إلى 

المقاطع الصوتية الموجودة فيه، 
ولكن يُمنع عليك نسخها وبيعها.

أنا أمتلك القرص 
المضغوط، ولكن 

المؤلف يمتلك محتواه.

القرصنة عبر اᕔنترنت
يُطلق على عملية نسخ وبيع اᕓفᕙم والملفات الصوتية 
المتسللون  يجمع  حيث  القرصنة.  مرخص  غير  بشكلٍ 
الحاسب  أجهزة  من  المزيد  إلى  يصلون  أو  المعلومات 
لنسخ  المتسللون طريقة  يجد  أن  وبمجرد  الشبكة.  في 
المحتوى، فإنهم يشاركون هذا المحتوى مع مستخدمي 
اᕔنترنت اᕒخرين بطرق متنوعة. النسخ غير القانونية تُباع 
عادةً بسعر منخفض، مما يجعلها في متناول اᕓشخاص 
الذين ᕕ يستطيعون اقتناءها بسعرها اᕓصلي، ولكن هذا 

 صحيحًا أو قانونيًا.
ً

ᢾيجعل القرصنة عم ᕕ

"اᕕنتحال" هو نسخ عمل 
شخص آخر بأكمله أو إعادة 

عاء بأنه عملك  ቛدᕕصياغته ثم ا
الخاص. ᕕ تنسخ أي شيء من 

اᕔنترنت وتدعي أنه عملك 
لتنفيذ واجبك المنزلي، حتى 

لو كان محتوىً مشاعًا.
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د الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي: ቛخطأصحيحةحد

1. يقتصرُ احترام قوانين التأليف والنشر على من يقومون بالنشر والتأليف.

2. تشمل الملكية الفكرية اᕓغاني والقصائد الشعرية، والموسيقى، والكتب، وغيرها.

3. �يشمل انتهاك حقوق الطبع والنشر نسخ المواد المحمية بحقوق الطبع والنشر وبيعها بدون إذن 
مُنشئ المحتوى.

4. القرصنة عبر اᕔنترنت غير قانونية.

 ᕕ قراص المُدمجة التي تشتريــها، ولكنᕓستماع إلى المقاطع الصوتية المسجلة على اᕕ5. �يُسمح لك با
يُسمح لك بنسخها وبيعها.

ᕕ .6 يُعدቚ اᕕنتحال غير قانوني إذا كان المحتوى من اᕔنترنت.

7. يصف مُصطلح "المُلك المشاع" أو "الملكية العامة" اᕓشياء التي ᕕ تحميها قوانين حقوق النشر.

احترام حقوق التأليف والنشر

تدريب 1

لنطبق معًا 
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اختر اᕔجابة الصحيحة:

الملكية الفكرية

تدريب 2

1. براءة اᕕختراع هي:

نوع خاص من القانون الذي يحمي اᕕختراعات.

برامج الحاسب التي تحمي الناس وأجهزة الحاسب.

المواد المحمية بحقوق الطبع والنشر مثل الكتب ومقاطع الفيديو وما إلى ذلك.

2. يرتبط بعبارة "غير قانوني":

القرصنة عبر اᕔنترنت.

مواد ذات حقوق ملكية محفوظة.

"المُلك المشاع" أو الملكية العامة.

3. يسمى نسخ وبيع اᕓفᕙم ذات حقوق ملكية محفوظة بـ :

اᕕنتحال.

حقوق النشر.

القرصنة.
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مواد بحقوق محفوظة

تدريب 3

صِل اᕓعمدة لتركيب الجُملِ بشكلٍ صحيح:

إنشاء شخص ما.القانون

نسخ وبيع اᕓفᕙم ذات الحقوق اᕕحتيال
المحفوظة.

الكتب، المواضيع، والشعر.حقوق النسخ

مجموعة قواعد على اᕓشخاص القرصنة
اتباعها.

نسخ عمل شخص آخر حرفيًا أو إعادة الملكية الفكرية
صياغته.

يصف شيئًا يخص الناس.عمل أدبي

هي حقوق الناس على اᕓشياء التي الملكية العامة )المُلك المشاع(
فُوها.

ᡐ
أل

هل يُمكنك نسخ أي محتوى من اᕔنترنت ᕓداء واجبك المنزلي؟ كيف يمكنك جمع المعلومات من اᕔنترنت بشكل قانوني؟��	

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

القرصنة عبر اᕔنترنت

تدريب 4
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مشروع الوحدة

أنشئ مدونتك الخاصة باستخدام تطبيق بلوقر، ثم انشر تدوينة حول "المتاحف" في المملكة العربية السعودية.�	

المتاحف  استعِن بمُحرك بحث جوجل للبحث عن معلومات حول هذه 
ᕔضافتها إلى مُشاركتك. 

1

أمكن.  الفيديو كلما  ومقاطع  الصور  باستخدام  مشوّقة  مُشاركتك  اجعل 
اضبط حجم كل صورة وموضعها لمساعدة القارئ على فهم النص، ولجعل 

. ً
ᢾالمستند يبدو جمي

3

يتعين عليك اᕔشارة إلى العمل اᕓصلي إذا استخدمت مواد خاصة باᕒخرين.
4

نة. واطلب المساعدة  ቛر أن تتبع القواعد التي تعلمتها عند كتابة المُدو ᡐتذك
والتوجيه من معلمك في أي وقت إذا كنت في حاجة إليها.

5

إنشاء مدونة حول المتاحف

التنسيقات  بعض  ب  ቚتجن للقراءة. حاول   
ً

ᢾليبدو جذابًا وسه النص  ق  ቛنس
كاستخدام الحدود العريضة للصفحات أو المبالغة في اᕓلوان التي قد تجعل 

 صعبة.
ً
قراءة النص عملية

2

احرص على استخدام 
المصادر والمواقع اᕔلكترونية 

الموثوقة للحصول على 
معلومات المشروع.
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جدول المهارات
درجة اᕔتقانالمهارة

لم يتقنأتقن

1. توضيح مفهوم وسائل التواصل اᕕجتماᣘي وذكر أمثلة عليها.

نت. ي يجب اتباعها عند استخدام اᕔن�ت ز قواعد اᕓمان المهمة ال�ت 2. تمي�ي

نة وقواعد كتابة التدوينات فيها. ቝ3. توضيح ضوابط إنشاء المدو

نة جديدة. ቛ4. إنشاء وإدارة مُدو

امها. 5. توضيح مفهوم الملكية الفكرية وكيفية اح�ت

نت واᕕنتحال. ن مفهوم القرصنة ع�ب اᕔن�ت ز ب�ي 6. التمي�ي

نة ቛمُدوBlogمعلومات شخصيةPersonal Information

رصنةCommentتعليق
َ
Piracyق

PostمُشاركةFollowerمُتابع

Public Domainمجال عام/ مُلك مشاعIntellectual Propertyمُلكية فكرية

 SafetyالسᕙمةInstagramإنستغرام

Social Networkشبكة تواصل اجتماعيOnline Gamingألعاب عبر اᕔنترنت

المصطلحات

ي الختام
�ف
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الوحدة الرابعة: برمجة الروبوت
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 بك
ً

ᢾأه
ي هــذه الوحــدة، ســتتعلم ماهيــة الروبــوت وأنواعــه، وكيــف تســهم 

�ف
ن أمــور حياتنــا اليوميــة. ســتتعلم  ي حــل المشــاكل وتحســني

الروبوتــات �ف
اللبنــات  اســتخدام  خــال  مــن   EV3 روبــوت  برمجــة  أيضًــا كيفيــة 
مجيــة  ي بيئــة أوبــن روبرتــا ᕕب ال�ب

مجيــة للتحكــم بحركــة الروبــوت �ف ال�ب
.)Open Roberta Lab(

اᕓدوات
تا ᕕب   < �أوبن روب�ي

)Open Roberta Lab(

أهداف التعلم:
ي هذه الوحدة: 

ستتعلم �ف
< مفهوم الروبوت وأنواعه.

< تأث�ي الروبوتات عᣢ الوظائف المختلفة.
ي تحد من استخدامه. < إيجابيات استخدام الروبوتات والسلبيات ال�ت

< �برمجــة الروبــوت للتحــرك، وᕓداء مهمــة محــددة، باســتخدام لبنــات 
التوجيــه، واᕕنعطــاف والتوجيــه.

<  تكرار اللبنات باستخدام لبنة التكرار.
ي يحتــوي عــى التسلســل والتكــرار لجعــل الروبــوت  < �إنشــاء مقطــع برمــيج

ي اᕓبعــاد.
يتحــرك ويرســم شــكل ثــا�ث

مجيــة مــن خــال اســتخدام عــرض الرســائل النصيــة  ز اللبنــات ال�ب < �تميــزي
ي شاشــة عــرض الروبــوت.

والمؤثــرات الصوتيــة �ف
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تا ᕕب )ᣦ )Open Roberta Labي  بيئة أوبن روب�ي
مجة الروبوت ومحاكاته بطريقة  بيئة برمجية تسمح ب�ب
ونبة. يمكنك  مرئية من خᕙل متصفح المواقع اᕔلك�ت
تا  ي أوبن روب�ي

مجية �ف بكل سهولة اختبار مقاطعك ال�ب
. ي

ا�ض ᕕب باستخدام روبوت اف�ت

هل تذكر؟

اختيار روبوت آخر

التحريرالمساعدة

أيقونة المستخدم

وضع المحاكاة

منطقة 
مجة ال�ب

اللبنات 
مجية ال�ب

ي  مج� بدء المقطع ال�ب
ي وضع المحاكاة

�ف
اضية للروبوت،  استعادة المواضع اᕕف�ت

والعوائق، ومسح جميع الرسومات

تغي�ي المظهر تحميل صورة خلفية
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من خᕙل روبوت Ev3، يمكنك استخدام بيئة 
مجية،  ي تحتوي عᣢ اللبنات ال�ب المحاكاة ال�ت
وᣦي  المحاكاة،  وبيئة  مجة،  ال�ب ومنطقة 
المقاطع  الروبوت  فيها  ينفذ  ي  ال�ت المنطقة 

مجية. ال�ب

ي  مجة روبوت Ev3 للتحرك لᕗمام وللخلف، ولتعديل الᣄعة والمسافة ال�ت يمكنك استخدام فئة لبنات الحدث )AcƟon( ل�ب
ي المحرك اᕓيᣄ واᕓيمن، وقيادته إᣠ اᕓمام بشكل مستقيم أو 

يقطعها. يمكنك أيضًا توجيه الروبوت باستخدام نفس الᣄعة �ف
. ي ي مسار منح�ن

ي المحرك اᕓيᣄ واᕓيمن، لقيادته �ف
توجيهه باستخدام ᣃعات مختلفة �ف

ي أسفل 
تستخدم اᕓزرار الظاهرة �ف

الزاوية اليᣄى من نافذة عرض المحاكاة 
ي 

)SimulaƟon view( للتحكم �ف

المحاكاة، ويطلق عليها اسم أزرار التحكم.
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تا، يمكنك إنشاء حسابك الخاص ع�ب  ي بيئة محاكاة أوبن روب�ي
�ف

مجية. نت، واستخدامه لحفظ مقاطعك ال�ب اᕔن�ت
< من أيقونة المُستخدِم اخ�ت …login )تسجيل الدخول(.

ئ حسابًا جديدًا. < أن�ش
 Register now ᣢاكتب البيانات الخاصة بك، ثم اضغط ع� >

)التسجيل اᕒن(.

وع حفظته سابقًا، عليك اᕕنتقال إᣠ عᕙمة تبويب  لفتح م�ش

ي الذي  م�ج ( وتحديد المقطع ال�ب ي ... my programs )برام�ج
تريد تحميله.
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أنواع الروبوتات
هناك نوعان من الروبوتات: الروبوتات الثابتة والروبوتات المتنقلة.

ي المصانع؛ ᕓنها أᣃع وأك�ث قوة من 
تستخدم الروبوتات الثابتة بشكل واسع �ف

الروبوتات المتنقلة، فعᣢ سبيل المثال، يمكن لهذا النوع من الروبوتات إنتاج 
، كما يمكن لهذه الروبوتات رفع اᕓوزان  سيارة بوقت أᣃع مما يستغرقه الب�ش
ي اᕓرض والبحر 

تتنقل �ف المتنقلة فᣧي روبوتات  الروبوتات  أما  الثقيلة جدًا، 
ي حركتها. يمكن للب�ش التحكم فيها ᕕسلكيًا 

والجو، وᣦي تعتمد عᣢ المحركات �ف
أو يمكنها التنقل بمفردها من خᕙل أجهزة اᕕستشعار الخاصة بها.

ماهية الروبوت
ي بيئتها وتستخدم تلك المعلومات لتنفيذ 

الروبوت هو آلة تجمع المعلومات �ف
اᕓوامر للقيام بمهمة معينة. تتضمن هذه العملية ثᕙث خطوات: 

>	 ، يستشعر الروبوت بيئته ويجمع المعلومات.
ً

ᢺأو
>	 ي يتلقاها. ثانيًا، يعالج المعلومات ال�ت
>	 ا، يبدأ الروبوت بالعمل. ً وأخ�ي

الدرس اᕓول: الروبوتات في حياتنا اليومية

لقد رأيت روبوتًا ثابتًا بذراع 
روبوتية عمᕙقة لمساعدة 

الناس عᣢ رفع اᕓشياء الثقيلة 
أو القيام بعملهم بشكل أᣃع.

هل تعلم أن هناك أيضًا 
روبوتات ذات عجᕙت؟ إنها 
أفضل من الروبوتات الثابتة، 

ᕓنها يمكن أن تتنقل.

ي اᕓفᕙم، فأنت ترى 
ي معظم اᕓحيان ᕕ تمثل الصورة المعروضة �ف

إن الروبوتات �ف
ي حياتك اليومية، وتستخدمها 

ي كل ما هو حولك �ف
الروبوتات الثابتة والمتنقلة �ف

المراكز  ي 
�ف الروبوتات ح�ت  يمكنك رؤية  أنها روبوتات.  تعرف ح�ت  أن  دون 

التجارية، فاᕓبواب اᕓوتوماتيكية، وآᕕت البيع، والᣆاف اᕒليي كلها أنواع مختلفة 
من الروبوتات.
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استخدامات الروبوتات
. ي

ي المصانع، والمستشفيات، والمبا�ن
، عᣢ سبيل المثال �ف ي

تستخدم الروبوتات لحل مشاكل العالم الحقي�ق

هل يمكنك تسمية بعض 
ي تعت�ب روبوتات؟ اᕓجهزة ال�ت

ي المصانع من أجل بناء أي نوع من المنتجات 
تُستخدم الروبوتات �ف

. بشكل أᣃع وبدقة أك�ب

العمليات  ᕔجراء  المستشفيات  ي 
�ف الروبوتات  اᕓطباء  يستخدم 

ي تتطلب دقة وثباتًا  الجراحية، عᣢ سبيل المثال، إجراء العمليات ال�ت
ي حركة اليد، حيث تعت�ب اᕓذرع الروبوتية أك�ث ثباتًا ودقة من يد 

�ف
اᕔنسان.

يمكن  المثال  سبيل   ᣢفع البناء،  ي 
�ف أيضًا  الروبوتات  تُستخدم 

ي السماء لبناء ناطحات السحاب.
للرافعات حمل أدوات ثقيلة عاليًا �ف
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ات استخدام الروبوتات  تأث�ي
يمكن أن يؤثر استخدام الروبوتات عᣢ حياتك اليومية بطريقة إيجابية، وبالرغم من ذلك فإن للروبوتات سلبيات تحد من 

استخدامها.

اᕔيجابيات

ᕕ تتعب.

تعمل بشكل ᣃيــــع.

أداء مهام ᕕ يستطيع 
معظم الب�ش القيام بها.

دقيقة للغاية.

السلبيات

ᕕ يمكنها اتخاذ 
القرارات بأنفسها.

كلفتها عالية.

ي بعض 
يحتاج إصᕙحها �ف

الحاᕕت إᣠ الكث�ي من 
الوقت.

تحتاج لطاقة 
لᣟي تعمل.

ي  هناك بعض المهن ال�ت
ا إبداعيًا  ً تتطلب تفك�ي

ونقديًا ᕕ تستطيع 
الروبوتات القيام بها.

يمكن إصᕙحها.
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رسم دائرة
تا ليتنقل وينعطف لرسم دائرة كاملة. للقيام بذلك، يجب  ي بيئة أوبن روب�ي

ض أنك تريد برمجة الروبوت EV3 الخاص بك �ف اف�ت
أن يبدأ الروبوت من نقطة أولية ويتنقل ح�ت يصل إᣠ النقطة نفسها مرة أخرى ويتوقف.

برمجة الروبوت ليتحرك ويرسم دائرة

ᣃعة  مُعامِليي  قيمة  اختيار  < �عند 
اᕕختᕙف  يكون  بحيث  المحرك 
ة،  ن مسافة كب�ي بسيطًا بينهما وتعي�ي
دائرة  ويرسم  الروبوت  سيتحرك 

ة. كب�ي

ᣃعة  مُعامِليي  قيمة  اختيار  < �عند 
اᕕختᕙف  يكون  بحيث  المحرك 
ة،  ن مسافة صغ�ي ا بينهما وتعي�ي ً كب�ي
دائرة  ويرسم  الروبوت  سيتحرك 

ة. صغ�ي

يمكنك مشاهدة تأث�ي معامل الᣄعة ومعامل المسافة عᣢ الروبوت عندما يتحرك ويرسم الدائرة.

اختبــار  عليــك  المحــرك،  ᣃعــة  مُعامِــ�ي  قيــم  اختيــار  بعــد 
ي بشــكل متكــرر للعثــور عــى قيمــة المســافة  مــيج المقطــع ال�ب
ي يحتــاج الروبــوت إᣠ قطعهــا لرســم دائــرة كاملــة. المقابلــة الــيت



363

، ونسبة الᣄعة  لليسار،  ن عليك برمجة الروبوت ليتحرك ويرسم دائرة كاملة باستخدام قيم محددة لنسبة الᣄعة لليم�ي
. والمسافة بالسنتمي�ت

سيتحرك الروبوت ويرسم 
دائرة عن طريق اختيار القيم 
المحددة للسرعة والمسافة.

لرسم دائرة:
>	 1 أضــف لبنــة  مــن فئــة Action )الحــدث(، 

 distance cm التوجيــه( مــع معامــل( steer
2 )المسافة بالسنتميتر(. 

>	 الســرعة  )نســبة   speed % left اضبــط 
3 لليسار( إلى 100. 

>	 الســرعة  )نســبة   speed % right اضبــط 
4 لليمين( إلى 55. 

>	 اضبط distance cm )المسافة بالسنتميتر( 
5 إلى 195. 

4

5

3

2

1

للحصول عᣢ منطقة تصميم جديدة، أنت بحاجة 
إᣠ تغي�ي المشهد،  وإذا كنت تريد مشاهدة 

مسار الروبوت، فأنت بحاجة إᣠ تشغيل رسم مسار 
 .)robot draw trail( الروبوت
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لتشغيل المقطع البرمجي:
>	 1 اضغط على زر SIM )سيم(. 
>	 2 اضغط على زر تغيير المشهد مرة واحدة. 
>	 إيقــاف رســم مســار  Enable/Disable robot draw trail )تشــغيل/  اضغــط علــى اᕓيقونــة 

3 الروبوت( لجعل الروبوت يرسم مسار حركته عندما يبدأ بتحرك. 
>	 4 �اضغط على زر بدء المحاكاة. 

تغيير المشهد.
تشغيل/ إيقاف رسم مسار الروبوت 

.)Enable/Disable robot draw trail(

1

2 3

4

ي ثم احفظه  م�ج اخت�ب مقطعك ال�ب
ي الحساب الخاص بك.

�ف

بعد ذلك ستفتح منطقة المحاكاة وتختار المشهد المناسب.
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ي يتبعها  م الخطوات ال�ت
ّ
رق

الروبوت ᕓداء مهمة ما 
تيب الصحيح. بال�ت

الروبوتات الثابتة

الروبوتات المتنقلة

ة طائرات مس�يّ

سيارات ذاتية القيادة

روبوتات التنظيف

ي المصانع
أذرع روبوتية �ف

أجهزة الᣆاف اᕒليي

صل الروبوتات أدناه بأنواعها الصحيحة:

تدريب 1

تدريب 2

أنواع الروبوتات

خطوات عمل الروبوت

1معالجة المعلومات.

2تنفيذ المهمة.

3جمع المعلومات من البيئة المحيطة.

 لنطبق معًا



366

اكتب أهم إيجابيات وسلبيات 
ي الحياة 

استخدام الروبوتات �ف
اليومية.

تدريب 4
تأثيرات استخدام الروبوتات

تدريب 3
الروبوتات في الحياة اليومية

السلبيات اᕔيجابيات

: خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يليي

ي حياتنا اليومية.
1. �الروبوتات مفيدة جدًا �ف

ي المصانع. 
ᕕ� .2 يمكن استخدام الروبوتات �ف

ي الروبوتات ᕕسلكيًا من مسافة بعيدة.
ᕕ� .3 يمكن التحكم �ف

ي العمليات الجراحية.
4. �يستخدم اᕓطباء الروبوتات للحصول عᣢ نتائج أفضل �ف

ية. 5. �تعت�ب اᕓذرع الروبوتية أك�ث ثباتًا ودقة من اليد الب�ش

6. جميع الروبوتات متنقلة.

7. �يمكن للرافعات اᕒلية رفع اᕓشياء الثقيلة بدقة.
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ي يوجّه الروبوت ليتحرك ويرسم دائرة ع�ب استخدام لبنة steer )التوجيه( مع �	 وعًا جديدًا فيه مقطع برم�ج ئ م�ش أن�ش
.) معامل distance in cm )المسافة بالسنتمي�ت

اضغط عᣢ اᕓيقونة   change the scene )تغي�ي المشهد( عدة مرات حسب الحاجة ᕕختيار هذا المشهد.�	

	�.28 ᣠيمن إᕓعة المحرك اᣃ60 و ᣠإ ᣄيᕓعة المحرك اᣃ اضبط

ي لبنة steer )التوجيه(.�	
( �ف ابحث عن معامل distance in cm )المسافة بالسنتمي�ت

تدريب 5

رسم دائرة
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برمجة الروبوت ليتحرك ويرسم مثلث
: عليك برمجة الروبوت كالتاليي

ي قدمًا نحو النقطة2 .
1 - ��يبدأ مساره من النقطة 1 ويم�ض

. ن 2 - ينعطف لليم�ي
ن ثᕙث مرات ᕔكمال رسم المثلث. 3 - يكرر الخطوت�ي

الدرس الثاني: استخدام التكرارات

لقد تعلمت سابقًا كيفية برمجة الروبوت الخاص بك ليتحرك ويرسم الدائرة، واᕒن ستتعلم كيفية برمجته ليتحرك 
. عᣢ سبيل المثال، سوف تتعلم كيفية برمجة روبوت للتحرك ويقوم بالرسم.  تتطلب خطوات أك�ث

ً
ᢺويرسم أشكا

مستطيل مثلث
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ي البداية، عليك برمجة الروبوت لᣟي يتحرك لᕗمام 
�ف

بذلك،  وللقيام  المثلث،  من  اᕓول  الجانب  لرسم 
ستستخدم لبنة القيادة )drive( مع ضبط معامل 
 ،80  ᣠإ  )distance cm(  

بالسنتمي�ت المسافة 
.50 ᣠإ )speed( عةᣄومعامل ال

للتحرك إلى اᕓمام:
>	  1 مــن فئــة Action )الحــدث(، 

أضــف لبنــة drive )القيــادة( مــع 
معامل distance cm )المسافة 

 2 بالسنتميتر(. 
>	 اضبط% speed  )نسبة السرعة( 

3 إلى 50. 
>	 اضبط distance cm )المسافة 

4 بالسنتميتر( إلى 80. 

1
2

3

4
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ن  اليم�ي الروبوت لᕙنعطاف نحو  اᕒن، عليك برمجة 
للمرة اᕓوᣠ وللقيام بذلك، استخدم لبنة اᕕنعطاف 
.120 ᣠإ )degree( مع ضبط معامل الدرجة )turn(

للانعطاف إلى اليمين:
>	 1 أضــف  مــن فئــة Action )الحــدث(، 

معامــل  مــع  )اᕕنعطــاف(   turn لبنــة 
 2 degree )الدرجة(. 

>	 3 اضبط degree )الدرجة( إلى 120. 

قيمة الزاوية 
الخارجية للمثلث 

بالدرجات.

يمكنك تحريك أو إزالة المربــع الموجود داخل 
. المشهد لتحصل عᣢ مساحة أك�ب

معلومة

1

2

 )turn( نعطــافᕕلبنــة ا ّ غــري
ُ
ت

 )degree( مع معامل الدرجة
ن  اتجــاه الروبــوت بمقــدار معــني
. ن ي اتجــاه معــني

مــن الدرجــات �ف
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مجه ليكرر الخطوات ثᕙث مرات ᕔكمال  بهذا، تكون برمجت الروبوت ليتحرك ويرسم أحد أضᕙع المثلث. واᕒن عليك أن ت�ب
)Repeat ( ) Ɵmes( مرة ) ( ي هذه الحالية يمكنك استخدام لبنة التكرار

رسم بقية أضᕙع  المثلث؛ و�ف
)Repeat ( ) times( مرة ) ( لبنة التكرار

ن من المرات، ويجب أن يكون عدد  يمكنك استخدام هذا النوع من التكرارات عندما تريد تنفيذ مجموعة من اᕓوامر لعدد مع�ي
التكرارات عددًا صحيحًا فقط.

يتم دائمًا استخدام لبنة التكرار ) ( مرة )repeat ( ) Ɵmes( مع لبنات أخرى. لذلك، عليك إضافة اللبنات اᕓخرى داخل هذه 
ي تريدها. ي فئة التحكم )Control(، بحيث يمكنك تكرار جميع الخطوات ال�ت

ي يمكنك العثور عليها �ف اللبنة وال�ت

عدد المرات التي سيتم 
فيها تنفيذ اᕓوامر.

يجب وضع اللبنات التي تريد تكرارها داخل 
.)repeat ( ) times( مرة ) ( لبنة التكرار
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لقد تعلمت سابقًا كيفية برمجة الروبوت الخاص بك ليتحرك 
الخطوات  تكرار  باᕕنعطاف. عليك  لᕗمام والخلف وليقوم 
السابقة ثᕙث مرات، حيث ستستخدم لبنات برمجية موجودة 
ي يمكنك من خᕙلها التحكم  ي فئة التحكم )Control(، وال�ت

�ف
. ي م�ج ي تسلسل المقطع ال�ب

�ف

لتكرار اللبنات:
>	 1 أضف لبنة   من فئة Control )التحكم(، 

2 repeat ( ) times )التكرار ) ( مرة(. 
>	  repeat ( ) times ضع اللبنتين داخل لبنة

 3 )التكرار ) ( مرة(. 
>	 4 اضبط times )المرات( إلى 3. 
>	 لتشــغيل المقطــع البرمجــي اضغــط علــى زر 

5 SIM )سيم(. 
>	  Enable/Disable robot اضغط على زر

draw trail )تشــغيل/ إيقــاف رســم مســار 
6 الروبوت(. 

>	 7 اضغط على زر بدء المحاكاة. 

نك من توف�ي الوقت ومساحة 
ّ
تعد لبنة التكرار مفيدة جدًا، حيث تمك

مجة بحيث ᕕ تكون مضطرًا إᣠ إضافة جميع اللبنات واحدة تلو  منطقة ال�ب
اᕓخرى وضبط جميع إعداداتها، بل تنفذ لبنة التكرار هذا العمل لك.

1

2

4

3

3

1 2
x3

6

5

7
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برمجة الروبوت ليتحرك ويرسم مستطيل
ي الطول.

ن �ف ين متساوي�ي ن قص�ي ي الطول وضلع�ي
ن �ف ن متساوي�ي ن طويل�ي يتكون المستطيل من أربــع زوايا قائمة وضلع�ي

، وللقيام بذلك:
ً

ᢾض أنك تريد أن يتحرك الروبوت الخاص بك ويرسم مستطي اف�ت
1 - يبدأ الروبوت من النقطة 1 ويتقدم إᣠ اᕓمام ح�ت النقطة 2.

، ثم يتقدم إᣠ النقطة 3. ن 2 - ينعطف إᣠ اليم�ي

، ثم يتقدم إᣠ النقطة 4. ن 3 - ينعطف إᣠ اليم�ي
، ثم يتقدم ح�ت يصل لنقطة البداية 1. ن 4 - ينعطف إᣠ اليم�ي

ستستخدم لبنة التكرار لتجنب تكرار الخطوة الثالثة والرابعة. 
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، عليك برمجة الروبوت لᣟي يتحرك لᕗمام لمسافة 100 سم. وللقيام بذلك، استخدم لبنة القيادة )drive( مع ضبط معامل 
ً

ᢺأو
.100 ᣠإ )distance cm( المسافة بالسنتمي�ت

للتحرك إلى اᕓمام:
>	  1 )الحــدث(،   Action فئــة  مــن 

مــع  )القيــادة(   drive لبنــة  أضــف 
)المســافة   distance cm معامــل 

 2 بالسنتميتر(. 
>	 اضبــط % speed )نســبة الســرعة( 

3 إلى 50. 
>	 )المســافة   distance cm اضبــط 

4 بالسنتميتر( إلى 100. 

1
2

3

4
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، وللقيام بذلك، استخدم لبنة اᕕنعطاف )turn( مع ضبط معامل الدرجة  ن اᕒن، عليك برمجة الروبوت لᕙنعطاف نحو اليم�ي
.90 ᣠإ )degree(

للانعطاف إلى اليمين:
>	 1 أضف  من فئة Action )الحدث(، 

معامــل  مــع  )اᕕنعطــاف(   turn لبنــة 
 2 degree )الدرجة(. 

>	 3 اضبط degree )الدرجة( إلى 90. 

1

2

3
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بعد ذلك، عليك برمجة الروبوت لᣟي يتحرك لᕗمام 
لمسافة 50 سم. وللقيام بذلك، استخدم لبنة القيادة 
بالسنتمي�ت  المسافة  معامل  ضبط  مع   )drive(

.50 ᣠإ )distance cm(

للتحرك إلى اᕓمام:
>	  1 )الحــدث(،   Action فئــة  مــن 

مــع  )القيــادة(   drive لبنــة  أضــف 
معامــل distance cm )المســافة 

 2 بالسنتميتر(. 
>	 اضبط % speed )نسبة السرعة( 

3 إلى 50. 
>	 اضبــط distance cm )المســافة 

4 بالسنتميتر( إلى 50. 

ᕕ تنسَ تشغيل الروبوت 
لᣟي يبدأ بالتحرك.

1
2

3

4
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 ، ن اᕒن، عليك برمجة الروبوت لᕙنعطاف نحو اليم�ي
اᕕنعطاف )turn( مع  وللقيام بذلك، استخدم لبنة 
ومعامل   ،30  ᣠإ  )speed( الᣄعة  معامل  ضبط 

.90 ᣠإ )degree( الدرجة

للانعطاف إلى اليمين:
>	 1 أضف  من فئة Action )الحدث(، 

معامــل  مــع  )اᕕنعطــاف(   turn لبنــة 
 2 degree )الدرجة(. 

>	 3 اضبط degree )الدرجة( إلى 90. 

 distance التوجيه( مع لبنة( steer يمكنك أيضًا استخدام لبنة
( لجعل الروبوت ينعطف، ولكن من  cm )المسافة بالسنتمي�ت

ات.  من حساب السنتمي�ت
ً

ᢺسهل حساب الدرجات المطلوبة بدᕓا

معلومة

1

2

3
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4

3

برمجته  يمكنك  مستطيل،  ويرسم  الروبوت  يتحرك  لᣟي 
، وللقيام بذلك، استخدم لبنة التكرار ) (  ن لرسم الجانب�ي
 ،2 ᣠواضبط عدد التكرارات إ ،)repeat ( ) Ɵmes( مرة
ن داخل لبنة التكرار، وسيقوم الروبوت بتكرار  ثم ضع اللبنت�ي

جميع الخطوات المطلوبة.   

لتكرار اللبنات:
>	 لبنــة  1 أضــف  )التحكــم(،   Control فئــة  مــن 

 2 repeat ( ) times )التكرار ) ( مرة(. 
>	  repeat ( ) times ضــع اللبنتيــن داخــل لبنــة

 3 )التكرار ) ( مرة(. 
>	 4 اضبط times )المرات( إلى 2. 
>	 5 اضغط على زر بدء المحاكاة. 

1

2

5

ي ثم  م�ج اخت�ب مقطعك ال�ب
ي الحساب الخاص بك.

احفظه �ف

4

1 2

3

x2
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تدريب 1
وظائف اللبنات

صِل اللبنات مع وظائفها الصحيحة.

ن من  ّ اتجاه الروبوت بمقدار مع�ي تُغ�ي
. ن ي اتجاه مع�ي

الدرجات �ف

تحرّك الروبوت إᣠ اᕓمام وإᣠ الخلف.

بشكلٍ  الروبوت  محركات  ي 
�ف تتحكم 
مستقل.

لعدد  الموجودة داخلها  اللبنات  تكرّر 
ن من المرات. مع�ي

 لنطبق معًا
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1

2

تدريب 2
قيادة الروبوت

ئ مقطعًا برمجيًا لقيادة الروبوت إᣠ أقرب موقف للسيارات. أن�ش

اضغط عᣢ اᕓيقونة  change the scene )تغي�ي المشهد( عدة مرات حسب الحاجة ᕕختيار هذا المشهد.�	
لقيادة الروبوت إᣠ أقرب موقف للسيارات، برمجه للتحرك لᕗمام واᕕنعطاف يمينًا عدة مرات.�	

ᕕ تنس اختبار المقطع 
ي بعد كل خطوة  م�ج ال�ب

ᕔصᕙح أي أخطاء.
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تدريب 3
برمجة الروبوت ليتحرك ويرسم اᕓشكال

برمج الروبوت الخاص بك لرسم اᕓشكال التالية:

ي مقطعك �	
ي الصورة اᕓوᣠ، ثم عليك تغي�ي القيم الموجودة �ف

ئ مقطعًا برمجيًا لرسم المستطيل الصغ�ي الموضح �ف ستن�ش
ي الصورة الثانية.

ي ليتحرك الروبوت ويرسم المستطيل الكب�ي كما هو موضح �ف م�ج ال�ب
، افتح بدء المحاكاة، واضغط عᣢ اᕓيقونة  change the scene )تغي�ي المشهد( عدة �	 ي م�ج عند إنشاء المقطع ال�ب

مرات حسب الحاجة ᕕختيار المشهد.
	�. شغّل Enable/Disable robot draw trail )تشغيل/ إيقاف رسم مسار الروبوت( بالضغط عᣢ اᕓيقونة.  

1

2

لتجنب تكرار اللبنات، استخدم لبنة التكرار ) ( مرة )repeat ( ) Ɵmes( بقدر الحاجة.
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تدريب 4
برمجة وترتيب

م مجموعات اللبنات بالشكل المناسب.
ّ
رق

	� change the scene اᕓيقونة     ᣢع اضغط 
ᕕختيار  الحاجة  حسب  مرات  عدة  المشهد(  )تغي�ي 

المشهد.
تيب �	 وعًا جديدًا وضع مجموعات اللبنات بال�ت ئ م�ش أن�ش

الصحيح.
	� Enable/Disable robot draw trail شغّل 

 ᣢتشغيل/ إيقاف رسم مسار الروبوت( بالضغط ع(
. ي م�ج اᕓيقونة.   ثم شغّل المقطع ال�ب

ي المقطع �	
تيبها �ف م مجموعات اللبنات وفقًا ل�ت

ّ
ا، رق ً أخ�ي
. ي م�ج ال�ب

1
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الدرس الثالث: رسم مكعب

مج الروبوت ليتحرك ويرسم اᕓشكال  ي تسلسل، وبشكل أك�ث تحديدًا ست�ب
ي هذا الدرس كيفية رسم اᕓشكال �ف

ستتعلم �ف
.)Rhombus( ن الهندسية التالية: مضلع سداᣒي )Hexagon( ومُع�ي

ن إᣠ تكوين مكعب. ن هذين الشكل�ي ، وسيؤدي الدمج ب�ي ن  ثم يرسم المُع�ي
ً

ᢺي أوᣒسيتحرك الروبوت ويرسم المضلع السدا

المُعين هو شكل رباعي أضلاعه اᕓربعة 
ذات أطوال متساوية، وتكون فيه كل 

زاويتين متقابلتين متساويتين. المضلع السداسي له 
ست زوايا وستة أضلاع 

متساوية.

ي اᕓبعاد.
المكعب هو شكل ثلا�ث
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ي الحياة الواقعية:
أمثلة المضلع السداᣒي �ف

برمجة الروبوت ليتحرك ويرسم المضلع السداᣒي 
ي هذا الدرس سيكون 

ي الدرس السابق طريقة برمجة الروبوت الخاص بك ليتحرك ويرسم اᕓشكال اᕓساسية، و�ف
لقد تعلمت �ف

. مج الروبوت ليتحرك ويرسم المضلع السداᣒي الشكل اᕓول الذي ست�ب
. ي تحتوي عᣢ المضلع السداᣒي ألقِ نظرة عᣢ بعض اᕓمثلة من الحياة الواقعية ال�ت

ألقِ نظرة عᣢ المسار الذي سيتبعه الروبوت الخاص بك 
. ليتحرك ويرسم المضلع السداᣒي
: عليك برمجة الروبوت لينفذ التاليي

1 -  يبدأ من النقطة 1 وينتقل إᣠ النقطة 2.
. ن 2 -  عندما يصل إᣠ النقطة 2 ينعطف إᣠ اليم�ي

يعود  ح�ت  مرات   6 السابقة  الخطوات  جميع  ثم كرّر 
الروبوت إᣠ نقطة البداية.

1

2

3

4

5

6

ᣒي  ا لسد ا لمضلع  ا
عᣢ سطح كرة القدم.

قاعدة قلم الرصاص. شكل خᕙيا النحل.
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6

4

30°

، ولتتمكن من رسم الضلع اᕓول من المضلع السداᣒي عليك برمجة  يجب أن يبدأ الروبوت التحرك من قمة المضلع السداᣒي
. ن الروبوت لينعطف 30 درجة إᣠ اليم�ي

للانعطاف إلى اليمين: 
>	  1 )الحــدث(،   Action فئــة  مــن 

أضــف لبنــة turn )اᕕنعطــاف( مــع 
2 مُعامِلdegree )الدرجة(. 

>	 اضبــط مُعامِــل degree )الدرجــة( 
3 إلى 30. 

1

2

3

.)verƟces( ي له ستة رؤوسᣒالمضلع السدا
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اᕒن، عليك برمجة الروبوت ليتحرك ويرسم الضلع اᕓول من المضلع السداᣒي بالتحرك لᕗمام من النقطة 1 إᣠ النقطة 2 
. بᣄعة 30 ولمسافة تساوي 40 سنتمي�ت

للتحرُك إلى اᕕمام: 
>	  1 )الحــدث(،   Action فئــة  مــن 

مــع  )القيــادة(   drive لبنــة  أضــف 
)المســافة   distance cm مُعامِــل 

 2 بالسنتميتر(. 
>	 )المســافة   distance cm اضبــط 

 3 بالسنتميتر( إلى 40. 

1
2

3

1

2

35

6

4
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1

2

برمجة الروبوت لينعطف
 ᣠول، سيحتاج إᕓن بعد أن رسم الروبوت الضلع اᕒي ثم انعطف 30 درجة، واᣒقمة المضلع السدا ᣢعندما بدأ الروبوت كان ع

اᕕنعطاف بمقدار 60 درجة.
، ولذلك ستستخدم لبنة اᕕنعطاف )turn( مع مُعامِل الدرجة )degree(، ويكون  ن عليك برمجة الروبوت لينعطف إᣠ اليم�ي
(، وهذا يجعل  ي يجب أن ينعطف بها الروبوت تساوي 360 مقسومة عᣢ 6 )عدد اᕓضᕙع المضلع السداᣒي مقدار الدرجات ال�ت

كل انعطاف يقوم به الروبوت يساوي 60 درجة.

للانعطاف إلى اليمين: 
>	  1 مــن فئــة Action )الحــدث(، 

أضف لبنة turn )اᕕنعطاف( مع 
2 مُعامِل degree )الدرجة(. 

>	 اضبط مُعامِل degree )الدرجة( 
3 إلى 60. 

1

35

6

4

60°

3
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1

35

6

4

ي
برمجة الروبوت ᕔضافة مؤثر صو�ت

‭(Play frequency ( )) ) ( ليغشتلا ددرت ةنبل
ي فئة الحدث 

تُستخدم هذه اللبنة ᕔصدار النغمات، ويمكنك العثور عᣢ لبنة تردد التشغيل ) ( )) ( Play frequency( �ف
دد بالهرتز )frequency Hz( والمدة بالملليي  : ال�ت ن )AcƟon(، و يمكنك تحديد درجة النغمة ومدتها من خᕙل تحديد المُعامِل�ي

.)duraƟon ms( ثانية
.)Play frequency ) (( ) ( اضية الخاصة بلبنة تردد التشغيل ا، وستستخدم اᕔعدادات اᕕف�ت ᡔمج الروبوت ليصدر مؤثرًا صوتي ست�ب

ᕔضافة المؤثر الصوتي: 
>	  2 1 اســحب،  مــن فئــة Action )الحــدث(، 

)تــردد   play frequency Hz لبنــة  وأفلــت 
3 التشغيل بالهرتز(. 

1

2

3

ي كل مرة يتحرك فيها 
�ف

الروبوت ويرسم ضلعًا 
من المضلع السداᣒي ثم 
ينعطف، سيصدر صوتًا.
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1

2

واᕒن عليك برمجة الروبوت ليكرر الخطوات السابقة 6 مرات ليتحرك ويرسم المضلع السداᣒي من خᕙل استخدام لبنة 
.)repeat ( ) Ɵmes(   مرة ) ( التكرار

للتكرار: 
>	 لبنــة  1 أضــف  Control )التحكــم(،  مــن فئــة 

2 repeat ( ) times )التكرار ) ( مرة(. 
>	  repeat ( ) times ضع كل اللبنات داخل لبنة

3 )التكرار ) ( مرة(. 
>	 4 اضبط times )المرات( إلى 6. 

x6

1

35

6

4

2

4

3
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يمكنك إظهار شاشة عرض الروبوت من خلال 
 الضغط على اᕓيقونة  

open/close the robot )فتح / غلق  ś view
شاشة عرض الروبوت(.

عرض رسالة عᣢ شاشة عرض الروبوت
‭(Show text ( )) ) ( صنلا ضرع ةنبل

ي شاشة عرض الروبوت. تحتوي هذه 
ي فئة الحدث )AcƟon(، وتستخدم لعرض رسالة نصية �ف

يمكنك العثور عᣢ هذه اللبنة �ف
 )Row( والصف )Column( ن موضع الرسالة وهما لتحديد العمود ن لتعي�ي اللبنة عᣢ: منطقة لكتابة الرسالة النصية، وحقل�ي
اضية لكلٍ من العمود والصف ᣦي 0 ووفقًا لها  ي شاشة عرض الروبوت Ev3، واᕔعدادات اᕕف�ت

الذي تبدأ فيه الرسالة بالظهور �ف
ي شاشة عرض الروبوت.

تبدأ الرسالة النصية من الزاوية اليᣄى العلوية �ف
، عليك برمجة الروبوت ليعرض الرسالة  ي م�ج  عند تشغيل المقطع ال�ب

ً
ᢾي كل مرة يكمل فيها الروبوت شك

يمكنك عرض رسالة �ف
.EV3 ي شاشة عرض الروبوت

" عندما ينتᣧي من رسم المضلع �ف النصية "اكتمل المضلع السداᣒي

لعرض رسالة على شاشة عرض الروبوت:
>	 1 أضــف لبنــة  مــن فئــة Action )الحــدث(، 

2 show text )عرض النص(. 
>	 اضغط على الرسالة اᕕفتراضية الظاهرة،  ثم 

3 اكتب "اكتمل المضلع السداسي". 

1

2

3

شاشــة عرض الروبوت ᣦي 
ي 

�ᣔا ي الروبــوت اᕕفرتر
جــزء �في

Ev3، ويمكــن برمجتهــا لعــرض 
الرســائل النصيــة مثــل الموجــودة 

. ي 
�ᣛي الروبــوت الحــقي

�في
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3

اضغط لتغيير المدة الزمنية التي 
تريد أن ينتظرها المقطع البرمجي 

بالمللي ثانية.

 ‭(Wait ms ( )) ) ( ةيناث يللم رظتنا ةنبل
ي لعدد محدد من الملليي ثانية )ms(، ويمكنك العثور عᣢ لبنة انتظر ملليي  م�ج تُستخدم هذه اللبنة ᕔيقاف تشغيل المقطع ال�ب

.)Control( ي فئة التحكم
ثانية ) ( )) ( wait ms( �ف

ة محددة، يجب أن تتبع لبنة انتظر ملليي ثانية )wait ms( لبنة عرض النص  ي شاشة عرض الروبوت ولف�ت
ولعرض النص �ف

. ن ي شاشة عرض الروبوت لمدة 2000 ملليي ثانية، أي ما يساوي ثانيت�ي
)Show text(. عليك برمجة الرسالة النصية لتظهر �ف

لتعيين وقت عرض الرسالة:
>	 لبنــة  1 أضــف  Control )التحكــم(،  مــن فئــة 

2 wait ms )انتظر مللي ثانية(. 
>	 3 اضبط اᕕنتظار بالمللي ثانية ليكون 2000. 

1

2

 )wait ms( إذا لم تستخدم لبنة انتظر ملليي ثانية
بعد لبنة عرض النص )show text(، فستᕙحظ 

أن الرسالة تومض عᣢ شاشة عرض الروبوت؛ ᕓنه 
ة زمنية محددة ثم  لم يتم برمجتها ليتم عرضها لف�ت

. ي
تخت�ف
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‭(Clear display ( )) ) ( ضرعلا حسم ةنبل
، ويمكنك العثور  ي

ا�ض ي شاشة عرض الروبوت اᕕف�ت
تُستخدم هذه اللبنة عند تطبيقها لمسح الرسائل النصية المكتوبة سابقًا �ف

.)AcƟon( ي فئة الحدث
عᣢ لبنة مسح العرض )clear display( �ف

مج اᕒن شاشة عرض الروبوت ليتم مسحه. ست�ب

لمسح شاشة عرض الروبوت:
>	  1 من فئة Action )الحدث(، 

 clear 2 وأفلت لبنة اسحب، 
3 display )مسح العرض(. 

1

2

3
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ن برمجة الروبوت ليتحرك ويرسم المع�ي
المضلع  ويرسم  ليتحرك  الروبوت  برمجت  أن  بعد  اᕒن 
ن  المع�ي سم  المتابعة عن طريق برمجته ل�ي ، يمكنك  السداᣒي

لتكوين المكعب.

ألقِ نظرة عᣢ المسار الذي سيتبعه الروبوت الخاص 
، حيث تحرك الروبوت  ن بك ليتحرك ويرسم المع�ي
 ᣠولكنك ستحتاج إ ، ن ورسم الجانب اᕓول من المُع�ي
برمجة الروبوت لᕙنتقال من النقطة 1 إᣠ النقطة 2 

. ي
ي وضع يسمح له برسم الجانب الثا�ن

ليكون �ف
: عليك برمجة الروبوت لينفذ التاليي

1 - يبدأ من النقطة 1 وينتقل إᣠ النقطة  2.
ن ويتقدم إᣠ النقطة 3. 2 - ينعطف إᣠ اليم�ي
ن ويتقدم إᣠ النقطة 4. 3 - ينعطف إᣠ اليم�ي

ح�ت اᕓمام   ᣠإ ويتقدم  ن  اليم�ي  ᣠإ  4 - �ينعطف 
النقطة 1.

1

2

3

4

ي 
�ف التكــرار  لبنــة  اســتخدام  يمكنــك 

اســتخدامها  تــم  ، كمــا  ن المعــني رســم 
المســتطيل. رســم  ي 

�ف قبــل  مــن 

ن  ي المع�ي
ᕕ تنس أن الزوايا المتقابلة �ف

متساوية، ولكن من أجل أن ينعطف 
 ᣠالروبوت بشكل صحيح ستحتاج إ
ن  استخدام الزاوية الخارجية للمع�ي

كما فعلت عند رسم المثلث.

60° 60°

120°

120°
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1

2

3

4

ي الذي أنشأته  م�ج ي إضافة اللبنات إᣠ المقطع ال�ب
، ولكنك ستستمر �ف ن ي جديد ليتحرك ويرسم المع�ي لن تقوم بإنشاء مقطع برم�ج

. عليك برمجة الروبوت ليتحرك إᣠ اᕓمام من النقطة 1 إᣠ النقطة 2 بᣄعة 30 ولمسافة تساوي 40  لرسم المضلع السداᣒي
. سنتمي�ت

للتحرُك إلى اᕕمام: 
>	 1 أضــف لبنــة drive )القيــادة(  مــن فئــة Action )الحــدث(، 

 2 مع مُعامِل distance cm )المسافة بالسنتميتر(. 
>	  3 اضبط distance cm )المسافة بالسنتميتر( إلى 40. 

1
2

3
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1

3

4

120°

. ن بعد ذلك، برمج الروبوت لينعطف 120 درجة إᣠ اليم�ي

للانعطاف إلى اليمين: 
>	 1 أضف لبنة turn )اᕕنعطاف( مع مُعامِل من فئة Action )الحدث(، 

2 degree )الدرجة(. 
>	 3 اضبط مُعامِل degree )الدرجة( إلى 120. 

1

2

3
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1

2

3

4

. عليك اᕒن برمجة الروبوت ليتحرك إᣠ اᕓمام من النقطة 2 إᣠ النقطة 3 بᣄعة 30 ولمسافة تساوي 40 سنتمي�ت

1
2

للتحرُك إلى اᕕمام: 
>	 1 أضــف لبنــة drive )القيــادة(  مــن فئــة Action )الحــدث(، 

 2 مع مُعامِل distance cm )المسافة بالسنتميتر(. 
>	  3 اضبط distance cm )المسافة بالسنتميتر( إلى 40. 

3
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1

24

60°

للانعطاف إلى اليمين: 
>	  degree نعطــاف( مــع مُعامِــلᕕا( turn 1 أضــف لبنــة مــن فئــة Action )الحــدث(، 

2 )الدرجة(. 
>	 3 اضبط مُعامِل degree )الدرجة( إلى 60. 

1

2

3

. ن مجة الروبوت لينعطف 60 درجة إᣠ اليم�ي استمر ب�ب
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ثم برمج الروبوت ليصدر مؤثرًا صوتيًا.

ᕔضافة المؤثر الصوتي: 
>	  2 1 اســحب،  مــن فئــة Action )الحــدث(، 

)تــردد   play frequency Hz لبنــة  وأفلــت 
3 التشغيل بالهرتز(. 

1

2

3

1

24
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ن باستخدام لبنة  ن ليتحرك ويرسم المع�ي عليك اᕒن برمجة الروبوت لتكرار الخطوات السابقة مرت�ي
.)repeat ( ) Ɵmes( مرة ) ( التكرار

للتكرار: 
>	 2 1 أضف لبنة repeat ( ) times )التكرار ) ( مرة(.  من فئة Control )التحكم(، 
>	 3 ضع كل اللبنات داخل لبنة repeat ( ) times )التكرار ) ( مرة(. 
>	 4 اضبط times )المرات( إلى 2. 

1

2

3

4

x2

3

4

1

2
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.EV3 ي شاشة عرض الروبوت
، عليك برمجته ليعرض الرسالة النصية "اكتمل المكعب" �ف ن بعد أن يتحرك ويرسم الروبوت المع�ي

لعرض رسالة على شاشة عرض الروبوت:
>	 1 أضــف لبنــة  مــن فئــة Action )الحــدث(، 

2 show text )عرض النص(. 
>	 اضغط على الرسالة اᕕفتراضية الظاهرة،  ثم 

3 اكتب "اكتمل المكعب". 

1

2

3
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ة زمنية محددة. ي لعرض الرسالة النصية لف�ت م�ج أضف لبنة انتظر ملليي ثانية )wait ms( إᣠ مقطعك ال�ب

لتعيين وقت عرض الرسالة:
>	 لبنــة  1 أضــف  Control )التحكــم(،  مــن فئــة 

2 wait ms )انتظر مللي ثانية(. 
>	 3 اضبط اᕕنتظار بالمللي ثانية ليكون 2000. 

1

2

تظهر الرسالة النصية في شاشة عرض 
الروبوت EV3 لمدة ثانيتين.

3
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 ،" ي سيتم عرضها. ستكون الرسالة اᕓوᣠ " اكتمل المضلع السداᣒي افتح اᕒن شاشة عرض الروبوت لمشاهدة الرسائل ال�ت
وستكون الرسالة الثانية " اكتمل المكعب".

لتشغيل المقطع البرمجي:
>	 1 من الزاوية اليسرى السفلية   ،EV3 اضغط على زر

في Simulation window )نافذة المحاكاة(. 
>	 2 اضغط على زر بدء المحاكاة. 

 Reset buƩon ᣢاضغط ع
)زر إعادة الضبط( لمسح 

Reset button المحاكاة إذا لزم اᕓمر.
)زر إعادة الضبط(

ᕕ تنسَ تشغيل رسم مسار 
 robot draw( الروبوت

.)trail

يمكنك تحريك وحدة Ev3 brick( Ev3( لتوف�ي مساحة للمحاكاة.

معلومة

12

ي ثم  مج� اخت�ب مقطعك ال�ب
ي الحساب الخاص بك.

احفظه �ف



 لنطبق معًا

403

تدريب 2

تدريب 1

تعيين الترتيب الصحيح

صحيحة أو خطأ

1اᕕنعطاف 60 درجة.

2تكرار كل الخطوات 6 مرات.

القيادة لᕗمام مسافة تساوي 
3طول الجانب.

تيب آخر. ، ولكن ب�ت عليك برمجة الروبوت ᕕتباع هذه الخطوات ليتحرك ويرسم المضلع السداᣒي

م الخطوات حسب 
ቛ
رق

ترتيبها الصحيح.

: خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يليي

ي شاشة عرض الروبوت Ev3 باستخدام لبنة عرض النص.
1. يمكنك عرض رسالة نصية �ف

ᕕ� .2 توجد حاجة إᣠ أن تكون لبنة انتظر ملليي ثانية بعد لبنة عرض النص ليتم عرض الرسالة 
ة زمنية محددة. النصية لف�ت

3. يمكنك إنشاء المؤثرات الصوتية باستخدام لبنة تردد التشغيل.

ي فئة التحكم.
4. توجد لبنة عرض النص �ف

ي فئة الحدث.
5. توجد لبنة تردد التشغيل �ف
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تدريب 3

اكتشف اᕕختلافات

12

ي 2 أيضًا يُستخدم �	 م�ج ي الدرس، والمقطع ال�ب
ي الذي أنشأته لرسم المضلع السداᣒي �ف م�ج ي 1 هو المقطع ال�ب م�ج �المقطع ال�ب

ي 1. م�ج لرسم المضلع السداᣒي باستخدام الروبوت ولكنه يختلف عن المقطع ال�ب

، ثم اكتشف واكتب اᕕختᕙفات بينهما أدناه. ن مجي�ي ن ال�ب ن المقطع�ي قارن ب�ي

" G5.S3.U3.L3.EX3b"، ثم اكتشف �	 ي م�ج ل المقطع ال�ب ቛبعدها شغ ،"G5.S3.U3.L3.EX3a " ي م�ج ل المقطع ال�ب ቛشغ
واكتب اᕕختᕙفات بينهما.



المقطع البرمجي الخاص بالمضلعات

تدريب 4

. ي
برمج الروبوت ليتحرك ويرسم مضلع خماᣒي ومضلع ثما�ن

ي شاشة عرض الروبوت، �	
سمه �ف  رسالة نصية وᣦي اسم المضلع الذي س�ي

ً
ᢺي يجب أن يُظهر الروبوت أو ي كل مقطع برم�ج

��ف
ولمدة 3000 ملليي ثانية.

ن بعد كل انعطاف.�	 اضي�ي دد والمدة اᕕف�ت يجب أن يصدر الروبوت مؤثرًا صوتيًا بال�ت
يجب أن يساوي طول ضلع المضلع 30 سم.�	
ي كل مرة يساوي 360 مقسومًا عᣢ عدد أضᕙع المضلع، فبالنسبة �	

ي يجب أن ينعطف بها الروبوت �ف �يكون مقدار الدرجات ال�ت
ي يساوي 45 درجة.

للمضلع الخماᣒي فإن كل قيمة اᕕنعطاف بالدرجات يساوي 72 درجة، وبالنسبة للمضلع الثما�ن
اضغط عᣢ اᕓيقونة   change the scene )تغي�ي المشهد( عدة مرات حسب الحاجة ᕕختيار المشهد.�	

405

1

2
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ن مع المشهدين أدناه. مجي�ي ن ال�ب طابق المقطع�ي

	� ، ي
ي الحركة من بداية المحاور ومن الوضع اᕓف�ق

يجب أن يبدأ الروبوت �ف
 . ، وتكون العجᕙت عᣢ المحور الرأᣒي ن وينظر إᣠ اليم�ي

اضغط عᣢ اᕓيقونة   change the scene )تغي�ي المشهد( عدة �	
مرات حسب الحاجة ᕕختيار المشهد.

شغّل Enable/Disable robot draw trail )تشغيل/ إيقاف رسم �	
. مسار الروبوت( بالضغط عᣢ اᕓيقونة 

ها ᕔيجاد الحل.�	 ئ مقاطع برمجية واخت�ب أن�ش

ي الصحيح عᣢ المشهد.�	 م�ج اكتب رقم المقطع ال�ب

تدريب 5
طابق

ي  مجية ال�ت ما ᣦي اللبنات ال�ب
يجب أن أستخدمها ليتحرك 

الروبوت ويرسم كل شكل؟

12

يش�ي السهم اᕓصفر الموجود عᣢ الصور إᣠ اتجاه الحركة اᕓوᣠ للروبوت.
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تدريب 6
رسم اᕓشكال 

برمج الروبوت ليتحرك ويرسم اᕓشكال التالية:

، وتكون العجᕙت عᣢ المحور �	 ن ، وينظر إᣠ اليم�ي ي
ي الحركة من بداية المحاور ومن الوضع اᕓف�ق

يجب أن يبدأ الروبوت �ف
 . الرأᣒي

ئ مقطعًا برمجيًا لتحريك �	 ي الصورة اᕓوᣠ، ثم أن�ش
سم النمط الموضح �ف ئ مقطعًا برمجيًا لتحريك الروبوت ل�ي ، أن�ش

ً
ᢺأو

ي الصورة الثانية.
سم النمط �ف الروبوت ل�ي

، افتح بدء المحاكاة، واضغط عᣢ اᕓيقونة  change the scene )تغي�ي المشهد( عدة مرات �	 ي م�ج عند إنشاء المقطع ال�ب
حسب الحاجة ᕕختيار المشهد.

	�. شغّل Enable/Disable robot draw trail )تشغيل/ إيقاف رسم مسار الروبوت( بالضغط عᣢ اᕓيقونة 

يش�ي السهم اᕓصفر الموجود عᣢ الصور إᣠ اتجاه الحركة اᕓوᣠ للروبوت.

1

2



يش�ي السهم اᕓصفر الموجود عᣢ الصور إᣠ اتجاه الحركة اᕓوᣠ للروبوت.

408

تدريب 7
رسم اᕓشكال 

برمج الروبوت ليتحرك ويرسم اᕓشكال التالية:

، وتكون العجᕙت عᣢ المحور �	 ن ، وينظر إᣠ اليم�ي ي
ي الحركة من بداية المحاور ومن الوضع اᕓف�ق

يجب أن يبدأ الروبوت �ف
 . الرأᣒي

ئ مقطعًا برمجيًا لتحريك �	 ي الصورة اᕓوᣠ، ثم أن�ش
ئ مقطعًا برمجيًا لتحريك الروبوت بحيث يرسم الشكل الموضح �ف ، أن�ش

ً
ᢺأو

ي الصورة الثانية.
الروبوت ويرسم الشكل �ف

اضغط عᣢ اᕓيقونة   change the scene )تغي�ي المشهد( عدة مرات حسب الحاجة ᕕختيار المشهد.�	
	�. شغّل Enable/Disable robot draw trail )تشغيل/ إيقاف رسم مسار الروبوت( بالضغط عᣢ اᕓيقونة 

1

2
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السطح

المب�ن

جذع الشجرة

أوراق الشجرة

اᕓرض

مشروع الوحدة

ئ مقطعًا برمجيًا لجعل روبوت EV3 يتحرك ويرسم  أن�ش
ي نافذة عرض المحاكاة. للقيام 

ل مع شجرة �ف زن شكل م�
بذلك، يجب عليك ضبط روبوت EV3 للتحرك بᣄعة 

منخفضة أثناء تمكينه من الرسم عᣢ المشهد.

1

ي شاشة عرض الروبوت وذلك طبقًا للجزء الذي يتم تنفيذه:
يجب أن يطبع الروبوت الرسالة النصية التالية �ف 2

1

2

3

4

5
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أهداف التعلم 
ستتعلم في هذا القسم:

<  تعريف الذكاء اᕕصطناعي )AI( وشرح استخداماته في الحياة اليومية، بما 
 .)VR( فتراضيᕕوالواقع ا )AR( في ذلك تقنيات مثل الواقع المعزز

< �إدراك أهمية استخدام الذكاء اᕕصطناعي بمسؤولية، والنظر في مخاطر 
مثل التزييف العميق )Deepfake( وضرورة التحقق من المعلومات.

< �استكشاف كيف يمكن ᕓدوات الذكاء اᕕصطناعي دعم اᕔبداع من خلال 
مايكروسوفت  باستخدام  فيديو  مقاطع  وإنتاج  تصميم  في  المساعدة 

.)Microsoft Clipchamp( كليبشامب

قسم الذكاء اᕕصطناᣘي
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؟ ما الذكاء اᕕصطناᣘي

المناقشة: هل سمعتََ عن الذكاء اᕕصطناᣘي من قبل؟ 

• الذكاء اᕕصطناعي )Artificial Intelligence-AI( هو أحد أنواع التقنية. 	
• ن الذكاء اᕕصطناعي أجهزة الحاسب من أداء مهام تتطلب عادةً ذكاءً بشريًا. 	

ّ
يُمك

• يستطيع الذكاء اᕕصطناعي: 	
حل المشكᕙت.<	

اتخاذ القرارات.<	

إجراء محادثات مع اᕒخرين.<	

اح موسيىقى جديدة بناءًً عᣢ تفضيᕙتك. هذه ᣦي  عᣢ سبيل المثال، تستطيع بعض التطبيقات اᕔجابة عᣢ أسئلتك أو اقرتر
. التطبيقات العملية للذكاء اᕕصطناᣘي

ي الحياة اليومية 
أمثلة عᣢ الذكاء اᕕصطناᣘي �في

• �المساعد الصوتي: يساعدك سيري )Siri(، وأليكسا )Alexa(، ومساعد جوجل 	
)Google Assistant( في اᕔجابة على اᕓسئلة، وضبط التذكيرات، أو تشغيل 

الموسيقى التي تُفضلها.
• �الخرائط والملاحة: تحدد خرائط جوجل )Google Maps( أسرع طريق للوصول 	

إلى وجهتك.
• المقاطع 	 تعديل  أو  الرسم،  التطبيقات على  اᕔبداعية: تساعدك بعض  �اᕓدوات 

الموسيقية، أو مقاطع الفيديو حتى لو كنت مبتدئًا.

الذكاء اᕕصطناعي في الواقع العملي

ي يمكن ᕓجهزة الحاسب إنجازها  ي تستخدمها يوميًًا؟ وفيمََ تستخدمها؟ اذكر بعض المهام ال�تي المناقشة: ما نوع التقنية ال�تي
 . بشكل أفضل أو أᣃع من البرشر

؟ أيّّها يبدو اᕓكرثر  المناقشة: هل سبق لك استخدام إحدى أدوات الذكاء اᕕصطناᣘي
إثارة لᕙهتمام؟

التقنية 
أصبحت التقنية جزءًًا ᕕ يتجزأ من حياتنا اليومية.
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تقنيات أخرى تستخدِِم الذكاء اᕕصطناᣘي 
• �هل سبق لك استخدام هاتف أو جهاز لوحي للعب لعبة يظهر 	

فيها حيوان، أو رسم متحرك في غرفتك من خᕙل الكاميرا؟ هذا 
هو الواقع المعزز.

الواقع المعزز )Augmented Reality-AR(: يضيف صورًا أو <	
دة حاسوبيًا إلى ما تراه في العالم الحقيقي.

ّ
نصوصًا مُول

الذكاء اᕕصطناعي يجعل الواقع المعزز أكثر ذكاءً. يمكن للواقع <	
المعزز عرض أشياء على شاشتك غير موجودة في الواقع.

	مثال: يتغرير وجه الروبوت وفقًًا لمشاعرك، حيث يتعرف الذكاء 
ا. ً اᕕصطناᣘي عᣢ مشاعرك، ويُُظهر الواقع المعزز وجهًًا مع�برً

• �هل سبق لك ارتداء نظارات خاصة للعب لعبة تشعر فيها وكأنك 	
في عالم آخر؟ هذا هو الواقع اᕕفتراضي.

باستخدام <	  :)Virtual Reality-VR( اᕕفتراضي  الواقع 
نظارات خاصة، يمكنك استكشاف عالم غير حقيقي، على 
السباحة في  أو  الفضاء،  الطيران في  المثال، يمكنك  سبيل 

المحيط، أو التجول في عالم إحدى اᕓلعاب.

يُساعد الذكاء اᕕصطناعي هذا العالم على أن يكون أكثر ذكاءً <	
من خᕙل تمكينه من التفاعل معك. 

ي لعبة الغابة، تُُقابل قردًًا يتحدث ويُُجيب عᣢ أسئلتك 
	مثال: �في

ويتذكر ما قلته، هذا ما يمثّّل تعاون الذكاء اᕕصطناᣘي والواقع 
 . ي

ا�ضي اᕕفرتر

أخلاقيات الذكاء اᕕصطناᣘي 
يُُعدّّ الذكاء اᕕصطناᣘي أداة قوية، ولكن يجب استخدامها بحذر.

ي 
�في الناس  مساعدة  اᕕصطناᣘي  للذكاء  يمكن  كيف  المناقشة: 

المستقبل؟ وكيف سيساعدنا عᣢ اᕕبتكار؟ 

ي الحذر عند استخدام الذكاء 
�ᣐتو ᣠالمناقشة: لماذا تعتقد أننا بحاجة إ

؟ اᕕصطناᣘي

• �اᕕستخدام المسؤول: أحيانًا يستخدم الناس الذكاء اᕕصطناعي بطريقة خاطئة. على سبيل المثال، يستخدمونه ᕔنشاء مقاطع 	
فيديو أو صور مزيفة )وهو ما يُسمّى بالتزييف العميق )Deepfake((، يمكن أن تُوهم اᕒخرين بقول أو فعل شيء لم يفعلوه. 
يمكن للتزييف العميق أن يخدع الناس ويجرح مشاعرهم، ويُعدّ هذا اᕕستخدام الخاطئ للذكاء اᕕصطناعي شكᢿً من أشكال 

التنمر، ويجب علينا تجنبه. يضمن استخدام الذكاء اᕕصطناعي بشكل أخᕙقي مساعدة الناس وجعل العالم مكانًا أفضل.
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نت يبدو حقيقيًًا ولكنه لم يكن كذلك؟ المناقشة: هل سبق لك أن رأيت شيئًًا عᣢ اᕔنرتر
كيف يمكننا التأكد من استخدام الذكاء اᕕصطناᣘي لمساعدة اᕒخرين، ᕕ إيذاءهم؟

كن حذرًًا: تحقق من إجابات الذكاء اᕕصطناᣘي
الذكاء اᕕصطناᣘي مفيد، ولكنه ليس مثاليًًا، فقد يُُعطيك أحيانًًا معلومات خاطئة أو قديمة أو مُُختلقََة.

• �تحقق دائمًا من المعلومات التي يُقدمها لك من خᕙل الرجوع إلى مصادر أخرى، مثل الكتب أو المعلمين أو المواقع 	
اᕔلكترونية الموثوقة.

•  عند العمل على المشاريــــع المدرسية.	
ً
يُساعدك التحقق على معرفة الحقائق وتجنب اᕓخطاء، خاصة

مهمتك
 . إنشاء مقطع فيديو باستخدام الذكاء اᕕصطناᣘي

مايكروسوفت كليبشامب
• أداة ᕔنشاء مقاطع الفيديو.	
• يمكنك استخدام:	

الصور: إضافة الصور وتغيير ترتيبها أو مدتها. <	
الموسيقى: إضافة الموسيقى التي تعجبك. <	
النصوص: إضافة نصوص لسرد قصتك أو مشاركة أفكارك. <	
الحفظ/التصدير: تنزيل الفيلم لعرضه على زمᕙئك. <	

ي مايكروسوفت كليبشامب
الذكاء اᕕصطناᣘي �في

• ن أجهزة الحاسب من التعلم والتفكير واتخاذ خيارات ذكية كالبشر.	
ّ
الذكاء اᕕصطناعي هو ما يُمك

• 	:)Microsoft Clipchamp( صطناعي في مايكروسوفت كليبشامبᕕيستطيع الذكاء ا
التعرف على الصور. <	

قراءة النصوص.<	

التعرف على صوتك.<	

البحث عن إجابات ᕓسئلتك بسرعة.<	

اقتراح ألعاب أو مقاطع فيديو تُعجبك.<	

 عنك.<	
ً
توفير الوقت من خᕙل القيام بأشياء نيابة
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لنكتشف كيفية عمله

1

2

لرفع ملفات الوسائط:
1  .https://app.clipchamp.com انتقل إلى >

<  من قائمة البداية )Home( اضغط على إنشاء فيديو بواسطة 
2  .)Create a video with AI( صطناعيᕕالذكاء ا

3 < اكتب عنوانًًا للفيديو. 
وإفلات سحب  أو  وسائط  ᕔضافة  انقر  زر  على   < �اضغط 

)Click to add media or drag & drop( لتحميل ملفات 

4 الوسائط. 
5 < حدد ملفات الوسائط واضغط على Open )فتح( لرفعها. 

6  .)Get started( ستخدامᕕاضغط على بدء ا  >



415

3

4

5

6



416

1

ᕔكمال فيلمك:
<  مــن مجموعــة أنمــاط الفيديــو، اخرتر النمــط الــذي تريــده، ثــم اضغــط عᣢ التــاليي 

1  .)Next(

ن�ين شكل وحجم شاشة الفيديو، عᣢ سبيل  <  حدد نسبة العرض إᣠ اᕕرتفاع لتعي
 3  ،)Full length( الطول الكامل ᣢ2 واضغط ع  ،)Landscape( ي

�ᣛالمثال أف
ن�ين طول الفيديو. لتعي

4  .)Next( التاليي ᣢثم اضغط ع >
5 < حدد مسار الخلفية والخطوط. 

6 لحفظ الفيديو.   ،)Export( زر تصدير ᣢنتهاء، اضغط عᕕبعد ا >
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6

2

3

4

5

اᕕصطناعــي  الــذكاء  أداة  مــن  فيهــا  تطلــب  مــرة  فــي كل  مᕙحظــة: 
إنشــاء نــص أو صــورة أو مقطــع فيديــو، ســتكون النتيجــة مختلفــة 
النتيجــة  تكــن  لــم  إذا  أخــرى  مــرة  المحاولــة  يمكنــك  الشــئ.  بعــض 

لــك.  بالنسبــة  مُُرضيــة  أو  صحيحــة 
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جدول المهارات
درجة اᕔتقانالمهارة

لم يتقنأتقن
ن أنواع الروبوتات المختلفة،و اᕓمثلة عليها. ز ب�ي 1. التمي�ي

ن إيجابيات و سلبيات استخدام الروبوتات . ز ب�ي 2. التمي�ي

ي توجيه الروبوت ليتحرك ويرسم دائرة.
3. التحكم �ف

مجية لرسم أشكال مختلفة. 4. تكرار الخطوات ال�ب

ي اᕓبعاد.
ي تسلسل لرسم شكل ثᕙ�ث

5. رسم اᕓشكال �ف

مجية. ن الخطوات ال�ب 6. استخدام لبنة اᕕنتظار ب�ي

.)EV3 Robot’s View) EV3  ي شاشة عرض الروبوت
7. عرض الرسائل النصية �ف

8. برمجة الروبوت ليصدر مؤثرات صوتية.

المصطلحات

Millisecondsملليي ثانيةBlockلبنة

Mobile Robotsالروبوتات المتنقلة�Control Categoryفئة التحكم

يClear Display Block لبنة مسح العرض
Octagonالمضلع الثما�ن

Pentagonالمضلع الخماᣒيEngineeringالهندسة

PolygonالمضلعFixed Robotsالروبوتات الثابتة

Robot’s Viewعرض الروبوتGeometric Shapesاᕓشكال الهندسية

SimulaƟon Viewنافذة المحاكاةHexagonالمضلع السداᣒي

ي الختام
�ف



السؤال اᕓول

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

نت. ي فقط عن طريق الحاسب واᕔنᣂر
�ᣍو يد اᕔلكᣂر 1. يمكنك إرسال رسائل البرر

. 2. عادة ᕕ تكون شبكة المنطقة المحلية )LAN( أكبرر من مبᣎى

.)WAN( كة متعددة الفروع استخدام شبكة المنطقة الواسعة 3. يمكن لᣄر

نت. 4. الشبكة العنكبوتية العالمية ᣦي شبكة من أجهزة الحاسب المتصلة باᕔنᣂر

ي الذي تجمع منه المعلومات.
�ᣍو 5. يجب أن تذكر دائمًًا الموقع اᕔلكᣂر

ونية المرتبطة بموضوع أو بكلمات  ي العثور عᣢ المواقع اᕔلكᣂر
�ᣚ 6.  تساعدك محركات البحث

مفتاحية محددة تكتبها.

7. يعدّّ مايكروسوفت إيدج محرك بحث.

8. يوᣔ بكتابة أكثرر من كلمة عند البحث لتخصيصه والحصول عᣢ نتائج بحث أفضل.

ونية يوجد بها عبارات معينة، فضََع العبارة داخل  9.  إذا كنت تريد البحث عن صفحات إلكᣂر
عᕙمات تنصيص.

ي تزوره بشكل متكرر، فيمكنك إضافته إᣠ المُُفضلة.
�ᣍو 10. إذا كان هناك موقع إلكᣂر

ي حل المعادᕕت الرياضية المعقدة.
�ᣚ 11. من الممكن استخدام محركات البحث

نت استخدام برامج مختلفة للتواصل مع أصدقائك عبرر الرسائل  12.  يمكنك من خᕙل اᕔنᣂر
النصية والصوتية أو الفيديو.

اخت�ب نفسك
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ي
�ᣍالسؤال الثا

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

ي قائم عᣢ الشبكة العنكبوتية.
�ᣍو يد التابع لنظام ويندوز هو نظام بريد إلكᣂر 1. البرر

ة إᣠ شخص واحد فقط.  2. باستخدام المراسلة الفورية، يمكنك إرسال رسالة قصيرر

3. يعد مايكروسوفت تيمز أحد برامج المحادثة الشائعة.

4. عند بدء تشغيل مايكروسوفت تيمز ᕓول مرة، تظهر قائمة بأصدقائك تلقائيًًا.

ي مايكروسوفت تيمز.
�ᣚ غ عن جهات اتصال غيرر معروفةᕙبᕔ5. يمكنك ا

6. إذا كان أحد اᕓصدقاء غيرر متصل بمايكروسوفت تيمز فᕙ يمكنك مراسلته.

ي مايكروسوفت تيمز.
�ᣚ 7. يمكنك إنشاء محادثة جماعية وتخصيصها

8. لبدء العمل باستخدام ون درايف، يجب أن يكون لديك حساب مايكروسوفت.

ي العالم.
�ᣚ ي تم تحميلها من أي مكان 9. باستخدام ون درايف، يمكنك الوصول إᣠ الملفات ال�تي

ي مجلدات عامة، فلن يتمكن أحد من رؤيتها.
�ᣚ ي ون درايف إذا وضعت الملفات

�ᣚ .10

يله. ز 11. تحميل ملف عᣢ ون درايف أᣃع من تنز�

نت، لذلك يجب أن يكون لديك كلمة مرور  اق حسابك عᣢ اᕔنᣂر ᕕ  .12 تعرف من يحاول اخᣂر
قوية.

اخت�ب نفسك
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السؤال الثالث

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

اجع عن ذلك اᕔجراء بالضغط  1. �إذا حذفت عمودًا أو صفًا عن طريق الخطأ فيمكنك الت�
. Ctrl  + C عᣢ مفتاᣐي 

ي 
ي تحتوي عᣢ بيانات مختلفة فإن محتوى البيانات ف� 2.� عند دمج مجموعة من الخᕙيا الت�

ي الخلية المدمجة.
الخلية العلوية اليمن� فقط سيب�ق ف�

. ᕔ .3لغاء دمج الخᕙيا، اضغط عᣢ القائمة المنسدلة دمج وتوسيط، ثم اضغط عᣢ دمج عب�

 ᣢع الضغط  ثم  ومن  النص  قبل  المؤش�  وضع  ᣦي  النص  التفاف  لتنفيذ  طريقة  4. �أسهل 
. Alt  + Enter  مفتاᣐي 

ي خلية.
ية ف� 5. يمكنك تغيي� عدد اᕓرقام العش�

6. �إذا أردت إدراج عمودين قبل العمود B، حدد العمودين B و C ثم اضغط بزر الفأرة اᕓيمن 
.A واخت� إدراج، وسيتم إدراج عمودين جديدين بعد العمود

7. �يمكنك احتواء اᕓعمدة تلقائيًا بحيث تصبح أوسع أو أضيق لᣟي تتسع تلقائيًا بحسب طول 
النص عن طريق الضغط عᣢ التفاف النص.

ة التعبئة التلقائية عᣢ إدخال البيانات تلقائيًا. زي� 8. تساعدك م

ي تحتوي عᣢ عنوان جدول البيانات  9. �لدمج عدة خᕙيا وتوسيط محتوى الخلية العلوية الت�
 يتم استخدام زر دمج الخᕙيا.

ي إكسل.
10. يمكنك تغيي� زاوية اتجاه النص ف�
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السؤال الرابع

صل المفاهيم بوظائفها المناسبة.

واسع  نطاق  تُستخدم لحساب مجموع 
من الخᕙيا. ة التعبئة التلقائية زي� م

تُستخدم لتجنب تكرار خطوات الصيغة 
ليتم تنفيذها على نطاق من الخᕙيا.

دالة المجموع

تُســــتخدم لمقارنــــة اᕓرقــــام فــــي نطــــاق مــــن 
الخᕙيا.

دالة المتوسط

تُســــتخدم لحســــاب المتوســــط الحســــابي 
لمجموعة محددة من اᕓرقام.

دالة الحد اᕓدنى
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السؤال الخامس

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

ح مشاركة معلوماتك الشخصية أثناء دردشتك مع شخص ᕕ تعرفه. 1. يُقت�

ي موثوق بها.
ون� ي تقوم بتحميلها من موقع إلكت� 2. دائمًا ما تكون المعلومات الت�

نت.  من صورتك الحقيقية أثناء اتصالك باᕔنت�
ً

ᢺفضل استخدام صورة رمزية لك بدᕓ3. من ا

ا حت� يتمكن القرّاء من العثور عᣢ مقالتك. ً ح أن يكون النص كبي� نة، يُقت� ቛ4. عند إنشاء المُدو

نة، يجب أن تكون تدويناتك وتعليقاتك إيجابية. ቛ5. عند إنشاء المُدو

ي يصنعها الناس. اعات الت� ي تحᣥي اᕕخت� اع الت� 6. يتضمن قانون الملكية الفكرية براءة اᕕخت�

عاء بأنه عملك الخاص.   ቛدᕕي نسخ عمل شخص آخر بأكمله أو إعادة صياغته ثم اᣦ 7. القرصنة

ي العام 1997.
8. اُستخدِمَ مُصطلح "ᕓ "weblogول مرة من قِبَل يورن بارغر ف�

نة، عليك التحقق من تهجئة النص ومحتواه بصورة صحيحة عدة  ቛ9. �عند كتابة نص المُدو
مرات.

نة. ቛي المُدو
ي ف�

تيب عشوا�ئ ني بت� 10. يتم عرض اᕒراء أو اᕓفكار حول موضوع مع�

ي 
نة من خᕙل تطبيق بلوقر، يمكنك تحديد نوع المعلومات الموجودة ف� ቛ11. �عند إنشاء المُدو

ي يمكن أن تكون مرئية ᕓي شخص. حسابك عᣢ جوجل الت�
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السؤال السادس

اخ�ت اᕔجابة الصحيحة.

منصة وسائل تواصل اجتماعية.

: نة ᣦي ቛبرنامج.1. المُدو

. ي
ون� موقع إلكت�

نت مع الجمهور.  تشاركها عب� اᕔنت�

الصوتية  بالمقاطع  تفعل  أن  يمكنك  2. �ماذا 
ي  الت� المضغوطة  اᕓقراص   ᣢع الموجودة 

يــها؟ تشت�

نت مع أصدقائك فقط. تشاركها عب� اᕔنت�

ولكن  فيها،  الموجودة  الصوتية  المقاطع   ᣠإ تستمع 
يُمنع عليك نسخها وبيعها.

ون لقراءة محتواها. ቛالقرّاء قبول دعوة المُد ᣢيجب ع

نت حيث:  نة مثل مجلة عᣢ اᕔنت� ቛن الرد عليها.3. �المُدو ቛاء ترك تعليقات وبإمكان المُدَو ቙يمكن للقُر

نة. ቛاء تعديل محتوى المُدو ቙يمكن للقُر

صورة رمزية لك.

ي ملفك 
ي يمكنك استخدامها ف� 4. �ما الصورة الت�

؟ الشخᣕي عᣢ وسائل التواصل اᕕجتماᣘي
صورة حقيقية لك.

صورة والديك.
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السؤال السابع

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

ي المصانع.
ة ف� 1. يمكن العثور عᣢ الروبوتات المتنقلة بكث�

اᕓوامر  لتنفيذ  المعلومات  تلك  وتستخدم  بيئتها  ي 
ف� المعلومات  تجمع  آلة  هو  2. �الروبوت 

للقيام بمهمة معينة.

3. هناك نوعان من الروبوتات وهما: الروبوتات الثابتة والمتنقلة.

ي المصانع.
4. تُستخدم الروبوتات الثابتة بشكل واسع ف�

ي 
ي اᕓرض والبحر والجو وتعتمد عᣢ المحركات ف�

5. �الروبوتات المتنقلة ᣦي روبوتات تتنقل ف�
حركتها.

6. تحتاج الروبوتات المتنقلة إᣠ التحكم فيها من خᕙل البش� لتنفذ المهام.

7. يمكن للروبوتات المتنقلة استخدام العجᕙت للتحرك.

. ي
8. تُستخدم الروبوتات لحل مشاكل العالم الحقي�ق

9. يد اᕔنسان أكث� ثباتًا ودقة من اᕓذرع الروبوتية.

ي المستشفيات ᕔجراء العمليات الجراحية.
10. يستخدم اᕓطباء الروبوتات ف�

ي البناء لرفع اᕓشياء الثقيلة.
11. تُستخدم الروبوتات ف�
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السؤال الثامن

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يᣢي

. ᕕ .1 تتعب الروبوتات مثل البش�

ا إبداعيًا ونقديًا ᕕ تستطيع الروبوتات القيام بها. ً ي تتطلب تفكي� 2. هناك بعض المهن الت�

ة عند اختيار قيمة مُعامِليي ᣃعة المحرك بحيث يكون الفرق  سم الروبوت دائرة كبي� 3. �سي�
ا. ً بينهما كبي�

 ᣠإ تحتاج  تا ᕕب  روبي� أوبن  بيئة  محاكاة  ي عرض 
ف� الروبوت  مشاهدة حركة  من  4. �لتتمكن 

تشغيل رسم مسار الروبوت.

. ي م�ج ي المقطع الب�
5. تُستخدم لبنة التكرار ) ( مرة )repeat ( ) Ɵmes( لتجنب التكرار ف�

ي عدد المرات 
6. �عند استخدام لبنة التكرار ) ( مرة )repeat ( ) Ɵmes(، يمكنك التحكم ف�

ي سيتم فيها تنفيذ اللبنة داخل التكرار. الت�

ي شاشة عرض 
7. �تُستخدم لبنة تردد التشغيل ) ( )) ( Play frequency( لعرض الرسائل ف�

.EV3 روبوت

8. تُستخدم لبنة عرض النص ) ( )( ) ᕔ )Show textصدار النغمات.

ني وهما العمود والصف. 9. يمكن تحديد موضع الرسالة النصية من خᕙل حقل�

10. �يمكنك إظهار شاشة عرض الروبوت من خᕙل الضغط عᣢ أيقونة فتح / غلق شاشة 
.)open/close the robot's view( عرض الروبوت

ي شاشة عرض الروبوت 
11. �تُستخدم لبنة انتظر ملليي ثانية ) ( )) ( wait ms( لعرض رسالة ف�

ة زمنية محددة. EV3 لفت�

ي 
12. �تُستخدم لبنة مسح العرض )clear display( لمسح الرسائل النصية المكتوبة سابقًا ف�

.EV3 شاشة عرض الروبوت
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